Phu luc I

TINH LANG SON

C THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
O4 TRUONG, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh s6 1731 /0D-UBND ngay 04 thang 10 ndam 2024

cuia Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BQO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (52 TTHC?)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (35 TTHC)

'IS'?I' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
bang ky dat dai, tai san gan llen v6i dat, cap Glay ching UBND \tmhi S o Tal
nguyén va Moi truong,
nhan quyen s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi v \ < by
! dat 1an dau ddi vai to chire dang st dung dat Van phong Dang ky dat
& & dai (VPBKDD), co quan
Thué
S& Tai nguyén va Moi
bang ky dat dai, tai san gan hen v6i dat, cap Glay ching tru’onig, Va}n phong Ding
ky dat dai (VPDKDD),
nhan quyen sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi PN
2 UBND cép xa, co quan
dat 1an dau d6i voi nguoi gde Viét Nam dinh cu & nude £ L
thué, co quan cé chirc
ngoai y 1A A
nang quan ly vé xay dung
cap huyén
) o ) Van phong Pang ky dat
3 bang ky dat dai lan dau d6i voi truong hop dugc Nha dai (VPBKDD), Chi
nudc giao dat dé quan 1y nhanh VPDKDD, UBND
cap xa
bang ky bién dong quyen str dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién v6i dat trong cac truong hop chuyén doi Vin phong Ping ky dét
quyen su dung dat nong nghiép ma khoéng theo phuong an dai (VPDKDD), Chi
4 don dién, doi thura, chuyen nhuong, thira ké, tang cho ’

quyen sir dung dat quyén s¢ hiru tai san gin lién véi dat
gop von bang quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san gan
lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong

nhanh VPDKDD, co quan
thue

1C601 TTHC cdp huyén ciing thue hién lién théng va mét cira, theo tirng trieong hop quy
dinh (so thir tw 14 muc 1)




'IS"(I)' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
du 4n xay dung kinh doanh két ciu ha tang
S¢ Tai nguyén va Moi
Béan hoic gop von bang tai san gan lién voi dat thué cua tr\u:onAg', th)ng Taj nguyen
S o . , A the s oA Ta < va Moi truong, Van phong
Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nadm < oAk, 2 s
bang ky dat dai ,
(VPBKDD), co quan thué
Dg.ng ky b1.en (‘i(_)ng dgl voi truong hop doi tén hpac tha}y Vin phong Dang ky dat
doi thong tin vé nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan : .
dai (VPDKDD), Chi
6 | lién véi dat; thay d6i han ché quyén st dung dat, quyen SO .
nhanh VPBKDD, co quan
htru tai san gan lién v6i dat hodc c6 thay d6i quyén d6i voi Thué. UBND ¢p x4
thira dat lién ké; giam di¢n tich thira dét do sat 16 tu nhién ’ P
Ping ky tai san gin lién v6i thira dit da duoc cip Gidy Van'phong Bang ky dgt
, A - - , SR U z Y ‘. dai (VPDKDD), Chi
7 | chung nhan hodc dang ky thay do6i vé tai san gan lién voi ,
% N o e ; nhanh VPBKDD, co quan
dat so v6i ndi dung da dang ky z
Thué
Ping ky bién dong thay d6i quyén st dung dat, quyen SO S(‘y Tai nguyeq va M? I
truong, Van phong Bang
8 | hitu tai san gan lién v&i dat do chia, tach, hop nhat, Sap | , ., 2.5 .
ky dat dai (VPBKDD), co
nhap t6 chirc hodc chuyen ddi mé hinh t6 chuc X
quan thué
Ping ky bién dong ddi v4i truong hop thay doi quyén sir
dung dat, quyén sé& hitru tai san gan lién véi dat theo thoa
thqén cua 92’10 thanh Vi’én ho gia dinh hodc cua vo V’é
chong; quyén stir dung dat xay dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh
ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu Van phong Dang ky dit
chuyén, chuyén nhuong quyén su dung dat 1a tai san cong : .
9 | theo quy dinh cua phap luét vé uan ly, st dung tai san dai (VPDKDD), Chi
quy phap quan 1y, g nhanh VPDKDD, co quan
Cong nhan quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan Thué
hen Vol dat theo két qua giai quyét tranh chap, khleu nai,
t6 cdo Ve dat dai; nhan quyén str dung dat, quyen 80 hiru
tai san gan lién voi dat do xir 1y tai san thé chap 1a quyén
su dung dat, tai san gan lién voi dat da dugc dang ky, bao
gom ca xtr 1y khoan ng ¢6 nguén gbc tir khoan ng xau cua
t6 chtrc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai
bang k}i bién dong d_(}l voi tru’_czng h9p dleli chinh Y | van phong Dang ky dit
10 hoach xdy dung chi tiét; cap Gidy chimg nhan cho tung dai (VPDKDP), co quan
thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu dau tu Thué - €04
du an co nhu cau
Vin phong Pang ky dat
11 Ping ky chuyén muc dich sur dung dat khong phai xin dai (VPBKDD), Chi

phép co quan nha nude c6 tham quyén

nhanh VPBKDD, co quan
Thué




'IS"(I)' Tén thud tuc hanh chinh Co quan thuc hién
Ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat doi véi truong hop
12 ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat khong ding myc | Chi nhanh VPDKDD, co
dich da dugc Nha nuoc giao dat, cho thué dat, cong nhan quan Thue
quyén str dung dét trude ngay 01 thang 7 nim 2014
fl)angvky, cap Giay chun% .nhan dO.I,YO’l thl:l’jcl dg} co d,1Qn Chi nhanh VPDKDD, co
13 | tich tang thém do thay do6i ranh gidi so véi Gidy chung X SR
A ax A quan Thué, UBND cap xa
nhén da cap
Dan k}l, cap G1a3: chirng Anhan601 voi tru’fmg Pcrp 4| UBND c&p huyén, Phong
nhan, hg gia dinh da dugc cap Giay chirng nhan mot phan | ... N
A \ . 2k, . \ . < Tai nguyén va Ma1 truong,
14 | di¢n tich vao loai dat ¢ trude ngay 01 thang 7 nam 2004, o
X dea . o L S ik X £ Chi nhanh VPBKDD, co
phan dién tich con lai cua thua dat chua dugce cap Gidy X JSRe
, A quan Thué, UBND cap xa
ching nhan
15 Céap doi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén so VPBKDD, Chi nhanh
hiru tai san gin lién v6i dat VPDKDD, co quan Thué
A1 ek . A .z VPBKDD, Chi nhanh
16 | Cap lai Giay chiing nhan do bi mat VPDKDD, UBND cép xi
’ , 7 S& Tai nguyén va Moi
17 Dang ky dat dai doi véi truong hop chuyén nhuong du an | truong, VPBDKDD, Chi
bat dong san nhanh VPDKDD, co quan
thué
bang ky, cap Gidy ching nhéan dbi véi truong hop da VPDKDD, Chi nhanh
18 chuyén quyén sur dung dat trudec ngay 01 thang 8 nam VPDKDD, UBND cép xi
2024 ma bén chuyén quyén di duogc cap Gidy chung o ’uan Thué ’
nhung chua thuc hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh q
Ping ky, cap Glay ching nhén quyén str dung dat, quyen
19 s hitu tai san gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén VPDKDD, Chi nhanh
nhuong quyén sir dung giat quyén so hitu nha o, cong trinh | VPPKDD, co quan Thué
xay dung trong du 4n bat dong san
ST SR VPDKDD, Chi nhanh
20 | Cung cap thong tin, dir liu dat dai VPDKDD, UBND cép xi
Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gia
quyen st dung dat, khdng dau thau lya chon nha dau tu
thyc hién du an c6 sir dung dat doi vdi truong hop thuée | UBND  tinh, S¢  Tai
21 dién chap thuén chu truong dau tu, chap thuin nha dau tu | nguyén va Mo6i truong,
ma nguoi Xin giao dat,thué dat la to chuc trong nudc, t6 | VPDKDPD, Co quan thué
chire ton gido, t6 chue ton gido tryc thude, ngudi goc Viét | (neu co)
Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chire kinh té ¢ von dau tu
nudce Ngoai, tochire nude ngoai co chirc nang ngoai giao
Giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thirc dé}l gia | UBND  tinh, So  Tai
oo | quyén sur dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu nguyén va Moi truong,

thuc hién du an c6 su dung dat d6i vai truong hop khong
thudc dién chap thuadn chu truong dau tu, chap thuan nha

VPPKPD, Co quan thué
(néu co)




'IS"(I)' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
dau tu theo phap luat vé dau tur ma nguoi xin giao dat, thué
dat 1a to chic trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton
gido tryc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, t0 chtrc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, to chirc
nudc ngoai co chirc nang ngoai giao
UBND tinh, S& Tai
93 Giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lga chon nha | nguyén va Moi trudng,
dau tu thyc hién du an c6 st dung dat VPDKDbD, Co quan thué
(néu co)
Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i voi truong hop | UBND  tinh, So  Tai
24 thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha | nguyén va Moi truong,
dau tu theo quy dinh cta phép luat vé dau tu ma nguoi xin | VPDKDPD, Co quan thué
chuyén muc dich st dung dat la t6 chirc trong nudc (néu co)
Chf) phép cAhuye?rAl mucxdlch su dung dat doi VO’l‘AtI'lIO’ng h(kwp UBND tinh, S& Tai
khong thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap A \ A .
A A . , AL A aA . | nguyén va Moi truong,
25 | thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu ma X
N 2 f , Lo1x A 1 VPBKDD, Co quan thué
nguoi xin chuyén muc dich st dung dat 1a t6 chtic trong | , <«
. (néu o)
nude
Chuyén hinh thire giao dat, cho thué dat ma nguoi sit dung | UBND  tinh, So Tai
26 dat 1a t6 chuc kinh té, don vi su nghiép cong 1ap, nguoi | nguyén va Moi truong,
goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chirc kinh té c6 | VPPKPD, Co quan thué
von dau tur nudc ngoai (néu co)
Giao dat, cho thué dat tir quy dat do t6 chirc, nguoi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to6 chirc kinh t€ c6 von
dau tu nudc ngoai sir dung dat quy dinh tai Biéu 180 Luat | UBND tinh, S¢& Tai
97 bat dai, do cong ty nong, lam truong quan 1y, st dung quy | nguyén va Moi truong,
dinh tai Di€u 181 Luat Dat dai Dat dai ma nguoi xin giao | VPDKDD, Co quan thue
dat, cho thué dat 1a to chirc trong nudc, ngum goc Viét | (néu co)
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai
Gia han sir dung dat khi hét thot han sur dung dat ma nguoi UBND tinh, Co quan c6
Xin gia han su dung dat 12 to chure trong nudc, t6 chirc ton .  1v aAr Aa
chtic nang quan ly dat dai
28 | gido, tO chirc ton gi4o tryc thudc, ngudi goc Vit Nam dinh |z,
\ . U £ o A ax . .. | cap tinh, VPBKbD, Co
cu ¢ nudc ngoai, to chure kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, I[N
2 1, . oy o quan thué (néu co)
to churc nude ngoai c¢6 chure nang ngoai giao
Dleli'c}}mh thmA ha\n st d’ung dat cua dl,E an,dauA tu ma | 4eND tinh, So Tai
nguoi sir dung dat la to chire trong nudc, to chirc tén giéo, nouven via M6i truon
29 | t6 chuc ton gido truc thude, nguoi goe Viét Nam dinh cu & guy &

nude ngoali, t6 chirc kinh té ¢6 vdn dau tu nudce ngoai, to
chtrc nude ngoai cd chirc nang ngoai giao

VPPKPD, Co quan thué
(n€u co)




'IS"(I)' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep
chuyén muc dich st dung dat do thay doi can ct quyét . . ..
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su LJ]?JN; VtéllnhﬁAaiS(twméyEal
30 | dung dat ma nguoi st dung dat la to chuc trong nudc, t6 Vng})/KDD Co auan th ugé
chire t6n gido, to chirc ton gido tryc thude, nguoi goc Viét (néu c6) ’ d
Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, t6 chirc kinh t€ ¢6 von dau tu
nudc ngoai, to chirc nude ngoai ¢ chirc nang ngoai giao
Diéuqchinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich str dung dat do sai s()t‘ vé ranh gio1, vi tri‘,
dién tich, muc d,ich sir dung gitra ban do quy hoach, ban d6 UBND ftinh. S&  Tai
dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep nouvén va Méi truon
31 | chuyén muc dich sir dung dat va sb liéu ban giao dat trén V%’];KDD Co quan th ugé
thuc dia ma nguoi su dung dat 1a to chic trong nudc, t6 (néu c6) ’ d
chtrc t6n gido, to chiic ton giao tryc thude, nguot goc Vit
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai, to chirc nude ngoai ¢ chirc nang ngoai giao
UBND tinh, S¢& Tai
32 St dung dat két hop da muc dich ma nguoi st dung la t0 | nguyén va Moi truong,
chuc VPDKDD, Co quan thué
(néu o)
Chép thuan t6 c}n’rc kinh té n’hén‘chuyén‘nhu’ong, thu,é UBND tinh, S¢& Tai
33 | quyén st dung dat, nhan gép von bang quyen st dung dat | nguyén va Moi trudng,
dé thuc hién du an VPBKDbD
A s A n I X UBND tinh, S¢& Tai
34 | Tham dinh, phé duyét phuong an st dung dat nguyén va Méi tromg
35 Giai quyet tranh chap dat dai thudc thAm quyén ctia Chat | UBND tinh, S& Tai

tich Uy ban nhan c4p tinh

nguyén va Moi truong

Ghi chl: Co quan qudn Iy nha nuoc vé xay ding gom: So Xay ding, Ban Qudn ly
Khu kinh te cua khdau Dong Pang - Lang Son va UBND céc huyén, thanh pho.




6

Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (17 TTHC?)

S6
TT

Tén tha tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

bang ky dat dai, tai san gin hen véi dat, cap Glay ching
nhan quyen st dung dét, quyén sé hitu tai san gin lién véi
dat 1an dau d6i voi ca nhan, cong dong dan cu, hd gia dinh
dang sir dung dat

UBND cép huyén, Phong
Tai nguyén va Moi
trrong, Chi nhanh

VPDKDD, Co quan Thué,

co quan cO chirc ndng
quan 1y vé xay dung cap
huyén, UBND cap xa

Dinh chinh Gidy chimg nhan da cip lan dau c6 sai sot

UBND cép huyén, Phong
Tai nguyén va Moi
trueong, Chi nhanh

VPDKDD

Thu hdi Gidy ching nhan di cap lan dau khong dang quy
dinh cta phéap luat dat dai do nguoi str dung dat, chi so
hiru tai san gan lién v6i dat phat hién va cap lai Gidy
chtng nhan sau khi thu hoi

UBND cép huyén, Phong
Tai nguyén va Moi
trrong, Chi nhanh

VPDKDD, UBND cip xa

Ping Ky, cap Giéy ching nhan quyén sit dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat d6i véi truong hop tang cho
quyén sir dung dat cho Nha nuéc hodc cong ddng dan cu
hoac mé rong duong giao thong

Phong Tai nguyén va Moi
treong, Chi nhénh
VPBKDD, UBND cap xa

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia
quyén st dung dét, khong ddu thau lya chon nha dau tu
thue hién dyu an c6 st dung dat dbi véi truong hop thudce
dién chap thuan chu truong dau tu, chp thuan nha dau tu
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu ma ngudi xin giao
dat, thué dat 1a ca nhan

UBND cap huyén, Phong
Tai nguyén va MGi
trwong, VPDBKDBD/ Chi
nhanh  VPBKPD, Co
quan thué (néu c6)

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia
quyén st dung dét, khong ddu thau lya chon nha dau tu
thuc hién dy an c6 sir dung dat doi voi truong hop khong
thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuin nha
dau tu theo quy dinh cua phap luét vé dau tu ma ngudi xin
giao dit, thué dat 1a c4 nhan

UBND cip huyén, Phong
Tai nguyén va MOoi
truong, VPBKDD hodc
Chi nhanh VPBKDPD , Co
quan thué (néu c6)

Cho phép chuyén muc dich sir dung dit d6i voi trudng hop
thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu ma ngudi xin
chuyén muc dich str dung dat 14 ca nhan

UBND cip huyén, Phong
Tai nguyén va Moi
trudng, VPDKDD hoic
Chi nhanh VPBKbbD , Co
quan thué (néu co)

2.C6 01 TTHC cing thiee hién lién théng va mét civa, theo tirng trwong hop quy dinh (sé
thir ty 14)




>0 Tén thii tuc hanh chinh Co quan thuc hign
Cho phép chuyén muc dich st dung dat ddi v6i truong hop UB_ND cépAhuyén\, PhOnAg
khong thuc dién chép thuan chii trwong dau tu, chap | Tl nguyen va Mo
8 | thugn nha dau tu theo quy dinh ciia phép ludt vé dat dai ma | truong, VPDKDD hodc
ngudi xin chuyén muc dich str dung dat 1a ho gia dinh, ca | Chi nhanh VPBKDD, Co
nhan quan thué (néu co)
UBND cép huyén, Phong
. _ . . _ Tai nguyén va M@i
9 | Chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat ma nguoi su dung truong, VPDKDD hoic
dat la h6 gla dinh, ca nhan Chi nhanh VPPKPP CO
quan thué (néu co)
Giao dat, cho thué dat tir quy dat do t6 chic, nguoi géc UBND cip huyén, Phong
\(iét Nam dinh cu & nudc ngoéi, to churc kinh t€ cO vOn | T3 nguyén .Vél Moi
10 | dau tu nude ngoai st dung dat quy dinh tai Di€u 180 Luat trudng, VPPKDD hoic
Pit dai, do cong ty ndng, 1am truong quan ly, st dung quy | chi nhanh VPDKDD Co
dinh tai Didu 181 Luat Dat dai ma nguoi xin giao dat, cho quan thué (néu c6)
thué dat 1a c4 nhan
UBND cép huyén, Phong
. o _ . | Tai nguyén va Mobi
11 | Gia han su dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma nguoi trudng, VPPKDD hoic
xin gia han sir dung dat 1a c4 nhan, cdng dong dan cu Chi nhanh VPBKPPD. Co
quan thué (néu cd)
UBND cép huyén, Phong
S _ . . Tai nguyén va MOi
12 | Di€u chinh th(‘n, han st dung dat c‘ﬁa du an dau tu ma truong, VPDPKDD hoic
nguoi st dung dat 1a ca nhén, cong dong dan cu Chi nhanh VPBKDPD. Co
quan thué (néu c6)
y C o , UBND cép huyén, Phong
Di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | T3 nguyén va Moi
13 | chuyén muyc dich su dung dat do thay doi can clr quyet truong, VPDKDD hoic
dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich str | chi nhanh VPDKDD Co
dung dat ma nguoi str dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan quan thué (néu co)
Diéuqchinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép UBND c4p huyén, Phong
chuyén muc dich str dung dat do sai sc')t‘ vé ranh gioi, vi tr{, Tai  nguyén 'Va Moi
14 | dién tich, myc dich st dung gitra ban d6 quy hoach, ban do trudng, VPDKDD hoic
dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép Chi nhanh VPBKDPD. Co
chuyén muc dich sir dung dat va s6 liéu ban giao dat trén quan thué (néu c6)
thuc dia ma nguoi st dung dat 1a ho gia dinh, cd nhan
Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau . X
gia, khong dau thau Iya chon nha dau tu thuc hign dy 4n | UBND cap huyén, UBND
15 cap xa, Phong Tai nguyén

co str dung dat doi vdi ca nhan la can bo, cong chirc, vién
chtrc, st quan tai ngii, quan nhan chuyén nghi¢p, cong chirc
quoc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong, si quan,

va Méi truong




S
TT

Tén tha tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

ha sT quan, céng nhan cong an, ngudi lam cong tac co yéu
va ngudi lam cong tac khac trong to chirc co yéu hudng
lwong tir ngan sach nha nudc ma chua dugc giao dat &, nha
&; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xd bién
gi61, hai ddo thudc vung co dleu kién kinh té - xa hoi kho
khén, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
nhung chua cé dat &, nha & tai noi cong tac hodac chua
duoc huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cua
phap luat vé& nha &; c4 nhan thuong tra tai x3 ma khong co
dat ¢ va chua duoc Nha nudc giao dat ¢ hodc chua duoc
huong chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh cua phap
luat vé nha ¢; ca nhan thuong tra tai thi tran thudc ving cé
diéu kién kinh té - x hoi kho khan, vung co diéu kién kinh
té - x3 hoi dic biét khé khin ma khong cé dit & va chua
dugc Nha nude giao dat o

16

Str dung dét két hop da muc dich ma ngudi stir dung 1a ca
nhan

UBND cép huyén, Phong
Tai nguyén va Moi
truong, Co quan thué (néu
co)

17

Xac diqh lai ’dién tich dat & cua ho gia dinh, ca nhan da
duoc cap Gidy chung nhan truéc ngay 01 thang 7 nam
2004

UBND cép huyén, Phong
Tai nguyén va M@i
truong, Chi nhanh
VPBbKDbb

Ghi chl: Co quan quan Iy nha nuéc vé xdy dung gom: Phong Quan Iy d6 thi
thanh pho Lang Son, Phong Kinh té Ha tang cac huyén
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Phan II

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

dang

C4c cum tir viét tat:

- Tai nguyén va Moéi truong: TNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Ding ky dét dai: VPDKDD
- Pia chinh: BC

- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai: CNVPDKDD

- Gidy chimg nhan quyén st dung dat: GCN

- Hop dong thué dat: HDTD
- Cong chirc BO phan Mot ctra: CCMC

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong chirc Bia chinh: CCDC
- Uy ban nhan dan: UBND

|. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (35 TTHC)

1. Ping ky dat dai, tai san gin lién voi dat, cap Giay chirng nhan quyén
stt dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi to chire

str dung dat

1.1. Truwong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an du

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khdng qué 20 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 dic¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
30 ngay lam vigc.

Thoi gian thue hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viée)
Trinh tw .

TT : thuc hién Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC tai . X

BL | chuyén hé so cho UBND tinh TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .

B2 |Phan cong xur 1y ho so Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
Trinh tw ‘n : N
T : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
- Kiém tra thuc té st dur}g dét cua té)’ chure,
xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo
quy dinh; Chuyén vién 08 ngay 5
B3 |- Lap To trinh vé vige dang ky dat dai, tai| Phong QLD 14,5 ngay
san gan lién vaéi dat; trinh Lanh dao Phong
QLDD xem xét
Kiém tra, trinh Lanh dao S& xem xét, ky Lanh dao X X
B4 | duyét o trinh Phong QLDD | O1N9ay | 02ngay
1 PO Lanh dao . .
B5 |Xem xét, ky duyét To trinh 36 TNMT 01 ngay 01 ngay
Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén Vin thu X X
B6 | UBND tinh S¢ TNMT | 1/2n9ay | 1/2ngay
Xem xét, Quyét dinh; chuyén Quyét dinh Lanh dao X .
B7 |34 hinh thirc sit dung dét cho S6 TNMT | UBNDtinh | 04N9%Y | 04ngay
Phan cong xtr 1y hd so sau khi c6 Quyét Lanh dao \ \
B8 dinh vé hinh thic st dung dét S6 TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
A oA 1 1A Lanh dao X .
B9 |Phéan cong xtr Iy ho so Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Df)i voi truong hop phai nop tién sir dung
dat, tién thué dat thi xac dinh gia dat va
guri Phicu chuy€n thong tin dé xdc dinh| Chuyén vién 5 s
B10 nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan| Phong QLDD 03 ngay 05 ngay
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi st dung dat
- Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat
dai; Chuyén vién . .
BIL Chuyén Quyét dinh vé& hinh thirc sir dung| Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
dat cho CCMC
Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit Vién chirc X .
BI2 i dét dai VPPKDP Olngay | 01ngay
513 |Tra két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khdng tinh | Khong tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z N £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vige Iam vige

1.2. Truong hop dang ky dat dai, tai san gin llen voi dat, cap Glay

chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat 1an dau
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hgp 1: Khong qua 23 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
33 ngay lam viéc.
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n
TT ° thqc hl@n Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai R R
BL | chuyén hd so cho UBND tinh TTPVHCC | Y4ngdy | 14ngay
2 1A £ . Lanh dao R
B2 |Chuyén ho so dén Phong QLDD 36 TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 LA Lanh dao . .
B3 |Phéan cong xtr 1y ho so Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
- Kiém tra thyc té st dur}g dét cua tc*')’ chue,
xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo
quy dinh; . ) Chuyén vién 5 N
B4 . Lap To trinh vé viée dang ky dat dai, tai| Phong QLDD 08 ngay 15 ngay
san gan lién voi dat; trinh Lanh dao Phong
QLDD xem xét
Kiém tra, trinh Lanh dao S& xem xét, ky Lanh dao . .
BS duy¢t to trinh Phong QLBD 01 ngay 02 ngay
i PR Lanh dao X .
B6 |Xem xét, ky duyét To trinh 36 TNMT 1/2 ngay 01 ngay
Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén Vin thu . X
B |UBND tinh soTNMT | l/2ngay | 1/2ngay
Xem xét, Quyét dinh; chuyén Quyét dinh Lanh dao . .
B8 vé& hinh thtrc str dung dat cho S& TNMT UBND tinh 04 ngay 04 ngay
Phan cong xu 1y hd so sau khi co Quyét Lanh dao s s
B9 | dinh v& hinh thrc str dung dat So TNMT | A4ngay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B10 |Phén cong xtr Iy ho so Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
D6i v6i truong hop phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dat thi xac dinh gia dat va
gui Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh| Chuyén vién X \
Bl nghia vu tai chinh v¢ dat dai dén co quan| Phong QLDD 3,5 ngay 05 ngay
thué d€ xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi stir dung dat
Xac dinh va thong bdo thu nghia vy tai
chinh cho nguoi sir dung dat; Thong bao X A o
B12 vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Co quan Thué Khong tinh thoi gian
S6¢ TNMT
B13 A A 1 1A Lanh dao s¢ \ s
Phan cong xtr 1y ho so TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
B14
Soan thao, in Glay ching nhan quyén sur
dung dat, quyén sO hiru tai san khac gan VPDKDD 3/4 ngay 3/4 ngay
lién voi dat, chuyén GCN dén Phong
QLbb
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n
TT ° thqc hl@n Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Soan thao Hop dong thué dt, trinh Lanh| Chuyén vién 5 s
BIS dao Phong QLDD xem xét Phong QLD 01 ngay 01 ngay
Kiém tra, xem xét, trinh Lanh dao S& ky Lanh dao X X
BIS |\ upTD va GON Phong QLDD | /2N9ay | 1/2ngay
1, A Y Lanh dao R R
B17 |Xem xét, ky Hop dong thué dat va GCN 36 TNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
- Vo s6 vao s6 cap GCN va s6 HDTD;
- Chuyén ho so kém theo ban sao Giay A in
. A ax A LA . < " | Chuyén vién X N
B18 |chimg nhan da cap dén Van phong dang ky . 1/2 ngay 1/2 ngay
dht dai: Phong QLD
- Chuyén GCN, HDTD cho CCMC
Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit|  Vién chirc . .
B9 1yicu dét dai VvPDKDD | 2neay | 1/2ngay
B20 Tra két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khéng tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z e X 23 ngay 33 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige 1am vige

2. Dang ky dat dai, tai san gan llen véi dat, cap Glay chlrng nhin quyen

sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién voi dit 1an dau ddi véi nguoi goc
Viét Nam dinh cuw ¢ nuwdéc ngoai

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

2.1. Truomg hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an dau

+ Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hdi ddc biét kho khin
30 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay lam vi¢c)
Trinh tw on”
TT ' thuye hién Truomg | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, CCMC tai 5 \
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | L/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong BC 1/4 ngay 1/4 ngay
Soan thao van ban liy v kién cua Uy ban Vién chirc
B3 |nhan dan cap xa d€ xac nhéan hién trang st 02 ngay 03 ngay
£ VPDKDD
dung dat
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n . N
T : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
.2 X ~ Lanh dao X .
B4 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
Ky vin ban lay y kién ctia Uy ban nhén Lanh dao 5 \
BS | dan cép xa vPPKDD | Y/2ngay | 0lngay
Xac nhan hién trang sir dung dat theo quy x \ X
BO | dinh, giri xac nhan dén VPDKDD UBNDxa | 03ngay | 05ngay
- Trich luc hodc trich do ban dd qja chinh;
- Truong hop chung nhan quyén sé hitu
nha ¢, cong trinh xay dyng ma khoéng co
gidy xéc nhan cia co quan c6 chie nang
quan ly vé xdy dung cap huyén vé du didu
kién ton tai nha &, cong trinh xay dung d6|  Vién chirc \ \
B theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung| VPPKDD 05 ngay 08 ngay
do1 voi truong hop phai xin phép xay dung
quy dinh tai khoan 3 biéu 148, khoan 3
biéu 149 cua Luat bat dai thi du thao van
ban lay y kién cua co quan c6 chirc nang
quan ly vé xay dung cap huyén
.2 X ~ Lanh dao X .
B8 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDPD Phong BC 01 ngay 01 ngay
Ky vin ban lay y ¥ kién cua co quan c6 chire ~
Lanh dao . X
B9 |ndng quan ly vé xay dung cap huyén, ky 3/4 ngay 01 ngay
VPBKbD
trich luc hoac trich do
) Co quan co
Ban banh Van ban Tra 101 y kién van ban| chirc ndng quan X \
B10 xin y kién ciia VPDKDD ly vé xay dung 03 ngay 03 ngay
cap huyén
B11 |Chuyén vién chirc dé xir Iy Lanh dao 1/4ngay | 1/2nga
uyén vién chuc de xu ly VPDKDD gay gay
Tong hop, soan thao Thong bao xac nhan|  Vién chirc \ \
BI2 11t qua dang ky dét dai vPPKDD | 02N9ay | 03ngay
2 \ ~ Lanh dao \ \
B13 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDbD Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
Ky thong bao xac nhan két qua ding ky Lanh dao 5 \
B14 dAt dai VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién ho so, lap, cap nhat thong tin
B15 dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat VC VPDKDD | 1/2 nai 01 nad
vao hqo so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai, gay gay
chuyén két qua ve CCMC
516 |Tra két qua da giai quyét; théng ké vatheo| CCMC tai | Khdng tinh | Khong tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
% e £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam vige lam vige
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2.2 Tru’O'ng hop dang ky dat dai, tai san gin llen voi dat, cap Glay
chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat 1an dau

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Trudng hop 1: Khong qua 23 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Pbi véi cac xd mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 dicu kién kinh t€ - xa hdi ddc biét kho khan
33 ngay lam vigc.

Thoi gian thue hién
. n av am vié
STT Trinh tu Trach nl.l’}@m (ngay lam vigc)
thye hién Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC tai . X
BL | chuyén hd so cho Phong BC, VPBKPD | TTPVHCC | Y/4ngdy | l/angay
A A o 1s LA Lanh dao X .
B2 |Phan cong xt Iy ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Soan thao van ban lay ¥ kién cta Uy ban Vien chire
B3 |nhén dan cap xa d€ xac nhén hién trang st VPDKDD 03 ngay 04 ngay
dung dat
B4 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDPD Lénh dgo 1/2ngay | 02 ngay
’ : Phong BC
Ky vin ban 13y ¥ kién cia Uy ban nhan Lanh dao \ \
BS | dan cép xa vPDKDD | Y/2ngay | 0lngay
Xéc nhan hién trang st dung dét theo quy x X \
BO dinh, giri x4c nhén dén VPBDKDD UBND xa 03 ngay 05 ngay
- Trich luc hodc trich do ban dd dia chinh;
- Truong hop chung nhan quyén s¢ hitu
nha ¢, cong trinh xay dyng ma khéng co
gidy xac nhén cua co quan co chirc nang
quan ly vé xdy dung cip huyén vé du dicu
kién ton tai nha &, cong trinh xay dung d6|  Vién chirc \ \
B theo quy dinh cua phap luat vé xay dung| VPDKDD 07 ngay 09 ngay
do1 voi truong hop phai xin phep xay dung
quy dinh tai khoan 3 bicu 148, khoan 3
Diéu 149 cua Luat Bat dai thi dy thao van
ban lay N kién ciia co quan c6 chirc nang
quan 1y vé xay dung cép huyén
. N N Lanh dao 5 5
B8 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD Phong DC 3/4 ngay 02 ngay
Ky van ban 14y ¥ y kién cua co quan c6 chuc Lanh dao
B9 |nang quan ly vé xay dung cap huyén, ky VPDKDD 1/2 ngay 1,5 ngay
trich luc hoac trich do
\ < 12 T SV Co quan co
Ban banh Van ban Tra 101 y kién van ban . , \ 5
B10 xin ¥ kién ciia VPDKDD cfrlu’c‘AnaAHg quan | 03 ngay 03 ngay
ly vé xay dung




15

Trach nhi¢ém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

STT Trinh tw oA
’ thye hién Truong Truong
hop 1 hop 2
cAp huyén
X a Y S Lanh dao 5 X
B11l |Chuyén vién chirc dé xur 1y VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
Truong hop du diéu, kién cép Gidy ching
nhéan: Soan thdo Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén|  Vién chirc 5 \
Bl2 O quan thué; lap, cap nhat thong tin dang| VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
ky dat dai, tai san gin lién v6i dit vao ho
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
.2 . ~ Lanh dao \ s
B13 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDbD Phong DC 1/2 ngay 1/2 ngay
B14 |Ky Phiéu chuyén thong tin dja chinh Lanhdao 14y hoay | 1/4nga
Co quan thué xic dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi su dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
BIS gui thong bao ve€ viéc hoan thanh nghia vy Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén S6 TNMT
B16 A A 1 1A Lanh dao s¢ X .
Phan cong xur 1y ho so INMT 1/4 ngay 1/4 ngay
B17 Sk A
Soan thao, in Gidy ching nhan quyén sur
dung dat, quyén s¢ hiru tai san khac gin VPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
lién véi dat, chuyén GCN dén Phong
QLPD
Soan thao HPTD trinh Lanh dao Phong| Chuyén vién 5 s
B18 QLDD Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Kiém tra, xem xét, trinh Lanh dao S& ky Lanh dao X X
B9 1 pTh va GON Phong QLB | /4N9y | 1/4ngay
v A A 2he o Lanh dao \ X
B20 |Xem xét, ky Hop dong thué dat va GCN S& TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
- Vao scf) vao s6 cap GCN va s HDTD; )
- Chuyén ho so kem theo ban sao Gidy N
. A ax A Ao . 9 " | Chuyén vién 5 N
B21 |ching nhan da cap dén Van phong dang ky . 1/2 ngay 01 ngay
dt dai: Phong QLDBD
- Chuyén GCN, HPTP cho CCMC
Chinh 1y, cap nhat thong tin dang ky dat Vién chirc
B22 |dai, tai san gan lién v6i dat vao ho so dia 1/2 ngay 1/2 ngay
VPDKDD
chinh, co s& dit liéu dat dai,
B23 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
2 e £ 23 ngay 33 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Iam viée lam viée
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3. Piang ky dat dai lin diu d6i véi truong hop dwoe Nha nuéce giao dat
dé quan ly

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Déi voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung cé dicu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
30 ngay lam viéc.

3.1. P6i v6i Té chire trong nwéc, to chire kinh té; UBND cép xa

Thoi gian thue hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vic)
T Trinh tw thue hiér
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két .
Bl |qua, chuyén hdé so cho Linh dao .I?.I.Cpl\\/l/ﬁ g‘l(l: 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDbD
A A 1A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xur 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Lap, cdp nhat, chinh Iy hd so dia Vién chure > >
B3 ’ Hhat, et y . VPDKDD 19,5 ngay 29,5 ngay
chinh, co s& dir liéu dat dai.
g | Trd két qua TTHC; thong ké, theo CCMC tai Khoéng tinh | Khdng tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z NS X 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vide lam vige

3.2. Poi véi cong dong dan cur

Thoi gian thuce hién
] (ngay lam viéc)
'IS'?I' Trinh tu T;ﬁCh IlllhAl em
we ien Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két .
Bl |qua, chuyén hd so cho Linh dao CCM(CZéth;JBND 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDPD P
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xu 1y ho so UBND xi 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, X4c nhan hién trang su L~ X .
B3 dung dat theo quy dinh, trinh Lanh CCDC cap xa 07 ngay 15 ngay
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Thaoi gian thuc hién
] (ngay lam viéc)
'IS'?I' Trinh tyw Tl;ﬁCh IlllhAl em
weten Truong Truong
hop 1 hop 2
dao UBND xa
Ky xé&c nhéan hi¢n trang sir dung dat; Lanh dao X X
B4 | chuyén dén VPDKDD tinh UBND xa 02ngay | 02ngay
Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dja Vién chuc 5 5
B5 ’ T VPDKDD 10,5 ngay 12,5 ngay
chinh, co so dir liéu dat dai.
B4 Tra két qua TTHC; théng ké, theo CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
doi UBND cap xa thoi gian thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC lzélenngiagé g?nngiagé

4. Pang ky bién dong quyén sir dung dat quyén s& hiru tai san gan lién
v6i dat trong cac truong hop chuyen d6i quyén sir dung dat nong nghiép ma
khong theo phu’O’ng an don dlen, doi thu’a, chuyen nhu’()’ng, thu’a ke, tang cho
quyén sir dung dat quyén sé hiru tai sdn gan lién véi dat, gop von biang quyén
iy dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai
quyén sir dung dat trong du 4n xay dung kinh doanh két ciu ha tang

4.1. Trwong hop chuyen doi quyen st dung dat nong nghiép ma khong
theo phwong an don dién, doi thira hoac truong hop chuyen nhuong, thira ke,
tang cho quyen str dung dat, quyen $0' hiru tai san gan lién véi dat, gép von
bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: DOi v6i cac xa mién nli, viing séu, ving xa, ving ¢ dicu
kién kinh t€ - xa hoi kho khén, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
20 ngay lam viéc.

4.1.1. Pbi véi té chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thue hi¢n
, ngay lam vié
>0 ‘ Trich nhiém (ngay lam vige)
TT Trinh tuw - ¢
e Truong | Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhén ho so; hen ngay tra két qua; CCMC tai ‘ ‘
B1 | chuyén ho so cho Phong PC, VPDKDB | TTPVHCC 4ngay | 1/4ngay
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hid ’
we ien Truwong Trwong
hop 1 hop 2
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh h so ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién:
Thong bao 1y do va tra h6 so cho ngudi
yéu cau dang ky; Vién chiric 5 5
B3 12 Truong hop, hé so du didu kien|  VPDKDD 02ngay | 9,5ngay
chuyén nhuong: Thuc hién theo quy
dinh va thi 1ap phiéu chuyén thong tin
x4c dinh nghia vu tai chinh
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong tin Lanh dao 5 5
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 01 ngay 01 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao 5 5
BS | nghia vu tai chinh VPDKDD /2ngay | O1ngay
Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai Khong
B6 cI,nnh gho‘r}gum Su du‘ng da, eul thon‘g Co quan Thué th‘)rlg .tmh tinh thoi
bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai thoi gian ian
chinh dén VPDKDD g
XA . A s Lanh dao 1/2 ngay 1/2 ngay
B7 | Chuyén thong bdo cho vién chirc xir Iy VPPKDD
gg | Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Vién chtic 03 ngay 03 ngay
Lanh dao Phong BC VPDKDD
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDD ky GCN Phong BC
510 Kiém tra, k¥ GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDbD VPDKDD
Hqén thién hd 503 Chinh ly, cap nhat Vién chire
B12 | bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir 1/2 ngay 1/2 ngay
A 2k o 21k , VPDKDD
liéu dat dai chuyén két qua
s 1,4 s an g A 1A A oA . o P Kh()ng
B13 Tra ket_ qua da giai quyet; thong ké va CCMC tai Khong tinh tinh thoi
theo doi TTPVHCC thoi gian .
gian
% e £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet 1am vige 1am viée
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4.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguwdi goc Viét Nam dinh cu &
nwoc ngoai

Thoi gian thuc hién

S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tw thue hier
we ten Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC cép 5 \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKPD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1e A Lanh dao s \
B2 | Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh hd so ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Thong bao 1y do va tra h6 so cho ngudi
yéu cau dang ky; . Vién chirc X .
B3 |7 Treong hop, hd so da didu kien| CNVPPKPP | °>N9 | 10ngay
chuyén nhuong: Thuc hién theo quy
dinh va thi 1ap phi€u chuyén thong tin
xac dinh nghia vu tai chinh
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B4 Ch,1 cuc Thu¢ xac dinh nghia vu tai CNVPDKDD 1/2 ngay 02 ngay
chinh
Co quan thué x4c dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung . X Khong tinh | Khong tinh
B5 1 dat; gui thong bao vé viée hoan thanh | M ¥ TIUE | Cpaioian | thoi gian
nghia vu tai chinh dén CN VPBKDbD
Chuyén théng bao cho chuyén vién xir Lanh dao X X
B6 Iy CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B7 Hoan thién hd so, trinh Lanh dao Vién chuirc 02 nai 04 nai
CNVPDKDD xem xét CNVPDKDD g2y gay
Duyét hd so, Ky Giéy ching nhan; Lanh dao X .
B8 | Chuyén vién chitc CNVPDKDD cNvPPKPD | 0% Noay 02 ngay
Hqém thién hd $0; Chinh 1y, cap nhéat Vién chite
B9 | bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1/2 ngay 01 ngay
NPV 2 A CNVPDKDD
li¢u dat dai chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; théng ké va | CCMC cép Khong tinh | Khdng tinh
B10 - A A~ e e
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyeét TTHC lam vige 1am vige
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4.2. Truomg hop cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat trong du 4n
x4y dung kinh doanh két cau ha tang

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudng hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi véi cac xd mién nui, ving sau, vlng xa, ving c6 diéu
kién kinh té€ - xa hoi kho khan, vung c6 di¢u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
15 ngay lam viéc.

4.1.1. Pdi véi té chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién
) v am vie
So . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
T Trinh tu th hiér
we fuen Trwong Truwong
hop 1 hop 2
T16qp nhan; ho 50; hen nga}f tra ket CCMC tai \ \
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong DC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDbD
A A 1 1A Lanh dao s X
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop hé so khéng du diéu
kién: Thong béo 1y do va tra ho so
cho nguoi yéu cau dang ky; Vién chirc \ \
B3 | Truong hop, hd so dit didu kién VPDKDD 01 ngay 04 ngay
chuyén nhuong: Thyc hién theo quy
dinh va thi 1ap phi€u chuyén thong
tin x4c dinh nghia vy tai chinh
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong Lanh dao R R
B4 tin xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao \ \
BS | hghia vu tai chinh VPPKDD angay | 1/2ngay
Co quan thué xac dinh va thong béo
thu nghia vu tai chinh cho nguoi st A A
B6 | dung dét; giri thdng béo vé viéc hoan Co quan Thué ligg?giggh ligg?git;?lh
thanh nghia wvu tai chinh dén & &
VPDKDbD
B7 Chuyén thong bao cho vién chire xir Lanh dao 1/4 ngay 1/2 ngay
ly VPDKDD
gg | Hoan thién hdé so, viét GCN va Vién chiic 01 ngay 06 ngay
chuyén Lanh dao Phong BC VPBKbb
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Sé . Trach nhiém
TT Trinh tw thuc hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
B9 Kiém tra hd so, trinh Linh dao Lanh dao 1/2 ngay 01 ngay
VPDBKDD ky GCN Phong BC
B10 Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao 1/2 ngay 01 ngay
VPDKDbD VPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cap nhat N
A \ A T . Vién chuc \ X
B12 | bién dong vao hd so dia chinh, co s& 1/2 ngay 1/2 ngay
TN SR PO , VPBKbb
dir liu dat dai chuyén két qua
B13 Tra két qua da giai quyét; thong ké CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vige lam vige

4.2.2. Pi v6i c& nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cu &
nwoc ngoai

Thoi gian thuc hién

S6 Trach nhiém (ngay lam vic)
T Trinh ty thue hié ’
we ien Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cap X \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDbD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xu Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién:
Thong bao ly do va tra ho so cho nguoi
yéu cau dang ky; . Vién chirc \ \
B3 12 Truong hop, hé so du didu kien | CNVPPKPP | L°N9aY | 6.5 ngay
chuyén nhuong: Thuc hién theo quy
dinh va thi 13p phi€u chuyén thong tin
x4c dinh nghia vu tai chinh
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B4 Ch'1 cuc Thué xéc dinh nghia vu tai CNVPPKDD 1/2 ngay 1,5 ngay
chinh
B5 | Co quan thué xac dinh va thong bao thu | Chi cuc Thué Khéng tinh | Khong tinh
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Thaoi gian thuc hién

S6 Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
T Trinh tw thue hier
we ten Trwong Trwong
hop 1 hop 2
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vy tai chinh dén CN VPDKDD
Chuyén théng bao cho chuyén vién xir Lanh dao 5 5
B6 Iy CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd, trinh Lanh dao|  Viénchuc ‘ \
BT | CNVPDKDD xem xét CNVPPKPD | O1n9dy | 03ngay
Duyét ho so, Ky Gidy chung nhan; Lanh dao 5 .
B8 | Chuyén vién chire CNVPDKDD CNVPPKPD | Y2N9dy | 25ngy
Hoan thién hd 503 Chinh ly, cap nhat Vién chire
B9 | bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1/2 ngay 1/2 ngay
ca ak . 21 X , CNVPDKDbD
li¢u dat dai chuyén ket qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cip Khéng tinh | Khéng tinh
B10 - T e .
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z NS £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vide lam vigc

theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim
- Thoi han giai quyét TTHC:

5. Ban hodc gép von bing tai san gan lién véi dat thué cia Nha nuéc

+ Trudong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: P61 véi cdc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
Kién kinh té - xa hoi kho khan, vung cé di€u kién kinh t€ - Xxa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

5.1. Doi véi to chire

Thoi gian thue hién
S . Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
Trinh tuw on”
TT : thue hién Trwong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhén hd so; hen ngay tra két qua; CCMC tai
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao Phong DC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD.
) Lanh dao
B2 |Phan cb r 1y ho i 1/4 nga 1/4 nga
an cong xu ly ho so Phong DC gay gay
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Thoi gian thwe hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw .
TT ) thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Tham dinh hd so ‘
- Truong hop ho so khong du dicu kién:
Thong bao ly do va tra ho so cho ngudi Vien chi
B3 |yéu caudangky; ‘ ., V}’eglgl;fg 01 ngay 03 ngay
- Truong hop, ho so du dicu kién chuyén
nhuong: Thyuc hién theo quy dinh va
chuyén ho so dén Phong QLDD
5 Lanh d N \
B4 |Phan cong xir 1y hd so , h(‘)ir; QE;B l4ngay | 1/4ngay
- Xac dinh gia dat, soan thao hop dong
thpé qat doi voi b@n mua, bén’nhém gop
von bang tai san gan lién v6i dat thué ma
khong phai ban hanh lai quyét dinh cho A in
B5 |thué dét; igiyegi’g% 02 ngay 06 ngay
- Soan thao Théng bao bang gui co quan phong
thué vé viéc hét hiéu luc cia hop dong
thué dat d6i véi bén ban, bén gop vén
bang tai san;
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao So ky| Lanh dao Phong \ X
BS | HDTD, Thong bdo dé giti co quan Thué QLDD 2ngay | 01ngay
Ky to ky HDTD, Thong bao dé giri co| Lanh dao So \ \
B7" | quan Thué; chuyén VPDKDD TNMT 1/2 ngay |01 ngay
A A Y1 1A Lanh dao . .
B8 |Phan cong xu 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh Vién chiric \ \
B nghia vy tai chinh VPDKDD 01 ngay 02 ngay
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin Léanh dao s X
B10 xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xic dinh Lanh dao \ \
Bl nghia vu tai chinh VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Co quan thué xac dinh va thong béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung « | Khongtinh | Khong tinh
B12 dat; gui théng bao vé viéc hoan thanh Co quan Thue thoi gian thoi gian
nghia vu tai chinh déen VPBDKDD
B13 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir 1§ Lanh dao U2ngay | 1/2ngay
VPBKbD
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén|  Vién chic X X
B4 11 nh dao Phong BC VPDKDPD 01 ngay 02 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n
TT : thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao X X
BIS | yppKDD Ky GON Phong BC 1/2ngay | 0lngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic Lanh dao \ \
B16 |\ ppKDD VPDKPD Uzngay | O1ngay
Hqém thién hd 503 Chinh 1y, cdp nhat Vian chite
B17 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1/2 ngay 1/2 ngay
Ca A o PO X VPDKDD
li¢u dat dai chuyén ket qua
B18 Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 . 10 nga ay 12
Tong thoi gian gidi quyet TTHC . gMy 20 ngiy lam
lam vié€c vige

5.2. Poi véi ca nhan, céng dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw &
nuwéc ngoai

Thoi gian thuc hién (ngay
S6 . Trach nhiém 1am viéc)
Trinh tw on’
TT . thye hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
Ti€p nhan ho so; hen ngay trd két qua; £
Bl |chuyén hd so cho Lanh dao CN hiCél:l/I/Séca)I: 5 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD. yReEp
A Lanh dao X X
B2 |Phan cong xur 1y ho so CN VPDKDD. 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop hd so khong du diéu kién:
Thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi = ,
A X e . Vién churc . .
B3 |yéu cau dang ky; 01 ngay 03 ngay
- Truong hop, hd so di didu kién chuyén| CN VPPKDD
nhuong: Thuc hién theo quy dinh va
chuyén h so dén Phong TNMT
A A A Lanh dao . .
B4 |Phan cong xtt 1y ho so Phong TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
- Xac dinh gia dét, soan thao hop déng
thué dat ddi voi bén mua, bén nhan gbp
von bang tai san gin lién v6i dat thué ma
khong phai ban hanh lai quyét dinh cho Chuyén vién \ \
B5 |thué dat; Phong TNMT 02 ngay 07 ngay
- Soan thao Théng bao bang giri co quan
thué vé viéc hét hiéu lyc cua hop dong
thué dat ddi v6i bén ban, bén gbp von
bang tai san;
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Thoi gian thuce hién (ngay
S6 . Trach nhiém lam viéc)
Trinh ty n
TT ° thqc hl@n Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Kiém tra hd so, ky HDTD, Thong bao dé|Lanh dao Phong \ s
B6 giri co quan Thué TNMT 01 ngay 02 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B7 |Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia|  Vién chic \ \
B8 | vy tai chinh cNvPPKDD | O1N9dy | Olngay
Xem xét, ky phiéu chuyén thong tin xac Lanh dao s s
B9 | dinh nghia vu tai chinh cNvPpkpp | Otneay | Olngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; « | Khongtinh | Khong tinh
B10 | i thong bao v& viée hoan thanh nghia vu| <% 93 THUE | " gian | thos gian
tai chinh dén CN VPBKDD
B11 | Chuyén thong béo cho vién chirc xit Iy Lanhdgo |95 ngay | 1/2nga
uyén thong bao cho vién churc xtr Iy CNVPDKDD gay gay
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Vién chuic . .
BI2 || snh dao CNVPDKDD VPDKDD 01 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc Lanh dao . .
B13 |cNVPDKDD cNvPPKPD | O1ngdy | 02ngdy
Hoan thién‘hé so; Chinh 1y, cép nhat biép Vién chire
B14 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 1/2 ngay 1/2 ngay
. 21k , CNVPBKDbD
dai chuyén két qua
15 |Tra két qua da gidi quyét; thong ké va theo| CCMC cép | Khdngtinh | Khong tinh
doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 . 10 nga ay 13
Tong thoi gian gidi quyet TTHC ) g, Ay 20 ngiy lam
lam viéc VIEC

6. Ping ky bién dong doi véi truong hop doi tén hodc thay doi thdng tin

veé nguoi sir dung dat, chii s6 hiru tai san gan lién véi dat; thay déi han ché
quen sit dung dat, quyen s6' hiru tai sin gin lién véi dat hodc cé thay doi
quyén doi véi thira dit lién ké; giam dién tich thira dt do sat 16 tw nhién

chi s& hiru tai san gan lién vaoi dat

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

6.1. Truong hop d6i tén hoic thay doi thong tin vé ngwoi sir dung dit,

+ Truong hop 2: D61 voi cac xda mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
15 ngay lam viéc.
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6.1.1. Pdi véi t6 chic, ca nhin nuéc ngoai

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hid ’
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong PC, .I?.I%I\\/I/ﬁéaé 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
A A 1o LA Lanh dao 5 X
B2 | Phén cong xtr 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thl%fc h1¢pA thang dinh thﬁO quy dmh‘; Vien chite 03 ngay 10 ngay
B3 Hoan7 thién ho so, viet GCN va VPPKDD
chuyén Lanh dao Phong BC
B4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Léanh dao 1/2 ngay 02 ngay
VPDKDD ky GCN Phong BC
B5 Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién Lanh dao 1/2 ngay 02 ngay
chuc VPBDKDD VPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh ly, cap nhat . ,
A « 1A . ; X Vién chirc 5 X
B6 | bién dong vao ho so dia chinh, co s& 1/2 ngay 1/2 ngay
TSN SRS 2 1A VPDKDD
d liéu dat dai chuyén két qua
g7 | Trd két qua da giai quyét; thong ké CCMC tai Khong tinh | Khéng tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Z NP £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vige lam vige

6.1.2. Pdi véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hié :
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két CCMC cép 5 5
Bl qud; chuyén ho so cho CN VPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CN VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B3 | Thyuc hién thim dinh theo quy dinh; Vién chirc 03 ngay 12 ngay
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hid ’
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
Hoan thién hd so, viét GCN va| CNVPDKDPD
chuyén Lanh dao CN VPBKbD
B4 Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao 01 ngay 02 ngay
CNVPDKDbD CNVPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cdp nhat N
X an < LA . ; X Vién chuc \ s
B5 | bién dong vao ho so dia chinh, co so 1/2 ngay 1/2 ngay
U SR 21k , CNVPBKDbD
dir 1iéu dat dai chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; théng ké va CCMC cip Khéng tinh | Khong tinh
B6 - T . e
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 NS £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vige lam vige

san gin lién véi dat hoidc cé thay doi quyén ddi voi thira dat lien ké

6.2. Truong hop thay ddi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Doi véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co di€u
kién kinh t€ - xa hdi khé khan, ving c6 dic¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
17 ngay lam viéc.

6.2.1. P6i véi to chiec, ca nhan nwéc ngoai

Thai gian thye hién
(ngay lam viéc)

chuyén Lanh dao Phong BC

S6 . Trach nhiém
T Trinh ty th h".
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tle7p nhanl ho 50; hen nga}f tra ket CCMC tai \ \
Bl | qua; chuyén ho so cho Phong PC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtt 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién tham dinh th dinh; A . 3,5 nga 11,5 nga
B3 |Hoin thitn hé so. viét GON va| ~ Vienchic gy -
i : VPDKDD
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Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hid ’
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
B4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDbD ky GCN Phong BC
BS Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDD VPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cdp nhat N
X an < LA . ; \ Vién chuc \ s
B6 | bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ 01 ngay 01 ngay
U SR 21k , VPBKbb
dir 1iéu dat dai chuyén két qua
B7 Tra két qua da giai quyét; théng ké va CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 NS £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vige lam vige

6.2.2. Pdi v6i ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuce hién

Sé . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT Trinh ty thuc hién
: : Truong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cap \ \
Bl chuyén ho so cho CN VPPKPD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so CN VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hién thim dinh theo quy dinh; n . 04 ngay 13 ngay
. A 1A £ \ 2 Vién chic
B3 | Hoan thién ho so, viet GCN va chuyén CNVPDKDD
Lanh dao CN VPbKbb
i i 1,5 ngay 2,5 ngay
B4 Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc Lanh dao
CNVPDKDD CNVPDKDD
Hoan thién ho so; Chinh 1y, cap nhat n ,
BS | bién dong vao hd so dia chinh, co sd | . vion chie 01 nga 01 nga
o1 SR8 VA 10 57 O : CNVPDKPD tad tad

dir liéu dat dai chuyén két qua
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Thaoi gian thuc hién
S6 Trach nhiém (ngay lam vic)
T Trinh tw thue hiér
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
B6 Tra két qua da giai quyét; théng ké va CCMC,cép Khéng tinh | Khong tinh
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z e . £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vide lam vige

6.3. Trudong hop giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Trudong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Dbi v6i cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t¢ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khd khan
20 ngay lam viéc.

6.3.1. Péi véi to chiec, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién
) v 13 ‘A
So . Trach nhiém (ngay lam vigc)
T Trinh tw thue hié ’
we hien Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan h(‘A)‘ so; hen ngay tra két CCMC tai
Bl qua; (;huA’yen ho so cho UBND cap xa TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
noi co dat
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtt 1y ho so UBND X3 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, soan thao van ban xac nhan
B3 | vé tinh trang sat 16 tu nhién, trinh CChbCxa 2,5 ngay 03 ngay
Lanh dao UBND xa
Ky van ban xac nhan vé tinh trang sat Lanh dao . .
B4 116 tu nhién, giri dén VPDKDD UBND x4 Olngay | 01ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B5 | Phan cong xtt 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
Do dac, x4c dinh lai dién tich thira dat;
thuc hién thdm dinh theo quy dinh; Vién churc X X
B0 | Hoan thien hd so, viét GCN va|  VPPKDD 03ngay | 10ngay
chuyén Lanh dao Phong BC
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hid ’
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
B7 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDbD ky GCN Phong BC
B8 Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPDKDD VPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cdp nhat N
X an <A . ; X Vién chuc s X
B9 | bién dong vao ho so dia chinh, co so 3/4 ngay 01 ngay
U SR 21k , VPBKbb
dir 1iéu dat dai chuyén két qua
1o | Trd két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khong tinh | Khdng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vige lam vige

dong dan cw

6.3.2. Pdi v6i ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hiér
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két £
B1 | qud; chuyén hd so cho UBND cép x3 CCMC cap. U4ngay | 1/4ngay
Y huyén/cap xa
ndi co dat
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtt 1y ho so UBND X3 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, soan thao van ban xac nhan
B3 | vé tinh trang sat 16 ty nhién, trinh CCBC xa 02 ngay 04 ngay
Lanh dao UBND xa
Ky van ban xac nhan vé tinh trang sat Lanh dao . .
B4 |16 tu nhién, giri dén VPDKDD UBND xé Olngay | O1ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B5 | Phan cong xtt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
Po dac, xéc dinh lai dién tich thira dat; Vien chire
B6 | thuyc hién tham dinh theo quy dinh; CNVPPKDD 04 ngay 11 ngay

Hoan thién hd so, viét GCN va
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hid ’
we ien Truong Truong
hop 1 hop 2
chuyén Lanh dao CNVPDKDD
57 Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao 1,5 ngay 02 ngay
VPDKbb CNVPDKbb
Hoan thién hd s0; Chinh ly, cdp nhat . ,
K s 1A . , . Vién chtic 5 X
B8 | bién dong vao ho so dia chinh, co s& 3/4 ngay 01 ngay
DTN S 24X , CN VPBKbb
dir liéu dat dai chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cép Khong tinh | Khdng tinh
B9 o e e e
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian

10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian gidi quyét s o
g glan glat quy lam viéc lam viéc

7. Dang Ky tai san gin lién voi thira dat da dwuoc cap Gidy chirng nhén
hoic ding Ky thay doi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky

7.1. Truwong hop dang ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dat da
cap Giay chirng nhan

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khdng qué 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 dic¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
20 ngay lam vigc.

7.1.1. Pdi véi t6 chic, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuce hién

Sb . Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
Trinh tw cn
TT ' thyc hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
Tiép ?han }30 s0, hen ngay tr‘a két qua, CCMC tai \ \
Bl |chuyén ho so cho Phong DC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPBbKDbDD
‘ Lanh dao
B2 |Phan cong xur 1y ho so Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPbKbDD
Thuc hién thérr} dinh bé so theo quy Vian chite
B3 |dinh va lap Phi€u chuyén thong tin dia 4,5 ngay 12 ngay
, .\ ~ VPDKDD
chinh gui co quan thué
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Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
Trinh tw n
TT ° thl_l’c hl@n Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Xem x¢ét, trinh phiéu chuyén thong tin Léanh dao s N
. xac dinh nghia vu tai chinh Phong BDC 1/2 ngay 01 ngay
B5 Ky ~phleu ‘ghu}’/en thong tin xac dinh Lanh dao VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
nghia vu tai chinh
Co quan thué xac dinh va thong bao
thu nglzla vu talA chlnl} chg nguoi st . Khong tinh | Khong tinh
B6 |dung dat; gui thong bao vé viéc hoan Co quan Thué thoi eian thoi eian
thanh nghia wvu tai chinh dén & &
VPDKDD
B7 E/huyen thong bao cho vién chuc xur Lanh dao VPDKDD | 1/4 ngay 1/2 ngay
gg |Hoan thién ho so, viet GCN va Vién chirc 02 naa 02 naa
chuyén Lanh dao Phong DC VPDKDD gay gay
Kiém tra hdé so, trinh Lanh dao Lanh dao \ \
B9 | VPPKDP ky GCN Phong PC zngay | 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chtic| . X .
B10 VPDKDD Lanh dao VPDKDPD | 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cép nhat . ,
A « LA . , X Vién chuc \ X
B11 |bién dong vao ho so dia chinh, co s& 3/4 ngay 01 ngay
TN SR PO , VPDbKbDD
dir li¢u dat dai, chuyén két qua
g1y |Trd két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khong tinh | Khdng tinh
theo doi. TTPVHCC thoi gian thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngiy lam | 20 ng.a}y lam
viéce viéce

dong dan cw

7.1.2. Pbi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cwr & nwéc ngoai, cong

Thoi gian thuce hién
Sb . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty on
TT : thuye hién Truomg | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép . .
BL | chuyén hé so cho CNVPDKDD huyén/cdp xa | ~/4N9Y | l4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién tham dinh ho so theo quy dinh va| ,.. .
B3 |1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co| SR SMCCN 5 nmay | 12 ngay
7 VPDKDD
quan thué
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 5 \
B4 |y tai chinh CNVPDKPD | 01Nngdy | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat; « | Khéng tinh | Khéng tinh
85 | i thong bio vé viée hoan thanh nghia vu| O UM THUE | o aian | thos gian
tai chinh dén VPDKDD
B6 |Chuyén thong bo cho vién chirc xir Iy Lanhdgo 140 haay | 1/2nga
yen fiong y CNVPPKDD ey ey
B8 Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién chirc 02 o 03 naa
dao VPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC| Lanhdao . X
BY lcNvPRKDD CNVPPKDD | 01N9dy | Olngay
Hoan thién‘h(k) s0; Chinh ly, cap nhat bié}l Vien chirc
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 2 1A \ CNVPDKDbD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cap | Khong tinh | Khong tinh
B11 | .: A Ao e e
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am vige 1am vige

7.2. Poi v6i trudmg hop ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so voi
ndi dung da dang ky
- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc
+ Trudng hop 2: Péi véi cac xa mién nui, vung su, ving xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khén, viing c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
17 ngay lam viéc.

7.2.1. Pdi véi t6 chic, ca nhan nwée ngoai

Thoi gian thuce hién
Sé . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw ‘n N N
1T : thue hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X .
BL | chuyén hd so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao \ .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Thyc hién thdm dinh ho so theo quy dinh va Vien chite
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh guri co 2,5 ngay 08 ngay
£ VPDKDbD
quan thue
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X N
B4 | dinh nghta vu tai chinh PhongbC | -2M9AY | Ongay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay s
BS | 4 tai chinh VPPKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B0 | i thong bio vé viée hoan thanh nghia vu| O UM THUE | e aian | thos gian
tai chinh dén VPBDKDD
B7 |Chuyén théng bao cho vién chirc xir 1y Lénh dao 1/4 ngay 1/2 ngay
VPDKDD
B8 Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Lanh Vién churc 01 na 02 nad
dao Phong BC VPDKDD gay gay
B9 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD Lanh dao 1/2 naa 02 nad
ky GCN Phong DC gay gay
.2 . 2 Lanh dao . .
B10 |Kiém tra, Ky GCN, chuyén VC VPDKDPbD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién‘hé) s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chirc
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay | 01 ngay
. 214 \ VPDKDD
dai, chuyén két qua
B12 Tra két qua da gidi quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z e £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Kam vige lam viée

7.2.2. Poi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thye hién
Sé . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw n . N
TT : thyc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngiy tra két qua,| CCMC cap 5 \
BL | huyén hé so cho CNVPPKDD huyen/chpxa | /AN98y | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay




35

Thoi gian thye hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Thyc hién thim dinh hd so theo quy dinh va| ..
B3 |14p Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co| ¥ B PN 55 hgay | 10ngay
X VPBKbD
quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 5 \
B4 |vu tai chinh CNVPDKDD | 01N9%y | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thdng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
BS gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B6 |Chuyén thong béo cho vién chire xir I Lanhdao 1 1)1 haay | 1/2nga
uy & v y CNVPDKDD gay gay
g7 |Hoan thién ho so, vict GCN va trinh Lanh|  Vién chic 01 naa 02 naa
dao VPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao \ \
B8 | cNvPPKDD CNvPPKPD | 01ngay | Olngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh ly, cap nhat biép Vien chirc
B9 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
i 2 1A , CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cap | Khong tinh | Khéng tinh
B10 | .. A e e
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z NS £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige lam viée

8. Ping ky bién dong thay déi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san

gin lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sip nhép to chirc hoiic chuyén ddi mo
hinh to chirc

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viée (64 gio)

+ Truong hop 2: Poi védi cdc X8 mién nui, vung siu, ving xa, vung c6 dicu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
18 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién
S . Trach nhi¢gm (ngay lam vi¢c)
Trinh tw n” . N
TT : thyc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai -\ .
BL | chuyén hd so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | 01810 | l4ngay
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
T : thue hién Truwong | Truwong
hgp 1 hop 2
A A N Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong DC 01 gio 1/4 ngay
- Thye hi¢n tham dinh ho so theo quy dinh; | ..
B3 |- Truong hop thué dat tra tién hang nam: VPDKDD 12 gio 05 ngay
Chuyén ho so cho Phong QLDD
A A 1A Lanh dao 01 gio s
B4 |Phan cong xir 1y ho so Phong QLDD 1/4 ngay
Soan thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh,| Chuyén vién . N
BS | trinh Lanh dao Phong QLDD Phong QLDD | 089 | 02ngay
Kiém tra, trinh Linh dao S& ky Phiéu Lanh dao . s
B6 chuyén thong tin dja chinh Phong QLDBD 02 gio 01 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin dia chinh, Lanh dao . X
B chuyén dén co quan Thué S6 TNMT 02 gio 01 ngay
Xac dinh va Thong bao don gia thué dat, ¢ | Khong tinh | Khéng tinh
B8 giri dén S6 TNMT Co quan Thue thoi gian | thoi gian
A A 1 1A Chuyeén vién 01 gio \
B9 |Phan cong xt Iy ho so Phong QLDD 1/4 ngay
Soan thao hop dong thué dét, trinh Lanh dao| Chuyén vién .\ .
BIO0 | b ong QLDD xem xét Phong QDD | 089 | 0lngay
.2 . ~ — Lanh dao . X
B11 |Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ ky HDTD Phong QLDD 02 gio 1/2 ngay
Ky hop dong thué dat, chuyén hd so cho Lanh dao . 5
B12 VPDKDD S6 TNMT 02 gio 1/2 ngay
A A 1A Lanh dao 01 gio s
B13 |Phan cong xur Iy ho so VPDKDD 1/4 ngay
Soan thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh, Vién churc i, .
B14 | trinh Lanh dao Phong DC VPDKDD 04gio | 01ngay
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao . X
BIS | dinh nghia vu tai chinh Phong PC 02gi | 1/2ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia| Lanh dao -\ .
B16 | vy tai chinh VPDKDD 02gio | 1/2ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; « | Khdng tinh | Khong tinh
BL7 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vy Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPBDKDD
2 R , n ., Lanh dao 01 gio R
B18 |Chuyén thong bao cho vién chirc xur 1y VPDKDD 1/4 ngay
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Lanh|  Vién chirc i X
B19 | 420 Phong DC VPDKDD 08gic | 02ngay
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thue hién Trudng Truong
hop 1 hgp 2
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPDKDD|  Lanh dao . \
B20 ky GCN Phong DC 02 gio 1/2 ngay
.2 , 2 Lanh dao .\ .
B21 |Kiém tra, ky GCN, chuyén VC VPDKDbb VPDKDD 02 gio 1/2 ngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chirc
B22 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat VPPKDD 04 gio 1/2 ngay

dai, chuyén két qua
Tra két qua d3 giai quyét; thong ké va theo| CCMCtai | Khong tinh | Khéng tinh

B23

doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
64 gio (08 .

2 N - £ R 18 ngay

Tong thai gian giai quyet TTHC ngji)éclgnlm lam vigc

9. Dang ky bién dong déi véi tr1r0'ng hop thay doi quyen str dung dat,
quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat theo thoa thuan cia cac thanh vién h¢
gia dinh hoac cua vg va chong, quyen st dung dat xay dung cong trlnh tren
mat dat phuc vu cho v1ec van hanh, khai thac s dung cong trinh ngam, quyen
$6' hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhwgng quyén sir
dung dit 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, Sur dung tai
san cong; nhan quyen str dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat theo
két qua giai quyet tranh chap, khleu nai, t6 cdo vé dat dai; nhan quyen St
dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san the chép la
quyén sir dung dat tai san gin lién voi dat da duge dang ky, bao g0dm ca Xir ly
khoan n¢ c6 ngudn goc tir khoan no xdu ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngén
hang nudc ngoai

9.1 Truong hgp thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat do sy thoa thuan cia cac thanh vién hg gia dinh hoic cia vg va chong
- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Dbi v6i cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé diéu kién Kinh té - xa hdi dac biét kho khan
18 ngay lam viéc.

Thoi gian thwe hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty At - -
T i thye hign Truomg | Truong
hop 1 hop 2

51 Tiép nhan hd so, hen ngdy trd két qua,| CCMC cép
chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay

Lanh dao
CNVPDKDD | 1/4 ngay

B2 |Phan cong xir Iy ho so 1/4 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Thyc hién tham dinh hd so theo quy dinh va| ..
B3 |14p Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co| ¥ oM N o3 ngay | 00 ngay
X VPBKbD
quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 5 \
B4 |vu tai chinh CNVPDKDD | 01N9%y | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
BS gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B6 |Chuyén thong béo cho vién chire xir I Lanhdgo 1 1)1 haay | 1/2nga
uy g v y CNVPDKDD 9ey gy
gg |Hoan thién ho so, vict GCN va trinh Lanh|  Viénchie | | oo 03 naa
dao CNVPDKDD ky GCN CNVPPKPD | /2 N9 gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . X
B9 | cNvPPKDD cNyvppKpp | O1nody | 02ngdy
Hoan thién‘hé s0; Chinh ly, cap nhat biép Vien chirc
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 1/2 ngay 01 ngay
i 2 1A , CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
B11 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo CCMC,cép Khéng tinh | Khéng tinh
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
2 N £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige 1am viée

9.2. Truong hop nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat theo két qua hoa glal thanh ve tranh chap dat dai, khiéu nai, to cao vé dat; nhin
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do xir Iy tai san thé chap

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Dbi véi cac xd mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khén, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
18 ngay lam viéc.

9.2.1. Pdi véi té chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
Trinh tuw n’
TT : thyc hién Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngiy tra két qua,| CCMC tai 5 X
BL | chuyén hd so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
A A A Lanh dao 5 X
B2 |Phan cong xu 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién thdm dinh hd so theo quy dinh va Vien chie
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh guri co 3,5 ngay 09 ngay
£ VPDKDD
quan thue
Xem xét, trinh phiéu chuyén théng tin xac| Lanh dao . .
B4 | dinh nghfa vy tai chinh PhongpC | L2 | Olngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay .
BS |0 tai chinh VPDKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
B6 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B7 |Chuyén thong bo cho vién chire xi Iy Lanh dgo 1/4ngay | 1/2nga
uyéen thong bao cho v N VPDKDD gay gay
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Lanh|  Vién chirc . .
B8 | da0 Phong BC VPPKPD Olngay | 02ngay
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD Lanh dao \ \
B9 ky GCN Phong BC 1/2 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao : \
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién‘hé) s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chite
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay | 01 ngay
. 214 \ VPDKDDb
dai, chuyén két qua
g1y |Tré két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z N £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vige Iam vide

9.2.2. Pdi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty oA
TT i thye hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép . X
BL | huyén hé so cho CNVPPKDD huyén/cip xa | Y4M98Y | 1/4ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
A A A Lanh dao 5 X
B2 |Phan cong xu 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién thdm dinh hd so theo quy dinh va Vien chie
B3 |lap PhleuA chuyén thong tin dia chinh gui co CN VPDKDD 3,5 ngay 11 ngay
quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 5 5
B4 |4 tai chinh cNvPpKpp | O1ngay | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; . | Khéng tinh | Khéng tinh
BS guri thdng bao ve viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh d&n CNVPBKDD
B6 |Chuyén thong bdo cho vién chirc xir Iy Lanhdao 194 ngay | 1/2nga
uy & v y CNVPDKDD gay gay
Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh|  Vién chuc . .
B8 dao CNVPBKDD ky GCN CNVPDKDPD 01 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . X
BY lcNvPRKDD CNVPPKDD | 01N9dy | Olngay
Hoan thién‘h(k) so; Chinh 1y, cp nhat biép Vien chite
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 214 \ CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
g1y |Tré két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cp | Khong tinh | Khong tinh
doi. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vige Iam vide

9.3. Truong hop thay doi vé quyen st dung dat xay dung cong trlnh trén mat
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyen s6 hiru
cong trinh ngam

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Trudong hop 1: Khong qua 15 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Pbi véi cac xd mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c¢6 dicu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
25 ngay lam viéc.

9.3.1. Pdi véi té chirc, ca nhan nwéc ngoai



41

Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
B1 Tiép ‘nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CCMC tai 1/4 noa
chuyén ho so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC gay 1/4 ngay
A A s 1o 1A Lanh dao 5 \
B2 |Phan cong xu 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién tham dinh ho so theo quy dinhva| ..
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co 7,5 ngay 14 ngay
£ VPDKDD
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X N
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong DC 01 ngay 02 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 01 ngay s
BS | 4 tai chinh VPDKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; . | Khéng tinh | Khéng tinh
B6 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B7 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir I Lanhdao 0 poay | 12 nga
B8 Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Lanh|  Vién chiic 02 noix 03 naa
dao Phong BC VPDKDD gay gay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPPKPD Lanh dao \ \
B9 kg Gen PhongDC | 0198y | 02ngdy
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lé&nhdao : \
B10 \vppKDD vepkpp | Otngay | 0lngdy
Hoan thién ho so; Chinh 1y, cap nhat bien| (..
B11 |dong vao ho so dia chinh, co sd dir li¢u dat 3/4 ngay 01 ngay
. 21X \ VPDKDD
dai, chuyén két qua
o |Tré két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z NS £ 15 ngay 25 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige 1am viée
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dong dan cw

9.3.2. Poi v6i ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai, cong

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viée)
Trinh tw ‘A N .
TT ; thye hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép ‘nhén hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cap 5 \
Bl chuyén ho so cho CNVPBKDbD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A \ 1e 1A Lanh dao 5 X
B2 |Phan cong xir 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hign tham dinh ho so theo quy dinh va| ..
B3 |lap PhleuA chuyén thong tin dia chinh gui co CNVPDKDD 8,5 ngay 17 ngay
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 5 \
B4 |y tai chinh cNvPpKpp | O1neay | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi str dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B5 i thong bio vé viéc hoan thanh nghia vu| O UM THUE | "ai'oian | gian thoi
tai chinh dén CNVPDKDbD
B6 |Chuyén thong bo cho vién chirc xir Iy Lanhdao 140 haay | 1/2nga
y & y CNVPDKDD gay gay
B8 Hoan thién ho so, viét GCN va trinh L&nh Vién chirc 02 noi 02 naa
dao CNVPPKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanhdao : \
BY | cNVPDKDD cNvPPKPD | 92N9dy | 02ngay
Hoan thién‘hé) s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vian chite
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 214 , CNVPDKDbD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cap | Khong tinh | Khéng tinh
B11 | .. A ) A e .
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z e £ 15 ngay 25 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige lam viée

9.4. Truong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat

1a tai san cong theo quy dinh ciia phap luat vé quén ly, sir dung tai sin cong

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hgp 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Poi véi cac xa mién ndi, vung sau, ving Xa, vung co dicu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan
20 ngay lam viéc.



43

Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X X
BL | chuyén hd so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | Y4ngdy | 1l4ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xu 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién tham dinh ho so theo quy dinh va| 0 o
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh guri co 5,5 ngay 11 ngay
£ VPDKDD
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X N
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay s
BS | 4 tai chinh VPDKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
B6 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B7 |Chuyén thong bdo cho vién chirc xir Iy Lanh dao 14y hoay | 172 nga
B8 Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Lanh|  Vién chuc 01 noi 02 naa
dao Phong BC VPDKDD gay gay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPPKPD Lanh dao \ \
B9 ky GCN Phong DC 1/2 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao \ \
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién ho so; Chinh 1y, cap nhat bien| (..
B11 |dong vao ho so dia chinh, co sd dir li¢u dat 3/4 ngay 01 ngay
. 21X \ VPDKDD
dai, chuyén két qua
o |Tré két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z NS £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige 1am viée

10. bang ky bién dong ddi véi trwong hop diéu chinh quy hoach xay
dung chi tlet cap Glay ching nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xiy
dung chi tiét cho chii dau tw du 4n cé nhu cau

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Trudng hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc
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+ Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
15 ngay lam viéc.

Thoi gian thwe hién

S6 . Trach nhié¢m (ngay lam viéc)
Trinh tw oA . \
T : thue hién Truong | Trwong
hop 1 hop 2
Tiép ‘nhén hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X X
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A A \ 1e 1A Lanh dao 5 X
B2 |Phan cong xir 1y ho so Phong BC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hi’én thérq dinh ho so theo quy dinh va Vien chire
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co 1,5 ngay 07 ngay
X VPDKDD
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X .
B4 dinh nghia vy tai chinh Phong BC 1/4 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 1/4 ngay \
BS |0 tai chinh VPDKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B0 i thong bao vé viée hoan thanh nghia vu| €% 140 TN | e ian | thor gian
tai chinh dén VPBDKDD
B7 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir Iy Lanhdao |y /0oy | 172 nga
uyén thong bao cho vién chirc xur 1y VPDKDD gay gay
Hoan thién hd SO, viét GCN va Chuyén Lanh Vién churc R R
B8 | 4a0 Phong BC vPPKPD | 01Nn9dy | 02ngay
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPDKDD Lanh dao 1/2 naa 01 nad
ky GCN Phong DC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic Lanh dao 5 s
B10 VPDKDD VPDKDD 1/4 ngay 01 ngay
Hoan thign ho so; Chinh 1y, cap nhat bien| (..
B11 |dong vao ho so dia chinh, co sd dir li¢u dat 1/2 ngay 01 ngay
. X 1.4 \ VPDKDD
dai, chuyén két qua
B12 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z N £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige 1am vige
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11. Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan

nha nwéc ¢6 tham quyen
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Déi voi cac xa mién nui, vung siu, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 dicu kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan
20 ngay lam viéc.

11.1. P6i véi to chikc, ¢4 nhan nuée ngoai

Thaoi gian thuc hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay 1am vigc)
Trinh tw ‘A N .
T : thue hién Truong | Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai . .
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xt Iy ho so Phong DC 1/4ngay | 1/4 ngay
Thuc hi’én thém dinh hd so theo quy dinh va Vién chite
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co 4,5 ngay 12 ngay
4 VPDKDD
quan thue
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac|  Lanh dao X .
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia| Lanh dao 1/2 ngay X
BS |0 tai chinh VPPKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B0 i thong bao vé viée hoan thanh nghia vu| €% 990 TN | o oian | thor gian
tai chinh dén VPBDKDD
B7 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir Iy Lanhdao |y /0oy | 172 nga
uyen thong bao cho vién chuc xu ly VPDKDD gay gay
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Lanh Vién churc . .
B8 | 4a0 Phong BC vPPKPD | 0293y | 02ngay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPDKPD Lanh dao 5 \
B9 ky GCN Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic Lanh dao 5 s
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chirc
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 2 1A \ VPDKDD
dai, chuyén két qua
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n . N

TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong

hop 1 hop 2
B12 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh

dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian

z N £ 10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige lam vige

11.2. P6i véi ca nhan, nguoi géc Vit Nam dinh cwr & nwée ngodi, cong
dong dan cw

Thoi gian thue hién
S6 . Trach nhié¢m (ngay lam viéc)
Trinh tu ‘A N N
T : thue hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép X .
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap x4 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1o LA Lanh dao X X
B2 |Phan cong xt Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién thérq dinh ho so theo quy dinh va Vién chire
B3 |lap PhleuA chuyén thong tin dia chinh gui co CNVPDKDD 4,5 ngay 12 ngay
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 5 \
B4 | Vu tai chinh cNvPpKpp | O1neay | 02ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
BS | i thong bao vé viée hoan thanh nghia vu Coquan Thue | " oi'sian | thor gian
tai chinh dén CNVPBKDbD
B6 |Chuyén thong bo cho vién chirc xir Iy Lanhdao 194 ngay | 1/2nga
yen fhong y CNVPDKDPD il gay
B7 Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién churc 02 na 03 nad
dao CNVPPKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao X X
B8 | cNVPRKDD CNVPPKDD | O01N9dy | Olngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chite
B9 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 214 \ CNVPBKbbD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cdp | Khong tinh | Khéng tinh
B10 | .. A A e e
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z e £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam vige lam vige
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12. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat doi véi truong hop ho gia

dinh, ca nhin dang sir dung dat khong ding muc dich da dwg'c Nha nwéc giao
dat, cho thué dat, cong nhian quyén sir dung dat trwéec ngay 01 thang 7 nam

2014

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: D6i voi cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co di¢u

kién kinh té - xd hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
20 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay lam vi¢c)
Trinh tw Al N N
TT i thyre hién Truomng | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hod so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép . .
Bl chuyén ho so cho CNVPPKDPD huyén/cap x4 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hién thim dinh hd so theo quy dinh| \,.. .,
B3 |va lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh Vién chirc CN 4,5 ngay 12 ngay
iy £ VPDKDD
gui co quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 5 \
B4 |V tai chinh cNvPpKpp | O1neay | 02ngay
Co quan thué xic dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; « | Khéng tinh | Khéng tinh
BS gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén CNVPBKbD
B6 |Chuyén thong bao cho vién chire xir I Lanhdao |94 ngay | 1/2nga
uy g v y CNVPDKDD gay gay
g7 |Hoan thién ho so, viet GCN va trinh Lanh | Vién chic 02 naa 03 naa
dao CNVPPKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lénh dao . X
B8 |cNvPDKDD CNVPPKDD | 01N9dy | Olngay
Hoan thién‘h(k) s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chirc
B9 |ddng vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. P \ CNVPBKbbD
dai, chuyén két qua
510 |Tra két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC cap | Khdng tinh | Khong tinh
doi. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z e £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam vige lam viéc
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13. Pang ky, cip Gidy ching nhan doi véi thira dat c6 dién tich ting

thém do thay doi ranh giéi so véi Gidy chirng nhan da cip

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
20 ngay lam viéc.

13.1. Pdi v6i truomg hop thira dat goc da cé Glay chirng nhan, phin dién

tich ting thém do nhan chuyen quyen st dung mot phan thira dat da dwoc cap

Giéy chirng nhan
Thaoi gian thuc hién
S6 . Tréch nhiém (ngay 1am vigc)
Trinh tw oAl . N
T ' thwe hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép . .
Bl chuyén hé so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 17 1A Lanh dao 5 .
B2 |Phan cong xt Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém travh(k) s0, soan thao Thong bao cho
bén chuyén quyén d€ niém yet tai tru s¢ Uy
B3 ban nhan dan cap xa noi c6 dat ve viéc lam| Vién chirc CN 01 naa 02 naa
thu tuc cap Gidy ching nhan cho ngudi| VPDKbD gay gay
nhan chuyén quyén. Trinh Lanh dao CN
VPBKbDbD
Truong hop khong r6 dia chi cua nguoi
chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién| Vién chic A o
B4 dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin| CNVPDKDD Khong tinh thoi gian
dai chung & dia phuong.
Xem xét, ky Thong bao, chuyén UBND cap Lanh dao \ \
BS xa dé niém yét cong khai CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
X uxoia L A . : _x | Khdng tinh | Khdng tinh
B6 |UBND cap xa niém yét cong khai UBND cap xa thoi gian | thoi gian
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay théng béo
hodc dang tin 1an dau tién trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong ma khong Vién chite
B7 |co6 don d€ nghi giai quyet tranh chéap thi CNVPDKDD 3,5ngay | 10,5 ngay
thyc hién tham dinh ho so theo quy dinh va
1ap Phiu chuyén thong tin dia chinh gui co
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao X \
B8 |y tai chinh CNVPPKPD | UZNngay | Olngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n : N
T ' thue hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat; | Khéng tinh | Khéng tinh
B9 | o thong bio vé viéc hoan thanh nghta vy CoquanThue |y "oian | thoi gian
tai chinh dén CNVPBKDbD
B10 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir Iy Lanhdgo |94 ngay | 1/2nga
uyén thong bao cho vién chirc xur 1y CNVPDKDD gay gay
17 |Hoan thién ho so, vict GON va trinh Lanh|  Vién chirc 02 naa 02 naa
dao CNVPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc Lanh dao . .
B12 | cNVPDKDD cNvPpKpD | O1ngdy | 02ngay
Hoan thién‘h(k) so; Chinh 1y, cp nhat biép Vién chire
B13 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 2 1A , CNVPDKDD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cép | Khong tinh | Khéng tinh
B14 | . o x o o o
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z . £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige lam viéc

132. Poi voi truwong hop thira dit goc da c6 Gidy chirng nhén, phan dién
tich dat chwa dwgc cap Giay chirng nhan

Thoi gian thuce hién
Sé . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw n . N
TT : thyc hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngiy tra két qua,| CCMC cap X \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap x4 1/4 ngay 1/4 ngay
A A L 1o 1A Lanh dao X 5
B2 |Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra ho so, thyc hién tham dinh ho so| ..
B3 |theo quy dinh. Chuyén Lanh dao CN VPDKDD 02 ngay 09 ngay
VPDKDD
B4 |Chuyén hd so dén UBND cp xa Lanhdao |94 ngay | 1/4nga
y e CNVPDKDD gy ey
Uy ban nhin dan cép xi noi c()‘dét thuc
hién cac céqg viéc quy dinh tai Diéu 33 01:1a )
B5 |Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP doi v6i phan| UBND cap xa | 2,5ngay 04 ngay
dién tich dat tang thém va chuyén ho so
kém theo két qua dén CNVPBKDb
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
A A A Lanh dao 5 X
B6 |Phan cong xu 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so va lap Phiéu chuyén thong| Vién chirc 5 5
B tin dia chinh giri co quan thué CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia|  Lanh dao 5 \
B8 | vu tai chinh CNVPDKDD | /2N9y | Olngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat; | Khéng tinh | Khéng tinh
B9 | gur thong bio vé viée hoan thanh nghia vu| O UM THUE | e ian | thos gian
tai chinh dén CNVPBKDbD
B10 | Chuyén thong béo cho vién chic xit I Lanhdao 194 ngay | 1/4nga
yenthong y CNVPDKDD ey gay
B11 Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién churc 01 na 02 nad
dao CNVPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . X
B12 | cNvPDKDD CNVPPKDD | 01N9dy | Olngay
Hoan thién‘h(k) so; Chinh 1y, cdp nhat biép Vien chite
B13 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 3/4 ngay | 3/4 ngay
. 2 1A , CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
14 |Trd két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cp | Khong tinh | Khong tinh
doi. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vige Iam vide

14. Pang ky, cap Glay chirng nhan ddi voi trweomg hop ca nhan, ho gia
dinh da dwoc cap Glay chu’ng nhian mgt phan dién tich vao loai dat & tru’(rc
ngqy 01 thang 7 niim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cap
Giay chirng nhan

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi voi cac x4 mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
30 ngay lam vigc.

14.1.Trwong hop tai th0'1 dlem cap Glay chlrng nhan trudc day nguwoi st
dung dit khong cé giay to vé quyen sit dung dit quy dinh tai Piéu 137 cia

Luit Pit dai hoiic ¢6 gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 cia
Luét Pat dai nhung khong cé nhu ciu xac dinh lai dién tich dat &
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép 5 \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra ho so, thyc hién thdm dinh ho so
theo quy dinh. Soan thao van ban Lay y Vién chite
B3 |kién ctia Uy ban nhan dan cap xa noi co dat 09 ngay 15 ngay
PN , PO CN VPBbKbb
vé ’h1¢I} trang su dung dat, tinh trang tranh
chap dat dai, trinh Lanh dao CNVPDKDD
Xem xét, ky van ban ldy y kién UBND cép Lanh dao \ \
B4 i CNVPPKDD 01 ngay 01 ngay
Kiém tra, co van ban xac nhan Vé,hién, trang )
BS5 |sur dung dat, tinh trang tranh chép dat dai,| UBND capxa | 03 ngay 05 ngay
gui dén CNVPDKDD
A 1 1A Lanh dao X .
B6 |Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so va lap Phiéu chuyén thong| Vién chuc 5 \
B tin dia chinh gri co quan thué CNVPDKDbD 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 5 \
B8 | 1 tai chinh CNVPPKPD | Y2ngay | 01ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B9 auri thong bao vé viée hoan thanh nghia vu| €% 190 TN | o' oian | thor gian
tai chinh dén CNVPDKDbD
B10 | Chuyén thong béo cho vién chirc xit I Lanhdao 141 ngay | 1/4nga
uyén thong bao cho vién chuc xu 1y CNVPDKDD gay gay
Hoan thién hd SO, viét GCN va trinh Lanh Vién churc R R
Bl | 420 CNVPPKDD ky GCN CNVPDKDD | 02Ngy | 03ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic Lanh dao \ \
B12 | cNVPPKDD CNVPDKPD | 02N9%y | 02ngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chirc
B13 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 1/2 ngay 01 ngay
. 214 \ CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cap | Khéng tinh | Khong tinh
B14 | .. NPT e e
dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
2 e £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée lam vige
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14.2. Trlr()’ng hO’p tai thoi diém cap Giay chirng nhén truéc diy nguoi sir
dung dat c6 glay to' vé quyén sir dung dat quy dinh tai Picu 137 ciia Luat Pt
dai va c6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dit & theo quy dinh tai khoan 6 Diéu
141 cia Luét Dat dai

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw ‘A N .
TT ; thye hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép . X
Bl chuyén ho so cho CNVPBKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xir 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so, truong hop du Ctiéu kién xdc
B3 |dinh lai dién tich dat & thi chuyén ho so dén| VC VPDKDD | 02 ngay 02 ngay
Phong TNMT
A A A Lanh dao Phong| 1/4 ngay 1/4 ngay
B4 |Phan cong xu 1y ho so INMT
Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh t‘ai
BS cac diém a, b va c khoan 4 va khqén 6 Die::u Cv 12 nai 21 o
141 cia Luat DAt dai, 14p Phiéu chuyén| Phong TNMT gay gay
thong tin dia chinh gt co quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia| Lanh dao X .
B6 vu tai chinh Phong TNMT 1/2 ngay 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
g7 |ghia vu i chinh cho ngudi s dung dat| .0 Thiué | Khang tinh | Khong tinh
gui thdng bao ve viéc hoan thanh nghia vu d g g
tai chinh dén Phong TNMT
. Lanh dao
B8 |Chuyén thong bao cho chuyén vién xtr 1y . 1/4 nga 1/4 nga
uyén thong bao cho chuyén vién xtr ly Phong TNMT gay gay
B9 Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh CVv 02 na 02 nad
dao Phong TNMT Phong TNMT gay gay
B10 Kler}l tra GCN, trinh Lanh dao UBND Ijanh dao 1/2 ngay 01 ngay
huyén Phong TNMT
Kiém tra, ky GCN, chuyén CV Phong Lanh dao 5 \
BLL \tnmT UBND huyen | 9% N9y | Olngay
Hoan thién hé so; chuyén két qua ra BPMC; cV
B12 |chuyén ho so cho CNVPBKDD Phong TNMT 1/2 ngay | 1/2 ngay
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia Vién chirc X .
B13 | Chinh, co so dit liéu dét dai, CNVPPKDD | 12 ngay | 1/2 ngay
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n . N

TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong

hop 1 hop 2
B14 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo CCMCrcép Khéng tinh | Khéng tinh

dai. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian

z N £ 20 ngay 30 ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige 1am vige

15. Cap do6i Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat

. 15.1. Truomg hgp quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1
Dieu 38 ciia Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khin
15 ngay lam viéc.

15.1.1. Pdi véi to chirc, ca4 nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuce hién
S . Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
Trinh tw on’
TT : thye hién Truomg | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X .
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | Y/Angdy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hi’én thém dinh ho so theo quy dinh va Vién chirc
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co 1,25ngay | 7,5ngay
X VPDKDD
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X .
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay X
BS |4 tai chinh VPPKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
BS | o thong bao vé viée hoan thanh nghia vu Coquan Thue | *p oi'oian | thoi gian
tai chinh dén VPBKDD
B7 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir I Lanhdao | 90 noay | 1/4nga
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thue hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
Hoan thién hd SO, viét GCN va chuyén Lanh Vién churc R R
B8 | a0 Phong BC VPDKPD | Y2neay | 02ngly
B9 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDPD Lanh dao 1/2 nai 01 no
ky GCN Phong PC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc Lanh dao . A
B0 \\ppKDD vPpKDD | M2ngay | 0lngay
Hoan thién hd so; Chinh ly, cap nhat bién Vien chitc
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 1/2 ngay 3/4 ngay
. 21 X , VPBbKDD
dai, chuyén két qua
B12 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z N £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1am vige 1am vige

15.1.2. P6i véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nuéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty cnl
TT ' thye hién Truomg | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cip X .
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cip xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hi’én thém dinh ho so theo quy dinh va Vién chitc CN
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh gtri co 02 ngay 09 ngay
X VPBKDD
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao \ \
B4 | vy tai chinh CNVPDKDD | L2ngay | 01ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
BS | i thong bao vé viée hoan thanh nghia vu Coquan Thue | " oi'sian | thor gian
tai chinh dén CNVPBKbDb
B6 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir I Lanhdao /0 poay | 12 nga
yen thong y CNVPPKDD i g
B8 Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién chirc 3/4 nai 02 nad
dao CNVPPKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic Lanh dao \ 5
BY | cNVPPKDD CNVPPKPP | /2N9%y | Olngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thue hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
Hoan thién hd so; Chinh ly, cdp nhit bién Vien chic
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat 1/2 ngay 01 ngay
i R 1K, CNVPDKDD
dai, chuyén két qua
B11 Tra két qua da giai quyét; théng ké va theo CCMCrcép Khéng tinh | Khéng tinh
doi. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 05 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC 1am vige lam vige

15.2. Truwong hop quy dinh tai diém i* khoan 1 Piéu 38 ciia Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khan
20 ngay lam vigc.

15.2.1. Pdi véi to chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
Trinh tw on’
TT ' thye hién Truomg | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC tai X \
B1 | chuyén hé so cho Phong BC, VPDKDD TTPvHCC | YAngay | 1/4ngay
‘ Lanh dao
B2 |Phan cong xur 1y ho so Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
Thuc hi’én thém dinh hd so theo quy dinh va
B3 |1ap Phi€u chuyén thong tin dia chinh gui co| VC VPBDKDD | 5,5 ngdy | 12,5 ngay
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén théng tin xac|  Lanh dao 5 X
B4 | dinh nghta vu tai chinh Phong DC | L12NGay | 0lngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay 5
BS |4 tai chinh VPPKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bdo thu ]
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi s dung dat; Co quan Thue | Khong tinh | Khong tinh
gui thdng béo vé viéc hoan thanh nghia vu

3 Thay dbi kich thudc cac canh, dién tich, sé hiéu cua thira dat do do dac 1ap ban dd dia chinh, trich do dia chinh
thira d4t ma ranh gioi thira d4t khong thay doi
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
tai chinh dén VPDKDD
B7 |Chuyén thong béo cho vién chic xir I Lanh dgo 94 ngay | 1/4nga
uyén thong bao cho vién chuc xu 1y VPDKDD gay gay
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Lanh . A
B8 dao Phong DC VC VPBKDbD | 01 ngay 02 ngay
gg |Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD|  Lanh dao 3/4 naa 01 noa
ky GCN Phong DC gay gay
.2 , 2 Lanh dao X .
B10 |Kiém tra, ky GCN, chuyén VC VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chite
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 1/2 ngay | 3/4 ngay
. 21X X VPDKDD
dai, chuyén két qua
B12 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
2 NS £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vide lam viée

15.2.2. Poi véi ca nhan, nguoi goe Viét Nam dinh crr ¢ nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
Trinh tw ‘A
TT ) thye hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
B1 Tiép ‘nhan h6 so, hen ngiy tra két qua, CCMC’C(Q’Ip
chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién tham dinh ho so theo quy dinh va| ,.. .
B3 |1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co| SR SMCCN |y 5 hgay | 14 ngay
: VPDKPD
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia| Lanh dao s s
B4 | vy tai chinh cNvPPKDD | 01Nngdy | 01ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
BS | i thong bao vé viée hoan thanh nghia vu Coquan Thue | *p oi'oian | thoi gian
tai chinh dén CNVPBKDD
B6 |Chuyén théng béo cho vién chirc xit Iy Lanhdao 1)) sy | 172 nga
yen thong y CNVPPKDD i i
Hoan thién hé so, viét GCN va trinh Lanh o . X
B8 | ta0 CNVPDKDD ky GCN Viénchae | 02ngay | 02ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thue hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
CNVPDKDD
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc Lanh dao R R
BY | cNvPRKDD cNvPPKPD | O Ngay | Olngay
Hoan thién hd so; Chinh ly, cdp nhét bién Vien chitc
B10 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. X 1A \ CNVPBKbbD
dai, chuyén két qua
Tra két qua d3 giai quyét; thdng ké va theo| CCMC cdp | Khong tinh | Khéng tinh
B11 | .. A A o o
doi. huyén/cap xa | thoi gian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1am vige 1am vigc

16. Cap lai Gidy chirng nhan do bi mat

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Poi véi cac xa mién nai, vung Sau, vung xa, vung c6 dicu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung co6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam vigc.

16.1. P6i véi té chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién
, ngay lam viéc
So Trinh tw Trach nhiém (ngdy )
TT : thuc hién . .
Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, | CCMC tai \ \
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPPKDD | TTPVHCC | MAngdy | 14ngay
A A 1o A Lanh dao 5 \
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh h so
- Truong hop phat hién thira dat, tai san
gan lién voi dat duoc cap GCN da dugc
chuyén quyen sir dung dat, quyén sé hitu
B3 tai san gan hen v6i dat hoic dang thé | Vién chirc Khéng tinh | Khong tinh
chap tai cac t6 chirc tin dung, t6 chuc | VPDKDD thoi gian thoi gian
kinh t€ khac hodc ca nhén theo quy dinh
cua phap luat thi théng bao, tra lai ho so
cho nguoi s dung dat, chu s hitu tai san
gan lién voi dat;
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Thoi gian thuc hién
] v am viée
S Trinh ¢ Tréch nhiém (ngay lam vice)
TT it thuc hién . .
Trudong Truong
hop 1 hop 2
- Truong hop khong phat hién thira dat,
tai san gan lién VOl dat duoc cap GCN da
duoc chuyén quyen st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat hodc dang
thé chz}p tai cac to chuc tin dung, td chirc
kinh t€ khac hodc ca nhan theo quy dinh
cua phap luat: Thyuc hi¢n dang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai chung &
dia phuong trong thoi gian 15 ngay
Hoan thién hd so theo quy dinh, trinh | Vién chirc 5 s
B4 | Lanh dao Phong BC VPPKPP 07 ngay 15 ngay
B5 | Duyét h so, chuyén Lanh dao VPPKDD | Anhdao | g1 o 02 nga
Kiém tra, ky Quyét dinh hiy, déng thoi Lanh dao X \
B6 | ky GCN, chuyén Vién chitc VPDKDD vPPKDD | 01noay 02 ngay
Chinh ly, cap nhat bién dQng vao hd O | Vien chite
B7 | dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; chuyén VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
ho so da gidi quyéet cho CCMC
A A . . CCMC tai Khoéng tinh | Khéng tinh
B8 | Tra két qua TTHC; thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige Iam viée

16.2.P6i véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwde ngoai, cong
dong dan cw

So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Trinh tw o
1T thye hi¢n Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, CCMC cap \ \
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD huyen/ cdpxa | ANGy | 14ngdy
B2 | Phéan cong xi 1§ hd so Lanh dgo Udngay | 1/4ngay

CNVPDKDD




59

S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thye hién
(ngay lam viéc)

Truwong
hop 1

Truwong
hop 2

B3

Tham dinh hé so

- Truong hop phat hién thira dat, tai
san gan lién véi dat dugc cap GCN da
dugc chuyén quyén su dung dat,
quyén s& hitu tai san gin llen v6i dat
hodc dang thé chip tai cac t chic tin
dung, td chirc kinh t& khac hodc ca
nhan theo quy dinh cua phap luat thi
thong bdo, tra lai hd so cho nguoi su
dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién
Vi dat;

- Truong hop khong phat hién thua
dat, tai san gan lién véi dat duoc cap
GCN da dugc chuyén quyen su dung
dat, quyén so hitu tai san gan 11en voi
dét hoac dang thé chap tai cac to churc
tin dung, to chtrc kinh té khac hodc ca
nhan theo quy dinh cua phap luat:
Soan thao cong vin dé chuyen thong
tin dén UBND x4 noi ¢ dat, trinh LD
CNVPDKDD

Vién chirc
CNVPDKDD

02 ngay

02 ngay

B4

Xem xét, ky cong van dé chuyén
thong tin dén UBND xa noi co6 dat

Lanh dao
CNVPBKDbD

3/4 ngay

3/4 ngay

B5

UBND xa thyc hién niém yét cong
khai vé viéc mat GCN va két thuc
niém yét, giri hd so dén CNVPDKDD
theo quy dinh

UBND cap x&

Khong tinh
thoi gian

Khong tinh
thoi gian

B6

Phan cong xir 1y ho so

Lanh dao
CNVPBKDbD

1/4 ngay

1/4 ngay

B7

Hoan thién ho so theo quy dinh, trinh
Lanh dao CNVPDKDbD

Vién chtrc
CNVPDKDD

4,5 ngay

13,5 ngay

B8

Kiém tra, ky Quyé:[ dinh huy, dong
thot ky GCN, chuyén ho so va GCN
dén Vién chitc CNVPDKDD

Lanh dao
CNVPDBKDbD

01 ngay

02 ngay

B9

Hoan thién hd so, Chinh Iy, cip nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; chuyén ho so da giai
quyét cho CCMC

Vién chirc
CNVPBKDD

01 ngay

01 ngay
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Thoi gian thye hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vicc)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
B10 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo doi | CCMCcap | Khong tinh | Khong tinh
huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1am vige lam vige
17. Ping ky dit dai d6i véi treong hop chuyén nhwong dw an bat déng
san

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi v6i cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung co6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

17.1. Truwong hop bén nhan chuyén nhwong dw an khdng phai Ié]:é chirc
kinh te cO von dau tw nwée ngoai va dat dé thuc hién du an da dwoc cap Giay
chwng nhan

Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw .
TT : thuc hién Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép ‘nhan hd so; hen ngiy tra két qua CCMC tai
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao Phong DC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD.
5 Lanh dao
B2 |Phan co6 1t 1y ho ' 1/4 nga 1/4 nga
an cong xu ly ho so Phong DC gay gay
Thim dinh ho so. ‘
- Truong hop ho so khéng du di€u kién:
Thong bao 1y do va tra h6 so cho nguoi Vien chi
B3 |yéu cau dang ky; q V;GSIEI;DC 4,5 ngay 13 ngay
- Truong hop, h6 so du di€u kién chuyén
nhugng: Lap phiéu chuyén thong tin xac
dinh nghia vu tai chinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac|  Lanh dao 5 X
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong DC 172 ngay 172 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao \ 5
BS |0 tai chinh vPPKDD | 2Ny | 172 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 : Tréch nhi¢m (ngay lam vige)
Trinh ty n : T
TT : thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi stir dung dat; « | Khong tinh | Khong tinh
B6 gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian thoi gian
tai chinh dén VPDKDbD
B7 |Chuyén thong bo cho vién chic xir I Lanhdgo |y p ngay | 1/2 nga
uyén thong bao cho vién chuc xu 1y VPDKDD gay gay
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén| Vién chic . .
B8 | Lanh dao Phong BC vPPKDD | 02N9Y 02 ngay
B9 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD Lanh dao 1/2 na 01 nai
ky GCN Phong PC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc Lanh dao . .
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chite
B11 |dong vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat 1/2 ngay 01 ngay
. 21 A X VPDKDD
dai chuyén két qua
1o |Tré ket qua da giai quyet; thong ké va theo|  CCMCtai | Khong tinh | Khong tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 . 10 nga ay 13
Tong thoi gian gidi quyet TTHC . gMy 20 ngiy lam
lam vié€c viec

17.2. Truong hep bén nhan chuyén nhweng dy 4n khdng phai 1a to chirc
kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai va dat dé thuc hién dw 4n chua dwgc cap
Giay chwng nhan

Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhi¢gm (ngay lam viéc)
Trinh tuw on’
TT . thye hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan h6 so; hen ngay tra két qua; CCMC tai
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao Phong DC, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD.
5 Lanh dao
B2 |Phan co 1t 1y ho i 1/4 nga 1/4 nga
an cong xu ly ho so Phong PC gay gay
Tham dinh ho so. ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién:
Thong bao 1y do va tra ho so cho nguoi Vien chi
B3 |yéucaudangky; ‘ 7 V;eglgf;g 02 ngay 09 ngay
- Truong hop, ho so du diéu kién chuyén
nhuong: Lap phiéu chuyén thong tin xéc
dinh nghia vu tai chinh
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Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw n
TT ° thqc hl@n Tru’b’ng Tru’b’ng
hop 1 hop 2
Xem x¢ét, trinh phiéu chuyén thong tin x4c|  Lanh dao s N
B4 | dinh nghfa vy tai chinh PhongDC | CL"9Y | OLnody
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao \ \
BS | tai chinh VPDKDPD zngay | 01ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi stir dung dat; « | Khongtinh | Khong tinh
B0 gt thong bao vé viée hoan thanh nghia vu| €% 3430 ThUE 1 “pei'oian | tho gian
tai chinh dén VPBDKDD
B7 |Chuyén thong bo cho vién chirc xir Iy Lanhdao =141 haay | 1/4nga
uyén thong bao cho vién churc xtr Iy VPDKDD gay gay
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Vién chuirc . .
B8 | Lanh dao VPDKDD VPPKDD 15ngay | 02ngay
B9 |Chuyén ho so dén Phong QLDD Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
B10 |Phan cong xir Iy hd Lanh dao 1/4 ng3 1/4 ng3
Phén cong xu ly ho so Phong QLDD ngay ngay
Tham dinh ho so, trinh Linh dao Phong| Chuyén vién \ \
B11 QLDD Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
2 A . ~ \ Lanh dao . .
B12 |Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S6 TNMT Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
.2 , 2 Lanh dao S& . .
B13 |Kiém tra, ky GCN, chuyén VPDKDbD TNMT 01 ngay 02 ngay
B14 |Phan cong xir Iy hd so Lanhdgo |90 ngay | 1/4 nga
gxuly VPDKDD gy gy
Hoan thi¢n ho so; Chinh ly, cap nhat bien| .. .
B15 |ddng vao ho so dia chinh, co so dir li€u dat 1/2 ngay 1/2 ngay
. 214 X VPDKDD
dai chuyén két qua
16 | Tré két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC tai Khong tinh | Khdng tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10ngay | 20 ngay
g glan gial quy 1am viéc lam viéc

18. Pang Ky, cap Giay chirngnhan d6i véi truong hop da chuyen quyén
st dung dat truwéc ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyeén da dwge
cap Gidy chirng nhung chua thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khdng qua 10 ngay lam viéc
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+ Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
20 ngay lam viéc.

18.1. Péi Vi té chitc, co sé ton gido; doanh nghiép cé von diu tw nuéce
ngoai thuc hién du an dau tw

Thaoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw ‘n N -
T : thue hién Truong | Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC 5 5
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A A 17 1A Lanh dao 5 .
B2 |Phan cong xt 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém travh(k) s0, soan thao Thong bao cho
bén chuyén quyén deé niém yé‘g tai‘tru s¢ Uy
B3 ban nhén dan cap xa noi c6 dat vé viéc lam|  Vién chuc 15 noi 03 na
thu tuc cap Gidy ching nhén cho nguoi| VPDKDbD > Ngay gay
nhan chuyén quyén. Trinh Lanh dao
VPBKbbD
Truong hop khong rd dia chi cia ngudi
B4 chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién| Vién chirc Khéng tinh | Khéng tinh
dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin| VPDKPD thoi gian | thoi gian
dai chiing ¢ dia phuong.
.2 ) . . Lanh dao 5 \
B5 |Kiém tra, trinh ky Thong bao Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Xem xét, ky Thong bao, chuyén UBND cap Lanh dao X \
BO | 4 dé niem yét cong khai VPDKPD | Y2ngdy | Olngay
A A X : 2~ | Khong tinh | Khong tinh
B7 |UBND cap xa niém yét cong khai UBND cap xa thoi gian | thoi gian
Sau thot han 30 ngay, ké tir ngay thong bao
hodc dang tin lan d4u tién trén phuong tién
thong tin dai chung ¢ dia phuong ma khong Vian chite
B8 |co don dé nghi giai quyet tranh chip thi VPDKDD 02 ngay 6,5 ngay
thye hién thamﬂdmh hd so theo quy dinh va
1ap Phi€u chuyén thong tin dia chinh gui co
quan thué
Xem xét, trinh Phiéu chuyén thong tin dia Lanh dao s \
B9 chinh giri co quan thué Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 5 \
B1O | o1 tai chinh VvPDKDD | Y2ngay | Olngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu . | Khéna tinh | Khéna tinh
B1l |nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dét;| Co quan Thué the 9. ng
= N = : > 01 gian thoi gian
gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
tai chinh dén VPDKDD
B12 |Chuyén thong béo cho vién chite xit IY Lanhdao 1y ooy | 172 ngay
VPDKDD
513 |Hoan thién ho so, viet GCN va trinh Lanh|  Vién chire 02 naa 02 naa
dao Phong BC VPPKDD gay gay
Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDPD ky| Léanhdao X .
B14 GCN Phong DC 1/2 ngay 1/2 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . .
BLS \VppKDD vPPKDD | 2nedy | 02ngay
Hoan thién‘hé s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chite
B16 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 2 1A , VPDKDD
dai, chuyén két qua
B17 Tra két qua da giai quyét; théng ké va theo CCMC Khéng tinh | Khéng tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
2 NS £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vide lam viée

18.2. Pdi véi ca nhan, nguwoi géc Viét Nam dinh cw & nwée ngodi, cong
dong dan cw

Thoi gian thuce hién
Sé . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n
TT ) thye hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngiy tra két qua,| CCMC cap 5 \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap x4 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd s0, soan thao Thong bao cho
bén chuyén quyen dé niém yet tai tru s¢ Uy
B3 ban nhan dan cap xa noi co dat vé viéc lam| Vién chirc CN 01 nai 02 o
thu tuc cap Glay‘ chung nhan cho nguoi| VPDKDD gay gay
nhan chuyén quyén. Trinh Lanh dao CN
VPBKbD
Truong hop khong 16 dia chi cua nguoi
B4 chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién| Vién chirc Khéng tinh | Khéng tinh
dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin| CNVPPDKPPD | thoi gian | thoi gian
dai chiing ¢ dia phuong.
Xem xét, ky Thong bao, chuyén UBND cép Lanh dao 5 \
BS |4 dé niém yét cong khai CNVPPKDD | 2Ny | 1/2ngdy
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Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty ‘n s N
TT : thuce hién Truong Truong
hop 1 hop 2
B6 |UBND xa niém yét cong khai UBND cép xa | Knong tinh | Khong tinh
thoi gian | thoi gian
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong béo
hodc dang tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai chiung ¢ dia phuong ma khong n ,
Vién chuc s \
B7 |co don dé nghi giai quyet tranh chip thi CNVPDKDD 3,5ngay | 10,5 ngay
thuc hién thAm dinh hd so theo quy dinh va
lap Phleq chuyén thong tin dia chinh giri co
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 5 \
B8 | vu tai chinh CNVPPKpPD | [/2Nhgay | Olngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B9 | gur thong bio vé viée hoan thanh nghia vu| O UM THUE | e ian | thos gian
tai chinh dén CNVPBKDbD
B10 | Chuyén thong béo cho vién chic xit I Lanhdao 194 ngay | 1/2nga
yenthong y CNVPDKDD ey ey
B11 Hoan thién ho so, viét GCN va trinh Lanh Vién chirc 02 na 02 nad
dao VPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanhdao ‘ \
BL2 | cNvPPKDD cNvPPKPD | O1hedy | 02ngay
Hoan thién‘h(*) s0; Chinh 1y, cap nhat biép Vién chite
B13 |dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 3/4 ngay 01 ngay
. 214 , CNVPBKDbD
dai, chuyén két qua
14 |Trd két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cp | Khong tinh | Khong tinh
doi. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée Iam vide

19. Dang ky cap Gidy chirngnhan quyen st dung dat, quyén sé hiru tal

san gan lién véi dit cho ngwoi nhan chuyen nhwong quyen str dung dat, quyen
s6 hiru nha &, cong trinh xay dwng trong dw an bat dong san

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
20 ngay lam viéc.
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19.1. Pdi véi to chirc, ca nhan nude NgoAi

Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhié¢m (ngay lam viéc)
Trinh tw n ‘ s
T ’ thue hién Truong | Trwong
hop 1 hop 2
Tiép ‘nhén hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X X
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPDKDD TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A A N Lénh dao . .
B2 |Phan cong xt 1y ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thyc hign tham dinh ho so theo quy dinh va| ..
B3 |lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh guri co 4,5 ngay 11 ngay
X VPBKbD
quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin xac| Lanh dao X N
B4 dinh nghia vu tai chinh Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia Lanh dao 1/2 ngay s
BS |4 tai chinh VPDKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; | Khdng tinh | Khong tinh
B6 gui théng bao vé€ viéc hoan thanh nghia vu Co quan Thue thoi gian | thoi gian
tai chinh dén VPDKDD
B7 |Chuyén thong béo cho vién chirc xir I Lanhdao 140 poay | 12 nga
gg |Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén Lanh|  Vién chuc 01 naa 02 noa
dao Phong BC VPDKDD gay gay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPDKPD Lanh dao \ \
B9 iy GeN PhongDC | 019y | 02ngdy
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao \ \
B10 \vppKDD vepkpp | Otngay | 0lngdy
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cip nhét bién Vien chitc
B11 |dong vao ho so dia chinh, co sé dir li¢u dat 3/4 ngay 01 ngay
. 2 1A . VPDKDDb
dai, chuyén két qua
o |Tré két qua da giai quyét; théng ké va theo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
dai. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige 1am vige
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19.2. Poi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw ‘A N R
T : thye hién Truong | Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép 5 \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKbb huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thu:g hlen‘ Eham dnih hoAso theo quy d%nh Vién chite CN ‘ \
B3 |va lap Phi€u chuyén thong tin dia chinh 3,5 ngay 12 ngay
iy Z VPDKDD
gui co quan thue
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Lanh dao 5 \
B4 |\u tai chinh cNvPpKpp | O1neay | 02ngay
Co quan thué xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat; | Khong tinh | Khong tinh
B5 | gui thong bio vé viée hoan thanh nghia va| <% 1930 ThUS | ihi oian | tho gian
tai chinh dén CNVPDKDbD
B6 | Chuyén thong béo cho vién chirc xir Iy Lanhdao 140 poay | 12 nga
yenHong Y| CNVPPKDD ey gay
B8 Hoan thién hd so, viét GCN va trinh Lanh Vién churc 02 na 02 nad
dao CNVPPKDD ky GCN CNVPPKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao : \
BY | cNVPPKDD cNvPPKPD | 92N9dy | 02ngay
Hoan thién‘h(‘ﬂ) so; Chinh 1y, cap nhat biép Vian chite
B10 |ddng vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat 3/4 ngay | 01 ngay
. P . CNVPDKDbD
dai, chuyén két qua
B11 Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo CCMC’cép Khong tinh | Khong tinh
doi. huyén/cap xa | thoigian | thoi gian
z e £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Kam vige lam viée

20. Cung cap thdong tin, dir liéu dat dai

Tho1t gian giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: D01 v6i thong tin, dit liéu c6 san trong co so dit lidu quoc
gia vé dat dai thi cung cap ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhéan duge yéu
cau sau 15 gio thi cung cap vao ngay lam viéc tiép theo;

- Truong hoc 2: Déi véi thong tin, dir liéu khong c6 san trong co s& dir licu
q}léc gia vé dat dai thi chdm nhit 13 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu
cau.
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Truong hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian

dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong horp, phén tich hoac ldy ¥ kién cta cac co
quan, don vi co lién quan thi c¢6 thé gia han nhung t6i da khong qua 15 ngay lam

viéc;

- Trudng hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai va td chirc, ca nhan

c6 thoa thuan riéng vé viéc khai thac va st dung thong tin, dir liéu dat dai thi thoi

gian cung cip thong tin, dit liéu dit dai dugc xac dinh theo thoa thuan.

20.1.Truwong hep ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng

tinh Lang Son. Dia chi: pho Da Twong, phuong Chi Liang, thanh pho Lang
Son, tinh Lang Son

S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién (theo gio)

Trwong
hop 1

Trwong
hop 2

Bl

Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan,
hen ngay tra két qua Nhap ho so dién tir.
Chuyén hd so cho Phong chuyén mén

CCMC
tai TTPVHCC

01 gid

02 gid

B2

Phan cong xir Iy ho so

Lanh dao
VPDKDD

01 gid

02 gid

B3

Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu cau
cung céap thong tin:

- Trudng hop tir chdi cung cip thong tin,
dir liéu, san pham thi tra 16i bang vin ban
cho co quan, t6 chic, ca nhan 1y do
khéng cung cap.

- Truong hop thong tin, dir liéu dat dai
thuoc danh muc bi mat nha nudc theo
quy dinh bao c4o lanh dao don vi dé xem
xét tham muu thyce hién.

- Truong hop CO quan cung cap thong tin,
dir liéu dat dai can thém thoi gian dé xem
xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phén tich
hoic lay ¥ kién cua cac co quan, don vi ¢
lién quan thi g thong bao gia han thoi gian
cung cap thong tin cho t6 chirc c& nhan yéu
cau cung cap thong tin.

- Trudong hop hd so du diéu kién cung cap:
Thuc hi¢én sao, Iuu thong tin, dir li¢u dat
dai dang ban sao hoac xuét ban dién tir.

Vién chtrc
VPDKDb

04 gio

14 giy

B4

Xem xét ky duyét vin ban cung cap
thong tin, dir liéu dat dai

Lanh dao
VPDKDD

01 gid

04 gioy

B5

Pong dau, chuyén két qua xir 1y cho
Cong chuc mot cta cua So tai

Van thu

01 gid

02 gid
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S6 Trinh tir Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién (theo gio)
TTPVHCC
Thuc hién ndp phi, gid san pham, dich vu | T6 chir, ca Khéng tinh | Khoéng tinh
B6 AN N N e .
cung cap thong tin dat dai: nhan thoi gian thoi gian
Tra két qua giai quyét; CCMC tai A A
B7 | Théng ké, theo ddi. TTPVHCC | Khongtinh | Khong tinh
thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 gio 24 giv
20.2. Truwong hop ndp hd so tai Bo phan Mot cira UBND huyén
Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hién (theo gi0)
T Trinh tw thue hiér
we fen Truwong Truwong hop
hop 1 2
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | CCMC
B1 | hen ngay tra két qua Nhép ho so dién tu. cap huyén 01 gio 02 gio
Chuyén ho so cho Phong chuyén mon
Lanh dao . .
B2 | Phan cong xir Iy hé so vppkpp | 0189 02 gio
Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu cau
cung cap thong tin: )
- Truong hop tir choi cung cép thong tin,
dir liu, san pham thi tra 161 bang van ban
cho co quan, t6 chuc, ca nhan ly do khong
cung cap. )
- Truong hop thong tin, dir li¢u dat dai
thugc danh myc bi mat nha nudce theo quy
dinh bao cao lanh dao don vi dé xem xét A ,
tham muu thyc hién Vien chuc 04 gio
B3 . ' T XA VPDKDD 14 gio
- Truong hop co quan cung cap thong tin,
dir liéu dat dai can thém thoi gian dé xem
xet, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich
hodc lay y kién cta cac co quan, don vi cé
lién quan thi giri thong bdo gia han thoi gian
cung c@p thong tin cho t6 chirc ca nhan yéu
cau cung cap thong tin. )
- Truong hop ho so du dicu kién cung cap:
Thyc hién sao, luu thong tin, dir liéu dat
dai dang ban sao hodc xuat ban di¢n tur.
Xem xét ky duyét van ban cung cép thong Lanh dao . .
B4 | tin, dir liéu dat dai vepkpp | &0 04 gi0
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S6 Trinh tir Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thuc hién (theo gio)
Pong dau, chuyén két qua xir 1y cho Cong < . -\
BS | chite mot cira cia UBND huyén, xa Vn thu 01 gio 02 gi
Thyc hién ndp phi, gia san pham, dich vu | T chtc, ca | Khongtinh | Khéng tinh
B6 A o o
cung cép thong tin dat dai: nhan thoi gian thoi gian
Tra két qua giai quyét; % N Al
B7 | Théng ke, theo ddi, CCMCicap Kh(\)pg‘tlnh Kh(\)pg‘tlnh
huyén thoi gian thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 08 gio 24 giv

20.3.Truwong hep ndp ho so tai B phan Mot cira UBND xi (Doi véi xa
da xay dung CSDL dat dai)

Thoi gian
S6 X Trach nhiém thyc hi¢n (theo gi®)
T Trinh ty thue hién ‘ ‘
: : Truwong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so va ghi glay bién nhan, CCMC
Bl | henngay tra két qua Nhap ho so dién tir. cap xa 01 gio 02 gio
Chuyén hd so t6i Chi nhanh VPDKDD
B2 | Phan cong xit Iy hd so \I;;%I}g;‘% 01 givs 02 gics
Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu cau
cung cép thong tin:
- Truong hop tir chdi cung cap thong tin,
dir liéu, san pham thi tra 10i bang van ban
cho co quan, t6 chirc, ca nhan 1y do khong
cung cép.
- Truong hop thong tin, dit lidu dat dai
thudc danh muc bi mat nha nudce theo quy
dinh béao céo lanh dao don vi dé xem xét
B3 tham muu thyc hién. Vién chirc . 14 ois
- Truong hop co quan cung cap thong tin, | VPDKDD 04 gio &

dir lidu dat dai can thém thoi gian dé xem
xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich
hodc lay ¥ kién cla céac co quan, don vi co
lién quan thi giri thong bdo gia han thoi gian
cung cép thong tin cho t6 chirc ca nhan yéu
cau cung cap thong tin.

- Trudng hop hé so dii diéu kién cung cap:
Thyc hién sao, luu théng tin, dir liéu dat
dai dang ban sao hoac xuét ban dién tir.
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S6 Trinh tir Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién (theo gio)
Xem xét ky duyét van ban cung cip thong | Lanh dao S\ .
B4 | tin, di liéu dét dai vepkpp | 1€ 04 g10
Pong dau, chuyén két qua xir 1y cho Cong - . .y
B> churc mot cua caa UBND xa Van thu 01 gio 02 gio
Thuc hién ndp phi, gia san phém, dich vu | Té chuc, ca | Khéngtinh | Khéng tinh
B6 A A . A . A e . e e
cung cap thong tin dat dai nhan thoi gian thoi gian
Tra két qua giai quyét; CCMC tai A A
B7 | Théng ké, theo ddi. UBND xa | <nong tinh | Khong tinh
thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 gio 24 giv

chwa xAy dung CSDL dit dai)

20.4. Truomg hop ndp ho so tai Bd phan Mét cira UBND xi (Poi véi xa

S6 X Trach nhiém Thoi gian thyc hi¢n
TT Trinh ty thue hién
: : TH1 TH2
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua Nhap hd so dién tu. CCMC
B1 | Chuyén hd so téi bd phan chuyén mén cap x4 01 gio 02 gio
hoic Chi nhanh VPPKPP (Néu ngudi
dan c6 nhu cau)
Lanh dao
B2 | Phan cong xir Iy ho so VPDKDD, 01 gio 02 gioy
UBND xa
Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu cau
cung céap thong tin:
- Trudng hop tir chdi cung cép thong tin,
dir liéu, san pham thi tra 161 bang vin ban
cho co quan, t6 chirc, ca nhéan 1y do khong
cung cap.
- Trudng hop thong tin, dit liéu dat dai
thudc danh muyc bi méat nha nuéq theo quy | Vién chuc 04 oid
B3 | dinh bao cdo lanh dao don vi dé xem xét | VPDKDD, g 14 gio
tham muu thyc hién. CBDC xa

- Truong hop co quan cung cap thong tin,
dir liéu dat dai can thém thot gian dé xem
xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich
hoic 13y ¥ kién cta cac co quan, don vi co
lién quan thi guri thong bao gia han thot gian
cung cap thong tin cho t6 chirc c4 nhan yéu
cau cung cap thong tin.
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sé : Trach nhigm | 1 N1 gian thyc hign
T Trinh tw thue hid ’
weien TH1 TH2

- Truong hop hd so du diéu kién cung cép:

Thuc hién sao, luu th(”)ng’ tin, dir liéu dat

dai dang ban sao hodc xuat ban dién tu.

Xem xet ky duyét van ban cung cap thong Lanh dao

tin, dir liéu dat dai VPDKDD,
B4 Lanh dao 01 gio 04 gio

UBND cap
Xa

Pong dau, chuyén két qua xir 1y cho Cong < .y N
B3| hirc mot cira caa UBND xa Van thu 01 gio 02 i

Thyc hién ndp phi, gid san pham, dich vu | Té chirc, ca | Khdngtinh | Khéng tinh
B6 A e e

cung cap thong tin dat dai: nhan thoi gian thoi gian

Tra két qua giai quyét; CCMC tai A A
B7 | Théng ké, theo ddi. UBND xa | "<hong tinh | Khong tinh

thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior 24 givy
Nhom 09 TTHC:

21. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir
dung dat, khong dau thau lra chon nha dau tu thwe hién dw an cé sir dung dat
ddi voi truong hop thudc dién chip thuin chii truong diu tw, chip thuin nha
dz‘“iu to ma nglr(‘)'i xin giao dat, thué dﬁt |a t6 chikc trong nudre, to chic ton gido,
t0 chire ton glao truc thugc, ngum gbc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, to chirc
kinh téco von dau tw nuée ngoai, td chirc nuwéc ngoai cé chirc nang ngoai giao.

22. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir
dung dat, khong dau thau lra chon nha dau tw thye hién du 4n c6 sir dung dat
ddi véi trwong hop khong thudc dién chip thuin chi trwong diu tw, chap
thuiin nha diu tw theo phap luit vé dau tw ma ngwoi xin giao dat, thué dit 1a
to chirc trong nudrc, to chirc ton glao, to chire ton glao trwe thudc, nguoi goc
Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, té chire kinh té c¢6 von dau tw nwéc ngoai, to
chirc nwde ngoai c¢o chirc nang ngoai giao.

23. Giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lwa chon nha diu tw thuc
hién du an c6 sir dung dat.

24. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat déi véi truomg hop thudc
dién chép thuin chii trwong diu tw, chdp thuin nha diu tu theo quy dinh cia
phap luit vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a t6 chirc
trong nudc.
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25. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i voi trwong hop khong
thudc dién chap thuin chii trwong diu tw, chiap thuin nha diu tu theo quy
dinh ciia phap luit vé diu tu ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a to
chirc trong nudc.

26. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dzit ma nguoi sit dung dat 1a to
chire kmh té, don vi su nghlep cong lap, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwéc
ngoai, t6 chirc kinh té c6 von diu tw nuéc ngoai

27. Giao dt, cho thué dat tir quy dat do td chirc, nguwoi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nwéc ngoal, td chic kinh té ¢6 von dau tw nuée ngoai sir dung dat
quy dinh tai Piéu 180 Luat Dat dai, do cong ty nong, lam trwong quan ly, sw
dung quy dlnh tai Picu 181 Luat Pat dal Ppat dai ma nguwoi xin giao dat, cho
thué dat 1a to chirc trong nuwéc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to
chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai.

28. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma ngwoi Xin gia
han sir dung dit |a to chirc trong nwéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, nguoi gde Viét Nam dinh cwé nuée ngoai, to chire kinh té ¢4 von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwée ngoai cé chirc ning ngoai giao.

29. Piéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw 4n dau tw ma ngudi sir dung
dat |4 to chirc trong nuérc, to chire ton gido, to chirc ton gido trwc thude, nguoi
goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to6 chire kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai,
t6 chirc nude ngoai cO chirc niing ngoai giao.

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16 (doi vi
cac khu vuc khong phai la cdc xa mién nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viimg c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 (doi véi
cdac xd mién nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén, ving
¢ diéu kién kinh té - xa hoi déc biét khé khan)

a) Trinh tw thuc hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi np tién
sw dung ddt, tién thué ddt tinh theo gia dit trong bang gia dat:

Thoi gian
So s Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thure hiér
e uen Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl

- Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC tai
tra két qua cho nguoi s dung dat. TTPVHCC
- Chuyén ho so dén VPDKDD.

1/2 ngay 1/2 ngay
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Thoi gian
So N Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hids
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
dir liéu dat d,ai, lap tqrich‘luc bé}n do dia
chinh thtra dat; chuyén ho so dén Phong
QLbb. , VPDKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDD doi voi khu vuc chua cé ban do
dia chinh.
B3 A A 1 LA Lanh dao Phong 5 X
Phan cong xtr Iy ho so QLDD 1/2 ngay 01 ngay
B4 | Kiém tra, ra soat hd so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, théng bao cho ngudi s dung dat A in
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu rd Chuyén vién 01 ngay 01 ngay
Iy do : ' Phong QLDBD
- Trudng hop, hod so dap Umg yéu cau,
thyc hién cac budc tiép theo.
B5 | Tham muu t6 chtc hop tham dinh, kiém |  Chuyén vién 01 naa 02 noa
tra thuc dia phong QLD gay gay
B6 | Xem xet, trinh Lanh dao S¢ gidy moi | Lanh dao Phong 1/2 naa 01 nad
kidm tra thuc dia, hop thim dinh QLPD gay gay
B7 1 n A Lanh dao \ \
Xem xé&t, ky duyét gidy moi S TNMT 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Gui hd so hoic gidy moi kiém tra thuc 3
dia dén cic co quan nha nuéc co lién Van thu 1/2 ngay 1/2 ngay
: S6 TNMT
quan
B9 | Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, 1ap | STNMT va cac
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | co quan c6 lién
kién tham dinh. quan
B10 . 03 ngay 07 ngay
Hoan thién ho so, tham muu xay dung A e
N \ \ X s \ Chuyén vién
to trinh va dy thdo Quyét dinh cua Phong QLDD
UBND tinh. g
Bl Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 01 ngay 02 ngay
QLbb
B12 | Xem xét hd 50, ky duyét to trinh hodc Lanh dao 1/2 naa 01 nad
thong bao tham dinh S& TNMT gay gay
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Thoi gian
So N Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hids
we hien Trwong Trwong
hop 1 hop 2
B13 | Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén Vin thu U2 e 12 ned
UBND tinh S& TNMT g2y gay
B14 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao X .
dinh UBND tinh O2ngay | 0O3ngay
B15 | Phan cong xir 1y hd so sau khi c6 Quyét Lanh dao s& 5 \
dinh ciia UBND tinh TNMT V2ngay | 1/2ngay
B16 | Hop xem xét lua chon phuong thire tinh | Cac co quan ¢6
gia dat lién quan
B17 | Chuyén thorA’lg tin dia chinh thtra dat cho Phong QLDD
co quan thué
B18 | Xac dinh va ban hanh Théng bao vé ,
nghia vu tai chinh cia nguoi st dung | Co quan Thué Khong tinh thi gian thue
dat hién
B19 . . Nguoi sur dung
Thyc hién nghia vu tai chinh dat
B20 . A . \ A A I
Xac nhan hoan thanh viéc nop thué va .
gui thong bao két qua cho co quan co Co quan Thué
chirc nang quan ly dat dai
B21 s ek . A A
Soan thao, in Giay chung nhan quyén
sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san khac VPPKDD 02 ngay 02 ngay
gan lién voi dat, chuyén GCN dén
Phong QLDD
822 K.X LA Ph,{ \ h G., d,{ S» . .
ky Gidy chirng nhan
B23 | Ky Gily ching nhan quyen st dung 8t | i, g s \ \
quyén s¢ hitu tai san khac gan lién voi TNMT 01 ngay 02 ngay
dat.
B24 | Chuyén két qua xir 1y dén TTPVHCC;
Ky hop dong thué dat doi voi truong
hop Nha nudc cho thué dat; to chic ban . 5 X
giao dat trén thyc dia va chuyén hd so Phong QLB 03 ngay 03 ngay
dén VPDKDD cép nhat, chinh ly co so
dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
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Thoi gian
So ) Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hids
e e Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Théng ké va theo doi; CCMC tai o o
B25 | Tra két qua cho c4 nhan/td chie TTPVHCC Khong tinh thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

30 ngay

b) Trinh tw thuwc hi¢n doi véi truong hop nguwoi sir dung dit phdi ngp tién
sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian
. - thure hién (ngay)
TT Trinh tuw Trach nl.lAlgm
: thwe hién
Truwong hop 1 | Truwong hop 2

Bl |._Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day

du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi ph1eu hen CCMC tai X .

tra két qua cho nguoi s dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay

- Chuyén ho so dén VPDKDD.
B2 |- Thyc hién cung cap thong tin vé co SO

dir liéu dat d,ai, lap trich luc bé’n do dia

chinh thua dat; chuyén ho so dén Phong

QLbb. ’ VPbKbb 01 ngay 01 ngay

- Gui y kién bang van ban dén Phong

QLDD déi voi khu vuc chua c6 ban do

dia chinh.
B3 A A NN Lanh dao R R

Phan cong xur 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
B4 | Kiém tra, ra sogit ho so: .

- Truong hop ho so khong dap ing yéu céu,

thong bao cho nguoi s dung dat trong thoi |  Chuyén vién X X

han khong qua 03 ngay, néu ro ly do. Phong QLDBD 01 ngay 01 ngay

- Trudng hop, hod so dap Ung yéu cau,

thuc hién cac bude tiép theo.
B5 | Tham muu t6 chic hop thim dinh, kiém | Chuyén vién 01 naa 02 naa

tra thuc dia phong QLD gay gay
B6 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ gidy moi Lanh dao 5 5

kidm tra thuc dia, hop thim dinh Phong QLDD | 2Ngdy | Olngay
B7 1 N A Lanh dao \ 5

Xem xét, ky duyét giay moi 36 TNMT 1/2 ngay 01 ngay
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
thuc hién (ngay)

thue hién
Truwong hop 1 | Truwdong hop 2
B8 | Gui hd so hodc gidy moi kiém tra thyc Viin thr
dia dén cac co quan nha nudc c6 lién 36 TNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
quan
B9 | Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, 1ap | STNMT va cic
bién ban kiém tra hién trang, tong hop ¥ | co quan c6 lién
kién tham dinh. guan
- 03 ngay 07 ngay
B10 | Hoan thién ho so, tharp muu xay dung to Chuyén vién
tflnh va du thdo Quyét dinh cua UBND Phong QLDD
tinh.
B11l LA . ~ \ Lanh dao X .
Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
B12 | Xem xét ho so, ky duyét to trinh hodc Lanh dao 12 naa 01 naa
théng bdo tham dinh S& TNMT gay gay
B13 | Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén Vin thu 12 naa 12 naa
UBND tinh S& TNMT g2y g2y
B14 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao . .
dinh UBND tinh 02 ngay 03 ngay
B15 | Phéan cong xir 1y ho so sau khi ¢6 Quyét | Léanh dao sé 5 5
dinh ctia UBND tinh TNMT 1/2ngay | 1/2ngay
B16 | TO chirc xac dinh gid dat cu thé, 1ap
phuong an gia dat gui HOi dong tham
dinh gia dat tham dinh; trinh UBND tinh
phé duyét gia dat cy thé. Trong thoi han | Cac co quan co
khong qua 02 ngay lam viéc ke tir ngay lién quan
c6 quyet dinh phé duyét gia dat
cia UBND tinh, S& TNMT chuyén ho so
cho VPDKDbD
B17 | Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Phong QPP | Khong tinh thoi gian thyc
co quan thué hién
B18 | Xac dinh va ban hanh Thong béo vé Co auan Thud
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat d
B19 ) ] Nguoi str dung
Thuc hién nghia vy tai chinh dat
B20 X4c nhan hoan thanh vie 50 thué va ,
ac nhan hoan thanh viéc ndp thué va | cq quan Thué

giri théng bao két qua cho co quan co
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Thoi gian

Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)

TT Trinh ty thue hién

Truwong hop 1 | Truwdong hop 2

chte nang quan 1y dét dai

B2l Soan thao, in Gidy ching nhan quyén sir

dung dat, q}lyén sO hitu tai san khac gin VPDKDD 02 ngay 02 ngay
lién véi dat, chuyén GCN dén Phong
QLbb

822 | Kiém tra, lap Phiéu winh Gidm déc SO kY | phong QLDD | OLngdy | OLngay
Giay chirng nhan

B23 | Ky Glay chimg nhan quyén sir dung dat
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gin
lién véi dat.

Giam doc S¢

INMT 01 ngay 02 ngay

B24 | Chuyén két qua xir Iy dén TTPVHCC;
Ky hop dong thué dat ddi véi truong hop
Nha nudc cho thué dat; to chirc ban giao
dat trén thuc dja va chuyén hd so dén
VPDKDD cap nhat, chinh 1y co s¢ dir
lidu dét dai, hd so dia chinh.

Phong QLBDb 03 ngay 03 ngay

B25 | Théng ké va theo ddi; CCMC tai

Tra két qua cho cé nhan/té chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

¢) Trinh tw thyc hi¢n doi voi truong hop sii dung dit thupc truwong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian
S0 ) Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh tw thue hids
e tuen Truong Truwong
hop 1 hop 2

Bl |- Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day

du, horp 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen | CCMC tai 1/2 ngay 1/2 ngay

tra két qua cho nguoi su dung dat. TTPVHCC
- Chuyén ho so dén VPDKDD.
B2 |- Thuc hi¢n cung cap thong tin vé co SO
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia | VPDKDD 01 ngay 01 ngay

chinh thira dat; chuyén ho so dén Phong
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
QLPD. ,
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDbD doi voi khu vuc chua c6 ban do
dia chinh.
B3 A A e LA Lanh dao \ 5
Phan cong xir 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
B4 | Kiém tra, ra sog’tt hd so: ‘
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau,
thong bao cho nguoi st dung dat trong thoi | Chuyén vién 5 5
han khong qua 03 ngay, neurd lydo. | Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
- Truong hop, hé so dap tng yéu cau,
thyc hién cac budc tiép theo.
B5 | Tham muu t6 chirc hop thdm dinh, kiém | Chuyén vién 01 naa 02 naa
tra thuc dia phong QLD gay gay
B6 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ gidy moi | Lanh dao 12 naa 01 naa
kiém tra thyc dia, hop tham dinh Phong QLDDb gay gay
B7 1 a A Lanh dao . .
Xem xé&t, ky duyét gidy moi 36 TNMT 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Gui hd so hodc gidy moi kiém tra thuc §
dia dén ci ha nudc ¢ lien | o on v 1/2 nga 1/2 nga
la dé ¢ co quan nha nude 6 lin | oo gay gay
quan
BY | Kiém tra thyc dia, hop thim dinh, lap | STNMT va
bién ban kiém tra hién trang, tong hop ¥ | cdc co quan
kién tham dinh. cd lién quan
03 ngay 07 ngay
B10 | Hoan thién ho so, tham muu xay dyng to Chuyén vién
tflnh va du thdo Quyét dinh cua UBND Phong QLD
tinh.
B11 LA . ~ \ Lanh dao . .
Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
B12 A , A en e < ~
Xem xét hoq s0, ky duyét to trinh hoac Lanh dao 1/2 naa 01 nai
théng bdo tham dinh S& TNMT gay gay
B13 | Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén| Van thu X X
UBND tinh ssTNMT | L2ngay | l2ngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hign (ngay)
TT Trinh tw thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
B14 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao X X
dinh UBND tinh | 02N9% 03 ngay
B15 | Phan cong xir Iy hd so sau khi ¢6 Quyét | Lanh dao X .
dinh cita UBND tinh soTNMT | 2ngay | 1/2ngay
B16
Soan thao, in Glay chting nhan quyén sur
dung dat, quyén so hiru tai san khac gin VPPKDD 02 ngay 02 ngay
lién voi dat, chuyén GCN dén Phong
QLDD
B17 ¥ A K s Iy
Kiém tra, Lap Phiéu trinh Giam doc S¢& Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
ky Gidy chirng nhan
B18 | Ky Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, ek
A o 1 Ve N e o 2 Giam doc X X
quyén s6 hiru nha ¢ va tai san khac gan 36 TNMT 01 ngay 02 ngay
lién voi dat.
B19 | Chuyén lgét qua xu ly ’dén TTPVHCC;
Ky hop dong thué dat doi véi truong hop
Nha nuéc cho thué dat; t6 chac ban giao . X .
dat trén thuc dia va chuyén ho so dén Phong QLBD 03 ngay 03 ngay
VPDKDD cép nhat, chinh 1y co s¢o dir
liéu dat dai, ho so dia chinh.
B20 Théng ké va theo doi; CCMC tai Khoéng tinh thoi gian thuc
Tra két qua cho ¢4 nhan/to chirc TTPVHCC hién TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

té - xd héi khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan)

30. Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat do thay ddi cin cir quyet dinh giao dat, cho thue dat, cho
phép chuyen muc dich su’ dung dat ma nguoi st dung dat 1a to chic trong
nudéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thude, ngudi gbe Viét Nam dinh
cwr ¢ nwéc ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai
c6 chirc nang ngoai giao.

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi g1an 10 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 (doi voi
cac khu vuc khong phai la cdc xa mién nui, bién gioi; dao; vung c6 diéu kién kinh

- Truong hop 2: thoi gian 15 ngdy, ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (doi véi
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cdc xd mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - Xa hoi kho khan; viing
co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan)

a) Trinh ty thyc hién doi véi truwong hop ngwoi sw dung ddt phdi ngp tién
siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Thoi gian
s ‘ Tréch nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Truwong Truwong hop
hop 1 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
dl}, hAO'p 16_3 theo quy‘ §1r}h; ghi pineu hen CCMC tai \ \
tra ket qud cho nguoi str dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Nhép ho so dién tir va chuyén ho so
den VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co 8O
dir liéu dat d,ai, lap trich luc ban do6 dia
chinh thtra dat chuyén ho so dén Phong
QLbb. ) VPBKDbDb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDD @ddi véi khu vuc chua c6 ban do
dia chinh.
B3 A A 1A Lanh dao Phong s X
Phan cong xtr 1y ho so QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g ho so:
- Truong hop ho so khong dap umg yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat Chuyén vién
'I[;,/ogg thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
B5 | Tham muu td chtc hop tham dinh, kiém | Chuyén vién \ \
tra thuc dia phong QLD 1/4 ngay 1/2 ngay
B6 | Xem xét, trinh Linh dao S¢ gidy moi | Lanh dao Phong \ \
kiém tra thuc dia, hop thim dinh QLDD 1/4 ngay 1/2 ngay
B7 i Y .. Lanh dao R R
Xem x¢ét, ky duyét giay moi 36 TNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
B8 | Gui hd so hoic gidy moi kiém tra thuc <
Y \ A Van thu \ \
dia dén cic co quan nha nudc co lién \ 1/4 ngay 1/2 ngay
S6 TNMT
quan
B9 | Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, lap | STNMT va céc 01 naa 04 naa
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | co quan c6 lién gay gay
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Thoi gian
So . Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truwong Trwong hop
hop 1 2
kién tham dinh. quan
B10 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung A ia
N \ , X as \ Chuyén vién
to trinh va dgy thao Quyét dinh cua Phong QLDD
UBND tinh. &
Bll Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 1/2 ngay 01 ngay
QLbb
B12 | Xem xét hd so, ky duyét to trinh hodc Lanh dao . .
thong bao thim dinh S& TNMT Vzngay | 1/2ngay
B13 | Phat hanh van ban; Chuyén ho so dén Vin thu 12 noa 12 noa
UBND tinh S TNMT g8y g8y
B14 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao \ \
dinh UBND tinh 01 ngay 01 ngay
B15 | Phan cong xir Iy hd so sau khi c6 Quyét Lanh dao s¢ \ \
dinh ciia UBND tinh TNMT Vzngay | 1/2ngay
B16 | Hop xem xét lya chon phuong thire tinh | Cac co quan c6
gia dat lién quan
B17 | Chuyén thor}g tin dia chinh thua dat cho Phong QLDD
co quan thué
B18 | Xac dinh va ban hanh Thong bao vé , o
nghia vu tai chinh cua nguoi su dung | Co quan Thue Khong tinh Fhm gian thyc
dat hién
B19 ‘ ) Nguoi str dung
Thuc hién nghia vu tai chinh dat
B20 Xac nhan va et théne bio kit qud ch ,
ac nhan va g thong bao ket qua cho | o quan Thué
co quan c6 chure ndng quan ly dat dai
B21 Soan thao, in Giéy ching nhan quyén
str dyng dat, quyén so hitu tai san khic | yppKpp 12ngdy | 1/2ngay
gan lién vo1 dat, chuyén GCN dén
Phong QLBD
B22 .2 A A . £ oz
Kiém tra, Lap Phi€u trinh Giam doc S¢ Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
ky Gidy chirng nhan
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truwong Trwong hop
hop 1 2
B23 | Ky Glay ching nhin quyén sir dung dat, Giam dbc Sé ‘ ‘
quyen s¢ hitu tai san khac gan lién véi 1/2 ngay 1/2 ngay
TNMT
dat.
B24 | Chuyen két qua xir Iy dén TTPVHCC;
Ky hop dong thué dat doi véi truong
hop Nha nuéc cho thué dat; to chirc ban . s .
giao dat trén thuc dja va chuyén hd so Phong QLBD 1/2 ngay 01 ngay
dén VPDKDD cép nhat, chinh ly co so
dir li€u dat dai, ho so dia chinh.
Théng ké va theo dai; CCMC tai A o
B25 | Tra két qua cho cé nhan/t chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

b) Trinh tw thwe hién doi voi truong hop ngwoi s dung dit phdi nép tién
sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian
. - thuc hién (ngay)
TT Trinh tuw Trach nl.l}gm
: thue hién
Trwong hgp 1 | Trwong hop 2

B1 |- Kiém tra, tiép nhin ho so dam béo ddy du,

h(_)’P 1€ theo quy dinh; %hl phiéu hen tra két CCMC tai \ \

qua cho nguoi s dung dat. o ) TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay

- Nhap ho so dién tir va chuyén hd so dén

VPDKDD.
B2 | - Thuc hién cung cap thong tin \{é co s¢ dir

liéu dé}t dai, l:cflp t‘rich 11;,1() ban d6 dia chinh

thura dat; chuyén ho so dén Phong QLDD. VPDKDD 01 ngay 01 ngay

- Gui y kién bang van ban dén Phong QLDD

do1 véi khu vuce chua c6 ban d6 dia chinh.
B3 A ~ s 1 1A Lanh dao N N

Phan cong xur 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soat hd so: .

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau, Chuvén vién

thong bao cho nguoi sir dung dat trong thoi han y 01 ngay 01 ngay

Phong QLDD
khong qua 03 ngay, néu o ly do.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau, thuc
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
thue hién (ngay)

thue hién
Truong hgp 1 | Truwong hop 2

hién céc budc tiép theo.
B5 | Tham muu t6 chtrc hop thAm dinh, kiém tra | Chuyén vién . .

thuc dia phong QLD 1/4 ngay 1/2 ngay
B6 | Xem xét, trinh Ijénh dao So giéy méi kiém tra Lanh dao 1/4 nai 1/2 nai

thyc dia, hop thim dinh Phong QLDD gay gay
B7 f L NS Lanh dao . .

Xem xét, ky duyét giay moi 36 TNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
B8 | Gui hd so hodc gidy moi kiém tra thuc dia Van thu 1/4 nai 1/2 na

dén cac co quan nha nudc co6 lién quan S6¢ TNMT gay gay
B9 | Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, 1ap bién | STNMT va cac

ban kiém tra hién trang, tong hop y kién tham | co quan c6 lién

dinh, quan 01 ngay 04 ngay
B10 | Hoan thién ho s0, tham muu xdy dyng to trinh | Chuyén vién

va du thao Quyét dinh cia UBND tinh. Phong QLDBD
B11l 1A . ~ \ Lanh dao . .

Xem xét ho so, trinh Lanh dao Sé. Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
B12 | Xem xét hd so, ky duyét to trinh hodc thong Lanh dao \ \

bao tham dinh SsTNMT | Y2nedy | l2ngdy
B13 | Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén UBND Vin thu 12 noa 12 noa

tinh S& TNMT gy gy
B14 — Al s \ I Lanh dao R R

Xem xé&t, ky duyét va ban hanh Quyét dinh UBND tinh 01 ngay 01 ngay
B15 | Phan cong xir 1y hd so sau khi ¢6 Quyét dinh | Lénh dao so \ X

ciia UBND tinh TNMT Vzngay | 1/2ngay
B16 | To chic xéc dinh gia dét cu thé, 1ap phuong

an gia dat gui Hoi dong tham dinh gia dat

tham dinh; trinh UBND tinh phé duyét gia dat | -, .

2 . o . 2 s Céc co quan co

cu thé. Trong thoi han khong qua 02 ngay lam lién auan

Vi’éc ké tirngay c6 quyét dinh phé dquyét‘ gia g Khoéng tinh thoi gian thuc

dat cia UBND tinh, S& TNMT chuyén ho so hién

cho VPBKbb
B17 | Chuyén thong tin dia chinh thua dat cho co Phong QLDD

quan thué
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
thue hién (ngay)

thue hién
Truwong hop 1 | Truwong hop 2
B18 | Xac dinh va ban hanh Thong bao vé nghia vu £
<1 , o z Co quan Thué
tai chinh cua nguoi st dung dat
B19 ) ) Nguoi sur dung
Thyc hi¢n nghia vu tai chinh dat
B20 . A X o A L 1A , )
Xac nhén va gui thong bdo két qua cho co | quan Thué
quan c6 chtrc nang quan ly dat dai
B21
Soan thao in Gidy chig nhan quyen su dung . .
dat, quyen so hitu tai san khac gin lién véi VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
dat, chuyén GCN dén Phong QLDD
B22 .2 A .4 X . £ 1
Kiém tra, 1ap Phi€u trinh Giam doc So ky Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Giay chirng nhan
B23 | Ky Glay ching nhan quyén st dung dat, Y S
quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién Gla_rrrll\lc'i\;l)_cr S0 1/2 ngay 1/2 ngay
v6i dat.
B24 | Chuyén két qua xir Iy dén TTPVHCC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop Nha
nuée cho thué dat; to chirc ban giao dat trén . \ 5
thuc dia va chuyén hd so déq VPDKDD cap Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
nhat, chinh 1y co s¢& dir li¢u dat dai, ho so dia
chinh.
B25 | Théng ké va theo ddi; CCMC tai N .
Tra két qua cho cé nhan/té chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay 15 ngay
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¢) Trinh ty thuc hign doi vi truong hop sic dung dit thugc truong hop
giao dit khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian
Sé . Trach nhiém thye hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hié
weien Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phi€u hen COMC tai ‘ \
tra két qué cho nguoi st dung dat. 1/2 ngay 1/2 ngay
TTPVHCC
- Nhép hé so dién tir va chuyén hd so
dén VPPKPD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
dir liéu dat d’ai, lap tvrich‘luc bé}n do dia
chinh thtra dat; chuyén ho so dén Phong
QLbb. ’ VPDKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDD d6i véi khu vuc chua c6 ban do
dia chinh.
B3 A A s e 1A Lanh dao Phong X .
Phan cong xtr 1y ho so OLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soat hd so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, théng bao cho ngudi s dung dat A
trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd Chuyen vien 01 ngay 01 ngay
Iy do : ' Phong QLDD
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau,
thuc hién céc budc tiép theo.
B5 | Tham muu to chirc hop tham dinh, kiém |  Chuyén vién . .
tra thuc dia phong QLDD 1/4 ngay 1/2 ngay
B6 | Xem xét, trinh Lanh dao S gidy moi | Lanh dao Phong X \
kiém tra thuc dia, hop thim dinh QLPD Vangay | 1/2ngay
B7 1 n K ‘. Lanh dao R R
Xem xét, ky duyét giay moi S6 TNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
B8 | Gui hd so hoic gidy moi kiém tra thuc «
Y \ A Van thu \ \
dia dén cic co quan nha nudc co lién \ 1/4 ngay 1/2 ngay
S6 TNMT
quan
B9 . _ . . .,
Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, 18p | STNMT va cac
bién ban kiém tra hi¢n trang, tong hop ¥ | co quan ¢6 lién 01 ngay 04 ngay
kién tham dinh. quan
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
Trinh tw oAl
TT ’ thuc hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
B10 | Hoan thién hd so, tham muu xdy dung A
N \ . X 4 , Chuyén vién
to trinh va dy thdo Quyét dinh cua Phong QLDD
UBND tinh. &
BLL | Xem xét hé so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong |45 hose | 01 ngay
QLPD
B12 | Xem xét hd so, ky duyét to trinh hoic Lanh dao . X
thong béo thdm dinh S6 TNMT U2ngay | 1/2ngay
B13 | Phat hanh van ban; Chuyén ho so dén Vin thu 12 naa 12 naa
UBND tinh S& TNMT g2y 98y
B14 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao . .
dinh UBND tinh 01 ngay 01 ngay
B15 | Phan cong xir 1y ho so sau khi c6 Quyét Lanh dao s¢ X X
dinh ciia UBND tinh TNMT l2ngay | 1/2ngay
B16 Soan thao, in Gléy ching nhan quyén
sur dung dat, quyen sO hiru tai san khac VPDKPD 1/2 ngay 1/2 ngay
gan lién v&i dat, chuyén GCN dén
Phong QLDD
BL7 | Kiém tra, Lap Phiéu trinh Giam déc S| phong QLDD | 1/2ngay | 1/2 ngay
ky Gidy chirng nhan
B18 | Ky Glay chtng nhan quyén sir dung dat S S
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gin Gl%l'nll\lizfl:' 56 1/2 ngay 1/2 ngay
lién véi dat.
B19 | Chuyén két qua xir Iy dén TTPVHCC;
Ky hop dong thué dat doi véi truong
hop Nha nuéc cho thué dat; to chirc ban . 5 s
giao dat trén thuc dia va chuyén ho so Phong QLBD 1/2 ngay 01 ngay
dén VPDKDD cép nhat, chinh Iy co s¢
dir li¢u dat dai, ho so dia chinh.
B20 | Thong ké va theo ddi; CCMC tai Khéng tinh thoi gian thyc
Tra két qua cho cad nhan/t6 chuc TTPVHCC hién TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

15 ngay
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31. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
giira ban do quy hoach, ban dd dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dlch sir dung dit va so liéu ban giao dat trén thuc dia
ma nguoi sir dung dit 1a to chirc trong nuwéc, t6 chirc ton giao, to chirc ton gido
truwe thude, ngudi gbe Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chire kinh té c6 von
dau tw nwée ngoai, td chirc nwéc ngoai cé chire ning ngoai giao

Thoi gian thyc hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (doi v
cac khu viec khong phai la cac xa mién nui, bién gici; ddo; vung co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viing c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi véi
cdc xd mién nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh té - xd hdi kho khdn; viing
c6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan)

a) Trinh tw thwe hign doi véi truwong hop lam thay déi tién siv dung dit,
tién thué dat da ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xac dinh lai theo gia dat
trong bang gia dat:

Thoi gian
So ; Trach nhiém thue hi¢n (ngay)
TT Trinh tw thure hiér
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
Bl

- Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC tai
tra két qua cho nguoi su dung dat. TTPVHCC
- Chuyén ho so dén Phong QLDP.

1/2 ngay 1/2 ngay

B2 A A 1o LA Lanh dao Phong \ 5
Phan cong xur 1y ho so QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soé‘g ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat Chuyén vién
'I[;,/ogg thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
- Trudng hop, hd so dap Umg yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
B4 | Hoan thién ho so, tham muu xdy dung Chuvén viéen
o trinh va du thao Quyét dinh cia | i) oLbD | 04noay 09 ngay
UBND tinh. g
BS Xem xét hd so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 01 ngay 02 ngay

QLDD
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Thoi gian
So . Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
B6 | Xem xét hd S0, ky duyét to trinh hodc Lanh dao 01 no 01 no
thong béo thdm dinh S6 TNMT gay gay
B7 | Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén Van thu 12 ned 12 nea
UBND tinh S& TNMT gay gay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao \ \
dinh UBND tinh 04 ngay 05 ngay
B9 | Phan cong xur 1y ho so sau khi c6 Quyét Lanh dao so \ \
dinh ctia UBND tinh TNMT U2ngay | 1/2ngay
B10 | Chuyén thorA}g tin dia chinh thtra dat cho Phong QLDD
co quan thué
B11 | Xac dinh va ban hanh Théng bao vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué
dat Khong tinh thoi gian thuc
] hién
B12 ) ] Nguoi sir dung
Thuyc hién nghia vu tai chinh d4t
B13 . A X A LA ,
Xac nhan va gui thong bao két qua cho | g quan Thué
co quan c6 chtrc nang quan ly dat dai
B14 AT 2 X
Soan thao, in va chuyén GCN dén P. VPPKPD 02 ngay 03 ngay
QLbb
B15 . 2 A S A s
Kiém tra, Lap Phicu trinh Giam doc S Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
ky Gidy chirng nhan
B16 | Ky Gidy ching nhan quyén sir dung dat, s
quyén s6 hiru tai san khic gin lién voi G”Ernll\lij% 56| 01 ngay 02 ngay
dat.
B17 | Chuyén két qua xir Iy dén TTPVHCC;
Truong hop diéu chinh hop dong thué
dat thi thyc hién va chuyén ho so dén | Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
VPDKDD cép nhat, chinh 1y co so dir
liéu dat dai, ho so dia chinh.
B18 | Thong ké va theo dai; N
Tra két qua cho c4 nhan/t6 chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay
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b) Trinh tw thuc hién doi vdi truwong hop lam thay doi tien siv dung dit,
tien thué dit da nép ma tién sir dung dit, tien thué dat xdc dinh lai theo gid dit
cu thé:

Thoi gian
. - thue hién (ngay)
TT Trinh ty Trach nl.lAu;m
: thuc hién
Trwong hgp 1 | Truwong hep 2

Bl |_ Kiém tra, tiép nhan hd so fiém bao d?l,y du,

hop 1€ theo quy dinh; ghi phiéu hen tra két qua CCMC tai \ \

cho nguoi s dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay

- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
B2 Al A YA Lanh dao N .

Phan cong xtr 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra sog’lt ho so: .

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong

bao cho ngudi sir dung dat trong thoi han khdng |  Chuyén vién s s

qua 03 ngay, néu rd ly do. ‘ Phong QLD 02 ngay 02 ngay

- Truong hgp, h6 so dap ing yéu céu, thuc hién

cac budc ti€p theo.
B4 | Hoan thién hd s0, tham muu xay dung to trinh Chuyén vién 04 naa 09 naa

va du thio Quyét dinh caa UBND tinh. Phong QLDD gay gay
B5 1A \ ~ \ Lanh dao . .

Xem xét ho so, trinh Lanh dao Sé. Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
B6 | Xem xét ho so, ky duyét to trinh hodc thong Lanh dao X X

bdo tham dinh ssTNMT | Otnedy | 0lngdy
B7 | Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén UBND Vin thu 12 naa 12 naa

tinh S& TNMT gay gay
B8 1 A . L, a Lanh dao X X

Xem xé&t, ky duyét va ban hanh Quyét dinh UBND finh 04 ngay 05 ngay
B9 | Phan cong xu 1y hd so sau khi c6 Quyét dinh | Lanh dao so X X

cita UBND tinh TNMT Yzngay | 1/2ngay
B10 q , 7 S6 TNMT va

T6 chue viée xéc dinh gia dat cu thé cac co quan co

lién quan
B11l | Chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co . Khong tinh ‘F}}m gian thyc
X Phong QLDBD hién

quan thué

B12 | Xac dinh va ban hanh Thong bao vé nghia vu £
A5 Al , . % Co quan Thué
tai chinh cta nguoi str dung dat
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Thoi gian
. - thwe hi€n (ngay)
TT Trinh ty Trach nl.ljgm
. thue hién
Trwong hop 1 | Truwong hop 2
B13 ‘ . Nguoi sur dung
Thuyc hi¢n nghia vu tai chinh dat
B14 Xé4c nhan va ot thone bio két qud ch ,
ac nhan va gui thong bao .et qua cho co quan | quan Thué
c6 chiric nang quan ly dat dai
B15 | 5oan thao, in va chuyén GCN dén P. QLDD VPDKDD 02ngay | 03 ngay
B16 Kid Lap Phiéu trinh Gidm déc S6& k< . .
y’:m tra, Lap 1€u trin 1am doc SO ky Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
Giay chiing nhan
B17 | Ky Giay chimg nhan quyen sir dung dat, quyén | Giam déc S 5 X
so hiru tai san khac gin lién véi dat. TNMT 01 ngay 02 ngay
B18 | Chuyén két qua xir Iy d&én TTPVHCC; Trudng
hop diéu chinh hop dong thué dét thi thyc hién . \ X
va chuyén hd so (jé'n VPDKDD cap nhat, chinh Phong QLBD 02 ngay 02 ngay
1y co so dir li¢u dat dai, ho so dia chinh.
B19 | Thong ké va theo dai; CCMC tai A o
Tr két qua cho ¢4 nhan/td chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay
¢) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop khéng lam thay déi tién siv dung
dat, tién thué dat da nop:
Thoi gian
Sb . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thwe hié
we ien Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl |.Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi ph1eu hen CCMC tai 5 \
tra két qua cho nguoi s dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Phong QLDD.
B2 A A 1A Lanh dao Phong \ s
Phan cong xir 1y ho so QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soat hd so: ‘ Chuven vian
- Truong hop ho so khong dép tmg yéu céu, Ph(‘)ny QLDD 02 ngay 02 ngay
thong bao cho nguoi st dung dat trong thoi &
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Thoi gian
So . Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
Trinh tu cn”
T . thyc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
han khong qua 03 ngay, néu rg ly do.
- Trudong hop, hd so dap ung yéu cau,
thuc hién cac bude tiép theo.
B4 | Hoan thién hd so, tham muu xay dung to Chuyén vién
g;lrlllh va du thao Quyét dinh cua UBND Phong QLDD 04 ngay 09 ngay
BS Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 01 ngay 02 ngay
QLPD
B6 | Xem xét h(‘A)7 so, ky duyét to trinh hoac Lanh dao 01 noi 01 naa
thong bao tham dinh S6 TNMT gay gay
B7 | Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén Vin thu 12 nai 12 noa
UBND tinh S& TNMT g2y g8y
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao ‘ \
dinh UBND tinh 04 ngay 05 ngay
B9 | Phan cong xir Iy ho so sau khi ¢c6 Quyét | Lénh dao S& X X
dinh ctia UBND tinh TNMT Lzngay | 1/2ngay
Blo 9 H hY R ¥4
Soan thao, in va chuyén GCN dén P. VPPKPD 02 ngay 03 ngay
QLPD
B11 . 2 A N . Iy
Kiém tra, Lap Phi€u trinh Giam doc S¢ Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
ky Gidy chirng nhan
B12 | Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, Y S
quyén so hitu tai san khic gén lién véi Glalrnll\l‘m 56 01 ngay 02 ngay
dat.
B13 Chuyen két qua xu Iy d&én TTPVHCC;
DPbi véi truong hop thué dat thi diéu
chinh hop ddéng va chuyén hd so dén | Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
VPDKDD cép nhat, chinh ly co so dir
li¢u dat dai, ho so dia chinh.
B14 | Théng ké va theo ddi; CCMC tai o o
Tra két qua cho c4 nhan/t6 chire TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay
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32. Str dung dat két hop da muc dich ma nguwoi sir dung 1a té chire

&) Trinh ty thuc hi¢n doi vdi trwong hop phé duyét phwong dn siv dung
dat két hop da muc dich

Thot gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (doi v
cac khu viec khong phai la cac xa mién nui, bién gici; ddo; vung co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viing c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 25 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 (doi véi
cac xa mién nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén, viing
c6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan)

Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Bl | _Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC tai 5 .
tra két qua cho nguoi s dung dat. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
B2 A A e LA Lanh dao Phong X X
Phan cong xir 1y ho so OLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Tham dinh ho S0
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/to chirc trong |  Chuyén vién 02 naa 02 naa
thoi han khong qua 03 ngay, néu o ly do. Phong QLDD gay gay
- Truong hop, hod so dap ung yéu cau,
thuc hién cac bude tiép theo.
B4 | Tham muu t6 chtic hop tham dinh, kiém |  Chuyén vién . X
tra thuc dia phong QLDD 01 ngay 02 ngay
B5 | Xem xét, trinh Lanh dao S gidy moi | Lanh dao Phong \ \
kidm tra thuc dia, hop thim dinh QLPP 1/2 ngay 01 ngay
B6 e 1 N X . Lanh dao R R
Xem xét, ky duyét giay moi 36 TNMT 1/2 ngay 01 ngay
B7 | Gui h?) so hodc gidy moi kiém tra thuc Vin thu
dia dén cic co quan nha nudc co lién 36 TNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
quan
B8 | Kiém tra thyc dia, hop thim dinh, 1ap | STNMT phbi \ s
bién ban kiém tra hién trang, tong hop ¥ | hop vdi cac co 01 ngay 02 ngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
kién tham dinh. quan cd lién
quan
B9 | Hoan thién hd so, tham muu trinh Chuyén vién 04 naa 06 naa
UBND tinh. Phong QLDD gay gay
B10 Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Lanh do Phong 1/2 ngay 02 ngay
QLPD
Bll 1A , A s Lanh dao . .
Xem xét ho so, ky duyét To trinh 36 TNMT 1/2 ngay 02 ngay
B12 | Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén Vin thu 12 noa 12 noa
UBND tinh S& TNMT g8y g8y
B13 | Xem xét, chip thuan phuong an st dung
dat két hop (Truong hop khong chip Lanh dao \ \
thudn thi c6 van ban tra 101 va néu 1o ly UBND tinh 03 ngay 05 ngay
do)
B14 | Chuyén thor}g tin dia chinh thtra dat cho Phong QLDD
co quan thué
B15 | Xac dinh va ban hanh Thong bao vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué
dat Khong tinh thoi gian
B16 . _ Nguoi st dung
Thuc hién nghia vy tai chinh dat
B17 | Thong ké va theo ddi; CCMC tai
Tra két qua cho c4 nhan/to chirc TTPVHCC
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
b) Trinh tw thwe hign déi véi trwong hop gia han phwong dn siv dung dit
két hop da muc dich:

Thoit gian thye hién TTHC:

- Tru’ong hop 1: thoi gian 07 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&
(doi véi cac khu viec khong phal la cdc xd mién nii, bien gioi; dao; ving co diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan; ving cé diéu kién kinh té - xa héi déc biét khé khan)

- Tru’(mg hop 2: thoi gian 17 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hop 18
(doi véi cac xd mién nii, bién gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - xd hoi khé
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khan; viimg cé diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

Thoi gian
] thue hién (ngay lam
So X Trach nhiém viée)
TT Trinh ty thuc hién
Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Bl | . Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao déy du,
hop 1& theo quy dinh; ghi phiéu hen tra két | CCMC tai X X
qué cho ngudi sit dung dt. TTPVHCC | Y2ngdy | 1/2ngay
- Chuyén ho so dén phong QLDD.
B2 A A 1o 1A Lanh dao \ X
Phan cong x1r 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
B3 | Tham dinh ho so: ‘
- Trudng hop h6 so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han | Chuyén vién 01 naa 03 naa
khong qué 03 ngay, néu rd Iy do. Phong QLD gay gay
- Trudong hop, ho so dap ung yéu cau, thuc
hién cac budc tiép theo.
B4 | Hoan thién hd so, tham muu trinh UBND | Chuyén vién 02 naa 04 naa
tinh. Phong QLDD gay gay
B5 1A . x \ Lanh dao . .
Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Phong QLDD 1/2 ngay 02 ngay
B6 LA , A s s Lanh dao R R
Xem xét ho so, ky duyét To trinh S5 TNMT 1/4 ngay 02 ngay
B7 | Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén UBND Vin thu 14 nod 12 noa
tinh S& TNMT g8y g8y
B8 | Xem xét, gia han phuong 4n sir dung dat két Lanh dao \ \
hop UBND tinh | 02N9Y | 04ngay
B9 | Théng ké va theo dbi; CCMC tai NP
Tra két qua cho ca nhan/té chirc TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
2 NS £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vide Iam vigc

33. Chép thuin té chirc kinh té nhian chuyén nhwong, thué quyén sir
dung dat, nhan gop von bang quyeén sir dung dat dé thuc hién du an

Thoit gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 23 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi vi
cac khu vuc khong phai la cac xa mién nui, bién gici; ddao; viung co diéu kién kinh
té - xd hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan)



96

- Truong hop 2: thoi gian 33 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 (doi véi
cac xa mién nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén, ving
c6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan)

Thoi gian
S6 . Trach nhi¢m thuc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thuc hién Truwong Trudong
hop 1 hop 2
- Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1é theo quy dinh; ghi phiéu hen | CCMC tai . .
B1 1 tra két qua cho ngudi sir dung dat. TTPvHCC | H2neay | 1/2ngay
- Chuyén ho so dén UBND tinh.
Giao co quan c6 chirc ning quan ly dét , 5 s
B2 dai cAp tinh UBND tinh 2,5 ngay 2,5 ngay
A A "1 LA Lanh dao S& \ \
B3 | Phan cong xu 1y ho so INMT 1/2 ngay 1/2 ngay
A A o 1s LA Lanh dao . .
B4 | Phan cong xtr Iy ho so Phong QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Tham dinh hd so
- Trudng hop hod so khong dap tmg yéu cau,
thong bdo cho c4 nhan/té chuc, néu 15 ly
do. Chuyeén vién
B5 |- Truong hop hd so can giai trinh va bo . \ 5
: . | Ph Lbb 02 nga 02 nga
sung thém, thong bao cho cd nhan/to ong Q g8y 92y
chtre.
- Truong hop, hf) so dap tng yéu cau,
thuc hién budc ti€p theo.
Tham muu t6 chitc hop tham dinh, kiém | Chuyén vién X X
B6 tra thuc dia phong QLDBD 01 ngay 02 ngay
Xem xét, trinh Lanh dao S gidy moi Lanh dao \ \
B kiém tra thuc dia, hop thdm dinh Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
o1 A iy Lanh dao . .
B8 | Xem xét, ky duyét gidy moi 36 TNMT 1/2 ngay 01 ngay
Gtri hf) so hodc gidy moi kiém tra thuc Vin thu
B9 | dia dén cac co quan nha nudc cod lién 36 TNMT 1/2 ngay 01 ngay
quan
Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, lap hSTI\Lt,/Iil;E?(C);
B10 | bién ban kiém tra hién trang, tong hop y op Vol cac 01 ngay 05 ngay
quan co lién
kién tham dinh.
quan
Hoan thién hd so, xay dung vian ban | Chuyén vién 5 \
BLL | tham dinh trinh UBND tinh. Phong QLDD | 00N9ay | 08ngay
B12 | Xem xét hé so, trinh Lanh dao S& Lanh dao 0lngdy | 02ngay
’ : ' Phong QLDbDb
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Thoi gian
S6 . Trach nhiém thuc hién (ngay)
TT Trinh ty thuc hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
Xem xét ho so, ky duyét van ban tham Lanh dao . .
B13 dinh 36 TNMT 01 ngay 02 ngay
Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén Vin thu X .
B14 | UBND tinh ssTNMT | l2ngay | Olngay
Xem x¢ét, ky duyét va ban hanh van ban
chap thun hodc khong chéap thuan; Lanh dao X X
BIS Chuyén két qua xir 1y trén hé théng dién | UBND tinh 05 ngay 05 ngay
tae déen TTPVHCC
Théng ké va theo di; A o
B16 Tra két qua cho cé nhan/té chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 23 ngay 33 ngay

34. Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat
Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 38 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (doi voi
cac khu vuc khong phai la cac xa mién nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh
té - xd hoi khé khan; viing cé diéu kién kinh té - xa héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 48 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi véi
cdc xd mién nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xd hdi khé khén; viing
c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét khé khan)

Thoi gian
Sb . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hiér
we ien Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhan hod so dam ba}o déy
da, hop 1€ theo quy dinh; ghi phiéu hen .
1A K o A CCMC tai N \
tra két qua cho nguoi sur dung dat. ’ TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Nhép ho so dién tir va chuyén ho so dén
Phong QLDD.
B2 A A 1A Lanh dao Phong 5 s
Phan cong x1r 1y ho so QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soat hd so: ‘ Chuven vian
- Truong hop ho so khong dép tmg yéu céu, Ph(‘)ny QLDD 02 ngay 03 ngay
thong bao cho ca nhan/td chiic trong thoi &
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tuw th h'“.
we ten Trwong Trwong
hop 1 hop 2
han khong qua 03 ngay, néu rg ly do.
- Trudong hop, hd so dap ung yéu cau,
thuc hién cac bude tiép theo.
B4 | Tham muu/vén,bén, giri hd so phuong an
sir dung dat dén cac so, ban, nganh co
lién quan va Uy ban nhén dén cap huyén |  Chuyén vién s s
noi ¢ dat de lay ¥ kién va trinh Uy ban | phong QLDD 2,5 Ngay 03 ngay
nhan dan cap tinh thanh 1ap Hoi ddng
tham dinh
B5 ey ~ . Lanh dao Phong X X
Xem x¢é&t, trinh Lanh dao S¢ QLDD 01 ngay 01 ngay
B6 L L A s 1 Lanh dao X .
Xem xé&t, ky duyét van ban 36 TNMT 01 ngay 01 ngay
B7 . C i 1A TR Van thu 5 s
Ban hanh van ban, gui ho so c6 lién quan 36 TNMT 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Téng hop y kién tham dinh cua cac so,
ban, nganh ¢6 lién quan va Uy ban nhan | Phong QLD 10 ngay 12 ngay
dan cap huyén noi c6 dat
BY | T8 chirc hop Hoi ddng dé tham dinh Phong QLPD 05 ngay 08 ngay
B10 | - Hoan thién hd so, tham muu trinh
UBND tinh phé duyét.
- Truong hop ho so phuong an st dung
dat phai chinh stra, b6 sung thi trong thoi
han khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tham dinh, co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap tinh théng bao cho . . .
cong ty nong, 1am nghiép dé hoan thién; | Phong QLDD 10 ngay 12 ngay
trong thoi han khong qua 05 ngay lam
viéc ké tu ngay cong ty nong, lam nghiép
hoan thién ho6 so va gui co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap tinh, néu ho so
day du thi co quan c¢6 chic nang quan ly
dat dai cap tinh trinh Uy ban nhan dan
cung cap phé duyét;
B11l | Xem xét, phé duyét phuong an su dung Lanh dao X \
dht UBND tinh 05ngay | 06ngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tuw thwe hié :
we ten Truong Truong
hop 1 hop 2
B12 Théng ké va theo do1; CCMC tai Khoéng tinh thoi gian thuc
Tra két qua cho ca nhan/té chirc TTPVHCC hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC 38 ngay 48 ngay

35. Giai quyét tranh chip dit dai thudc thim quyén ciia Chu tich Uy
ban nhén cép tinh

Thoi han giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: Thoi han giai quyet khong qua 60 ngay lam viéc ké tir ngay
thu Iy don yéu ciu giai quyét tranh chap dat dai.

- Truong hop 2: D6i v6i cac xa mién nidi, bién gidi; dao; ving ¢ didu kién

kinh té - x4 hoi kho khin;ving c¢6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi
tho1 gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc

Thoi gian thuce hién
sé ‘ Tréch nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw .
TT : thwe hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan vin ban chuyén don, giao
nhiém vy giai quyét don tranh chap dat
dai cua ngudi co tham quyén, co quan
py | ¢0 tham quyén (kem theo don): Van thu |y g o5/ | 02ngay | 02 ngay
S¢ ¢6 trach nhiém vao s6 cdng van, Gam déc S&
chuyén Giam doc S¢ xem xet; Giam
doc S¢ giao cho Bo phép chuyén mon
tham muu xr 1y, gidi quyét.
Phén cong cong chire tryc tiép thu Iy vu Lénh
viéc, tiép nhan hd so vu viéc do céc co dao/Céng 01 ngay 01 ngay
quan chuyén dén (UBND cap huyén). chuce
Xay dyung vian ban yéu cau cac to chtre, Céng chirc . .
don vi, cd nhan c6 lién quan cung cap /Lanh dao 03 ngay 04 ngay
b sung ho so. '
T chirc thAm tra xac minh, lam viéc véi C~ong chirc 2
B2 A IR A /Lanh dao/ T
cac bqn tranh chgtp, lg1em tra hién trang , inh 14 ngay 16 ngay
khu dat tranh chap; t6 chirc hoa giai xac min
gifta cac bén tranh chap.
Xay dung du théq bao cdo két qua thim Céng chic
tra xde minh vy vice, 0 chirc cudc hop | /1 4nh dao/td | 20ngay | 25ngay
cac ban, nganh ¢6 lién quan d€ tw van x4c minh
giai quyét tranh chap dat dai (néu can
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Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Sb . Trach nhig¢m
Trinh tw o n
TT : thwe hién Truong Truong
hop 1 hop 2
thiét)
Chinh s, hoan thi¢n béo cdo két qua | “Ong Chire/to \ \
thdm tra xdc minh vu viéc sau cudc hop Xac min 05 ngay 07 ngay
tu van trinh Gidm doc S xem xét.
Ky ban hanh bo céo két qua thim tra
xac minh vu viéc giri Chua tich UBND Giam ddc
tinh, So/Van thu 02 ngay 02 ngay
S¢
B3
Xay dung du thao quyét dinh giai quyét | Cong chuc/ to
tranh chap dat dai cho Chu tich UBND Xac 05 naa 05 naa
tinh, minh/L&nh 9y g2y
dao
Ky ban hanh van ban trinh Chu tich Giam dbc
UBND tinh ky quyét dinh giai quyet S6/Van thu 01 ngay 01 ngay
tranh chap dat dai. So
Chi tich UBND tinh xem xét ky quyét Chi tich
B4 dinh giai quyét tranh chap dat dai. UBND tinh 05 ngay 05 ngay
Tlep nhén quyet dinh giai quyét tranh
chap dat dai dé luu ho so (Van thu So Vin thu S&/
vao sO van cong vin va Chuyen cho B0 Céng chtre 02 ngay 02 ngay
phén chuyén mon); Lap hd so quan 1y
gidi quyét tranh chap theo quy dinh
Téng thoi gian giai quyét 60 ngay 70 ngay
lam viéc lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (17 TTHC)
1. Pang ky dat dai, tai san gin llen voi dat, cap Glay chirng nhin quyén

st dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1an diu ddi véi ca nhan,
cong dong dan cw, ho gia dinh dang str dung dat

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viée

1.1. Trudng hop ding ky dit dai, tai san gin lién véi dit 1in dau
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 2: P61 véi cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - xd hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
30 ngay lam viéc.

S6
TT

Trinh tu

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Truwong
hop 1

Trwong
hop 2

Bl

Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,
chuyén ho so cho UBND cép xi

CCMC cép
huyén/ cap xa

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

- Xac nhan hién trang st dung dét theo quy
dinh;

- Hoan thién hd so va 1ap to trinh theo Mau
s6 08/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6
101/2024/NDb-CP  ngay 29/7/2024 cua
Chinh phi, chuyén dén Phong TNMT
huyén

UBND cép xa

04 ngay

6,5 ngay

B3

- Trich luc ban d6 dia chinh déi véi noi da
c6 ban do dia chinh;

- Pbi v6i noi chua co ban d6 dia chinh va
trong ho so dang ky, cap Gidy chimg nhan
da c6 manh trich do ban do dia chinh thi dé
nghi CN VPDKPP dai kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia chinh;

Truong hop trong hd so ding ky, cap Gidy
chimg nhan chua c6 manh trich do ban d6
dia chinh thi d¢ nghi cho CN VPDKPD
thuc hién viéc trich do ban do dia chinh.

- Truong hop ngudi sir dung dat, chu s¢ hitu
tai san gan lién véi dat co nhu cau ching
nhan quyén s¢ hiru nha ¢, cdng trinh xay
dung ma khong co gidy xac nhén cua co
quan c6 chtre nang quan ly vé xay dung cap
huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong
trinh xay dyng d6 theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung d6i voi trudng hop phai
xin phép xdy dung quy dinh tai khoan 3
Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dat
dai thi du thao van ban liy y kién cua co

Chuyén vién
Phong TNMT

07 ngay

11,5 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n s N
TT : thyc hi¢n Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
quan chirc ning quan 1y vé xay dung cip
huyén
Ky van ban lay ¥ kién cua co quan c6 chue| Lanh dao phong 5 s
B4 nang quan 1y vé xay dung cap huyén TNMT 01 ngay 1,5 ngay
) Co quan co
Ban banh Van ban tra 161 y kién van ban xin | chlrc ndng quan 5 \
BS ¥ kién cua phong TNMT ly vé xay dung 03 ngay 03 ngay
cap huyén
B6 |Chuyén Cong chirc dé xir 1y Lanh dao phong |4y noay | 1/4 ngay
TNMT
T?ng hqp,v soan ,tha? Thgng ‘bao X:ac nhan Chuyén vién \ \
B7 |két qua dang ky dat dai, trinh Lanh dao \ 02 ngay 03 ngay
A Phong TNMT
phong TNMT
Ky thong béo xac nhan két qua ding ky dat| Lanh dao phong X \
B8 doi TNMT 01 ngay 02 ngay
Hoan thién hd so, chuyén hd so dén CN
VPDKDD dé cap nhét thong tin dang ky dat Chuvén vién
B9 |dai, tai san gin lién voi dat vao hd so dia Phbny INMT 01 ngay 01 ngay
chinh, co s¢ dir liéu dat dai, chuyén két qua g
ve CCMC
Cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san
B10 |gin lién véi dat vao ho so dia chinh, co s6| CN VPDKDD | 1/2 ngay 01 ngay
dir ligu dat dai
g1y |Tré két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cp | Khong tinh | Khong tinh
doi. huyén/ cap xa | thoigian | thoi gian
z N £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vige Iam vide

1.2. Truong hop dang ky dat dai, tai sin gin llen voi dat, cap Glay

chirng nhan quyén st dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dét 1an dau

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 1: Khong qua 23 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: D61 véi cdc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khian
33 ngay lam viéc.

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw on”
T i thue hi¢n Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CCMC cép \ \
Bl chuyén ho so cho UBND cap xa huyén/ cap xa 1/4ngay | 1/4 ngay
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S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Truong
hop 1

Truong
hop 2

B2

- X4c nhan hién trang sir dung dat theo quy
dinh;

- Hoan thién ho so va lap to trinh theo Mau
s6 08/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s
101/2024/ND-CP  ngay 29/7/2024 cua
Chinh pha, chuyén dén Phong TNMT
huyén

UBND cép xi

04 ngay 08 ngay

B3

- Trich lyc ban d6 dia chinh déi véi noi da
c6 ban do dia chinh;

- Pbi véi noi chua c¢6 ban dd dia chinh va
trong ho so dang ky, cap Gidy chimg nhan
da c6 manh trich do ban do dia chinh thi dé
nghi CN VPDKPP dai kiém tra, ky duyét
manh trich do ban dd dia chinh;

Truong hop trong hd so dang ky, cap Gidy
chimg nhan chua c6 manh trich do ban do
dia chinh thi dé nghi cho CN VPDKPD
thuc hién viéc trich do ban dd dia chinh.

- Truong hop nguoi st dung dat, chu so hiru
tai san gan lién voi dat co nhu cdu ching
nhdn quyén s¢ hiru nha ¢, cong trinh xay
dung ma khong c6 gidy xac nhén cua co
quan c6 chirc nang quan ly vé xay dung cap
huyén vé da diéu kién ton tai nha &, cong
trinh xay dyng d6 theo quy dinh cta phap
luat vé xay dung d6i voi trudng hop phai
xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3
Piéu 148, khoan 3 Diéu 149 cia Luat Pt
dai thi du thdo van ban lay v kién cua co
quan chirc ning quan 1y vé xdy dung cap
huyén

Chuyén vién
Phong TNMT

6,5ngay | 13,5 ngay

B4

Ky van ban lay ¥ kién ciia co quan c6 chuc
nang quan 1y vé xay dung cip huyén

Lanh dao Phong
TNMT

01 ngay 1,5ngay

B5

Ban banh Vin ban tra 101 y kién vin ban xin
y kién cua phong TNMT

Co quan co
chirc nang quan
1y vé xay dung

cap huyén

03 ngay 03 ngay

B6

Chuyén cong chuc dé xir Iy

Lanh dao Phong
TNMT

1/4 ngay 1/4 ngay

B7

Truong hop du diéu kién cip Gidy ching
nhén: Soan thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai dén
co quan thué chuyén dén Lanh dao phong
TNMT

Chuyén vién
Phong TNMT

01 ngay 1,5 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw n N N
T ' thue hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra, ky Phiéu chuyén thong tin dja|Lanh dao Phong 5 \
B8 chinh INMT 1/2 ngay 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat; | Khéng tinh | Khéng tinh
B9 | guri thong bio vé viée hoan thanh nghia vu| O 9 THUE | o ian | thos gian
tai chinh dén phong TNMT
Soan thao to trinh, quyét dinh thué dét, .
X . ~ N Chuyén vién X .
B10 |HDPTD viét GCN, trinh Lanh dao phong \ 01 ngay 01 ngay
Phong TNMT
TNMT
Kiém tra, xem xét, ky to t’rinh, trinh Lér,lh Lanh dao bhon
B11 |dao UBND huyén ky quyét dinh thué dat, TNM]EI)' €| 1/2ngay | 1/2 ngay
HDPTD va GCN
Xem xét ky quyét dinh thué dat, HDTD va Lanh dao X .
B12 GCN UBND huyén 01 ngay 01 ngay
- Vao sé Vé,O‘S(Z) cip GCN va s6 HPTD; )
- Chuyén ho so kém theo ban sao Giay
ching nhan di cédp dén CN VPDKPD dé \ \ \
B13 cap nl}ét, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit Phong TNMT 1/2 ngay 01 ngay
liéu détv dai;
- Chuyén GCN, HDTD cho CCMC
Céap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san
B14 |gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co s6| CN VPDKDD | 1/2 ngay 1/2 ngay
dir lidu dat dai
515 |Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMC cap | Khdng tinh | Khong tinh
doi. huyén/ cap xa | thoi gian | thoi gian
2 N £ 23 ngay 33 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige lam viée

2. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cip lan dau cé sai sot

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 dic¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
20 ngay lam viéc.

2.1. Truong hop GCN cép lan dau

So

Trach nhi¢m

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

T Trinh 6 thyc hign Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, CCMC cap 5 5

Bl chuyén h6 so cho Lanh dao Phong | huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thoi gian thwe hién

So Trinh Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT rinh ty thuc hién p :
: : Trudong Trudong
hop 1 hop 2
TNMT
A A 1A Lanh dao Phong s 5
B2 | Phan cong xur ly ho so TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
Soan thao thong bao cbuyén cho CN Chuvén vién
B3 | VPDKDD cung cap ho so cap Giay uy 1/2 ngay 01 ngay
. A Phong TNMT
ching nhan
Xem xét, ky duyét Thong bao, chuyén | Lanh dao Phong \ 5
B4 | cN vPPKDD TNMT Olngay | 02ngay
Phan coéng xtr 1y hd so sau khi nhan | Lanh dao CN s X
BS | duoc thong béo VPDKDD Vangay | 1/4ngay
Ra soat hd so dé cung cip cho phong | Vién chirc CN 5 X
B8 | TNMT, trinh Lanh dao CN VPPKDD |  VPDKDD Olngay | 15ngay
Xem xét chuyén hd so cho Phong| Lanhdao CN s X
B7 INMT VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
A A L 1 1A Lanh dao Phong \ \
B8 | Phan cong xur Iy ho so INMT 1/4 ngay 1/4 ngay
- }(iém tra ho so, lap bién ban két luan
ve ndi dung va nguyén nhan sai sot;
- Dy thdo to trinh va xdc nhan ndi
dung dinh chinh trén Glay chiing nhan | Chuyén vién s X
B9 da cap hoac cAp méi G1ay chimg nhan | Phong TNMT 03 ngay 09 ngay
quyén sir dung dat, ‘quyén sO hiru tai
san gan lién v&i dat trinh Lanh dao
Phong TNMT
Ky to trinh, duyét n¢i dung xéc nhén | | . \
B10 | trén GCN hodc GCN méi kém hd so Lanth,\?I‘\’APrhO”g 0lngdy | 1,5ngay
trinh Lanh dao UBND huyén
Kiém tra, k¥ GCN, chuyén ho so va Lanh dao \ 5
BLL | GCN dén Phong TNMT UBND huyén | 01193 2,5 ngay
Hoan thién hd so, chuyén hd so dén
CNVPDKDD chinh 1y, cdp nhat bién . s \
B12 dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu Phong TNMT 01 ngay 01 ngay
dat dai, chuyén két qua vé CCMC
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So

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Trinh tw .
T ) thyc hign Truong Truong
hop 1 hop 2
B13 | Tré két qua TTHC; théng ké, theo doi | COMC.cap | Khong tinh | Khong tinh
huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vigc lam vige

2.2. Truong hop GCN da cap khi thue hién thi tuc ding ky bién dong
dat dai, tai san gan lién véi dat

So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Trinh tw o
T thyre hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, z
Bl |chuyén hd so cho Lanh dao CN hCCM/CfaPN l4ngay | 1/4ngay
VPDKDD uyehicap xa
A A 1 LA Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so CN VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé
ndi dung va nguyén nhan sai sot;
B3 |- Xéc nhén ndi dung ’dinh chiqh trén | Vién chirc CN 07 nad 14 noi
Giay chimg nhan da cap hodc cap moi VPDKbb gay gay
Giay ching nhan quyén su dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat;
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao \ X
B4 | GCN dén Vién chite CNVPPKDD CNVPPKPD | 02N9y | 05ngdy
Hoan thién hd so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s& Vién chirc . X
BS dir litu dat dai, chuyén két qua vé| CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
CCMC
B6 | Tra két qua TTHC,; théng ké, theo doi CCAMCAcapN Kh(\)f]g .tmh Kh(?ng .tmh
huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1am vige lam viéc
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3. Thu héi Giay chirng nhin da cap lin diu khong ding quy dinh cuia
phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién voi dat
phat hién va cép lai Gidy chirng nhén sau khi thu hdi

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khdng qué 25 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
35 ngay lam viéc.

Truong hop Gidy chirng nhan cip lan diu

Thaoi gian thuc hién
sé ‘ Tréach nhiém (ngay lam viec)
TT Trinh tyr thue hién

: . Truwong Truwong

hop 1 hop 2

Tiép nhén hd so; hen ngay tra Kkét qua; £
Bl | chuyén hd so cho Linh dao phong CCAMCArcap~ 1/4 ngay 1/4 ngay

huyén/cap xa
TNMT
A A L 1 1A Lanh dao phong \ \

B2 | Phan cong xt 1y ho so INMT 1/4 ngay 1/4 ngay

Kiém tra hd so, du diéu kién thi soan

T& trinh va dy thao Quyét dinh thu hdi |  Chuyén vién X X
B3 Gidy chimg nhan, chuyén Lanh dao | Phong TNMT 12 ngay 16 ngay

phong TNMT;

Kiém tra hd so, ky To trinh, kém theo

dy thao Quyét dinh thu hdi Gidy | Lanh dao phong \ \
B4 chiung nhan trinh Lanh dao UBND TNMT 02 ngay 03 ngay

huyén

L2 , X . A- e Lanh dao

BS Kl&?m tra,Aky Quyét dinh thu hoi Giay UBND cép 02 ngay 03 ngay

ching nhan A

huyén

Phat hanh vin ban, chuyén hd so dén | Vin thw UBND \ X
B6 | Chuyén vién Phong TNMT huyén Vzngay | 1/2ngay

- Chuyén ho so dén CN VPDKDD dé

thue hién chinh 1y ho so dia chinh, co

s& dir liéu (Iét dai, 7 ’

- Huéng dan chuyén sang thu tuc cap
B7 |lai GCN theo theo quy dinh tai tai | Phong TNMT 05 ngay 09 ngay

khoan 1, BDiéu 22, Nghi dinh

101/2024.ND-CP ngay 29/7/2024 cua

Chinh L)hﬁ )

- Chuyén két qua cho CCMC
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Thaoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
- Thyc hién thu hdi va quan ly Gidy
chimg nhén da thu hdi theo quy dinh. Chi nhanh s s
B8 |. Chinh 1y hd so dia chinh, co so d¥ |  VPPKDD 03 ngay 03 ngay
liéu dat dai,
B9 | Tra két qui TTHC: théne ké. theo ddi CCMC cip Khoéng tinh | Khéng tinh
aketqua - tHONg &, huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 25 ngay 35 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC Iam vige lam vige

4. Pang ky, cap Glay chitrng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat ddi véi truong hop ting cho quyén sir dung dit cho Nha
nuéce hoic cong ddng dan cw hodc mé rong dwdng giao théng

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viée

+ Truong hop 2: Pbi v6i cac x4 mién ndi, ving siu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam vigc.

4.1. Thira dat da dwoc cap Giay ching nhan

Thoi gian thuce hién
£ . ‘A (ngay lam viéc)
'?PI' Trinh tu Tlt.ialCh Illll.lfem
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhén }16 s0, hen ngay tra két qua, ’
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao CN | CCMC cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so CN VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
- Thyc hién do dac chinh 1y ban do dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh;
- Xac nhén thay d01 vao Glay chung Vién chuc \ 5
B3 nhan da cap hodc cap mai Glay ching | CN VPDKDD 07 ngay 14 ngay
nhén quyén str dung giat quyén so htru
tai san gan lien voi dat
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao \ \
B4 | GCN dén Vien chie CNVPPKDD CNVPPKDD | 02N9dy | 05ngay
B5 | Hoan thién hd so, chinh 1y, cap nhat Vién chuc 1/2 ngay 1/2 ngay
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So

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Trinh ty .
T ) thyc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
bién dong ’Vé‘lO hd so dia chi’nh, co sc”‘y CNVPDKDD
dir liéu dat dai, chuyén két qua veé
CCMC
B6 | Tra két qua TTHC: théng ké, theo ddi | CCMC cépxa | ehongtinh | Khong tinh
thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC Iam vide 1am vige
4.2. Thira dat chwa dwoc cAp Gidy ching nhan
Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
Trinh tw cnt
TT : thuc hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
Tiép phén‘hé so, hen ngay tra két qua, ’
Bl | chuyén ho so cho Lanh dao Phong | CCMC cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
TNMT
A A 1A Lanh dao phong s X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
- T ghl’IC thue hién do dac chinh ly
ban d6 dia chinh hoac trich do ban do
dia chinh; o
- Xem x¢ét giai quyéet hd so theo quy
dwh : Chuyen vién
B3 | - Hudéng dan ngudi sir dung dat thuc Phény INMT 09 ngay 19 ngay
hién thu tyc ding ky dit dai, tai sin J
gan lién voi dat lan dau theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD d¢
cap nhat co so dir licu, chuyén két qua
ve CCMC
Chinh ly, cép nhat bién dong vao hd so Vién churc . \
B4 | dia chinh, co sor dit lidu dat dai CNVPDKDD | Y2N9d | 1/2ngdy
B5 | Tra két qua TTHC; thdng ké, theo ddi CCMC cap xa th’f‘g .tmh th’f‘g .tmh
thoi gian thoi gian
z NP £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc lam viée
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Nhom 08 TTHC:

5. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir
dung dat, khong dau thau lwa chon nha diu tw thuc hién dv 4n co sir dung
dit déi véi trweong hop thudc di€én chap thuan chu tr1r0’ng diu tw, chap thuan
nha diu tu theo quy dinh ciaa phap luat vé diu tw ma nguwoi Xin glaodat thué
dat 1a ca nhan.

6. Giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir
dung dit, khong diu thau lra chon nha diu tw thuc hién dv 4n co sir dung
dat déi véi trwdong hep khong thudcdién chép thuan chi truong dau tu, chip
thuin nha dau tu theo quy dinh ciia phap luit vé diu tw ma ngwoi xin giao
dat, thué dit la ca nhan.

7. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi truwong hop thudc
dién chap thuén chu treong dau tw, chap thuian nha dau tu theo quy dinh ciaa
phap luit vé dau twma ngwai xin chuyén muc dich sir dung dat 1a ca nhan.

8. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truomg hop khong
thudc dién chip thuin chi trwong diu tw, chip thuin nha diu tw theo quy
dinh ciia phap luat vé dat dai ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a h
gia dinh, ca nhéan.

9. Chuyén hinh thic giao dit, cho thué dit ma ngwoi sir dung dat 1a hd
gia dinh, ca nhéan.

10. Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngwoi goc ViétNam dinh
cu ¢ nude ngoai, t0 chire kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai siv dung dat quy
dinh tai Piéu 180 Luat DAt dai, do cong ty nong, lamtrudng quan ly, sir dung
quy dinh tai Piéu 181 Luit DAt dai ma nguoi xin giao dit, cho thué dat 1a ca
nhan.

11. Gia han si&r dung dat khi ‘hé't thoi han sir dung dit ma ngwoi xin gia
han sir dung dat la ca nhan, cong dong dan cu.
12 Piéu chinh thoi han sir dung dit cia du an dau tw ma nguoi sir dung
dat la ca nhan, cong dong dan cuw.
Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (doi voi
cac khu vuc khong phai la cac xa mién nui, bien gioi; ddo; viung co diéu kién kinh
1é - xd hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi déc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 30 ngay, ké tr ngay nhan du hé so hop 1& (doi véi
cdc xd mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; viing
co diéu kién kinh te - xa hoi dac biét kho khan)

a) Trinh ty thyc hién doi voi truong hop ngwoi si dung dit phdi nép tién
sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:
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Thoi gian
So . Tré&ch nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
B1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen X
tra két qua cho ngudi su dung dat. hicél\lf/cc:écag 5 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Chi nhanh y§ p
VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co sO
dir liéu dat d’ai, lap tyich‘luc bé}n d6 dia
chinh thura dat; chuyén ho so dén Phong
TNMT. ) CN VPBbKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
TNMT @doi voi khu vuc chua c6 ban do
dia chinh.
B3 A A L 1 1A Lanh dao Phong \ \
Phan cong xir 1y ho so INMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soat ho so:
- Truong hop hé so khong dap tng yéu
cau, théng bao cho ngudi s dung dat Chuyén vién
};ogg thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd Phong TNMT 01 ngay 01 ngay
- Truong hop, hod so dap Umg yéu cau,
thyuc hién céc budc tiép theo.
B5 | Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, lap | Phong TNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cic co quan
kién tham dinh. cd lién quan
B6 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung 05 ngay 10 ngay
to trinh va dy thao Quyet dinh cua Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bdo ket qua | Phong TNMT
tham dinh
B Xem xét hd so, trinh UBND cdp huyén. LanhTC:\gIlK/ll;hong 01 ngay 02 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cép : \
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B9 | Phan cong xt Iy ho so sau khi ¢6 Quyét | Lanh dao Phong 5 5
dinh phé duyét TNMT 01 ngay 02 ngay
B10 | Chuyén thong tin dia chinh thira d4t cho |  Chuyén vién Khong tinh vao thoi gian

co quan thué

Phong TNMT

thuc hién TTHC
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Thoi gian
So . Tré&ch nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
B11 | Xac dinh va ban hanh Théng bao vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung | Co quan Thué
dat
Blz N K
Thyc hi¢n nghia vu tai chinh Nguotizlg dung
B13 | Xac nhan hoan thénh vi¢c nop thué va )
gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
churc ndng quan 1y dat dai
B14 | Hoan thién hd so, trinh UBND cap \ 5 5
huyén kY Gidy chtng nhan Phong TNMT 04 ngay 05 ngay
B15 | Ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, X
quyén 5o hiru tai san khic gan lin véi | 0 on D <P 02 ngay 03 ngay
dat. uyén
B16 | - Chuyén két qua xur ly dén BPMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nuée cho thué dat; to chire ban giao
dat trén thuc dia Phong TNMT 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cép
nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B17 | Thong ké va theo dai; A
Tra két qua cho ngudi str dung dat ceMC Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

b) T rinh ty thuc hi¢n doi véi truwong hgp nguoi s dung dit phdi ngp tién
sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian
TT Trinh fu Trach nl.lAiém thue hién (ngay)
: thue hién
Truwong hop 1 | Truong hop 2

Bl |. Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao dﬁ’y du, )

hop 16 theo quy dinh; ghi phiéu hen tra két qua | CCMC cip \ \

cho nguoi su dung dat. huyén/cap xa 1/2 ngay 1/2 ngay

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD.
B2 | - Thuc hién cung cép thong tin vé co so dit liéu | CN VPDKDD 01 ngay 01 ngay
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Thoi gian
T Trinh tu Trach nl.lAiém thuc hién (ngay)
: thuc hién
Trwong hop 1 | Truwong hop 2
dét dai, 14p trich luc ban d6 dia chinh thira dét;
chuyén ho so dén Phong TNMT.
- Gui y kién bang van ban dén Phong TNMT
doi vai khu vuc chua co ban do dia chinh.
B3 A A 1A Lanh dao \ s
Phan cong xur 1y ho so Phong TNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra hd 501 .
- Trudng hop ho so khong dap g yéu cau, thong
bao cho ngudi sir dung dat trong thoi han khdng |  Chuyén vién s s
qua 03 ngay, néu rd ly do. ‘ Phong TNMT 01 ngay 01 ngay
- Truong hgp, h6 so dap ing yéu céu, thuc hién
cac budc tiép theo.
B5 | Kiém tra thuc dia, hop thim dinh, 1gp bien ban | 1009 TNMT
ki€ém tra hi¢n trang, tong hop y kién tham dinh. caccoq
cé lién quan
- 05 ngay 10 ngay
B6 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung to trinh Chuvén vién
va du thao Quyét diph cua UBND huyén hodc Phény TNMT
thong bao két qua tham dinh g
B7 1A . £ n Lanh dao . .
Xem xét ho so, trinh UBND cép huyén. Phong TNMT 01 ngay 02 ngay
B8 Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét dinh U]E;Il\ll}]/)él;:ap 02 ngay 03 ngay
B9 | Phén cong xir Iy hd so sau khi ¢ Quyét dinh | Lanh dao \ \
phé duyét Phong TNMT | 91 N9aY 02 ngay
B10 To chu? viéc xacAdmhA gia 9at cu tPe, trinh C‘hu Phong TNMT
tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh | . ",
X A ne o is 3k 2 va cac co quan
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy Crin
. c6 lién quan
dinh
B11l | Xac dinh va ban hanh Th()ng’ béo vé nghia vu Co auan Thué
tai chinh cua ngudi sir dung dat q Khdng tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC
B2 | Thyc hi¢n nghia vu tai chinh Ng“(“d?t" dung
B13 | Xac nhén hoan thanh viéc ndp thué va gui ’
thong bao két qua cho co quan c¢6 chuc nang | Co quan Thué
quan ly dat dai
B14 | Hoan thién ho so, trinh UBND cép huyén ky | Phong TNMT | 04 ngay 05 ngay
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Thoi gian
T Trinh tu Trach nl.lAiém thue hién (ngay)
: thuc hién
Truong hgp 1 | Truwong hop 2
Gidy ching nhan
B15 | Ky Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén | UBND cip 5 5
s& hitu tai san khac gan lién véi dat. huyén 02 ngay 03 ngay
B16 | - Chuyén két qua xur 1y dén BPMC; Ky hop
dong thué dat doi voi truong hop Nha nude cho
thué dat; to chire ban giao dat trén thyc dia Phong TNMT 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
B17 | Théng ké va theo dai; CCMC cép e
Tra két qua cho ngudi sir dung dat huyén/cap xa Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

¢) Trinh ty thuc hign doi vi trwong hop sic dung dit thupc truwong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian
S6 N Trach nhiém thyc hién (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2

Bl |- Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day

du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen z

tra két qua cho ngudi su dung dat. h(licélil/[/(cjécaga 1/2 ngay 1/2 ngay

- Chuyén hd so dén Chi nhanh yen/eap

VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé o SO

dir liéu dat d’ai, lap tvrich‘h_lc bé}n do dia

chinh thura dat; chuyén ho so dén Phong

TNMT. ’ CN VPBKbb 01 ngay 01 ngay

- Gui y kién bang van ban dén Phong

TNMT @d06i véi khu vuc chua ¢6 ban d6

dia chinh.
B3 A A 1 1A Lanh dao X .

Phan cong xur 1y ho so Phong TNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soat ho so:

- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu A n

ciu, thong bdo cho ngudi st dung dit | CHUYENVIEN 1 a0 sy 01 ngay

iy - . o2 7~ | Phong TNMT
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu rd
ly do.
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Thoi gian
So N Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thure hids
e huen Truong Truong
hop 1 hop 2
- Trudng hop, hd so dap Ung yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
85 -2 . A . A Y
Kiém tra tf]uc dia, hop thaqumh, lap | Phong TNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cac co quan
kién tham dinh. co lién quan
. 05 ngay 10 ngay
B6 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung
to trinh va dy thao Quyet dinh cua Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bdo ket qua | Phong TNMT
tham dinh
B7 A . £ n Lanh dao . .
Xem xét ho so, trinh UBND cap huyén. Phong TNMT 01 ngay 02 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét UBND cip X \
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B9 | Phan cong xir Iy ho so sau khi c6 Quyét Lanh dao 5 .
dinh phé duyat Phong TNMT | 01 N9ay 02 ngay
B10 | Hoan thién ho so, trinh UBND cip X X N
huyén ky Giy chimg nhan Phong TNMT 04 ngay 05 ngay
B11 | Ky Gidy ching nhan quyén sir dung dat, £
quydn s6 hitu tai san khac gn lidn voi | CDNPCP | 0o poay 03 ngay
X huyén
dat.
B12 | - Chuyén két qua xir ly dén CCMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nuée cho thué dat; to chire ban giao
dat trén thuc dia Phong TNMT 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B13 | Thong ké va theo doi; CCMC cap Khéng tinh thor gian

Tra két qua cho ngudi str dung dat

huyén/cap x4

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay 30 ngay
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13. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay doi can ci quyétdinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat ma ngwoi siv dung dat 1a ho gia dinh, ca
nhan.

Thot gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi glan 10 ngay, ké tir ngay nhéan du ho so horp 16 (doi véi
cac khu vic khong phaz la cac xa mien nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viimg c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 15 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 1& (doi véi
cac xa mién nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén, ving
c6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan)

13.1. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp
tién sur dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thoi gian
Sé . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hiér
we hien Trwong hop Trwong
1 hop 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC cép \ \
tra két qua cho ngudi s dung dat. huvén/cip xi 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Chi nhanh yeneap
VPDKDD.
B2 | - Thyc hi¢n cung cap thong tin vé o SO
dir liéu dat dai? 1ap trich 711_1() l:{én do d;a
chinh thua dat, chuyén ho so dén
Phong TNMT. ’ CN VPBKbbD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
TNMT @d06i véi khu vuc chua ¢6 ban do
dia chinh.
B3 A A 1A Lanh dao Phong s s
Phan cong xur 1y ho so INMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/to chirc trong | Chuyén vién 01 naa 01 naa
thoi han khéng qua 03 ngay, néu ro ly do. Phong TNMT gay gay
- Truong hop, hod so dap ung yéu cau,
thuc hién cac bude tiép theo.
B5 | Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, 1ap | Phong TNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cac co quan 02 ngay 02 ngay
kién tham dinh. cé lién quan
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Thoi gian
Sb . Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Trwong hop Trwong
1 hop 2
B6 | Hoan thién hd so, tham muu xdy dung
to trinh va dy thao Quyct dinh cua | Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bdo ket qua | Phong TNMT
tham dinh
B Xem xét ho so, trinh UBND cép huyén. LanthI\e_IlK/ll_)rhong 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét UBND cap \ \
dinh huyén 01 ngay 02 ngay
B9 | Phan cong xur 1y hd so sau khi ¢6 Quyét | Lanh dao Phong \ \
dinh phé duyét TNMT lzngay | 01ngay
B10 | Chuyén thong tin dia chinh thira dit cho | Chuyén vién . .
co quan thué Phong TNMT 1/2 ngay 01 ngay
B1l | Xac dinh va ban hanh Thong bao vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué
dat
B12 Ni Q] Khong tinh vao thoi gian
Thuc hién nghia vu tai chinh Ngu(ndzlf dung thuc hién TTHC
813 ’ A \ 5 . A ’ A 3 B
Xéc nhan va gui t?ong bvao lfet;qua .cho Co quan Thué
co quan c6 chue ndng quan ly dat dai
B14 | Hoan thién hd so, trinh UBND cip R . .
huyén ky Gidy chimg nhan Phong TNMT 01 ngay 02 ngay
B15 | Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dét, %
quyén s hitu tai san khéc gén lidn voi | oD 4P Olngdy | 02ngay
% huyén
dat.
B16 | - Chuyén két qua xu ly dén BPMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nude cho thué dat; to chirc ban giao
dat trén thyc dia Phong TNMT 1/2 ngay 01 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cép
nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B17 | Théng ké va theo ddi; CCMC cap L o
Tra két qua cho nguoi sir dung dét huyén/cap xa Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay
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13.2 Trinh ty thyc hién doi véi truwong hop nguoi si dung ddt phdi nép
tien sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian
sé ‘ Tréch nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hid ’
e huen Truwong hop Truong
1 hop 2
Bl | - Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
dua, hop 1€ theo quy dinh; ghi phiéu hen z
tra két qua cho ngudi s dung dat. hicél\f/gécaga 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Chi nhanh yeneap
VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co 8O
dir liéu dat dai,, 1ap trich 711,1c ban do6 dja
chinh thta dat, chuyén ho so dén
Phong TNMT. ) CN VPbKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
TNMT d6i véi khu vuc chua ¢6 ban d6
dia chinh.
B3 A 1A Lanh dao Phong s .
Phan cong xtr 1y ho so TNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra soé‘g ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/to chirc trong |  Chuyén vién 01 naa 01 naa
thoi han khong qua 03 ngay, néu o ly do. Phong TNMT gay gay
- Truong hop, hod so dap ung yéu cau,
thuc hién cac bude tiép theo.
B5 | Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, lap | Phong TNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cic co quan
kién tham dinh. cd lién quan
B6 | Hoan thién ho so, tham muu xay dung 02 ngay 02 ngay
to trinh va dy thdo Quyet dinh cua | Chuyén vién
UBND huyén hodc thong bdo két qua | Phong TNMT
tham dinh
B Xem xét ho so, trinh UBND cép huyén. LanhT(?\gllK/ll_)rhong 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cép : :
dinh huyén 01 ngay 02 ngay
B9 | Phan cong xur Iy hd so sau khi c6 Quyét | Linh dao Phong 5 X
dinh phé duyét TNMT 2ngay | 0lngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Trwong hop Trwong
1 hop 2
B10 | TO chirc viée xac dinh gia dét cu thé,
trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap | Chuyén vién
huyén ban hanh quy€t dinh phé duyét | Phong TNMT
gia dat cu thé theo quy dinh
B11 | Xac dinh va ban hanh Thong bao vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung | Co quan Thué Khong tinh vao thoi gian
dat thyc hi¢n TTHC
B12 O1 s
Thyc hién nghia vu tai chinh Nguo}i; dung
B13 , A A L LA )
Xac nhan va gl tflong bﬁao lfetiqua .cho Co quan Thué
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai
B14 | Hoan thién hd so, trinh UBND cap \ \ \
huyén ky Gidy chimg nhan Phong TNMT 01 ngay 02 ngay
B15 | Ky Giéy ching nhan quyén sir dung dat, UBND c4
quyén s& hitu tai san khac gén lién véi s p 01 ngay 02 ngay
X uyén
dat.
B16 | - Chuyén két qua xur ly dén BPMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nuéc cho thué dat; to chure ban giao
dat trén thuc dia Phong TNMT 01 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B17 | Thong ké va theo dai; CCMC cap e
Tra két qua cho ngudi str dung dat huyén/cap xa Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

13.3. Trinh tw thuc hign doi véi truomg hop sii dung dit thujc truong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién (ngay)

Truwong
hop 1

Truwong
hop 2
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
B1 |- Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phi€éu hen z
tra ket qua cho nguoi su dung dat. hgcélf/gécagg 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Chi nhanh | —YEVCaP
VPDKDD.
B2 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
dir liéu dat dpi, lap t{ich ‘luc bé’n do dia
chinh thira dat, chuyén ho so dén Phong
TNMT. ’ CN VPBbKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
TNMT doi véi khu vuc chua cé ban do
dia chinh.
B3 A 1o 1A Lanh dao \ X
Phan cong xir 1y ho so Phong TNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B4 | Kiém tra, ra sogit hd so: ‘
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chiric trong thoi | Chuyén vién 01 naa 01 naa
han khong qua 03 ngay, néuré lydo. Phong TNMT gay gay
- Truong hop, hé so dap tng yéu cau,
thyc hién cac budc tiép theo.
BS | Kiém tra thuc dia, hop tham dinh, lap | Phong TNMT
bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | va cac co quan
kién tham dinh. co lién quan
- 02 ngay 02 ngay
B6 | Hoan thién ho so, tham muu xdy dyung to Chuvén vién
trinh va du thao Quyét,dinh cﬁ? UBND PhOny TNMT
huyén hoac thong bao két qua tham dinh g
B7 1A . £ R Lanh dao X .
Xem xét ho so, trinh UBND cap huyén. Phong TNMT 1/2 ngay 01 ngay
B8 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cap X X
dinh huyén 01 ngay 02 ngay
B9 | Phan cong xir Iy hd so sau khi c6 Quyét Lanh dao 5 5
dinh phé duyét Phong TNMT | /2Nngay | 01ngay
B10 | Hoan thién hd so, trinh UBND cép huyén . . .
ky Gidy ching nhan Phong TNMT 01 ngay 02 ngay
BI1 | Ky ;Glay, chErng nh an quyen st dugg da’t? UBND cép s s
quyén s¢ hitu tai san khac gan lién voi huve 01 ngay 02 ngay
dat. uyen
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Thoi gian
So s Trach nhiém thye hién (ngay)
TT Trinh ty thure hiér
e ien Truong Truong
hop 1 hop 2

B12 |- Chuyén két qua xur Iy dén CCMC; Ky
hop dong thué dat ddi véi truong hop
Nha nuéc cho thué dit; to chirc ban giao
dat trén thuc dia Phong TNMT 01 ngay 02 ngay
- Chuyén hd so dén CN VPDKDD cip
nhat, chinh 1y co s dit liéu dat dai, hd so

dia chinh.
B13 | Théng ké va theo doi; CCMC cip e
Tra két qua cho ngudi str dung dat huyén/cap x4 Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

14. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich str dungdat do sai s6t vé ranh gi6i,vi tri, dién tich, muc dich sirdung giira
ban d6 quy hoach, ban dé dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat va s6 liéu ban giao dit trén thue dia ma
nguwoi sir dung dat 1ahé gia dinh, ca nhan.

Thot gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi voi
cac khu vuc khong phai la cac xa mién nui, bién gici; dao; vung co diéu kién kinh
té - xd hoi kho khan; ving co diéu kién kinh té - xa hoi déc biét khé khan)

- Trudng hop 2: thoi gian 30 ngdy, ké tir ngay nhan di ho so hop 18 (doi véi
cdc xd mién niii, bién gidi; dao; viing cé diéu kién kinh té - xd héi khé khan; ving
c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

14.1. Trinh tw thwe hign déi véi trwong hop lam thay doi tién siv dung dit,
tién thué dat da nép ma tién siv dung dat, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit
trong bing gid dit

Thoi gian
Sé . Tréch nhiém thuc hién (ngay)
T Trinh tw thue hién
we huen Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl | . Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen \ s
tra két qua cho nguoi su dung dat. CCMC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén h6 so dén Phong TNMT.
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
B2 A A e LA Lanh dao Phong s X
Phan cong xt 1y ho so TNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soé‘g hd so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat Ao
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu rd Cr]uyen VIEN 02 ngay 02 ngay
1§ do : ' Phong TNMT
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau,
thyc hién cac budc tiép theo.
B4 | Hoan thién ho so, tham muu xay dyng Chuvén viéen
t trinh vd dy thao Quyét dinh ciia Phc‘my TNMT 05 ngay 10 ngay
UBND cép huyén. g
BS Xem xét ho so, trinh UBND cap huyén. LanhT(T\z_llK/l?rhong 01 ngay 02 ngay
B6 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét UBND cap 5 X
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B7 | Phan cong xt 1y ho so sau khi ¢6 Quyét | Lanh dao Phong X .
dinh phé duyat TNMT 01 ngay 02 ngay
B8 | Chuyén thor}g tin dia chinh thura dat cho Phong TNMT
co quan thué
B9 | Xac dinh va ban hanh Thong béo vé
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung X
dat hoac so tién hoan tra theo quy dinh Co quan Thué
va thong bao cho ngudi s dung dat. Khong tinh vao thoi gian
- thuc hién TTHC
B10 | Thyc hién ndp bod sung hodc dugc hoan | Nguoi sir dung
tra nghia vy tai chinh. dat
B11 | Xac nhan hoan thémh viéc nop thué va )
gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
chtrc nang quan ly dat dai
B12 | Hoan thién hd so, trinh UBND cip R X X
huyén ky Gidy chimg nhan Phong TNMT 04 ngay 05 ngay
B13 | Ky Gidy chig nhin quyén st dung 0t |y o4, | \
quyéen s¢ hitu tai san khac gan lién voi . 02 ngay 03 ngay
dAt. huyén
B14 | - Chuyén két qua xir Iy ¢én BPMC; Ky | Phong TNMT 02 ngay 02 ngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Trwong
hop 1 hop 2
hop dong thué dat dbi voi truong hop
Nha nude cho thué dat; to chirc ban giao
dat trénﬁthuc‘: dia )
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cép
nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B15 | Thong ké va theo dai; e
Tra két qua cho ngudi str dung dat CcCMC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

14.2. Trinh tw thwe hign déi voi trwong hop lam thay doi tién siv dung dit,
tién thué dat da ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xdac dinh lai theo gia dat
cu the:

Thoi gian
Sé . Trach nhiém thye hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hiér
we hien Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl | .Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi phleu hen \ 5
tra két qua cho nguoi s dung dat. ceMe 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong TNMT.
B2 A A s 1 1A Lanh dao Phong \ \
Phan cong xir 1y ho so INMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soat ho so:
- Trudng hop ho so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho nguoi sir dung dat A in
Chuyén vién s N
};ogg thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd Phong TNMT 02 ngay 02 ngay
- Truong hop, hod so dap ung yéu cau,
thyuc hién céc budc tiép theo.
B4 | Hoan thién hé so, tham muu xay dung Chuvén vién
t0 trinh va dy thio Quyét dinh cua Phény TNMT 05 ngay 10 ngay
UBND chp huyén. g
B5 | Xem xét hd so, trinh UBND cip huyén. | Linh dao Phong 01 ngay 02 ngay
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Thoi gian
So . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Trwong
hop 1 hop 2
TNMT
B6 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cép \ \
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B7 | Phan cong xur Iy hd so sau khi c6 Quyét | Linh dao Phong X s
dinh phé duyét TNMT 01 ngay 02 ngay
B8 | T6 chirc viéc xac dinh gia dit cu thé, .
trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap 5;223 C-I;N I\lil:;]
huyén ban hanh quyét dinh phé duyét | “_ 1o” San
gi4 dat cu the theo quy dinh a
B9 | Xac dinh va ban hanh Thong bio vé
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung Co quan Thué
dat hodc s6 tién hoan tra theo quy dinh d Khéng tinh vao thoi gian
va thong bao cho nguoi s dung dat. thuc hién TTHC
B10 | Thuc hién hodc dugc hoan tra nghia vu | Ngudi str dung
tai chinh dat
B1l | Xac nhan hoan thanh viéc ndp thué va )
gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
chtrc nang quan ly dat dai
B12 | Hoan thién hd so, trinh UBND cap X \ \
huyén ky Gidy chimg nhan Phong TNMT 04 ngay 05 ngay
BI3 | Ky Gy chimg nhin quyén s dung dit | o, \ \
quyen s¢ hitu tai san khac gan lién voi A 02 ngay 03 ngay
% huyén
dat.
B14 . .
- Chuyén két qua xu ly dén BPMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nuéc cho thué dat; to chire ban giao
dat trén thuc dia Phong TNMT 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cép
nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B15 | Thong ké va theo ddi; NP
Tra két qua cho nguoi sir dung dét ccMme Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay
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15. Giao dat & co thu tién sirdung dat khong thong qua dau gia, khong
diu thau lra chon nha dau tu thyc hién dy 4n c6 sir dung dat déi véi canhan
1a can b@, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngi, quan nhan chuyén nghiép,
cong chire quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cdng an, ngudi lam cong tac co' yeu va ngudi lam cong tac
khac trong to chirc co yeu hwong lwong tir ngan sdch nha nwéc ma chwa dwge
giao dit &, nha &; gidovién, nhan vién y té dangcdng tac tai cac x& bién gidi,
thudc viing c6 diéu kién kinh té - xa héi khd khin, ving c6 diéu kién kinh té -
xa héi dic biét khé khin nhung chwa cé dit &, nha & tai noi cong tic hoic
chwa dwoc hudng chinh siach hd trog vé nha & theo quy dinh ciia phap luat vé
nha &; ca nhéin thuong tra tai xa ma khong co dat ¢ va chua dwgcNha nuée
giao dat & hodc chwa dugc huéng chinh sach hé tro vé nha & theo quy dinhcua
phap luit vé nha &; ca nhan thwong tri tai thi tran thudc ving co diéu.

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 85 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (doi vi
cac khu vyc khong phai la cac xa mién nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh
té - xd hoi khé khan; viing cé diéu kién kinh té - xa héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 95 ngay, ké tir ngay nhan du ho6 so hop 1& (doi véi
cdc xd mién nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hdi khé khdn; viing
c6 diéu kién kinh té - xa héi ddc biét khé khan)

Thoi gian
] . o thuc hién (ngay)
So Trinh ty Tlt.ﬁCh lllll.ljgm
TT we hien Trwong hop Trwong
1 hop 2
Bl | Kiém tra, tiép nhéan hd so dam bé}o déy
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi phi€u hen
tra két qua cho nguoi st dung dat. CCMC hoac 01 nai 01 nai
Truong hop hé so nop tai BPMC, thi | UBND cap xa gay gay
sau khi tlep nhan chuyen ho so dén
UBND cép x4 noi c6 dt.
B2 | Thanh lap Hoi dong xet duyét giao dat Lo~ \ 5
khong dau gia quyén str dung dat. UBND cap xa 29 ngay 30 ngay
B3 | Lap ho so theo quy dinh déi véi truong ,
hop du diéu kién, trinh UBND cap | UBND cap xa 10 ngay 10 ngay
huyén
B | Thim dinh hd so giao dét déi véi timg | D OrO TNMT | 20 o
ca nhan, Bao cdo két qua tham dinh. cac coq gay gay
co6 lién quan
B5 | Hoan thién ho so giri Phong TNMT. UBND cép x3 05 ngay 05 ngay
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Thoi gian
i . o thuc hién (ngay)
So Trinh tw Tlt.;‘fh Illll.ljgm
TT we hien Trwong hop Trwong
1 hop 2
B6 | Xem xét, trinh UBND cap huyén. Phong TNMT 03 ngay 10 ngay
B7 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | UBND cép X X
dinh. huyén 02 ngay 02 ngay
B8 | Chuyén thor}g tin dia chinh thira dat cho Phong TNMT
co quan thueé.
B9 | X4c dinh va ban hanh Thong bao vé )
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué
dat. Khong tinh vao thoi gian
] thuc hién TTHC
B10 ) ) Nguoi sir dung
Thyc hién nghia vu tai chinh. dat
B11l | x4c nhan va ot the béo két aud ch ,
ac nhan va g thong bao ket qua cho | o quan Thué
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai.
B12 | Hoan thién hd so, trinh UBND cap \ s N
huyén ky Giy chimg nhan Phong TNMT 02 ngay 03 ngay
B13 | Ky Gily chimg nhin quyén str dung &L, |y g | ]
quyen s¢ hitu tai san khac gan lién voi A 02 ngay 02 ngay
X huyén
dat.
B14
Chuyén két qua xir 1y dén BPMC hoic
UBND cép x4 va chuyén ho so dén CN . \ \
VPDKDD cip nhat, chinh Iy co so dir | | "O'9 TNMT | 0Lngay | 02ngay
liu dat dai, ho so dia chinh;
B15 | Thong ké va theo ddi; CCMC hoic A
Tra két qua cho ngudi str dung dat UBND cap xa Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 85 ngay 95 ngay

16. Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sit dung 13 ca nhén

~ 18.1. Trinh ty thuc hién doi véi trwong hop phé duyét phwong dn siv dung
dat két hop da muc dich:

Thoi gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1& (doi véi
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cdc khu vuc khong phdi la cac xa mién nui, bién gioi; dao, vung co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan)

- Tru:ong hop 2: thoi gian 25 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hop 18 (doi véi
cdc xd mien nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén, viing
c6 diéu kién kinh té - xa héi déc biét khé khan)

Thoi gian
Sé . Trach nhiém thye hin (ngay)
TT Trinh tw thue hiér
we ien Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl |_Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC cip s .
tra két qua cho nguoi s dung dat. huyén/cap xi 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén h6 so dén Phong TNMT.
B2 A A L 1 1A Lanh dao Phong \ \
Phan cong xir 1y ho so INMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra hd so:
- Truong hop hé so khong dap tng yéu
cau, théng bao cho ngudi s dung dat Chuyén vién
};ogg thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd Phong TNMT 02 ngay 02 ngay
- Truong hop, hod so dap Umg yéu cau,
thyuc hién céc budc tiép theo.
B4 Ph9ng TNMI chu tri, p}lOl hop Vol cac ohong TNMT va
phong, ban lién quan thdm dinh phuong CAc 0o quan cb 08 nai 15 naa
an st dung d4t két hop, trinh UBND cép e q gay gay
. ién quan
huyén
BS | Xem xet, chap thuan phuong an sir dung
dat két hop (Truong hop khong chap . \ \
thudn thi c6 vin ban tra 1oi va néu o Iy | CPND huyen | 04ngay 07 ngay
do)
B6 | Chuyén thorA,lg tin dia chinh thira dat cho Phong TNMT
co quan thué
B7 | Xac dinh va ban hanh Thong béo vé ,
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué
dat Khong tinh thoi gian
B8
Nguoi st dung

Thuc hién nghia vy tai chinh

dat
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Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tu thue hién
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
B9 | Thong ké va theo ddi; CCMC cip
Tra két qua cho ca nhan/té chirc huyén/cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

~ 18.2. Trinh ty thyc hi¢n doi voi trwong hop gia han phwong dn sir dung
dat két hop da muc dich:

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 07 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi voi
cac khu vyc khong phai la cac xa mién nui, bien gioi; dao; vung co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viing c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 17 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hop 18 (doi véi
cdac xd mien nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh té - X& héi khé khén; viing

c6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan)

Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hién (ngay)
T Trinh tw thue hiér
we hien Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl |- Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
du, hop 1€ theo quy dinh; ghi phleu hen \ 5
tra két qua cho nguoi st dung dat. ceMe 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén phong TNMT.
B2 A A 1 1A Lanh dao Phong \ \
Phan cong xur 1y ho so INMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra hd 501 ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chtc trong thoi | Chuyén vién 01 naa 02 naa
han khong qua 03 ngay, néurg lydo. Phong TNMT gay gay
- Truong hop, hé so dap Gng yéu céu,
thuc hién cac budc tiép theo.
B4 | Hoan thién hd so, tham muu trinh . X X
UBND huyén. Phong TNMT 03 ngay 10 ngay
B5 XAem xét, gia han phuong 4n sir dung dat UBND huyén 02 ngay 04 ngay
két hop
B6 | Thong ké va theo di; TTPVHCC Khong tinh thoi gian
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Thoi gian
So X Trach nhi¢m thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thue hién
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
Tra két qua cho ca nhan/td chirc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 17 ngay

17. Xac dinh lai dién tich dit & ciia ho gia dinh, c4 nhan di dwoc cap
Giay chung nhan truwéc ngay 01 thang 7 nam 2004.

Thoit gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16
(doi véi cac khu viec khong phai la cac xa mién niii, bien gioi; dao; ving co diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa héi déc biét kho khan)

- Truong hop 2: thoi gian 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1&
(d6i véi cde xa mién niii, bién gici; dao, vung co diéu kién kinh té - xd hoi kho
khan, viing co diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan)

Thoi gian
So s Trach nhiém thye hién (ngay lam viéc)
TT Trinh tw thure hiés
e et Trudng Truong
hop 1 hop 2
Bl

- Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
du, hop 1¢ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC cap

tra két qua cho nguoi s dung dat. huyén, cép xa
- Chuyén ho so dén phong TNMT.

1/2 ngay 1/2 ngay

B2 3 Lanh dao Phong

Phan cong xir 1y ho so INMT 1/2 ngay 1/2 ngay

B3 | Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu
cau, théng bao cho ¢4 nhan/té chirc trong | Chuyén vién
thoi han khéng qua 03 ngay, néu r6 ly do. Phong TNMT
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau,
thue hién cac bude tiép theo.

02 ngay 02 ngay

B4 | Thong bao cho Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap hd so cap gidy | Phong TNMT 01 ngay 01 ngay
chimg nhan da cap lan dau

BS | Cung cép ho so cip gidy chung nhan da

cp lan dau CN VPDKDD 05 ngay 05 ngay
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Thoi gian
Sé . Tréch nhiém thuc hién (ngay lam viéc)
T Trinh tu thue hién
we fuen Truong Trwong
hop 1 hop 2
B6 | Hoan thién hd so, tham muu trinh . \ X
UBND huyén. Phong TNMT 08 ngay 15 ngay
B7 | Xem xét, x4c dinh lai dién tich dat & va ;
% A , A . UBND cap \ 5
cap Giay chung nhan cho nguoi su A 02 ngay 05 ngay
z huyén
dung dat
B8 |- Chuyén hd so kem theo ban sao Gidy
ching nhan dén Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat N . X
bién d’(f)ng vao hd so dia chinh, co s& dir Phong TNMT 01 ngay 01 ngay
liéu dat dai. )
- Chuyén két qua dén BPMC
B9 | Thong ké va theo doi; CCMC cip A o
Tra két qua cho ca nhan/té chire huyén, cap xa Khong tinh thoi gian
20 ngay lam 30 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viée

lam viéc




		2024-10-04T16:32:18+0700




