Phu luc 11

A QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC

{ THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG LINH VUC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP

I TRUONG, UBND CAP XA TINH LANG SON

theo Quyét dinh s6 1525/0P-UBND ngay 03 /7/2025

cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BQO THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG (20 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (08 TTHC)

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

1

Tham dinh, phé duyét phuong an st dung dat

Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén
cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh

(1) Chu tich Uy ban nhéan dan
cap tinh.

(2) S6 Nong nghiép va Moi
truong.

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat doi voi truong hop giao dat, cho thué dat
khong dau gia quyén st dung dat, khong dau
thau lua chon nha dau tu thuc hién du an c6 st
dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat
thong qua d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién
dur 4n c6 sir dung dét; giao dat va giao ring; cho
thué dat va cho thué rimg; gia han st dung dét
khi hét thoi han str dung dat

(1) UBND cép tinh

(2) Chir tich UBND cép tinh
(3) S& Nong nghiép va Moi
truong

(4) Vian phong dang ky dat dai
(5) Co quan thué (néu co)

Chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat

(1) UBND cép tinh

(2) Chu tich UBND cap tinh
(3) S& Nong nghiép va Moi
truong

(4) Van phong dang ky dat dai
(5) Co quan thue (néu co)

Diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muyc dich sir dung dat do thay doi
can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat; diéu chinh
thoi han sir dung dat caa dy an dau tu

(1) UBND cép tinh

(2) Chu tich UBND cp tinh
(3) S& Néng nghiép va Mbi
truong

(4) Vian phong dang ky dat dai
(5) Co quan thué (néu co)

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich str dung dat do sai sot vé
ranh gioi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra
ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh
giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich
st dung dét va sd liéu ban giao dét trén thuc dia

(1) UBND cap tinh

(2) Chu tich UBND cép tinh
(3) So Néng nghiép va Moi
truong

(4) Vian phong dang ky dat dai
(5) Co quan thué (néu co)




TT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thyc hién
T6 chirc kinh té nhan chuyen nhuong, thué quyén %)p ?12?1 tich Uy ban nhan dan
7| s dung dat, nhan gdp von bang quyén st dung . NA A
dat dé thuc hién dy an dau tu (2) 56 Nong nghi¢p va Mo
truong.
o (1) Chu tich Uy ban nhan dan
g | Su dung dat két hop da muc dich, gia han | cap tinh

phuong an st dung dat két hop da muc dich

(2) S6& No6ng nghiép va Moi
truong.

B. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA (12 TTHC)

Co quan thuc hién

TT Tén thua tuc hanh chinh
(1) Uy ban nhéan dan cap x4.
Xac dinh lai dién tich dit & ctia ho gia dinh, ca | (%) ChU tich Uy ban nhan dan
1 | nhan di dugc cip Gidy chimg nhan trudc ngay c;p éﬁﬁ hanh Vin phone da
01 thang 7 ndm 2004 (3) Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.
(4) Co quan thué(néu cd)
(1) Uy ban nhén dan cép x4.
o | Dinh chinh Gidy ching nhan di cap 1an dau co ((:2) S;lu tich Uy ban nhan dan
sal sot (3) Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.
g . U han dan cap xa.
Thu hoi Gidy chung nhan da cap khong diang EZ; Iéi;f?cﬁ %n dé‘;lncilfl;la Jan
3 | quy dinh cua phap luat dat dai do nguoi su dung Ao X3 Y
dat, chu 8O hitu tai san gin lién voi dat phat 3p Ch.' hénh Vin phone da
hién va cap lai Gidy chting nhan sau khi thu hoi ( ,) (1 nhiahh van phong dang
ky dat dai.
(1) S6 Nong nghiép va Moi
x C Lo . .z |truong
bing ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap (2) Uy ban nhan dan cAp xa
4 Gidy chimg nhén quyen st dung dat, quyen S0 yq L A A
(3) Chu tich Uy ban nhan dan
hitu tai san gin lién voi dat 1an dau d6i voi to | ) .
chuc dang sir dung dat. cap xa .
i (4) Van phong d’a‘lng’ky dat dai
’ ’ 7 (5) Co quan thué (n€u co)
Giao dat, cho thué dat, chuyéen muc dich st )
dung dat doi voi truong hop giao dat, cho thué (1) UBND capxa
dat khong dau gia quyen st dung dat, khong | (2) Chu tich UBND cap xa
dau thau lya chon nha déu tu thuc hién dy an c6 (3) Co quan 6 chirc nang quan
5 | sir dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat | ly dat dai cap xa

thong qua ddu thau lra chon nha dau tu thuc
hién dy &n c6 st dung dit; giao dat va giao
ring; cho thué dat va cho thué riing, gia han sir
dung dét khi hét thoi han sir dung dat

(3) Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai
(4) Co quan thué (néu cd)




TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat

(1) UBND cap xa

(2) Chi tich UBND cép x4

(3) Co quan c6 chic nang quan
ly dat dai cap xa

(3) Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

(4) Co quan thué (néu co)

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyen muc dich st dung dat do thay
d6i can ctr quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat; dicu
chinh thot han str dung dét cua dy an dau tu

(1) UBND cap x4

(2) Chu tich UBND cép x4

(3) Co quan c6 chtrc ndng quan
ly dét dai cap xa

(3) Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

(4) Co quan thué (néu c6)

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai
sot vé ranh gioi, vi tri, dién tich, muc dich st
dung gitra ban do6 quy hoach, ban d6 dia chinh,
quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phep
chuyen muc dich sir dung dat va sé liéu ban
giao dat trén thuc dia

(1) UBND cap x4

(2) Chu tich UBND cép x4

(3) Co quan c6 chtrc ndng quan
ly dat dai cap xa

(3) Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

(4) Co quan thué (néu co)

Giao dat ¢ ¢6 thu tién sir dung dat khong thong qua
dau gia, khong d4u thau lya chon nha dau tu thuc
hién du 4n c6 st dung dat d6i véi c4 nhan 13 can bo,
cong churc, vién chirc, si quan tai ngll, quan nhan
chuyén nghiép, cong chitc qudc phong, cong nhan
va vién chitc qudc phong, si quan, ha si ‘quan, cong
nhén cong an, ngudi lam cong tac co yeu va nguoi
lam cong tac khac trong t6 chiic co yéu hudng
luong tir ngan sach nha nudc ma chua duge giao
dat ¢, nha &; gido vién, nhan vién y t& dang cong tac
tai cac x4 bién gidi, hai dao thudc ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh t&
- x4 hoi dic biét kho khan nhung chua c6 dat ¢, nha
0 tai noi cong tac hodc chua duge hudng chinh sach
hd tro vé nha & theo quy dinh ctia phap luat vé nha
&; ca nhan thuong trii tai xd ma khong co dat & va
chua dugc Nha nude giao d4t & hodc chua dugc
huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cua
phép luat vé nha &

(1) UBND cap xi

(2) Chu tich UBND cép x4

(3) Co quan c6 chtric ndng quan
ly dat dai cap xa

(3) Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

(4) Co quan thué (néu co)

10

bang ky dat dai, tai san gan lién véi dét cap
Gidy ching nhan quyen sur dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién véi dat 1an dau doi voi ca
nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh, ngudi gbe
Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

(1) Uy ban nhan dén cip xa.

(2) Chis tich Uy ban nhén dan cép x4,
(3) Chi nhénh Vin phong ding ky dat
dai.

(@) Co quan thué (néu o)




TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

11

St dung dat két hqp (ja muc dich, gia han
phuong an st dung dat két hop da muc dich

(1) S6 Nong nghi¢p va Moi
truong

(2) Uy ban nhén dan cép xi

(3) Chu tich Uy ban nhan dan
cép xa

(4) Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

(5) Co quan thué (néu co)

12

Giai quyét tranh chap dét dai thudc tham quyén
cua Chu tich UBND cap xa

(1) Uy ban nhén dan cép xi

(2) Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4

(3) VPbKDD/Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai

(4) Cé&c co quan co6 lién quan




Phan II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

Cac cum tir viét tit:
- Nong nghiép va Moi truong: NNMT
- Quan ly dét dai: QLDD
- Vian phong Ding ky dat dai: VPDKDD
- Pia chinh: BC
- Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai: CNVPDKDD
- Gidy chitng nhan quyén st dung dat: GCN
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong: TTPVHCC
- Uy ban nhan dan: UBND
- Phong Kinh té thuoc Uy ban nhan dan xd; Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
thudc Uy ban nhan dan phuong: Phong Kinh té cap xa
- Hop dong thué dat: HPTD
- Cong churc BO phan Mot cira: CCMC
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (08 TTHC)
1. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat
- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khdng qua 33 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Déi véi cac XE~1‘ mién nui, biép gidi; dao; ving c6 diéu kién
kinh té - xa hdi kho khan; vung c6 diéu ki¢n kinh t€ - xa hoi dé(i biét kho khan thi
tho1 gian thyc hién dugce tang thém khong qua 10 ngay so vai tong thoi gian thuc
hién thua tuc nay.

Thoi gian thuce hién

Sb . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw ‘n
T . thue hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd SO tryc tiép hodc truc CCMC tai
Bl |tuyén, hen tra két qua, chuyén ho so dén : 1/2 ngay | 1/2 ngay
LA Ao e TTPVHCC
S Nong nghi¢p va Méi trudong
Phén cong xtr 1y ho so Lanh dao S¢ . .
B2 NNMT 1/2 ngay | 1/2 ngay

Ra soat, kiém tra ho so; dy thao vin ban
giri hd so phuong an str dung dat dén cac
B3 |sd, ban, nganh co6 lién quan va Uy ban| Phong QLDD | 5 ngay 10 ngay
nhan dan cip xa noi c6 dat dé lay y kién
va trinh Uy ban nhan dan c4p tinh thanh




So

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

T Trinh tw thuce hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
1ap Hoi ddng tham dinh
e e s Y Lanh dao . .
B4 |Ky van ban trinh xin y kién 36 NNMT 02 ngay | 02 ngay
B5 |Vin ban tham gia ¥ kién Céc sG,nganh, | 44 oy |15 nga
an ba glay UBND cép xd gay gay
B6 |Hop hdi dong tham dinh S¢ NNMT | 05ngay | O5ngay
B7 |Trinh phé duyét phuong an sur dung dat S& NNMT 05 ngay | 05 ngay
Ban hanh van ban phé duyét phuong an| Lanh dao \ \
B8 st dung dit UBND tinh | 9°N98y | 05ngay
Tra két qua giai quyét CCMC tai e
B9 | Théng ke, theo doi TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
2 e £ 33 ngay | 43 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige | 1am viée

ban nhan cap tinh

Thoi han giai quyét TTHC:

thu Iy don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

2. Giai quyét tranh chdp dat dai thudc tham quyén cia Cha tich Uy

- Truong hop 1: Thoi han giai quyet khong qua 50 ngay lam viéc ké tir ngay

- Truong hop 2: DBdi véi cac xa mién nii, bién gi61; dao; vung c6 dicu kién

kinh té - xa hoi kho khan;ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc

] Thoi gian thuce hién
So . Trach nhiém ngay lam viéc
TT Trinh ty thuc hiél.l Trl(r(‘rgngy Tru’(‘))’ng

hop 1 hop 2

Tiép nhén vin ban chuyen don, giao

nhiém vy giai quyét don tranh chap

dat dai ciua nguoi o tham quyén, co

quan c6 thAim quyén (kém theo don):
Bl | Van thu S& cd trach nhiém vao s6 | VianthuSé/ | 0lngdy | 01 ngay

cong van, chuyén Giam doc S¢ xem | Gam ddc So

xét; Giam ddc So giao cho B phan

chuyén mon tham muu xu ly, gidi

quyét.

Phén cong cong chic truc tiép thy 1y «

vu viéc, tiép nhan hod so vu viéc do Lanb . 1 nas
B2 | cac co quan chuyén dén (UBND cip dao{lclong 01 ngay 01 ngay

huyén). chue




Thaoi gian thuc hién

S6 . Tréach nhiém ngay lam viéc
TT Trinh ty thue hiér.l Trl(rbigy Tr.u’(‘)mg
hop 1 hop 2
Xé}/ dung V?ln !aén yéu cﬁg cac to Cong chirc . .
chirc, don vi, cd nhan c6 lién quan /Lanh dao 03 ngay 03 ngay
cung cap bo sung ho so.
T chirc thAm tra x4c minh, 1am viéc (Eong chte p
vO1 cac bénAtranh chég, kiém tr’a hie‘ftn / Lilgé (rir?ion/ hTO 13 ngay 16 ngay
trang khu dat tranh chap; t6 chtrc hoa
giai giita cac bén tranh chép.
Xay dung du thao bao cao ket qua
thAm tra xac minh vu viée, t6 chirc | COng chirc.
cuc hop cac ban, nganh c6 lién quan / Lﬁf}h d%}O/ to | 15ngay 21 ngay
dé tu van_giai quyet tranh chap dat xac minh
dai (néu can thiét)
Chinh stra, hoan thién bdo cdo két Cong chirc/to
qua tham tra )géc minh vu Viép sau Xac minh 04 ngay 05 ngay
cudc hop tu van trinh Giam doc S&
Xem Xét.
Ky ban hé}nh bao géo ké't. qua thém Giam dbc \ \
tra xac minh vu viéc gui Chu tich | gg/in the S | 02 ngay 02 ngay
UBND tinh.
B3
Xay dung dy thao quyét dinh giai | Cong churc/ to
quyét tranh chap dat dai cho Chu tich | x4&c minh/Ldnh | 04 ngay | 04 ngay
UBND tinh. dao
Ky ban hanh van ban t.rinh Chu tich Giam dbc . .
UBND tinh ky quy€t dinh giai quyet | gg/vin thu S¢ 0l ngay | 01ngay
tranh chap dat dai.
Chu tich UBND tinh xem xét ky )
quyét dinh giai quyét tranh chap dat Chu tich 05 nga 05 nga
dai UBND tinh gay gay
B4 [, , :
Ti€p nhan quyét dinh giai quyét tranh
chap dat dai dé luu hd so (Van thu
S¢ vao so6 van cong vin va chuyén Van thu So/ . .
cho B¢ phén chuyén mon); Lap hoso | Cong chirc 01 ngay 01 ngay
quan 1y giai quyét tranh chap theo
quy dinh
Tong thoi gian giai quyét 50 ngay 60 ngay
lam viéc | lam viéc




3. Nhom 02 TTHC:

3.1. Giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung . dat doi voi truong
hop giao dat, cho thué dat khong diu gia quyen st dung dat, khong diu thiu
Iwa chon nha diu tw thuc hién du an co st dung dat; trweong hop giao dat,
cho thué dat thong qua diu thau Iya chon nha diu tw thue hién du an co s
dung dat; glao dit va giao rung; cho thué dit va cho thué rurng; gia han s
dung dit khi hét thoi han str dung dat.

3.2. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat.

Thoi gian giai quyét 01 TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 15 ngay.

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mién nui, vung siu, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
25 ngay.

a) Trinh ty thwe hién doi voi truwong hop nguoi s dung dit phdi ngp tién
str dung ddt, tién thué ddt tinh theo gid ddt trong bang gid dat:

Thoi gian
Sb . Trach nhi¢ém thyre hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thue hién \ \
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
- Tiep nhan }10 S0 tl}rc tiép hoac truc CCMC tai \ \
B1 | tuyén, hen tra két qua. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
Lanh dao
B2 | Phéan cong xir Iy ho so Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
QLbb
Kiém tra, ra soat ho so:
- Trudong hop hod so khong dap tmg
yéu cau, théng bao cho ngudi stir dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khdng qua 03 ngay, Phong 01 ngay 01 ngay
néu ro ly do. QLbb
- Truong hop, hd so dap Gmg yéu cau,
giao VPDKDD trich lyc thira dat.
- Thyc hién cung cép thong tin vé co
s¢ dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh thira dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong QLDD. VPBKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui ¥ kién bang van ban dén Phong
QLDPD ddi v6i khu vue chua co ban
dd dia chinh.




Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thwe hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
T6 chirc hop tham dinh, kiém tra thuc
BS dia; Hoan thién ho so, tham muu xay 36 NNMT 06 naa 10 naix
dung to trinh va du thao Quyét dinh gay gay
cua UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao s 5
B6 | dinn UBND tinh | 02198 | 03ngay
B7 Chuyén thong tin xéc dinh nghia vy phong
tai chinh cho co quan thué QLbDb
Xac dinh va ban hanh Théng bao vé
- o1 , e Co quan
B8 | nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung Thué
dat
e Khong tinh thoi gian thuc
B9 o Ngudi sir hién
Thuc hién nghia vu tai chinh dung dét
Xac nhan hoan the‘mh viéc nop thué va Co quan
B10 gui thong bao két qua cho co quan c6 Thué
chtrc ndng quan ly dat dai
Soan thao, in Giéy chting nhan quyén
B11 Sli}’ dung dat, quyﬁn SO hﬁ’}l tai san khE:iC VPPKPP 01 ngay 02 ngay
gan lién vo1 dat, chuyén GCN dén
Phong QLD
. 2 A £ \ ./ J4 Phbng \ \
B12 | Kiém tra, Lap Phi€u trinh Giam doc 01 noa 02 naa
Sé¢ ky Giay chimg nhan QLbD 9y ey
Ky Gidy chimg nhan quyén st dung Y
z A o © rx s Giam doc . .
B13 | dat, quyén s& hitu nha & va tai san \ 01 ngay 02 ngay
L L A . 2k S6 NNMT
khéc gén lién voi dat.
Chuyén két qua xtr Iy dén TTPVHCC;
to chirc ban giao dat trén thuc dia va
chuyén ho so dén VPDKE?B cap Qhét,
chinh 1y co s¢ dit li€u dat dai, ho so Phon
B14 | dia chinh. g 0Olngdy | 03ngay
A A X 1A . QLbb
Co quan chuyén mén vé lam nghiép
cap nhat, luu trit ho so giao ring, cho
thué rung theo phap luat ve lam
nghiép
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Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hién (ngay)
T Trinh ty thue hién
we ien Truong Truong
hop 1 hop 2
Théng ké va theo dbi; CCMC tai N
BIS | Tra két qua cho nguoi sit dung d4t. | TTPVHCC | Khongtinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

b) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién si
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh tu Trach nl.ljém
1T . thyre hi¢n Trwong Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan ho so tryc ti€p hodc truc .
Bl | tuyén, hen tra ké't,qué. 'I(':'I%'\\/I/a g‘(l: 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
Lanh dao
B2 | Phan cong xir 1y ho so Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
QLbb
Kiém tra, ra soat ho so:
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, thong bao cho ngudi sit dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khdng qua 03 ngay, Phong 01 ngay 01 ngay
néu rd ly do. QLbb
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau,
giao VPDKDD trich lyc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s& dit liéu dét dai, 14p trich luc ban do
dia chinh thua dat; chuyén hd so dén
B4 | Phong QLDD. VPDKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang vin ban dén Phong
QLPD dbi véi khu vuc chua co ban
d6 dia chinh.
T6 chirc hop tham dinh, kiém tra thuc
B5 dia; Hoan thién hd so, tham muu xay 36 NNMT 06 ngay 10 ngay
dung to trinh va du thdao Quyét dinh
cua UBND tinh.
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Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh tu Trach nhi¢m
L . thyre hi¢n Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao 5 .
B6 | 4inh UBND tinh | 0219y | 03ngay
T6 chie xéc dinh gid dat cu the, lap
phuong an gia dat gui Ho1 dong tham .
ST | dinh gia dit thim dinh; trinhphe | SO NNMT
duyét gia dat cu thé.
B8 Chuyén thong tin xéc dinh nghia vy phong
tai chinh cho co quan thué QLbDb
Xdc dinh va ban hanh Thong bdo ve | o o | Khong tinh thoi gian thye
B9 | nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung X hién
Z Thué -
dat
Nguoi su
B10 Thuc hién nghia vu tai chinh dﬁng dat
Xac nhan hoan thanh viéc nop thué va Co quan
B11 | gui thong bao két qua cho co quan co A
1 Thué
chtrc ndng quan ly dat dai
Soan thao, in Giéy chting nhan quyén
B12 | St dung dat, quyén so hitu tai san khéc | yvppkpp | 0Olngay | 02ngay
gan lién vo1 dat, chuyén GCN dén
Phong QLDD
;& A iéu tr i4 5 Phong 5 X
B13 | Kiém tra, Lap Phi€u trinh Giam doc 01 noa 02 noa
Sé¢ ky Giay chimg nhan QLbD 9y Y
Ky Giéy‘ ching nhan quyén st dung Gidm dée
B14 | dat, quyén s& hitru nha & va tai san \ 01 ngay 02 ngay
AP Y S6 NNMT
khéc gén lién voi dat.
Chuyen két qua xir Iy dén TTPVHCC; t6 chirc
ban giao dat trén thye dia va chuyén ho so'dén
VPDKDD cép nhi}t, chinh Iy co so dir liu dat Phon
B15 | dai,hdsodiachinh. QLDS Olngdy | 03ngay
Co quan chuyén mén vé lam nghiép cap nhét,
luu trir KO so giao ring, cho thué rimg theo
phap luat ve Iam nghi¢p
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Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh tu Trach nhiém
L . thyre hi¢n Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Théng ké va theo dbi; CCMC tai e
B16 Tra két qua cho ngudi sir dung dét. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

¢) Trinh ty thyc hi¢n doi véi trwong hop sie dung dit thudc truwong hop giao dit
khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh t Trach nhiém
TT v thuc hién Trwong Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc )
B1 | tuyén, hen tra két qua. TCTCP'\\"/a éaé 1/2ngay | 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
QLbb
Kiém tra, ra soat hé SO
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cu, thong bdo cho nguoi s dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khéng qua 03 ngay, Phong 01 ngay 01 ngay
néurdlydo. ‘ QLbb
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau,
giao VPDKDD trich luc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
sO dir liéu dat dai, lap trich luc ban do
dia chinh thtra dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong QLDD. , VPBKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLbb doi véi khu vuc chua co6 ban
do dia chinh.
T6 chuc hop thadm dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay \ . .
BS | dung to trinh va du thao Quyét dinh | SO NNMT | 06ngay | 10 ngay
cua UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao s X
B6 | dinh UBND tinh | 92N98y | 03ngay
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Thoi gian thuce hién (ngay)

S6 Trinh tu Trach nhiém
TT : thuc hién Truwong Truwong

hop 1 hop 2

Soan thao, in Giéy chtng nhan quyén

B7 | sudung dat, quyén s hiru tai san khac | yppgpp 01 ngay 02 ngay
gin lién voi dat, chuyén GCN dén

Phong QLD
.2 A . X . .7 J Ph(‘)ng . N
Bg | Kiém tra, Lap Phiéu trinh Giam doc 01 noa 02 naa
S¢ ky Gidy chiing nhan QLbb 9y il
Ky Glay ching nhan quyén sir dung Gidm déc
B9 | dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san \ 01 ngay 02 ngay
S6 NNMT
khac gan lién voi dat.
Qhuyén két qua xur ly dén TTPVHCC;
to chuc Qén giao dat trén thyc dia va
chuyén ho so dén VPDKBD cap Qhét,
chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so Phon
B10 | dia chinh. g 01 ngay 03 ngay
A A A 1a - QLbb
Co quan chuyén mén vé lam nghiép
cap nhat, luu trir ho so giao rung, cho
thué rung theo phap luat ve lam
nghiép
Théng ké va theo dbi; CCMC tai e
BLL | Tra két qua cho nguoi sir dung dat. TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

4. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich sir dung dit do thay ddi cin cir quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat caa dw
an dau tw

4.1. Truong hop dé nghj diéu chinh quyér dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 05 ngay.

+ Truong hop 2: Déi voi cac xa mién nui, vung séu, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hd1 kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hd1 dac bi¢t kho khan
15 ngay.

a) Trinh ty thyc hién doi voi truwong hop nguoi si dung dit phdi ngp tién
sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:
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Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh ¢ Tréach nhiém
TT v thuc hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc )
B1 | tuyén, hen tré két qua. .lc_:.IE:PI\\A/ﬁ (t:aé 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong QLD 1/2 ngay 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat hé SO
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, thong bao cho nguoi st dung A
B3 | dét trong thoi han khong qua 03 ngay, | CHUYENVIEN g1 by | 01 ngay
RN Phong QLbD
néurdlydo. ‘
- Truong hop, ho so dap img yéu cau,
giao VPDKDD trich luc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s dur liéu dat dai,, lap triqh 11_19 ban QG
dia chinh thtra dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong QLDD. ’ VPBKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDD d61 voi khu vue chua co ban
do dia chinh.
T6 chirc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay \ . .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh SO NNMT 01 ngay 09 ngay
cua UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao 5 X
B6 | dinh UBND tinh | OtN9®y | 03ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu \
B tai chinh cho co quan thué phong QLD
Xéc dinh va ban hanh Thong béo vé nghia vu £
B8 {2 chinh clia nguds st dung dat Co quan Thué
Khong tinh thoi gian thuc
B9 T Nguoi sur hién
Thuc hién nghia vu tai chinh dung dat i
Xéc nhan hoan thanh viée ndp thué va gii .
B10 | thong béo két qua cho co quan cd chirc nang | Co quan Thué

quan Iy dat dai
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Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh tu Tréach nhiém
TT : thue hién Truong Truwong
hop 1 hop 2
Thong ké va theo ddi; CCMC tai .
Bl Tra két qua cho nguoi sir dung dat. TTPVHC Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay 15 ngay

dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

b) Trinh tw thwc hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién sir

] Thoi gian thuce hién
So Trinh tu Trach nhiém X X
T : thuwe hién Truong Truong

hop 1 hop 2
- T1Aep nhan }10 A’SO t1:1_Ic tiép hodac truc CCMC tai \ \
Bl | tuyén, hen tra két qua. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
Lanh dao
B2 | Phan cong xir 1y ho so Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
QLbb
Kiém tra, ra soat hd so:
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, théng bao cho ngudi sir dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thdi han khdng qua 03 ngay, Phong 01 ngay 01 ngay
néu rd ly do. QLbb
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau,
giao VPDKDD trich lyc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s¢ dit ligu dt dai, 1ap trich luc ban do
dia chinh thira dat; chuyén hd so dén
B4 | Phong QLDD. VPBKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDPD ddi v6i khu vue chua co ban
d6 dia chinh.
T chuec hop tham dinh, kiém tra thuc
B5 dia; Hoan thién hd so, tham muu xay S& NNMT 01 ngay 09 ngay
dung to trinh va du thao Quyét dinh
cua UBND tinh.
Xem xé&t, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao s \
B6 | 4inh P o UBND tinh | 0tnoay | 03ngay
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So

Trach nhiém

Thaoi gian thue hién

TT Trinh ty thuc hién Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Td chirc x4c dinh gia dét cu thé, lap
phuong an gia dat gui Hoi dong tham .
B7 | dinh gia dat thim dinh; trinhphe | SO NNMT
duyét gia dat cu thé.
B8 Chuyén thong tin xac dinh nghia vu phong
tai chinh cho co quan thué QLbb
B9 Xéc dinh va ban hanh Thong bdo vé nghiavu | Co quan
tai chinh ctia nguo str dung dat Thué
Noudi st Khong tinh thoi gian thuc
uoi su ‘A
B10 | Thyc hién nghfa vu tai chinh dﬁng pry hi¢n
811 Xac nfjén h(?ém t}lénhqviéc ndp thue Va:l Co quan
gui thong bao két qua cho co quan co Thué
chtrc ndng quan ly dat dai
Théng ké va theo dbi; CCMC tai e
BL2 | Tra két qua cho nguoi sir dung dét. TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay 15 ngay

¢) Trinh tw thuwe hi¢n doi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit
khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh tu Trach nhiém
T . thyre hign Truong Truong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so tryc tiép hodc truc )
B1 | tuyén, hen tré két qua. 'IEIFI:D'\\/I/E éacl: 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
QLbb
Kiém tra, ra soat }16 SO
- Truong hop h6 so khong dap umg | Chuyen vién
B3 | yéu cau, thong bao cho ngudi sir dung Phong 01 ngay 01 ngay
dat trong thoi han khong qua 03 ngay, QLbb
néu rd ly do.
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Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh tu Trach nhiém
1T . thyre hign Truong Truong
hop 1 hop 2
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau,
giao VPDKDD trich luc thtra dat.
- Thyc hién cung cép thong tin vé co
s& dir liéu dat dai,, lap trigh lug ban (j()
dia chinh thtra dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong QLDD. , VPDKDbD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDPD doi voi khu vue chua co ban
do dia chinh.
T6 chirc hop tham dinh, kiém tra thuc
BS dia; Hoan thién ho so, tham muu xay 36 NNMT 01 naa 09 naa
dung to trinh va du thao Quyét dinh gay g9ay
cua UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao \ \
B6 | dinh UBND tinh | O0LN98y | 03ngay
Théng ké va theo doi; CCMC tai A , ..
B7 | Tra k&t qua cho nguoi sit dung ddt. | TTPvHCC | Khongtinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay 15 ngay

4.2. Trwong hop dé nghi diéu chinh thoi han sik dung ddt cia duw dn dau tw

Thoi gian giai quyét TTHC: + Truong hop 1: Khong qué 15 ngay.

+ Trudong hop 2: Ddi véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving co6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
25 ngay.

a) Trinh tw thyc hién doi voi truong hop nguoi si dung dit phdi ngp tién
siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

) Thoi gian thuce hién (ngay)
So Trinh tw Trach nhiém
T ‘ thye hi¢n Trwong Trwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so tryc tiép hoac truc )
Bl | tuyén, hen tra két qua. 'I?'IFI:D'\\/I/E (t:acl: 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
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Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh tu Trach nhiém
L . thyre hi¢n Trwong Truwong
hop 1 hop 2
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
QLbb
Kiém tra, ra soat hé SO’
- Truong hop hé so khong dap ung
yéu cau, thong bao cho nguoi s dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khong qua 03 ngay, Phong 01 ngay 01 ngay
néurdlydo. ‘ QLbb
- Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau,
giao VPDKDD trich luc thtra dat.
- Thuc hién cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai,, lap trigh lug ban CT(A)
dia chinh thtra dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong QLDD. ’ VPDKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDBD doi voi khu vue chua co ban
do dia chinh.
T6 chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | ., \ .
BS | dung to trinh va du thao Quydt dinh | S0 NWMT | 06ngay | 10 ngay
cua UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao \ \
B6 | 4inh UBND tinh | 0270y | 03ngay
B7 Chuyén thong tin xéc dinh nghia vu phong
tai chinh cho co quan thué QLbb
Xac dinh va ban hanh Théng bao vé
~ o 1 , e, Co quan
B8 | nghia vu tai chinh cia nguoi st dung X
d é(l t Thué
Khong tinh thoi gian thuc
B9 . N o Nguoi sir hién
Thyc hién nghia vy tai chinh dung dat
X@c nhan hoan the‘lnh viéc nop thué V%. Co quan
B10 guri thong bao két qua cho co quan co Thué

chtrc nang quan 1y dat dai
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] Thaoi gian thyce hién (ngay)
So Trinh tu Trach nhiém
L . thyre hi¢n Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Soan thao, in Giéy chtng nhan quyén
B11 | Su dung dat, quyén s hiru tai san khac | yppgpp 01 ngay 02 ngay
gan lién v6i dat, chuyén GCN dén
Phong QLD
.2 A . X . .7 J Ph(‘)ng . N
B12 | Kiém tra, Lap Phiéu trinh Giam doc 01 noa 02 naa
S¢ ky Giay chirng nhan QLDbD 9y 9y
Ky Giéy ching nhan quyén sir dung Y
Gidm doc s X
B13 | dit, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san \ 01 ngay 02 ngay
S& NNMT
khac gan lién voi dat.
Qhuyén két qua xur ly dén TTPVHCC;
to chuc Qén giao dat trén thyc dia va
chuyén ho so dén VPDKBD cap I}hé,t,
chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so Phon
B14 | dia chinh. g Olngdy | 03ngay
A A X 1A . QLbb
Co quan chuyén mén vé lam nghiép
cap nhat, luu trir ho so giao rung, cho
thué rung theo phap luat ve lam
nghiép
Théng ké va theo doi; CCMC tai o o
BIS | Tra két qua cho ngudi sit dung dt. TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

b) Trinh tw thuc hién doi voi truwong hop nguwoi sw dung dit phdi nép tién si
dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

So

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién (ngay)

T Trinh ty thuc hién Trwong Trwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc .
Bl | tuyén, hen tra két,qué. 'IEISI:DI\\/I/E (t:aé 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong 1/2 ngay 1/2 ngay

QLDPD
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra, ra soat hd so:
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, thong bdo cho nguoi s dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khong qua 03 ngay, Phong 01 ngay 01 ngay
néurdlydo. ‘ QLbD
- Truong hop, ho so dap mg yéu cau,
giao VPDKDD trich luc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai,, lap trigh lug ban CT(A)
dia chinh thtra dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong QLDD. VPDKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDBD doi véi khu vue chua c6 ban
do dia chinh.
T6 chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay \ . .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh S6 NNMT 06 ngay 10 ngay
cua UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao s 5
B6 | 4inh UBND tinh | 0279y | 03ngay
T chire xéc dinh gia dat cu the, lap
phuong an gia dat giri Hoi dong tham \
B7 | &inh gia dét tham dinh; trinhphe | SO NNMT
duyét gia dat cu thé.
B8 Chuyén thong tin xéc dinh nghia vy phong
tai chinh cho co quan thué QLbDb
Xac dinh va ban hanh Théng bao ve | o
B9 |nghia vu tai chinh cia ngudi sit dung v Khong tinh thoi gian
g Thué
dat
Nguoi su
B10 | Thyc hién nghia vy tai chinh dl,gmg dat
X@c nhén hoan thanh viéc nép thué va Co quan
B1l | giri thong bao két qua cho co quan c6 Thué

chtrc nang quan 1y dat dai
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) Thoi gian thue hién (ngay)
So Trinh tu Trach nhiém X X
1T : thue hién Truong Truong

hop 1 hop 2
Soan thao, in Giéy chtng nhan quyén
B12 | st dung dat, quyén s hiru tai san khac | yppgpp 01 ngay 02 ngay
gin lién voi dat, chuyén GCN dén
Phong QLD
Kiém tra, Lap Phiéu trinh Giam déc |  Phong s :
513 S6 ky Gidy chimg nhan QLbD 01 ngay 02 ngay
Ky Glay ching nhan quyén sir dung Y
Giam doc \ \
B14 | dit, quyén so htru nha ¢ va tai san \ 01 ngay 02 ngay
S6 NNMT
khac gan lién véi dat.
Chuyén két qua xur Iy dén TTPVHCC;
t6 chtrc ban giao dat trén thyc dia va
chuyén h6 so dén VPDKPD cap nhit,
chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so Phong
B15 | dia chinh. 01 ngay 03 ngay
A A A 1 - QLbb
Co quan chuyén moén vé lam nghiép
cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho
thué rung theo phap luat vé l1am
nghiép
Thong ké va theo ddi; CCMC tai A .
BIO | T4 két qua cho nguoi sit dung dét. | TTPVHCC | <Rong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

¢) Trinh tw thue hi¢n doi véi trwong hop sie dung dit thudc truwong hop giao dit

khéng thu tién sir dung dat:

. Thoi gian thuc hién (ngay)
So Trinh tu Trach nhi¢m
1T ‘ thyc hign Truwong Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc .
Bl | tuyén, hen tra kéthué. 'IEISI:DI\\/I/E (t:aé 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
Lanh dao
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
QLbb
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Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh tyw Trach nl.ljém
1T . thyre hign Truong Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra, ra soat hd so:
- Truong hop hod so khong dap tmg
yéu cau, thong bao cho ngudi sit dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khdng qua 03 ngay, Phong 01 ngay 01 ngay
néu rd ly do. QLbb
- Truong hop, hd so dap Gmg yéu cau,
giao VPDKDD trich Iyc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s¢ dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd
dia chinh thira dat; chuyén hd so dén
B4 | Phong QLDD. VPDKDbD 01 ngay 01 ngay
- Gui ¥ kién bang vin ban dén Phong
QLPD dbi véi khu vuc chua co ban
do dia chinh.
T6 chirc hop tham dinh, kiém tra thuc
BS dia; Hoan thién hd so, tham muu xay S6 NNMT 06 ngay 10 ngay
dung to trinh va du thao Quyét dinh
cua UBND tinh.
Xem xé&t, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao . .
B6 | 4inh i g UBND tinh | 02198y | 03ngay
Soan thao, in Gidy chtng nhan quyén
B7 |sudung dat, quy?:n s0 hiru tai san khac | vppgpp 01 ngay 02 ngay
gan lién voi dat, chuyén GCN dén
Phong QLD
Kiém tra, Lap Phiéu trinh Giam ddc Phong 5 5
58 S& ky Giay chimg nhan QLbD 01 ngay 02 ngay
KA’y Glay‘A chupg flhan quyen st .dur}g Gidm déc \ \
B9 |dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san ) 01 ngay 02 ngay
L L A . ik S6 NNMT
khéc gan lién voi dat.
Chuyén két qua xir Iy dén TTPVHCC;
t6 chtrc ban giao dét trén thuc dia va
chuyén hd so dén VPDKDD cip r}hét, Phong
B10 | chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so 01 ngay 03 ngay
- QLDD
dia chinh.
Co quan chuyén mén vé 1am nghiép
cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho
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) Thoi gian thuc hién (ngay)
So Trinh tu Trach nhiém
1T . thyre hign Truong Truong
hop 1 hop 2
thué ring theo phép luat vé 1am
nghiép
Théng ké va theo dbi; CCMC tai e
BLL | Tri két qua cho nguoi sir dung dat. TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

5. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc

dich sir dung dit do sai sét vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich si dung
gitra ban do quy hoach, ban d6 dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich str dung dat va so li€u ban giao dat trén thuc dia

Thoi gian giai quyet TTHC:
+ Truong hop 1: Khéng qua 07 ngay.

+ Truong hop 2: P61 voi cade xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
25 ngay.

sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

a) Trinh tw thuc hién doi voi truwong hop nguoi si dung dit phdi ngp tién

Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh ¢ Trach nhiém
TT v thuc hién Truong Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd S0 truc tiép hpeflc truc CCMC tai
Bl | tuyén, hen tra két qua, chuyén ho so : 1/2 ngay 01 ngay
2 A A A TTPVHCC
dén S& Nong nghiép va Moi trudng.
Kiém tra, ra soat hd so, tham muu xay
B2 | dung to trinh va du thao Quyét dinh | S& NNMT 3,5 ngay 14 ngay
cua UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao \ \
B3| dinh UBND tinh | 01N98y | 05ngay
B4 Chuyén thong tin xéc dinh nghia vu phong
tai chinh cho co quan thue QLbb Khong tinh thoi gian thuc
B5 Xac dinh va ban hanh Thong bao vé | Co quan hi¢n
nghia vu tai chinh cua nguodi st dung Thué
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So

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién (ngay)

TT Trinh ty thuc hién Truwong Truwong
hop 1 hop 2
dat
B6 . N o Nguot st
Thuc hién nghia vu tai chinh dung dt
Xé.c nhan hoan tbz‘mh viéc nNop thué va Co quan
B7 gui thong bao két qua cho co quan c6 Thué
churc nang quan ly dat dai
Soan thao, in Gidy chimg nhan quyén
BS sf; dung dat, quyén s& hﬁ:}l tal san kha}c VPPKDD 01 ngay 03 ngay
gan lién voi dat, chuyén GCN dén
Phong QLD
Ky Giy ching nhin quyén sif dung | Gy, g | |
B9 |dat, quyén s& hiru nha & va tai san \ 01 ngay 02 ngay
A S6 NNMT
khac gan lién véi dat.
Théng ké va theo dbi; CCMC tai e
BIO | 1va k&t qua cho nguor st dung dit. | TTPVHCC | <hongtinh thoigian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay 25 ngay

dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

b) Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv

Thoi gian
Sb \ Trach nhi¢ém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
TiéP nhan hd 80 tryc tiép hpéc truc CCMC tai
Bl | tuyén, hen tra két qua, chuyén ho so : 1/2 ngay 01 ngay
L oA A A TTPVHCC
dén S& Nong nghiép va Méi trudng.
Kiém tra, ra soat hd so, tham muu xay
B2 | dung to trinh va du thao Quyét dinh | S& NNMT 3,5 ngay 14 ngay
cua UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao 5 5
B3 | dinh UBND tinh | O1N9&y | 05ngay
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Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
T6 chie xéc dinh gid dat cu the, lap
phuong an gia dat gui Ho1 dong tham .
B4 | dinh gia dit thim dinh; trinhphe | SO NNMT
duyét gia dat cu thé.
B5 Chuyén thong tin xac dinh nghia vu phong
tai chinh cho co quan thué QLbD
Xéc dinh va ban hanh Thong bao vé | quan | Khong tinh thoi gian thye
B6 | nghia vu tai chinh cua ngudi st dung X hién
Z Thué -
dat
B7 » 3 o Nguoi st
Thuc hién nghia vu tai chinh dung dat
Xéc nhan hoan thanh viéc nop thué va Co quan
B8 giri thong bao két qua cho co quan ¢ Thué
. ue
churc nang quan ly dat dai
Soan thao, in Giéy ching nhan quyén
B9 | SU dungdat, quyén s hitu tai sankhdc | yppkpp | 0Olngay | 03ngay
gan lién voi dat, chuyén GCN dén
Phong QLD
Ky Gidy chimg nhan quyén st dung Y
z A a1 s rx s Giam doc \ X
B10 | dat, quyén s& hitu nha & va tai san \ 01 ngay 02 ngay
L L 1A e 2k S6 NNMT
khéc gén lién voi dat.
Théng ké va theo doi; CCMC tai A o
BLL | Tra két qua cho nguoi sir dung dat. TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay 25 ngay




26

¢) Trinh tw thuwe hién doi véi truong hop siv dung dit thuc trwong hop giao dit
khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian thuc hién (ngay)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tu thue hiér
we fien Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Bl Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc .
tuyén, hen tra két qua, chuyén hod so CCMC i 1/2 ngay 01 ngay
P ’ TTPVHCC

dén So Nong nghiép va Mbi trudng.

B2 | Kiém tra, ra soat hd so, tham muu xay
dung to trinh va dy thao Quyét dinh | So NNMT 3,5 ngay 14 ngay
cua UBND tinh.

B3 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao

dinh UBND tinh | 019y | 05ngay

B4 Soan thao, in Giéy ching nhan quyén

sir dung dat, quyén so hitu tai san khac | yvppgpp 01 ngay 03 ngay
gan lién v6i dat, chuyén GCN dén

Phong QLD
BS | Ky Gléy chting nhan quyén st dung Giam dé
lam doc \ s
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san X 01 ngay 02 ngay
S6 NNMT
khac gan lién voi dat.
B6 | Thong ké va theo ddi; CCMC tai o o
Tra két qua cho nguoi sit dung dit. | TTPVHCC | <pong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 25 ngay

6 Té chirc klllh té nhin chuyen nhugng, thué quyen st dung dat, nhin
gop von bang quyen str dung dat dé thuwe hién dy an dau tu

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Thoi gian thuc hién Budc 2 khdng qua 03 ngay lam viéc.

- Thoi gian thuc hién Budc 3 khdng qua 15 ngay.

- Thoi gian thuc hién Budc 4 khdng qua 05 ngay lam viéc.

+ Truong hop 1: Khéng qua 23 ngay.

+ Truong hop 2: Déi voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
33 ngay.



27

Thaoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thuc hién Trwong Truwong
hop 1 hop 2
- Ti,ép nhan hd SO tryc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai 5 \
BL | Chuyén hé so dén Cha tich UBND | TTPvHCC | /2n9dy | 1/2ngay
tinh.
B2 | Giao S¢ Nong nghiép va Moi truong UBND tinh 2,5 ngay 2,5 ngay
Tham dinh hé so, trinh UBND tinh : X .
B3 xem xét, quyé t dinh S NNMT 15 ngay 25 ngay
Xem Xé:[, ky duyét va ban hanh van
ban chiap thuan hodac khong chap Lanh dao X .
B4 thudn; Chuyén ’két qua xu ly trén h¢ | UBND tinh 05 ngay 05 ngay
thong dién tit dén TTPVHCC
Théng ké va theo doi; CCMC tai A o
BS | Tra két qua cho ca nhan/té chire TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 23 ngay 33 ngay

hop da muc dich

thwong mai, dich vu

Thoi gian thuc hién TTHC:
- Truong hop 1: khdng qua 15 ngay;

7. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két

a) Trinh tw thuwe hi¢n doi véi trwong hep sik dung dat két hop vao muc dich

- Truong hop 2: D61 vo1 cac xa mi€n nii, vung sau, vung xa, vung co dicu

kién kinh té - xa hoi khé khan, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan

25 ngay.
) Thoi gian thue hién
So Trinh ¢ Trach nhiém
TT ity thue hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Bl |- leep nhan I}O ?0 try;:c tiép hodc tryc CCMC tai ‘ ‘
tuyén, hen tra ket qua. TTPVHCC 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
B2 A A e 1A Lanh dao Phong X X
Phan cong xt 1y ho so QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién 02 naa 02 naa
- Truong hop ho so khong dap img | Phong QLDD gay gay
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Thoi gian thue hién

So Trinh t Trach nhiém
TT rinf i thue hién Truwong Truwong
hop 1 hop 2
yéu cau, théng bio cho c4 nhan/td
chuc trong thoi han khéng qua 03
ngay, néu ro ly do.
- Truong hop, ho so dap tng yéu
cau, thyc hién cac budc tiép theo.
B4 | Tham muu t0 chic hop thdm dinh, |  Chuyén vién 01 naa 02 naa
ki€ém tra thyc dia phong QLD gay gay
B5 | Xem xét, trinh Lanh dao S& gidy moi | Lanh dao Phong \ s
kidm tra thyuc dia, hop thim dinh QLPD /2ngay | 01ngay
B6 L e AL Lanh dao \ \
Xem xet, ky duyét giay moi S& NNMT 1/2 ngay 01 ngay
B7 | Gui ho so hodc gidy moi kiém tra y
thuc dia dén cic co quan nha nudc Van thu 1/2 nga 1/2 nga
e di qu S& NNMT gay gay
cé lién quan
B8 | kiém tra thuc dia, hop tham dinh, hS NI\\I}(\;{TC:ChSQ
lap bién ban kiém tra hién trang, op VOl cac 01 ngay 02 ngay
2 LA A L quan co lién
tong hop y kién tham dinh.
quan
B9 | Hoan thién hd so, tham muu trinh Chuyén vién 04 noix 06 nai
UBND tinh. Phong QLDD gay gay
B10 Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 1/2 ngay 02 ngay
QLbb
B11 A , Ap T Lanh dao s X
Xem xeét ho so, ky duyét To trinh 36 NNMT 1/2 ngay 02 ngay
B12 | Phat hanh van ban; Chuyén ho so Vin thu 12 nod U2 naa
dén UBND tinh S NNMT gay g2y
B13 | Xem xét, ghép thuan phuong an su
dung dat két hop (Truong hop khong | Lanh dao UBND \ \
chap thuan thi c6 van ban tra 15i va tinh 03 ngay 05 ngay
néu rd ly do)
B14 | Chuyén thong tlAn dia chinh thua dat Phong QLDD
cho co quan thué
- Khong tinh thoi gian
B15 | Xacdinh va ban hanh Thong bao vé nghia vu Co quan Thué

tai chinh ctia nguoi st dung dat
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. Thoi gian thue hién
So Trinh t Trach nhiém
TT v thue hién Truwong Truwong
hop 1 hop 2
B16 _ ) Nguoi st dung
Thuc hi¢n nghia vu tai chinh d4t
B17 Théng ké va theo doi; 7 CCMC tai
Tra két qua cho ca nhan/té chirc TTPVHCC
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

b)) Trinh ty thuc hi¢n doi vdi trwong hep gia hgn phwong dn siv dung dat
ket hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Thoti gian thuc hién TTHC:
- Truong hop 1: khéng qua 07 ngay lam viéc;

- Truong hop 2: D61 voi cadc xa mi€n nli, vung siu, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
17 ngay lam viéc

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém
1T ' thyre hign Truong Truong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc :
B1 | tuyén, hen tra két qua. SENES | w2ngay | 172 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A Y1 1A Lanh dao \ .
B2 | Phan cOng xt 1y ho so Phong QL DD 1/2 ngay | 01 ngay

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho ca nhan/té chuc trong | Chuyén vién
thoi han khdng qua 03 ngay, néu ré ly do. | Phong QLDD
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cu, thuc
hién cac bude tiép theo.

B3 01 ngay | 03 ngay

Hoan thién hd so, tham muu trinh UBND | Chuyén vién

B4 | tinh. Phong QLDD | 02 N9y | 04ngay
B5 | Xem xét hd so, trinh Lanh dao S& Lénh dao 1/2 nga 02 nga
’ 40 0. Phong QLDD gay gay
Lanh dao

B6 | Xem xét hd so, ky duyét To trinh 1/4 ngay | 02 ngay

S6 NNMT
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Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhi¢m
T . thye hign Truwong Truwong
hop 1 hop 2

Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén| Vanthu . X

B7 | UBND tinh So NNMT | Y4neay | 1/2ngay
Xem xét, gia han phuong an sir dung dat Lanh dao \ .

B8 | két hop UBND tinh | 9219y | 04ngay
Théng ké va theo dbi; CCMC tai N

B9 | Tra két qua cho c4 nhan/t chitc TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay | 17 ngay
lam viéc | lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (12 TTHC)

1. Xac dinh lai dién tich dit & ciia hd gia dinh, c4 nhan da dwoc cap Gidy

chirng nhin trudc ngay 01 thang 7 nam 2004

Thoi gian thuc hi¢n TTHC:

- Truong hop 1: khéng qua 20 ngay lam viéc;

- Truong hop 2: D61 vo1 cac xa mi€n nui, vung sau, vung xa, vung co dicu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
30 ngay lam viéc.

Thaoi gian thuc hién
sé ‘ Tréch nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh ty thuc hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
- Ti,ép nhéan ho 50 truc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai
B1 |- Chuyén ho so den co phong chuyén | TTPVHCC cap | 1/2ngay | 1/2 ngay
mon ¢ chue nang quan ly dat dai Xa
cap xa
. Lanh dao ’
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong Kinh té 1/2 ngay | 1/2 ngay
cap xa
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so khong dap g
yéu cau, thong bao cho ca nhan/td | Chuyén vién
B3 | chue trong thoi han khdng qua 03 | Phong Kinh t€ 02 ngay 02 ngay
ngay, néu rd ly do. cap xa
- Truong hop, hd so dap ung yéu
cau, thyc hién cac bude tiép theo.
Thong bao dén Chi nhanh VPDKDD Phong X .
B4 cung cap hd so dia chinh. Kinh té cap xa 01 ngay 01 ngay
B5 | SUNg cap ho so cap gidy chimg nhdn | o\ yppKpp | 05ngay | 05ngay
lan dau
Hoan thién hd so, tham muu trinh Phong X X
BO UBND cap xa Kinh té cap x4 08 ngay 15 ngay
Xem xét, xdc nhan lai dién tich dat 6 | .
B7 va cap leay ching nhan cho nguoi UBND cép X3 02 ngay 05 ngay
str dung dat
- Chuyén hd so kém theo ban sao Phong s 5
B8 | Gidy chimg nhan dén Chi nhénh | Kinhtécapxa | 0198y | Olngay
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Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh ty thue hién
we ien Truong Truong
hop 1 hop 2
VPDKDD dé chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai. )
- Chuyén két qua dén TTPVHCC
. . CCMC tai
Thong ké va theo doi; Tz A N
B9 Tra két qua cho c4 nhan/to chirc TTPV':;:C cap | Khong tinh thoi gian
z N x 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | 1am viée

2. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan dau cé sai sot

Thoi gian thuc hién TTHC:
- Truong hop 1: khéng qua 08 ngay

lam viéc;

- Truong hop 2: D61 voi cac xa mi€n nii, vung sau, vung xa, vung co dicu
kién kinh t€ - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
18 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién
S6 T Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT rinh ty thuc hién : :
: . Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hé so truc tiép hoic truc CCMC tai
Bl tuyen hen tra két qua, chuyén h6 so | TTPVHCC cip | 1/2 ngay 01 ngay
dén Phong Kinh té cap xa xa
Thong bao cho CN VPPKPP cung | Phong Kinh té 5 X
B2 cap ho so cap Gidy chirng nhan cap x4 01 ngay 01 ngay
Kiém tra, ra soat, cung cap ho so X .
B3 cho Phong Kinh té c4p x4 CN VPDKDD | 01 ngay 02 ngay
- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két
ludn vé ndi dung va nguyén nhéan
sai sot;
- Dy thdo to trinh va x4ac nhan ndi Phone Kinh té
B4 | dung dinh chinh trén Gidy chimg g T 3,5 ngay 10 ngay
cap xa
nhan di cap hoac cAp moi Glay
ching nhan quyén su _dung dat,
quyén s6 hitu tai san gan lién véi
dat trinh UBND cip x4
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Thoi gian thuce hién
£ . o (ngay lam viéc)
So . Trach nhiém
Trinh tw At
T ) thuc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va Lanh dao \ .
BS GCN dén Phong Kinh té cp xa UBND cép xi 01 ngay 03 ngay
Hoan thién ho so, chuyén hd so dén
CNVPDKDD chinh 1y, cdp nhat . oA
B6 | bién dong vao hd so dia chinh, co Pho‘gg legh © 1 oingay | 01ngay
s¢ dir lidu dét dai, chuyén két qua P
ve TTPVHCC
N , A A CCMC tai A e A e
B7 TEE_I ket qua TTHC; thong ké, theo TTPVHCC cép thng _tlnh thng .tlnh
doi w3 thoi gian thoi gian
z N x 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée lam viée

3. Thu hoi Gidy ching nhén di cip khong dung quy dinh cia phap luat
dat dai do nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat phat hién va
cap lai Gidy chirng nhén sau khi thu héi.

3.1. Thu hoi Gidy chirng nhgn di cdp lin dau

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 25 ngay lam viéc.

+ Trudong hop 2: Ddi véi cac xa mi%:n nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving co6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
35 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién
£ . o (ngay lam viéc)
So X Trach nhiém
Trinh tw nt
T ) thyc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so truc tiép hgac truc CCMC tai ’
Bl | tuyén, hen tra két qua, chuyén ho so | TTPVHCC cap | 1/2 ngay 01 ngay
deén Phong Kinh té cap xa/KT-HT Xa
B TPOn§ bao Eho gN VI,’DKDI:) cung Phonig K1£1h te 1,5 ngay 01 ngay
cap ho so cap Giay chirng nhan cap xa
Kiém tra, ra soat, cung cip hd so 5 \
B3 cho Phong Kinh t& cdp x4 CN VPDKbDD 03 ngay 02 ngay
Kiém tra, xem xét va trinh Chu tich Phone Kinh té
B4 | Uy ban nhan dan cip xi quyét dinh C% < 15 ngay 10 ngay
thu hdi Gidy chiung nhan da cip P
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Thoi gian thuce hién
£ . o (ngay lam viéc)
So . Trach nhiém
Trinh tw At
T ) thuc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
khong dung quy dinh cua phap luat
dat dai
Kiém tra, phé duyét Quyét dinh thu Lanh dao \ X
BS | hi thu hoi Gidy chimgnhanda chp | UBNDxa | OSn9ay | 03ngay
Hoan thién hd so, chuyén ho so dén
CNVPDKDD chinh 1y, cap nhat . A
B6 | bién dong vao hd so dia chinh, co Pho‘gg le:h © 1 o2ngay | 01ngay
s dur liu dat dai, chuyén két qua P
ve TTPVHCC
» 1.4 , LA A CCMC tai A p " .
B7 TE.?l két qua TTHC; thong ké, theo TTPVHCC cép Kh(?ng .tlnh Kh(?ng .tlnh
doi 5 thoi gian thoi gian
2 N £ 25 ngay 35 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige lam vigc

3.2. Thuec hign ding ky, cdp lai Gidy chitng nhdn sau thu hoi

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 20 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2: Do6i v6i cac xa miffen nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
30 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién
£ . o (ngay lam vigc)
-IS--?- Trinh tu Tlt.ialCh Illll.lfem : :
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
Nhap dir liéu, cung cap théng tin
Bl | viét Giay chimg nhan cho Phong | CNVPBKDD | 02 ngay 05 ngay
Kinh té cap xa
Tong hop hd so, in 7Giéy ching Phon
B2 |nhan, trinh Cha tich Uy ban nhan | . "9 | 10ngay | 15ngay
Al A~ Kinh té cap xa
dan cap xa
Kiém tra, xem xét ky Gidy chimg Lanh dao \ \
B3 | nhan da cip UBNDxa | 23Mngay | 05ngay
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Thoi gian thuce hién
(ngay lam vié¢c)

So Trinh tyw Trach npj@m
T ) thuc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
Hoan thién ho so, chuyén hd so dén
CNVPDKDD chinh 1y, cdp nhat \
Phong

B4 | bién dong vao hd so diaﬂ chinh, co
s dur liu dat dai, chuyén két qua
vé TTPVHCC

Kinh té cap xa 05 ngay 05 ngay

CCMC tai Khong
TTPVHCC cap | tinh thoi
xa gian

Tra két qua TTHC; théng ké, theo
doi

Khéng tinh

BS thot gian

20 ngay 30 ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | Ilam viée

4, Dang ky dat dai, tai san gan llen voi dat, cap Glay chlrng nhan quyen
sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién véi dit 1An diu doi véi to chirc
dang sir dung dat.

Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 17 ngay lam viéc, dbi véi truong hop dang ky

dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau; khong qua 20 ngay lam viéc d6i voi truong
hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cip Gidy ching nhan lan dau

+ Truong hop 2: Déi véi cac x3 mién ndi, ving siu, ving xa, ving co diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
khong qua 27 ngay lam viéc ddi véi truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat 1an dau; khong quéa 30 ngay 1am viéc dbi v6i truong hop ding ky dat dai,
tai san gan lién voi dat, cap Gidy ching nhin quyén sir dung dét, quyén so hiru tai
san gan lién v6i dat 1an dau.

4.1. Truong hop siv dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va
khodn 3 Diéu 120 Luit Pat dai hodc truong hop quy dinh tai Piéu 119 va
khodn 2 Diéu 120 Lujit Pit dai ma dwgc mién toan bé tién siv dung dit, tién
thué dat.

Thoi gian thuc hién
S8 (ngay lam viéc)

N Trach nhi¢m
T Trinh tw

thuc hién

Truwong Truwong
hop 1 hop 2

Tiép nhan ho so truc tiép hoic truc CCMC tai
Bl tuyen hen tra két qua, chuyén ho so | TTPVHCC cap | 1/2 ngay 01 ngay
dén Phong Kinh té cap x4 xa

Kiém tra thuc té sir dung dat cua to Phong Kinh té

B2 . . . L, Z .
chuc, xac dinh ranh giéi cu thé cua cap xa

8,5 ngay 16 ngay
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So

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

Trinh tw in
T ) thuc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
thira dat, tham muu trinh UBND xa.
B3 | Quyét dinh hinh thiic sir dung dit Lanhdao = | o5 noay | 05 ngay
: : UBND xa
Chuyén thong tin dé xac dinh nghia | Phong Kinh té
B4 Ai chinh vé dat dai L.~
vu ta1 chinh ve dat dai cap xa Khong tinh thoi gian
. X A R , TTHC
B5 Tho‘n.g b?.O vé viéc hoan thanh nghia Co quan Thué
vu tai chinh.
Chuyén hd so ¢ CNVP DKPD cép | Phong Kinh té . \
B6 nhat thong tin viét GCN cap x4 01 ngay 01 ngay
Cap nhat théng tin co s dit liéu dat \ \
B7 dai, hd so dia chinh CNVPBKDbD 02 ngay 04 ngay
B8 | Tham muu, trinh GCN Phong Kinh € | 41 noay | 01 ngay
cap xa
Cép Qiéy ching nhén
chuyén h6 so dén CNVP DKDD Lanh dao
B9 | 1ap, cép nhét, chinh ly h6 so dia UBND xA 02 ngay 02 ngay
cl}inh, co. so dir liéu dat dai, chuyén
ket qua vé TTPVHCC
N , A A CCMC tai Al A
B10 Tfé.l ket qua TTHC; thong ké, theo TTPVHCC cép thng ‘tlnh thng .tlnh
doi 5 thoi gian thoi gian
2 N £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée lam viée

4.2. Truwong hgp s dung dit theo hinh thivc quy dinh tqi Diéu 119, khodn

2 Diéu 120 Lugt Dit dai ma khong thudc trwong hop dwoc mién toan b tién siv
dung dit, tién thué dit cho cd thoi han thué

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

Sb ; Trach nhiém
Trinh tw At
T ) thyc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc CCMC tai . .
Bl tuyén, hen tra két qua, chuyén ho so | TTPVHCC cép 1/2 ngay 01 ngay
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So

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

Trinh tw o
T ) thuc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
dén Phong Kinh té cap xa Xa
Kiém tra thyc té st dung dat cua to . X
B2 | chitc, xc dinh ranh gici cu thé cia Pho‘gg legh © | 65ngay | 12ngay
thira dat, tham muru trinh UBND xa. P
Chuyén hd so dén S¢ Nong nghiép Lanh doa 5 5
B3 | Vi Moi trromg, UBND x4 Olngay | 02ngay
Trinh Chu tich Uy ban nhan déan
B4 | cap tinh quyét dinh hinh thic su S6 NNMT 05 ngay 05 ngay
dung dat
B5 | Quyét dinh hinh thtc sir dung dét Lanhdao 1 55 sy | 03 ngay
’ i UBND tinh
Xac dinh gia dat va chuyén thong
B6 | tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé S6& NNMT
dat dai Khong tinh thoi gian
A , A “A \ \ ~ TTHC
B7 ThO}l'g berlo vé viéc hoan thanh nghia Co quan Thud
vu tai chinh.
B8 Chuyén ho so d¢ VPBKDbD viét Sé NNMT 01 ngay 01 ngay
GCN
B9 | Chuyén GCN cho Phong QLPD VPDKDPD 01 ngay 03 ngay
B10 | Tham muu, trinh GCN Phong QLD 01 ngay 01 ngay
CAp Gidy ching nhan, chuyén hd so
dén VP DKPD lap, cap nhat, chinh \ X .
BLL1 19 hé so dia chinh, co so dir lieu dét| >0 NNMT | 02ngay | 02ngay
dai, chuyén két qua vé TTPVHCC
- \ A A CCMC tai N A
B12 Tfa_l ket qua TTHC; thong ké, theo TTPVHCC cép thpg .tlnh Kh(?rjg .tlnh
doi W5 thoi gian thoi gian
Z N £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam vide lam vige

5.Nhom 02 TTHC:

5.1. Giao dat, cho thug dat, chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong
hop giao dat, cho thué dat khong dau gid quyen s dung dat, khong dau thau




38

lwa chon nha dau tw thuc hi¢n du an co s dung dat; trwong hop giao dat, cho
thué dat thong qua dau thau lya chen nha dau tw thyc hign dw an co si dung
dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué rieng, gia han si dung dat
khi het thoi han sir dung dat

5.2. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 15 ngay.

+ Truong hop 2: Déi véi cac xa mifén nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
25 ngay.

a) Trinh tw thwc hién doi voi truwong hop nguwoi s dung dit phdi nép tién
su dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
S i e e |
BL I, Chuyéﬁ hé so dén Phong Kinh té cap TTQVHP c 1/2 ngay 1/2 ngay
« cap xa
xa
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong Kinh 1/2 ngay 1/2 ngay
te cap xa
Kiém tra, ra soat hé SO
- Truong hop ho so khong dap tng
o . g i cho D% | e e
B3 | 24t frong ' g 98Y: | Phong Kinh | 0Olngay | 01 ngay
néu rd ly do. L2
te cap xa

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau,
chuyén CNVPDKDD trich lyc thtra
dat.

- Thyc hién cung cép thong tin vé co
s¢ dir liéu dat dai, lap trich luc ban do
dia chinh thua dat; chuyén hd so dén
B4 | Phong Kinh té cap xa. CNVPBKPPD | 01 ngay 01 ngay
- Gui ¥ kién bang van ban dén Phong
Kinh té cap xa ddi v6i khu vyc chua
¢ ban dd dia chinh.

B5 | To chic hop thim dinh, kiém tra thuc dia;| Phong Kinh 06 ngay 10 ngay
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Thoi gian
S6 . Trach nhiém thuce hién (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Hodn thign ho o, tham muu xAy dung o trinh | t€ cAp xa
va du thao Quyet dinh ctia UBND cap xa.
Xem xét ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao \ \
B6 dinh UBND xi 02 ngay 03 ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh
B7 N e 7 A A A ~
tai chinh cho co quan thué té cap xa
Xac dinh va ban hanh Théng bao vé ’
B8 | nghia vu tai chinh cia nguoi st dung | Co quan Thué
dat
2 Khong tinh thi gian thuc
B9 = N o Nguoi st hién
Thuc hién nghia vu tai chinh dung dét
Xac nhan hoan thanh viéc nop thué va .
B10 gui thong bao két qua cho co quan c6 Co quan Thué
churc nang quan ly dat dai
Cap nhat thong tin co sd dit lidu dat dai, \ \
B1ll hé so dia chinh CNVPDKDD 01 ngay 02 ngay
Soan thao, in Gi:ély chtng nhan quyén Phong Kinh . X
BI2 | st dung dat, quyén s hitu tai sankhac | & 2 s Olngay | 02ngay
gan lién voi dat, trinh UBND cap xa
Ky Giéy‘ ching nhan quyén st dung
gité:c qlg};leﬁé iovéliu&létnha 0 va tai san Lanh dao
B13 | . o 841 1t L , UBNDx& | Olngdy | 02ngay
(d61 voi truong hop chuyén muc dich CNVPDKDD
st dung dat do CN VPDKDD thyc
hién ky GCN)
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Thoi gian
S6 . Trach nhiém thuce hién (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Qhuyén két qua xir ly dén TTPVHCC;
to chirc bgém giao dat trén thuc dia va
chuyén h6 so dén CNVPDKDD cip
nhat, chinh 1y co sé dir 1i€u dat dai, ho R i
S Phong Kinh s N
B14 | so dia chinh. A A o~ 01 ngay 03 ngay
A A A 1a ‘ n te cap xa
Co quan chuyén mén vé lam nghiép
cap nhat, luu trir ho so giao rung, cho
thué rung theo phap luat ve lam
nghiép.
X A oa x:. CCMC tai
B15 | 11ong ke va theo doi; . TTPVHCC |  Khéng tinh thoi gian
Tra két qua cho nguoi sir dung dat. chp x3

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay 25 ngay

b) Trinh tw thiwc hi¢n doi voi truong hop nguoi s dung dit phdi ngp tién
str dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian
Sb R Trach nhi¢ém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh tw thwe hié
we ien Truong Truwong
hop 1 hop 2
oy i 18 ok | oy
BL 1. Chuyéfl h6 so dén Phong Kinh té cap TTPAVHNC ¢ 1/2 ngay 1/2 ngay
< cap xa
xa
Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong Kinh 1/2 ngay 1/2 ngay
te cap xa
Kiém tra, ra soat hd so:
- Truong hop hé so khong dap ung
yéu cau, thong bao cho nguoi s dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khong qua 03 ngay, | Phong Kinh 01 ngay 01 ngay
néu rd ly do. t€ cap xa

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau,
chuyén CNVPDKDD trich luc thtra
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Thoi gian
S6 N Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh tw thwe hié
we ten Truwong Truwong
hop 1 hop 2
dat.
- Thuc hién cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai,, lap trigh lup ban (j()
dia chinh thura dat; chuyén h6 so dén
B4 | Phong Kinh t€ cap xa. ’ CNVPDKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
Kinh t& cap xa doi voi khu vyc chua
c6 ban do dia chinh.
T6 chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh . .
B> dung to trinh va du thao Quyét dinh té cap xa 06 ngay 10 ngay
cua UBND cap xa.
Xem xét ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao X X
B6 dinh UBND XA 02 ngay 03 ngay
T6 chirc xac dinh gia dat cu the; xem
B7 | xét, ban hanh quyet dinh phé duyét gia | UBND xa
dat cu thé.
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh
B8 v 7 A A A ~
tai chinh cho co quan thué te cap xa
Xac dinh va ban hanh Thong bao vé , o
B9 | nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué Khong tinh ﬂ}m gian thuc
dat hién
Nguoi str
B10 | Thyc hién nghia vu tai chinh dﬁng dat
Xac nhén hoan thanh viéc nop thué va .
B1l | guri thong bao két qua cho co quan c6 Co quan Thu¢
chuc nang quan ly dat dai
Cap nhat thong tin co so dir liéu dat dai, X \
B12 hd so dia chinh CNVPDKDb 01 ngay 02 ngay
Soan thao, in Glay chtng nhan quyén Phong Kinh . .
B13 str dung dat, quyén s¢ hitu tai san khac t& cap x4 01 ngay 02 ngay
gan lién vé6i dat, trinh UBND cip x4
B14 | Ky Gidy chung nhin quyén sir dung Lanh dao 01 ngay 02 ngay
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Thoi gian
S6 N Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh tw thwe hién
we ten Truwong Truwong
hop 1 hop 2
dét, quyen s& hitu nha ¢ va tai san | UBND xa/
khac gan lién véi dat. 7 CNVPDKDbDb
(d61 voi truong hop chuyén muc dich
st dung dat do CN VPDKDD thyc
hién ky GCN).
Chuyén két qua xir Iy dén TTPVHCC;
to churc bgin giao dat trén thyc dia va
chuyén h6 so dén CNVPDKDD cép
nhat, chinh 1y co sé dir 1iu dat dai, ho . .
A Phong Kinh \ 5
B15 | so dia chinh. L X 01 ngay 03 ngay
A A A 14 ‘ te cap xa
Co quan chuyén mén veé lam nghiép
cap nhat, luu trit ho so giao rung, cho
thué rung theo phap luat vé lam
nghiép.
2 A x:. CCMC tai
B16 | 110ng ke va theo doi; . TTPVHCC |  Khong tinh thoi gian
Tra két qua cho nguoi sir dung dat. o~
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

¢) Trinh ty thyc hign doi voi trwong hop sir dung dit thuc truwong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian thue hién (ngay)

Sb Trinh t Trach nhiém
TT ity thue hién Truwong Truwong
hop 1 hop 2
i i s b | oy
BL . Chuyéfl hd so dén Phong Kinh té cap TTP;VHNC ¢ 1/2 ngay 1/2 ngay
< cap xa
Xa.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong Kinh 1/2 ngay 1/2 ngay
te cap xa
Kiém tra, ra soat hd so: A n
 Trudng hop hé so khéng dép tmg | CHUYen vien
B3 |~ uone fop o s ong dap ung Phong Kinh 01 ngay 01 ngay
yéu cau, théng bao cho nguoi s dung & ko X
dat trong thoi han khdng qua 03 ngay, P
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thue hién Truong Truwong
hop 1 hop 2
néurdlydo. ‘
- Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau,
giao CN VPDKDD trich lyc thira dat.
- Thuc hién cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai,, lap trigh lug ban (j()
dia chinh thura dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong Kinh t€ cap xa. ’ CNVPDKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
Kinh t¢ cap xa doi voi khu vyc chua
c6 ban do dia chinh.
T6 chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh . .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh té cap xa 06 ngay 10 ngay
cua UBND xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao X 5
B6 dinh UBND XA 02 ngay 03 ngay
Cap nhat thong tin co s& dir ligu dat dai, \ \
B7 hé so dia chinh CNVPDKDD 01 ngay 02 ngay
Soan thao, in Glay chtng nhan quyén Phong Kinh . X
B8 sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san khac t& cAp xa 01 ngay 02 ngay
gan lién voi dat, trinh UBND cép x4
Ky Glay ching nhan quyén sir dung
h ha ~
o g ¢ YR L dao \ \
B9 Lo e ' 2 , UBND x&/ 01 ngay 02 ngay
(d61 voi truong hop chuyén muc dich CNVPDKDD
st dung dat do CN VPDKDD thuc
hién ky GCN).
Chuyén két qua xtr Iy dén TTPVHCC;
to chure bs’}ln giao dat trén thyc dia va
chuyén ho so dén CNVPDKDD céap
nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho . .
D Phong Kinh X X
B10 | so dia chinh. A Ao 01 ngay 03 ngay
te cap xa

Co quan chuyén mén vé lam nghiép
cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho
thué ring theo phép luat vé lam
nghiép.
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. Thoi gian thue hién (ngay)
So Trinh t Trach nhiém
TT rinh ty thue hién Truong Truwong
hop 1 hop 2
% A on .- CCMC tai
B11 | 1hong ke va theo do, ; TTPVHCC | Khoéng tinh thoi gian
Tra két qua cho nguoi sir dung dat. £ o~
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

6. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay ddi ciin cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dit cia duw
an dau tw

6.1. Trwong hgp dé nghj diéu chinh quyér dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyéen muc dich s dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khdng qua 05 ngay.

+ Trudng hop 2: Doi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
15 ngay.

a) Trinh tw thwe hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi nop tién
su dung dat, tién thué dat tinh theo gia ddit trong bang gia dat:

) Thaoi gian thue hién (ngay)
So Trinh tu Trach nhiém X X
TT : thwe hién Truwonmg | Truwong hgp
hop 1 2
- Tiép nhan ho so tryc ti€p hodc tryc :
tuyénI? heﬁ tra két qué.. PR CCMC i / \ / \
BL | Chuyén ho so dén Phong Kinh té cp TTP;VHNC ¢ 1/2 ngay 1/2 ngay
« cap xa
Xa.
Lanh dao
B2 | Phan cong xir Iy ho so Phong Kinh | 1/2 ngay 1/2 ngay
té cap xa
Kiém tra, ra soat hd so:
- Truong hop hd so khong dép tmg
yéu cau, thong bao cho ngudi sit dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khdng qua 03 ngay, | Phong Kinh | 01 ngay 01 ngay
néu ro ly do. té cap x4
- Truong hop, hd so dap Gng yéu cau,
giao CN VPPKDBD trich lyc thira dt.
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So

Trach nhiém

Thaoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thuc hién Truong Truwong hop
hop 1 2

- Thyc hién cung cép thong tin vé co

s& dir liéu dat dai,, lap trigh lug: ban CK)

dia chinh thura dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong Kinh té cap xa. ’ CNVPBKDD | 01 ngay 01 ngay

- Gui y kién bang van ban den Phong

Kinh t¢ cap xa doi voi khu vuc chua

c6 ban do dia chinh.

T6 chuc hop tham dinh, kiém tra thuc

dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh . .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh té cap x4 01 ngay 09 ngay

cua UBND x&.

Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao 5 5
B6 dinh UBND X3 01 ngay 03 ngay

Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh
B7 \ e 7 A A A ~

tai chinh cho co quan thué te cap xa

Xac dinh va ban hanh Thong bao vé
B8 | nghia vu tai chinh cua nguoi s dung | Co quan Thué

dat

e Khoéng tinh thoi gian thuc

B9 . N _ Nguoi st hién

Thuc hién nghia vu tai chinh dung dét

Xac nhén hoan thanh viéc ndp thué va .
B10 | gui thong bao két qua cho co quan c6 Co quan Thué

chtrc ndng quan ly dat dai

z A .- CCMC tai

11 | Lhong ke va theo doi, . TTPVHCC | Khéng tinh thoi gian

Tra két qua cho nguoi st dung dat. Lo~

cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay 15 ngay

sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

b) Trinh tw thwc hién déi vdi trwong hop nguoi siv dung dit phdi nép tién

S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thue hién (ngay)

Truwong
hop 1

Truwong
hop 2
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thue hién Truong Truwong
hop 1 hop 2
o i b v i e | oy i
BL . Chuyéfl hd so dén Phong Kinh té cap TTFiVHE: ¢ 1/2 ngay 12 ngay
< cap xa
Xa.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtur 1y ho so Phong Kinh 1/2 ngay 1/2 ngay
té cap xa
Kiém tra, ra soat }16 SO
- Truong hop ho so khong dap Ung
yéu cau, thong bao cho nguoi st dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khong qua 03 ngay, Ph{)ng Kinh 01 ngay 01 ngay
néurdlydo. ‘ té cap xa
- Truong hop, ho so dap img yéu cau,
giao CN VPDKDD trich luc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, lap trich luc ban do
dia chinh thura dat; chuyén h6 so dén
B4 | Phong Kinh t¢ cap xa. CNVPBKDD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban den Phong
Kinh té cap xa do6i véi khu vuc chua
co ban do dia chinh.
T6 chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh . .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh té cap xa 01 ngay 09 ngay
cua UBND xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao X X
B6 dinh UBND XA 01 ngay 03 ngay
Tb chic xac dinh gia dt cu thé; xem x
BI | et phé duyét gia dat cu the. UBND xa
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh
B8 | .. 7, % ORI
tai chinh cho co quan thué te cap xa
- Khong tinh thoi gian thuc
Xac dinh va ban hanh Thong bao vé ’ hién
B9 | nghia vu tai chinh cua nguoi st dung | Co quan Thué

dat
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh tyr thue hién Truong Truwong
hop 1 hop 2
Nguoi su
B10 | Thyc hién nghia vu tai chinh dfng At
Xac nhén hoan thanh viéc nop thué va .
B11 | guri thong bao két qua cho co quan co | Co quan Thué
chtrc ndng quan 1y dat dai
% A x:. CCMC tai
B1o | 1hOng ke va theo doi, ) TTPVHCC |  Khong tinh thoi gian
Tra két qua cho nguoi sur dung dat. o~
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay 15 ngay

¢) Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop s dung dit thudc truwong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

Trinh tu ‘A
T thye hign Truwong Truwong
hop 1 hop 2
T i b 20 v i ot | o
BL 1. Chuyéfl h6 so dén Phong Kinh té cap TTPAVHNC ¢ 1/2 ngay 1/2 ngay
< cap xa
Xa.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong Kinh 1/2 ngay 1/2 ngay
té cap xa
Kiém tra, ra soat }16 SO
- Truong hop hé so khong dap ung
yéu cau, thong bao cho nguoi s dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khong qua 03 ngay, | Phong Kinh 01 ngay 01 ngay
néurdlydo. ‘ t€ cap xa
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
giao CN VPDKDD trich luc thira dat.
B4 | - Thyc hién cung cap thong tin vé co | CNVPPKPD 01 ngay 01 ngay
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] Thoi gian thuc hién (ngay)
So Trinh tu Trach nhiém
L . thyre hi¢n Truwong Trwong
hop 1 hop 2
s¢ dir lidu dat dai, lap trich luc ban dd
dia chinh thura dat; chuyén h6 so dén
Phong Kinh té cap xa.
- Gui y kién bang van ban den Phong
Kinh té cap xa doi voi khu vuc chua
¢ ban do dia chinh.
T6 chirc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh X .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh té cap xa 01 ngay 09 ngay
cua UBND xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao 5 s
B6 dinh UBND i 01 ngay 03 ngay
X A on x:. CCMC tai
g7 | [hong kéva theo doi; ) TTPVHCC |  Khong tinh thoi gian
Tra két qua cho nguoi sir dung dat. o~
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay 15 ngay

6.2. Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han si dung dét cia dw dn dau tw

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 15 ngay.

+ Truong hop 2: Déi voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving co6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
25 ngay.

a) Trinh tw thuc hién doi voi truwong hop nguoi s dung dit phdi ngp tién
sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit

. Thoi gian thue hién (ngay)
So Trinh tu Trach nhi¢m
1T : thue hién Truong Truong
hop 1 hop 2
L
BL . Chuyén hd so dén Phong Kinh té cap T-I;ZX;I;:C 1/2 ngay 1/2 ngay
Xa.
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thue hién Truong Truwong
hop 1 hop 2
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phg‘)ng Kinh 1/2 ngay 1/2 ngay
té cap xa
Kiém tra, ra soat hé SO’
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, thong bao cho nguoi st dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khong qua 03 ngay, | Phong Kinh 01 ngay 01 ngay
néurdlydo. ‘ té cap xa
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau,
giao CN VPDKDD trich lyc thura dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s¢ dir ligu dat dai, lap trigh luc ban do
dia chinh thura dat; chuyén hé so dén
B4 | Phong Kinh t€ cap xa. ’ CNVPDKDbD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
Kinh t& cap xa doi voi khu vyc chua
c6 ban do dia chinh.
T6 chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xdy | Phong Kinh . .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh té cap xa 06 ngay 10 ngay
cua UBND xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao 5 X
B6 dinh UBND XA 02 ngay 03 ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh
B7 e 7 A AR ~
tai chinh cho co quan thué te cap xa
Xac dinh va ban hanh Théng bao vé ,
B8 | nghia vy tai chinh cta nguoi st dung | Co quan Thué
dat
Khong tinh thoi gian thuc
B9 . N o Nguoi sir hién
Thyc hién nghia vy tai chinh dung dat
Xac nhén hoan thanh viéc nop thué va .
B10 | guri thong bao két qua cho co quan €O Co quan Thué
chuc nang quan ly dat dai
Cap nhat thong tin co so dir lidu dat dai, X \
B11l hé so dia chinh CNVPDKDD 01 ngay 02 ngay
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thue hién Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Soan thao, in Giéy chtng nhan quyén Phong Kinh . X
B12 str dung dat, quyén s¢ hiru tai san khac t& cAp x 01 ngay 02 ngay
gan lién voi dat, trinh UBND cép x4
Ky Glay ching nhan quyén st dung Lanh dao
B13 | dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai sin UBND A 01 ngay 02 ngay
khac gin lién véi dat.
Chuyén két qua xur Iy dén TTPVHCC;
t6 chtrc ban giao dat trén thuc dia va
chuyén ho so dén CNVPPKPD cip
nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho Phong Kinh
B14 | so dia chinh. . (& cAp X3 01 ngay 03 ngay
Co quan chuyén moén vé lam nghiép P
cap nhat, luu trit hd so giao riing, cho
thué riang theo phép luat vé lam
nghiép.
2 A x CCMC tai
B15 | 1hong ke va theo doi; . TTPVHCC |  Khong tinh thoi gian
Tra két qua cho nguoi st dung dat. chp x3
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

b) Trinh tw thwe hién déi véi truong hop nguwoi siv dung dit phdi ngp tién sir
dung ddat, tién thué dat tinh theo gia ddt cu thé:

So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thwe hién Truwong Trwong hop
hop 1 2
i i b sy bk | oy
BL | Chuyéfl ho so dén Phong Kinh té cap TTIiVHS) ¢ 1/2 ngay 1/2 ngay
x cap xa
Xa.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong Kinh 1/2 ngay 1/2 ngay

té cap xa
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thue hién Truong Truwong hop
hop 1 2
Kiém tra, ra soat hé SO’
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, thong bao cho nguoi s dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khong qua 03 ngay, | Phong Kinh 01 ngay 01 ngay
néurdlydo. ‘ te cap xa
- Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau,
giao CN VPDKDD trich lyc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai,, lap trigh lug ban (j6
dia chinh thura dat; chuyén hé so dén
B4 | Phong Kinh t€ cap xa. ’ CNVPBKDD | 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
Kinh t€ cap xa doi véi khu vyc chua
c6 ban do dia chinh.
T6 chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh s .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh té cap xa 06 ngay 10 ngay
cua UBND xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao 5 5
B6 dinh UBND XA 02 ngay 03 ngay
TS chire xéc dinh gid dat cu the, lap
phuong an gia dat gui Ho1 dong tham x
B7 | dinh gia dat tham dinh; trinhphe | oD X
duyét gia dat cu thé.
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh
B8 \ e 7 A A A ~
tai chinh cho co quan thué te cap xa
Xéc dinh va ban hanh Thong béo vé nghia vu 4| Khong tinh thoi gian
B9 {2 chinh ciia ngudisir dung dt Co quan Thue
Nguoi su
B10 Thyc hién nghia vy tai chinh dl,%ng dat
Xéc nhan hoan thanh viée ndp thué va gii .
B11 | thong béo ket qua cho co' quan ¢6 chire nang Co quan Thue
quéan ly dat dai
Cap nhat thong tin co so dit lidu dat dai, . .
B12 hé so dia chinh CNVPDKDD 01 ngay 02 ngay
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh tyr thue hién Truong Truwong hop
hop 1 2
Soan thao, in Giéy chtng nhan quyén Phong Kinh . .
B13 str dung dat, quyén s¢ hiru tai san khac t& cAp x 01 ngay 02 ngay
gin lién véi dat, trinh UBND cap xa
Ky Glay ching nhan quyén st dung Lanh dao
B14 | dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai sin UBND A 01 ngay 02 ngay
khac gin lién véi dat.
Chuyén két qua xur Iy dén TTPVHCC;
t6 chtrc ban giao dat trén thyc dia va
chuyén ho so dén CNVPPKPD cép
nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho Phong Kinh
B15 | so dia chinh. . (& cAp X3 01 ngay 03 ngay
Co quan chuyén moén vé lam nghiép P
cap nhat, luu trit hd so giao riing, cho
thué riang theo phép luat vé lam
nghiép.
2 A a ~:. CCMC tai
B16 | [hong ke va theo dor; ; TTPVHCC |  Khong tinh thoi gian
Tra két qua cho nguoi sir dung dat. oip x
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

¢) Trinh ty thuc hign doi voi truong hop sir dung dat thugc truong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thai gian thue hién (ngay)

56 Trinh t Trach nhiém
TT inh ty thye hién Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
taylos b Kot T e COMC i
Bl |~ Chuyél:l hd so dén Phong Kinh té cap T-I;:ZX;LN?C 1/2 ngay 1/2 ngay

xa.
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thue hién Truwong Truong
hop 1 hop 2
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phg‘)ng Kinh 1/2 ngay 1/2 ngay
té cap xa
Kiém tra, ra soat hé SO’
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cu, thong bdo cho nguoi s dung | Chuyén vién
B3 | dat trong thoi han khong qua 03 ngay, | Phong Kinh 01 ngay 01 ngay
néurdlydo. ‘ té cap xa
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau,
giao CN VPDKDD trich lyc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai,, lap trigh lug ban CT(A)
dia chinh thura dat; chuyén hé so dén
B4 | Phong Kinh t€ cap xa. ’ CNVPDKDbD 01 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
Kinh t€ cap xa doi véi khu vyc chua
c6 ban do dia chinh.
T6 chirc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh . .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh té cap xa 06 ngay 10 ngay
cua UBND xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao X X
B6 dinh UBND XA 02 ngay 03 ngay
Cap nhat thong tin co so dit liéu dat dai, . .
B7 hd so dia chinh CNVPDBKDb 01 ngay 02 ngay
Soan thao, in Giéy chtng nhan quyén Phong Kinh . .
B8 str dung dat, quyén s¢ hiru tai san khac | (4 chp xi 01 ngay 02 ngay
gan lién véi dat, trinh UBND cap x4
Ky Giéy ching nhan quyén st dung ~
Lanh dao . .
B9 | dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san « 01 ngay 02 ngay
UBND xa
khac gan lién voi dat.
Chuyén két qué xir Iy dén TTPVHCC:;
to chirc b{‘:ln giao dat trén thyc dia va Phona Kinh
B10 | chuyén ho so dén CNVPPKDD cap | ¢ Cg ot Olngdy | 03ngay
nhat, chinh Iy co s dit lidu dat dai, ho P
so dia chinh.
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thue hién Truwong Truong
hop 1 hop 2
Co quan chuyén mén vé 1am nghiép
cap nhat, luu trir ho so giao rung, cho
thué ruang theo phap luat vé lam
nghiép.
z A e CCMC tai
B11 | Ihong ké va theo dor;, . TTPVHCC |  Khéng tinh thoi gian
Tra két qua cho ngudi sir dung dat. £ o~
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

7. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc

dich sir dung dat do sai sét vé ranh gioi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
gitra ban do quy hoach, ban d6 dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich str dung dat va so li€u ban giao dat trén thuc dia

Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay.

+ Truong hop 2: P61 voi cdc Xa mién ndi, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
25 ngay.

sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

a) Trinh tw thuc hién doi voi truwong hop nguoi si dung dit phdi ngp tién

Thoi gian thue hién (ngay)

S6 Trinh ¢ Trach nhiém
TT v thuc hién Trudng Truong
hop 1 hop 2
T phin B s e p b |
BL | Chuyéfl ho so dén Phong Kinh té cap TTIiVHS) ¢ 1/2 ngay 01 ngay
< cap xa
Xa.
Kiém tra, ra soat hd so, tham muu xay Phona Kinh
B2 | dung t trinh va du thao Quyét dinh | ¢ Cg ot 35ngdy | 14 ngay
ctia UBND X4. P
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao 5 s
B3 dinh UBND XA 01 ngay 05 ngay
B4 Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh | Khong tinh thoi gian thuc
tai chinh cho co quan thué te cap xa hién
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thue hién Truong Truwong
hop 1 hop 2
Xac dinh va ban hanh Thong bao vé
BS | nghia vy tai chinh cta nguoi su dung | Co quan Thué
dat
B6 n 3 o Nguoi sjr
Thuc hién nghia vu tai chinh dung dat
Xéc nhén hoan thanh viéc ndp thué va .
B7 | giri thong bao két qua cho co quan c6 | Co quan Thué
chtrc ndng quan ly dat dai
- Chuyén thong tin cho CNVPBK cép
nhat co so& dir liéu dat dai, ho so dia
B8 chinh P?Png K'Ph 01 ngay 03 ngay
- Soan thao, trinh cap Glay chung ¢ cap xa
nhan quyén su dung dat, quyén so hiru
tai san khac gan lién voi dat
Ky Gidy chimg nhan quyén st dung ~
z A s A Lanh dao X .
B9 | dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san x 01 ngay 02 ngay
T re a4 UBND xa
khéc gan lién voi dat.
X A oa - CCMC tai
B10 | 1Ong ké va theo doi, . TTPVHCC |  Khéng tinh thoi gian
Tra két qua cho nguoi sir dung dat. L~
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay 25 ngay

b) Trinh ti thic hi¢n doi voi truwong hop nguoi sw dung dit phdi ngp tién siv
dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit cu thé:

S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thue hién (ngay)

Truong
hop 1

Truwong
hop 2
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So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién (ngay)

TT Trinh ty thue hién Truong Truwong
hop 1 hop 2
ayén hen g ket qua | COMC
BL . Chuyéfl hd so dén Phong Kinh té cap TTFiVHE: ¢ 1/2 ngay 01 ngay
< cap xa
Xa.
Kiém tra, ra soat hd so, tham muu xay Phong Kinh
B2 | dung to trinh va du thao Quyét dinh & cg < 3,5 ngay 14 ngay
ctia UBND xa. P
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao \ \
B3 dinh UBND xA 01 ngay 05 ngay
T chic xac dinh gia dat cu thé, xem .
B4 | xét phé duyét gia dat cu thé. UBND xa
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh
BS | .7, X PON- S
tai chinh cho co quan thué te cap xa
Xac dinh va ban hanh Théng bao vé ,
B6 | nghia vu tai chinh ctia nguoi su dung | Co quan Thu€ | Khong tinh thoi gian thuc
dat hién
B7 U Nguoi str
Thuc hién nghia vu tai chinh dung dAt
Xac nhén hoan thanh viéc ndp thué va .
B8 gui thong bao két qua cho co quan co Co quan Thué
churc nang quan ly dat dai
- Chuyén thong tin cho CNVPBK cép
nhat co s& dir liéu dat dai, ho so dia
Bo | NN Phong KIh 1 o1ngay | 03 ngay
- Soan thao, trinh cap Glay chiing ¢ cap xa
nhan quyén su dung dat, quyén so hiru
tai san khac gan lién véi dat
Ky Giéy ching nhan quyén st dung Lanh dao
B10 | dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san Cx 01 ngay 02 ngay
UBND xa
khac gin lién véi dat.
z A - CCMC tai
B11 | [hong ke v theo doi, TTPVHCC |  Khéng tinh thoi gian

Tra két qua cho ngudi sir dung dét.

cap xa
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) Thoi gian thue hién (ngay)
So Trinh tu Trach nhiém
TT : thue hién Truong Truwong
hop 1 hop 2
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay 25 ngay

¢) Trinh tw thuwe hién doi véi truwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit
khong thu tién su dung dat:

] Thoi gian thuce hién (ngay)
So Trinh t Trach nhiém
TT it thuc hién Trwong Trwong
hop 1 hop 2
T hin 120 ok | oy
BL | Chuyéﬁ hoé so dén Phong Kinh té cap TTP;VHP ¢ 1/2 ngay 01 ngay
< cap xa
Xa.
Kiém tra, ra soat hd so, tham muu xay X .
s . , X, a4 Phong Kinh . .
B2 | dung to trinh va du thao Quyét dinh t& oo X3 3,5 ngay 14 ngay
ctia UBND xa. P
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Lanh dao 5 X
B3 dinh UBND x3 01 ngay 05 ngay
- Chuyén thong tin cho CNVPBK cép
nhat co s& dir liéu dat dai, ho so dia
B4 chinh P??n(:; K'Ph 01 ngay 03 ngay
- Soan thao, trinh cap Glay chung ¢ cap xa
nhan quyén su dung dat, quyén so hiru
tai san khac gan lién voi dat
Ky Gidy chimg nhan quyén st dung ~
z A a1 NP Lanh dao X R
B5 | dat, quyén so hitu nha & va tai san x 01 ngay 02 ngay
T re A UBND xa
khéc gan lién voi dat.
2 A . CCMC tai
Be | 1nong ke va theo doi; . TTPVHCC |  Khong tinh thoi gian
Tra két qua cho nguoi st dung dat. Lo~
cap xa
Téng théi gian giai quyét TTHC 07 ngay 25 ngay

8. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong
dau thiu lya chon nha dau tu thwe hién du 4an c6 sir dung dat d6i véi ca nhéan
la can b§, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngii, quin nhan chuyén nghiép,
cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tic co yéu va ngudi lam cong tac
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khac trong to chirc co yéu huéng lwong tir ‘ngan sach nha nwéc ma chwa dugce
giao dit &, nha 6; gido v1en, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi,
hai dao thugc vung cé diéu kién Kinh té - xa hoi kho khan, vung cé diéu ki€én
kinh té - x4 hoi dic biét khé khiin nhung chwa cé dit &, nha & tai noi cong tac
hoiic chua dwoc hwéng chinh siach hd trg' vé nha ¢ theo quy dinh cia phap
luit vé nha &; cA nhin thwong tra tai xi ma khong c6 dit ¢ va chwa dwge Nha
nuéc giao dit ¢ hoic chwa dwoc hwéng chinh sich hd trg vé nha ¢ theo quy
dinh ciia phap luit vé nha &

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 35 ngay.

+ Truong hop 2: Déi voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t¢ - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
45 ngay.

Thoi gian thue hién (ngay)

Trach nhiém

-|S"(|)_ Trinh ti thwe hién Truwong Truwong hop
hop 1 2
ety e i ki | CEMC
B ,Chuyén hé so dén Phong Kinh t& TTPV';('{ECC cap | 01 ngay 01 ngay

cap xa.

Thanh lap Hoi dong xét duyét giao ’
B2 | dat khong dau gia quyén st dung | UBND cap xa 10 ngay 20 ngay
dat; tham dinh ho so.

Hoan thién hd so dé trinh Chu tich | Phong Kinh té

B3 Uy ban nhan dan cap xa cap xa 10 ngay 10 ngay

Phé duyét quyét dinh giao dat cho T . .
B4 ca nhan di disu Kien UBND cap xa 05 ngay 05 ngay
a5 Chuyén thong tin dia chinh thira dat | Phong Kinh t€

cho co quan thué. cap xa

Xac dinh va ban hanh Théng bao
B6 | vé nghia vu tai chinh cua nguoi st | Co quan Thué

dung dit.
ung da Khong tinh vao thoi gian

Nguoi sir dung thyc hién TTHC
B7 Thuyc hién nghia vu tai chinh. dét )

Xac nhén va gii thong bao két qua .
B8 | cho co quan c6 chirc ning quan Iy | Co quan Thué
dat dai.
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Thoi gian thue hién (ngay)
Sé Trinh t Trach nhi¢m
T'.i' rinh tw thuc hién Truong Truwong hop
hop 1 2
Céap nhat thong tin co s¢ dit liéu dat . .
B9 dai, hé so dia chinh CNVPDKDD 02 ngay 02 ngay
Hoan thién hd so, trinh UBND céap | Phong Kinh té . .
BIO | \a ky Gidy chimg nhan chp xa 03ngay | 03 ngay
B11 | dune dit, quyén 3o i e kbde | 40 | g0 | 0gnga
g Lob Ay UBND cép Xé gay ey
gan lién véi dat.
Chuyén két oqua xu ly dép
TTPVHCC; t6 chirc ban giao dat Phone Kinh &
B12 | trén thuc dia va chuyén hd so dén C§ s 01 ngay 01 ngay
CNVPDKDD cip nhit, chinh 1y co P
s& dir licu dat dai, ho so dia chinh.
2 A .. CCMC tai
B13 | 11ong ke va theo do, . | TTPVHCC cdp |  Khéng tinh thoi gian
Tra két qua cho nguoi st dung dat X3
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 35 ngay 45 ngay

Q. bang ky dat dai, tai san gin llen v6i dat, cap Glay ching nhéin quyén

str dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat 1an diu ddi véi ca nhan,
cong dong dan cu, hd gia dinh, ngwoi gbc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 17 ngay lam viéc.

9.1. Truong hop ding ky dit dai, tai san gdin lién véi dit lan diu

+ Truong hop 2: P61 voi cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin
27 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh ty on
1T ' thuc hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
B1 Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc| CCMC tai

tuyén, hen tra két qua, chuyén hdé so| TTPVHCC

1/2 ngay | 1/2 ngay




60

Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay 1am viéc)
Trinh tw ‘A
TT ; thye hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
dén UBND cap X4 noi co dat cap x4
B2 |Phan cong xir Iy hd so LLJ;‘;\};S&)‘(‘; 12 ngay | 1/2 ngay
- Kiém tra hién trang, xac dinh ranh
gidi, niém yét hd so theo quy dinh;
B3 | Hoan thién hd so, xac nhan du diéu Ph(‘)ng Kinh té 15ngay | 23 ngay
kién va ban hanh Thong bao xac nhan cap xa
két qua ding ky dat dai.
- Chuyén ho so dén CNVPPKDD
Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai,
B4 |tai san gin lién véi dat vao hd so dia| CNVPPKPD | 0lngay | 03 ngay
chinh, co s& dit liéu dat dai
Tong thoi gian gidi quyét TTHC L7ngay | 27 ngay
lam viéc | lam viéc

9.2. Truong hgp ding ky dat dai, tai sin gan lién véi dat, cap Gidy chirng
nhdn lan dau

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong quéa 20 ngay lam viéc.

+ Trudng hop 2: Doi v6i cac xa mién ndi, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving co6 di€u ki¢n kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
30 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)

Trinh tw .
1T ’ thue hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so truc tiép hodac tryc| CCMC tai

Bl |tuyén, hen tra két qua, chuyen hd so dén TTPVHCC | 1l/2ngay | 01ngay

UBND cap x4 noi co dat cap xa
A A s LA Lanh dao . .

B2 |Phan cong xt ly ho so UBND XA 1/2 ngay | 01 ngay
- Kiém tra hién trang, x4c dinh ranh gidi,
niém yét ho so theo quy dinh; ,

B3 |° Hoan thién ho so, xac nhan du diéu kién| Phong Kinh té 15 nai 20 nad
va Chuyén thong tin xac dinh nghia vu cap xa gay gay
tai chinh cho co quan thué.

- Chuyén ho so dén CNVPDKDD
Xac dinh va ban hanh Théng bao vé X A o
B4 nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dét Co'quan Thue | Khong tinh thoi gian
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Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
Trinh tw ‘A N R
T : thue hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Nguoi st dun
BS | Thuc hién nghia vu tai chinh 8 dit 8
Xac nhan hoan thanh viéc nop thué va .
B6 gui thong bao két qua cho co quan co Co quan Thué
chtrc nang quan ly dat dai
Cap nhat thong tin co s& dir liéu dét dai, hd . .
B7 so dia chinh CNVPDKDD | 01 ngay | 02ngay
Soan thao, in Giéy ching phén quyén sur Phong Kinh té . .
B8 |dung dét, quyén so hitu tai san khac gin cAD X3 0l ngay | 02ngay
% ab, . p xa
lién vai dat, trinh UBND cap xa
Ky Gidy ching nhan quyén sir dung dat, ~
N o s S Lanh dao . .
B9 |quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan ~ 01l ngay | 03ngay
Y re A UBND xa
lién véi dat.
Chuyén két qua xir Iy dén TTPVHCC; t6
chtrc ban giao dat trén thuc dia va chuyén | Phong Kinh té X X
B10 h6 so dén CNVPDKDD cap nhat, chinh cap X& 0Olngay | O1ngay
1y co s¢ dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh.
X A n - CCMC tai Khdng Khong
g11 | [hong ke va theo dot, . TTPVHCC | tinh thoi | tinh thoi
Tra két qua cho nguoi st dung dat o~ . .
cap xa gian gian
% N X 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am viée

10. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két
hgp da muc dich

a) Trinh tw thuwe hi¢n doi véi trwong hep sik dung dat két hop vao muc dich
thwong mai, dich vu

Thoi gian thuc hién TTHC:

- Truong hop 1: khéng qua 15 ngay;

- Truong hop 2 Pbi véi cac xa mié‘n nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
25 ngay.

Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian thue hién (ngay)
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TT thuc hién Truwong Truwong
hop 1 hop 2
- Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao
dayA du, hqpv lcﬂtheoq quy dmh‘; .ghql CCMC tai
B1 phi¢u hen tra két qua cho nguoi st TTPVHCC 01 ngay 01 ngay
dung dat. ) ) Ap x5
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té P
cap xa.
Phong Kinh té cip xd chu tri, phdi ,
hop voi cac phong, ban lién quan | Phong Kinh té 5 s
B2 tham dinh phurong an sir dung dat két cap x4 12 ngay 22 ngay
hop, trinh UBND cap xa
Chép thuan hodc khong chép thuan Lanh dao X 5
B3| phuong én sir dung dét két hop UBND x4 02ngay | 02ngay
: . CCMC tai
Thong ké va theo doi; y A N o
B4 Tra két qua cho c4 nhan/to chirc TTP;VHNC ¢ Khong tinh thot gian
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Thoi gian thuc hién TTHC:
- Truong hop 1: khéng qua 07 ngay lam viéc;

b) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop gia han phwong dn sir dung dat

- Truong hop 2: D61 voi cac xa mi€n nii, vung sau, vung xa, vung co dicu

kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
17 ngay lam vi¢c

Thoi gian thuc hién
S ‘ Tréch nhig¢m (ngay lam viéc)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
- Kiém tra, tiép nhin hd so dam bao day di, .
g1 | hop 1 theo quy dinh; ghi phicu hen trd ket qua TTC;S/ﬁgct:aéé 1/2ngay | 1/2nga
chonggbis‘irdgmgdél; o X3 P gay gay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh t€ cap xa.
Phong Kinh té cap xa chi tri, phdi hop . X
B2 | vdi cac phong, ban lién quan thérp Phorég% K):;lh e 55ngay | 15,5 ngay
dinh gia han phuong 4n st dung dét P
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Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viée)
TT Trinh tw thue hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
két hop, trinh UBND cap x4
Chép thuan hoac khong chép thuan Lanh dao . .
B3 phuong an str dung dat két hop UBND xa 01 ngay 02 ngay
; A s n CCMC tai
Thong ké va theo doi; Tk A N
B4 Tra két qua cho ca nhan/td chirc TTPV':{SC cap |  Khong tinh thoi gian
2 ‘e e ‘as £ 07 nga 17 nga
Tong thoi gian giai quyét Am gié{ Am gié{
11. Giai quyét tranh chiap dat dai thudc thAm quyén cia Cha tich
UBND cap xa

Thoi gian thuc hién TTHC:

- Truwong hgp 1: Thoi han giai quyét khong qua 45 ngay ké tir ngay thy Iy
don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

- Truong hop 2: Ddi véi cac x3 mién nui, bién gidi; dao; ving ¢ didu kién
kinh té - xa hdi kho khan; ving c6 dicu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khé khan khong qua 60 ngay.

Thoi gian thue hién

S6 Trinh t Trach nhiém - -
TT rinh tw thue hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan don yéu cau giai quyét :
CCCM tai
tranh chap dat dai (truc tiép, qua <
TTPVHC/Van 5 \
B1 | buu chinh, qua Cong DVC) vao sb thu UBND c 01 ngay 01 ngay
chuyén Chu tich UBND x4 xem xét i p
don
B2 | Giao nhiém vu thu Iy giai quyét Chu t!C)l(léUBND 01 ngay 01 ngay
- Kiém tra n0i dung don:
- Neu truong hop nhdn ho so chua
day du, chua hop I¢: thi trong thoi
gian t61 da 03 ngay lam viéc, co quan Lanh dao
tiép nhan, xir Iy hd so phai thong béo UBND cip 5 X
B3 va huéng dan nguoi ngp ho so bod | xa/Cong chuc 03 ngay 05 ngay
sung, hoan chinh ho so theo quy | chuyén mon

dinh, o
- Neu truong hop ho so day du, hop
l¢: Thong bdo bang van ban cho cac
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bén tranh chip va cac co quan lién
quan, Van phong dang ky dat dai
hgaic Chi qhénh Vian phong dang ky
dat dai vé viéc thu ly hodac khong
thu 1y (Khong qua 5 ngay tw khi
nhan don)
T chtrc x4c minh, thu t}}ép tai licu, chucoélslgrr(iggcc 4
B4 | 1am viéc v6i cac bén, kidm tra hién | Cxyon MO CAD |15 naay | 20 ngay
2 z xa/cac bén lién
trang dat tranh chap
quan
Chu tich UBND | 10 ngay 15 ngay
Té chirc cude hop hoa giai (it nhat 1 | xa /To hoa giai | (Néu hoa | (Néu hoa

B5 | 1an), 1ap bién ban hoa giai; to chac | cap xa/Cong | giai thanh | gidai thanh

hop ban, nganh tu van néu can chure chuyén ket thuc | két thuc tai
mon tai day) day)
Truong hop khéng hoa giai dugce:

B6 Hoan thién ho 80, du thao bao cao Cong chuc 10 noi 11 nai
va du thao quyét dinh trinh Cha tich | chuyén mén gay gay
UBND xa
Ky duyét quyet dinh giai quyét | Chu tich UBND \ \

B tranh chap dat dai xa 03 ngay 03 ngay
Péng dau, phat hanh, gii quyét <

B8 | dinh cho cac bén, cac co quan lién Van thgéUBND 02 ngay 02 ngay
quan
Théng ké va theo doi; 7 TT(;(\:/“H/'((;C'E:@; 4

B9 | Tra két qua cho céd nhan/té chirc/luu X 1A -ap Khong tinh thoi gian

A xa/Cong churc
ho so Al
chuyén mon
Tong thoi gian gidi quyét 45 ngay 55 ngay
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