Phu luc Il

VA QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC

R THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG LINH VUC PAT
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA

, VAN PHONG DANG KY PAT PAIL UY BAN NHAN DAN

YA TINH LANG SON VA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN

(Kém theo Quyét dinh sé6 1525/0P-UBND ngay 03 /7/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BPUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN
THONG (15 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (14 TTHC)

TT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
Ping ky, cap Gidy chiing nhan d6i v6i thira dat c6 dién n;/;?%?’gi{%]}l)
1 | tich ting thém do thay d6i ranh gidi so voi Giay chimng I
nhan da cap ¢o quan Thus,
' UBND cap xa
Ping ky, cap Gidy ching nhin dbi véi truong hop ca .
nhén, h gia dinh da duoc cap Gidy chimg nhan mot n}\lf:;lflzlilflzg,l(%h}l)
2 | phan dién tich vao loai dat & trudc ngay 01 thang 7 nim co quan Thué ’
20()4, phan dién tich con lai cua thira dat chua dugc cap UB(%\ID 4 Xé
Giay chiig nhan P
3 Cap doi Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so n;/aiflzlilflzg,l{%lfl)
hitu tai san gan lién v4i dat z
co quan Thué
VPBKDD, Chi
4 | Cap lai Giay chirng nhan do bj mat nhanh VPDKDP,
UBND cap xa
bang ky, cap Gidy ching nhan d6i voi truong hop da :
chuyén quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 8 nam HX;E%?E’K%%
5 |2024 ma bén chuyén quyén di duoc cdp Gidy chung PO
A , X A UBND cap xa, co
nhung chua thyc hi¢n thu tuc chuyén quyén theo quy X
dinh quan Thué
Ping ky, cap Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyen VPDKDD, Chi
g | SO hitu tai san gan lién voi dat cho nguoi nhén chuyén nhénh VPDKDD
nhuong quyén st dung dét ’quyen s& hitu nha &, cong co quan Thud ’
trinh xay dung trong du an bat dong san q




TT

Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

Cung cip thong tin, dit liéu dat dai

VPDKDD, Chi
nhanh VPDKDD,
UBND cAp xa

bang ky bién dong quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v&i dat trong cac truong hop chuyén doi
quyen su dung dat néng nghi¢p ma khong theo phuong an
don dién, doi thia; Chuyen nhuong, thura ké, ting cho
quyen str dung dat quyén so hitu tai san gan lién véi dat
gop vén bang quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyen su dung dat
trong du &n xay dung kinh doanh két ciu ha tang; béan
hoac tang cho hoic dé thira ké hodc gop vén bang tai san
gan lién voi dat thué caa Nha nudc theo hinh thie thué dat
tra tién hang nim

VPDKbD, Chi
nhanh VPDKDD,
co quan Thué

Ping ky bién dong thay d6i quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhat, sap
nhap t6 chtrc hodc chuyén d6i mé hinh t6 chirc, chuyén
d6i loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat
vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét;
cap Gidy chiig nhan cho ting thira dat theo quy hoach
xay dung chi tiét cho chi dau tu dy 4n ¢6 nhu cau

VPDKDD,
co quan thué

10

Dang ky bién dong d6i vai truong hop thay d6i quyén sur
dung dat, quyén s hitu tai san gin lién voi dat theo thoa
thuan cuia cac thanh vién hd gia dinh hodc ctua vg va
chong; quyén sir dung dat xdy dung cong trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong
trinh ngam, quyen s0 htru cong trinh ngam; ban tai san,
diéu chuyén, chuyén nhuong quyen str dung dat 13 tai san
cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai
san cong; nhan quyén str dung dat, quyén so htru tai san
gin hen voi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu
nai, to céo vé dat dai hodc ban an, quyét dinh cua Toa an,
quyét dinh thi hanh 4n ciia co quan thi hanh an di duogc
thi hanh; quyét dinh hoic phan quyét cua Trong tai
thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chip gilra cac
bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat
dai; nhan quyen st dung dit, quyen sO' htru tai san gin
lién voi dat do xur ly tai san thé chip 1a quyén sir _dung
dat, tai san gan lién voi dat dé duoc dang ky, bao gém ca
xtr 1y khoan ng c6 ngudn goc tir khoan no xau cua to
chure tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai

VPDBKDD, Chi
nhanh VPDKDD,
co quan Thué
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Ping ky bién dong chuyén muc dich sur dung dat khong
phai xin phép co quan nha nude c6 tham quyen

VPDKDD, Chi
nhanh VPDKDD,
co quan Thué




TT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thyc hién
Ding ky, cap Gidy chimg nhin ddi véi trudong hop ho gia -
. LA , £ 11 A , S Chi nhanh
12 | dinh, ca nhan dang st dung dat khong dung muc dich da VPPKDD. co
R A Ao 2 . \ , CO quan
dugc Nha nudce cong nhan quyén str dung dat trude ngay Thud
01 thang 7 nam 2014
S& Nong nghiép va
Moi truong, Phong
13 |Pang ky, cip Gidy chang nhan doi véi trwong hop | Quan ly dat dai,
chuyén nhuong du an dau tu c6 sir dung dat VPDKDD, Chi
nhanh VPDKDD,
co quan Thué
Ding ky tai san gin lién v6i thira dit da duoc cap Gidy
chimg nhan hoic dang ky thay doi vé tai san gin lién v6i | VPDKDD, Chi
14 | dat so véi noi dung da dang ky, gia han thoi han s¢ hitu | nhanh VPPKDD,
nha ¢ cua t6 chic nudc ngoadi, ca nhan nudc ngoai theo co quan Thué
quy dinh ctia phép luat vé nha & ndi dung da dang ky
B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)
TT Tén thii tuc hanh chinh Co quan thyc hién
Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nudc hoidc
1 |cong ddng dan cu hodc mo 1ong dudng giao thong Phong Kinh té cap x4,

d6i voi truong hop thira dat chua dugc cdp Gidy | Chi nhanh VPPKPD
ching nhan.




Phan II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

C4c cum tir viét tat:

- Nong nghi¢p va Méi truong: NNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Vin phong Pang ky dat dai: VPDKDD

- Dia chinh: BC

- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai: CNVPDKDD
- Giay chimg nhan quyén str dung dat: GCN

- Cong chure, Vién chirc B phan Mot ctra: CC, VCMC
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Uy ban nhan dan: UBND

- Phong Kinh té thuoc Uy ban nhan dan xd; Phong Kinh té, Ha tang va Do thi

thudc Uy ban nhan dan phuong: Phong Kinh té cap xa

- Hop dong thué dat: HDTD
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (14 TTHC)

1. Pang ky, cip Giay ching nhin d6i voi thira dat c6 dién tich ting thém
do thay ddi ranh giéi so véi Gidy chirng nhéan da cip

1.1. Truomg hop thira dat goc di c6 Gidy ching nhan, phan dién tich
tang thém do nhéin chuyén quyén sit dung mot phin thira dit di dwoc cip
Giay chirng nhén

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Di véi cac x3 mién nui, ving siu, ving xa, ving cb diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw A’
T | thue hi¢n Truong | Truong
hop 1 hop 2

Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC, VCMC tai

Bl chuyén ho so cho CNVPPKPD TTPVHCC

1/4 ngay | 1/4 ngay

Lanh dao

B2 |Phan cong xu Iy ho so CNVPDKDD

1/4 ngay | 1/4 ngay




So

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra ho so, soan thao Thong bao
cho bén chuyén quyén de niém yét tai
B3 try so Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat| Vién chirc CN 01 naa 02 nad
vé viéc 1am thu tuc cp Glay ching nhdn| VPDKDD gay gay
cho ngudi nhan chuyén quyén. Trinh
Lanh dao CN VPDKDbbD
Truong hop khong o dia chi cua nguoi
chuyén quyeén dé thong béo thi thuc hién| Vién chic A o
B4 dang tin 03 1an trén phuong tién théng| CNVPDKDD Khong tinh thoi gian
tin dai chung & dia phuong.
Xem xét, ky Thong bao, chuyén UBND|  Lanh dao 5 \
BS cap xi dé niém yét cong khai CNVPDKDD 1/2ngay | 1/2ngay
, , , Khéng Khdng
B6 |UBND cap xa niém yét cong khai UBND cap xa | tinh thoi | tinh thoi
gian gian
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong
bao hodc ding tin lan dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia A .
C LLA , A . ...| Vién chtrc s s
B7 |phuong ma khong c6 don d€ nghi giai CNVPBKDD 3,5ngay | 10,5 ngay
quy¢t tranh chap thi thyc hién tham dinh
ho so theo quy dinh va 1ap Phiéu chuyén
thong tin dia chinh gtri co quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ \
B8 | \ghia vu tai chinh CNVPDKDD | M2ngay | 01ngay
Co s e i g i, | g | oo
pg [ngha Vi tal chtlil LD HISUOl SU NS | o hian Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vu tai chinh dén CNVPDKDD g J
B10 | Chuyén thong bdo cho vién chic xirly | . -an1 480 40 poay | 172 nga
uy g v Y| CNVPDKDD gay gay
B11 Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| Vién chirc 02 naa 02 nad
Lanh dao CNVPPKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao \ s
B12 | cNvPPKDD CNVPPKDD | O1NOdy | 02ngay
Hqén thién hd 503 Chinh 1y, cdp nhat Vién chirc
B13 |bién dong vao ho so dia chinh, co so dir 3/4ngay | 01 ngay
NPV 2 A, CNVPDKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua




Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
Trinh tw o n
T ’ thue hién Truong Truong
hop 1 hop 2
514 | Trd két qua da giai quyét; théng ké va|CC, VCMC tai Uﬁ‘ﬁﬂgl t:flrlilnlgl
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige | 1am vige

1.2. Truwong hop thira dat géc da c6 Gidy chimg nhan, phan dién tich
dat tang thém chwa dwgc cap Giay chirng nhan

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mién nui, vung siu, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
30 ngay lam vigc.

Thoi gian thwe hién

S6 Trinh tw Trach nhiém (ngay lam viéc)
T ' thue hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC, VCMC tai . .
BL | chuyén hé so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y4N9ay | 1/4ngay
A A 10 LA Lanh dao 5 X
B2 |Phan cong xu Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra ho so, thyc hién tham dinh ho| ..
B3 |so theo quy dinh. Chuyén Lanh dao CN VPDKDD 3,5ngay | 09 ngay
VPDKDD
X A )4 J4 ~ Lanh dao . \
B4 |Chuyén ho so dén UBND cap xa CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Uy ban nhédn dan cip x4 noi c6 détv thuc 8,5ngay | 12 ngay
hién cac cong viéc quy dinh tai diém b, (Khong (Khong
diém d khoan 4 Muc 1 phan II cua Phan tinh thoi | tinh thoi
C. TRINH TU, THU TUC DANG KY ’ gian niém | gian niém
B5 |DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI| UBND cap xa | yetcong | yetcong
DAT > Phu lyc I kém theo Nghi dinh so khai lgét khai lgét
151/2025/NB-CP doi voi phan dién tich qua kiém | qua kiém
dat tang thém va chuyén ho so kém theo tra 15 tra 15
két qua den CNVPDKDD ngay) ngay)
B6 |Phan cong xit 1§ hd so Lanhdao 1)) noav | 1/4 ngay

CNVPDKDD




Thoi gian thwe hién
S6 Trinh tu Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
T ' thuce hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra hd so va lap Phiéu chuyén| Vién chirc 5 s
B thong tin dia chinh gtri co quan thué CNVPDKDD 02ngay | 02ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao . .
B8 | \ghia vu tai chinh CNVPPKPD | OLngay | Olngay
Co quan th}l.e xac dinh va thqqg l3a0 thu Khong Khong
nghia vu tai chinh cho nguodi st dung | . , .
B9 | X ... LA A N . 2| Co quan Thué | tinhthoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén CNVPDKDD g g
B10 | Chuyén théng béo cho vién chire xir 1y | -2 da0 190 noay | 1/4 ngay
CNVPDKDbD
Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| Vién chirc . .
BLL 11 4nh dao CNVPDKDD ky GCN CNVPPKDP | 172 N9y | 2,75 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao . .
B12 | cNvPDKDD cNvPpKpp | 01Nday | Olngay
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cAp nhat oA .
A an s LA . . . 1~| Vién chtc X X
B13 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit 01 ngay | 01 ngay
i Al 21X \ CNVPBKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
. 1A  ax i z % A .| Khdng Khoéng
B14 Tra két qua da giai quyét; thong ké va|CC, VCMC tai tinh thoi | tinh thei
theo dai. TTPVHCC . .
gian gian
% N X 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée | 1am viée

2. Dang ky, cap Gidy chirng nhin d6i v6i trwong hop ca nhén, ho gia
dinh da dwoc cap Gidy ching nhin mot phan dién tich vao loai dat & trudc
ngay 01 thang 7 niim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chua dwoc cap
Giay chirng nhan

2.1.Truong hop tai thoi dlem cap Giay ching nhén trudc diy nguoi sir
dung dat khong cé glay to ve quyen sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 ciaa
Luit Pat dai hoiic c6 gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Dicu 137 ciia
Luit Pat dai nhung khong cé nhu ciu x4c dinh lai dién tich dat &

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 1: Khong qua 15 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Dbi véi cac xi mifén nui, vung su, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 dieu kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan
25 ngay lam viéc.



Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC, VCMC tai s X
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y4n9ay | 1/4ngay
A A o 1 1A Lanh dao X .
B2 [Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4ngay | 1/4 ngay
Kiém tra hd so, thuc hién tham dinh }}6
so theo quy dinh. Soan thao van ban Lay
¥ kién cua Uy ban nhan dan cap xa noi| Vién churc 5 X
B3 co dat ve hiér} trang st dung dat, tinh| CN VPBKDD 05 ngay 11 ngay
trang tranh chap dat dai, trinh Lanh dao
CNVPDKDD
Xem xét, ky van ban 1ay y kién UBND| Lanh dao 5 X
B4 | ipxa cNvPPKDD | O1n9ay | 01ngay
Kiém tra, co Vél:l ban x4c nhan vé hie::n ,
B5 |trang s dung dat, tinh trang tranh chap| UBND cap xa | 02ngay | 03 ngay
dat dai, gui dén CNVPDKDD
A A 1 1A Lanh dao . .
B6 |Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDPD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra hd so va lap Phiéu chuyén| Vién chirc \ s
B thong tin dia chinh giri co quan thué CNVPDKDD Olngay | O1ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh| Lanh dao s 5
B8 | \ghia vu tai chinh CNVPDKDD | M2ngay | Olngay
Couan o e i v i i, | o | g
By | TH O ST R0 TSUY O 8] Co quan Thué | tinh thdi | tinh thoi
dat; guri thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén CNVPDKDD g g
B10 | Chuyén thong bdo cho vién chic xirly | . -amn 480 40 poay | 1/4 nga
uyén thong bao cho vién chic xtly | \vpprpp gay gay
g11 |Hoan thién ho so, viet GCN va trinh| Viénchie | ., 03 nai
Lanh dao CNVPPKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . .
B2 | cNvPPKDD CNVPPKDD | 02 N9y | 02ngay
Hgén thién hd 503 Chinh 1y, cdp nhat Vién chire
B13 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1/2ngay | 01 ngay
DY 2 1A . CNVPDKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
14 | Tr két qua da giai quyét; thong ké va|CC, VCMC tai| Khong Khong
theo doi. TTPVHCC | tinhthoi | tinh thoi




Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
Trinh tw ‘n N R
T : thwce hién Truong Truong
hop 1 hop 2
gian gian
z N £ 15 ngay | 25 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam vic

2.2. Tru’o’ng hop tai thoi diém cép Gidy chirng nhin truée diy nguoi sir
dung dat c6 glay to' vé quyén sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 ciia Luat Pt
dai va c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dit ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu
141 cia Luét Dat dai

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Trudong hop 2: P61 voi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung co di€u
kién kinh t€ - X& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan

30 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién
S6 Trinh tur Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT i thye hién Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC, VCMC tai \ X
BL | chuyén hd so cho CNVPPKDD TTPVHCC | Y4ngay | 1/4ngay
A A y s LA Lanh dao \ s
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDD 1/4ngay | 1/4 ngay
Kiém tra hd so, truong hop du diéu kién VC
B3 |xéac dinh lai dién tich dat ¢ thi trinh ho CNVPDKDD 1,5ngay | 1,5ngay
so dén Lanh dao CNVPBKDD
Bg |Xem xét, chuyén ho so dén Phong Kinh| Lanh dao 1/2 ngay | 1/2 ngay
te cap xa CNVPBKDbD
Lanh dao . R
B5 |Phan cong xir 1y ho so Phong Kinh té l/angay | 1/4 ngay
cap xa
Xac dinh diénq tich, loai dat theo quy
dinh tai céq diém a, b va ¢ kl}oén 4 va| Cong chuc ’
B6 |khoan 6 Dicu 141 cua Luat Dat dai, lap| Phong Kinh t¢ | 12ngay | 21 ngay
Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co cap xa
quan thué
. . Lanh dao
Ky phi€éu chuyén thong tin xac dinh . Y \ \
B7 nghia vu tai chinh Phon% Klflh | 1/2ngay | 01ngay
cap xa
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi st dung | Khong Khong
B8 |dat; gui thong bao v& viéc hoan thanh| Co quan Thue | tinh thoi | tinh thoi
nghia vy tai chinh dén Phong Kinh t& gian gian
cap xa
Chuyén thong bao cho chuyén vién xir| Lanh dao
B9 |ly, chuyén ho so cho CNVPDKDD dé| Phong Kinh té | 1/4 ngay | 1/4 ngay
cap nhat CSDL cap xa
Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| CV Phong \ .
B10 Lanh dao Phong Kinh té cap x4 Kinh té cp xa 02ngay | 02ngay
2 \ ~ Lanh dao
B11 XKéem tra GCN, trinh Lanh dao UBND Phbng Kinhté | 1/2 ngay | 01 ngay
cap xa
Kiém tra, ky GCN, chuyén CV Phong| Lanh dao \ .
BL2 | Kinh té cép xa UBNDxa | Ot ngay | Olngay
Hoan thién 136 50; chuyén két qua ra CV Phong
B13 |BPMC; chuyén ho so cho CNVPBKDD Kinh té cp xa 1/2 ngay | 1/2 ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so| Vién chic X .
B14 | dia chinh, co so dir liéu dét dai, CNVPDKPD | 1/2M93Y | 1/2 ngay
m1s | Tra két qua da giai quyét; thong ké va|CC, VCMC tai tnfg‘iﬁgl mfgotﬂgl
theo doi. TTPVHCC . :
gian gian
z N £ 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | 1am vie

LIEN VOI PAT” Phu luc I kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
- Thoi han giai quyét TTHC:

3. Cip d6i Gidy chitng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gan lien voi dat

3.1. Trwong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢,d, d, e, g Mucl, Phin VII
ciia “PHAN C. TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT DAL TAI SAN GAN

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viée

+ Truong hop 2: P61 vdi cac xa mi€n ni, vung sau, vung xa, vung co di€u

kién kinh té - xa hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
15 ngay lam viéc.
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3.1.1. Poi véi té chiic, ca nhian nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién
S6 Trinh tr Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT it thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC, VCMC tai s .
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPDKDD | TTPVHCC | Y/4Nngdy | 1/4ngay
‘ Lanh dao
B2 [Phan cong xtr Iy ho so Phong DC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKbb
Thuc hién thénq dinh I}S so theo quy Vién chirc
B3 |dinh va 1ap Phiéu chuyén thong tin dia 1,25 ngay | 7,5 ngay
. . X VPDKbb
chinh gui co quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao X .
B4 | xéc dinh nghfa vy tai chinh Phong DC | L/2Ngay | 01ngdy
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 1/2 ngay \
BS | ghia vu tai chinh VPPKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu .
- A o, N Khdng
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung « |Khong tinh | , L.
B6 |2 ..7 .. LA A N - _~| Co quan Thué . tinh thoi
dat; gui thong bao Ve vige hoan thanh thoi gian ian
nghia vy tai chinh dén VPDKDD g
B7 |Chuyén thong bao cho vién chirc xir I§ Lanhdao | /0 hosv | 174 nga
uyén thong bao cho vié v VPDKDD gay gay
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Vién chirc . .
B8 | L anh dao Phong BC VPDKPD | L/2ngay | 02ngay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lanh dao \ \
BY | vppKDD ky GON Phong DC | L/2N9ay | O0lngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao \ .
B0 |\ ppKDD vPPKDD | M/2Ngay | 01ngay
HQén thién hd 503 Chinh ly, cap nhat Vién chire
B11 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1/2 ngay | 3/4 ngay
N . X1 A ) VPDKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
» 1 A PR A A A a . A . Khong
B12 Tra két qua da giai quyeét; thong ké va|CC, VCMC tai | Khong tinh tinh thoi
theo doi. TTPVHCC | thoi gian gian
z N £ 05ngay | 15ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam vige
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3.1.2. Pdi véi ca nhan, ngudi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thaoi gian thyc hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, | CC, VCMC tai . .
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y/4n9ay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 [Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hien thim dinh 1 s0 theo quy| yig, cpe on | \
B3 |dinh va 1ap Phiéu chuyén thong tin dia 02 ngay 09 ngay
, . X VPBKDD
chinh gri co quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ 5
B4 | hghia vu tai chinh CNVPDKDD | 1/2ngay | 01ngay
e | g | oo
B5 |np @ VH tal Chln ¢H0 NSOl SUAWNS| ¢ quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao ve viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén CNVPDKDbD g g
B6 |Chuyén thong bdo cho vién chire xirly | LA 80 1 p/4 nay | 172 nga
uyén thong bao cho vién chic xtly | \vpprpp gay gay
B7 Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| Vién chic 3/4 naa 02 nad
Lanh dao CNVPPKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao \ X
B8 | cNvPPKDD CNVPDKPD | /2M9ay | O1ngay
ng‘ln thién ho 503 Chinh ly, cap nhat Vién chirc
B9 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1/2 ngay | 01 ngay
Y . 21 A , CNVPDKDD
liéu dat dai, chuyén két qua
1A  gx eas X x A s .| Khéng Khéng
B10 Tra két qua da giai quyét; thong ké va|CC, VCMC tai tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 05ngay | 15ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc

3.2. Truwong hop cap do6i Gidy chitng nhin do thay déi kich thwéc céac
canh, dién tich, so hi¢u caa thira dat do do dac l1ap ban do dia chinh, trich do
dia chinh thira dat ma ranh giéi thira dat khong thay doi.

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc



13
+ Truong hop 2: Dbi v6i cac xa mién ndi, viing sau, viing xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

3.2.1. Pdi véi té chike, ca nhan nwéc ngoai

Thaoi gian thyc hién
S6 Trinh tir Trach nhiém (ngay lam viéc)
T : thwe hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, | CC, VCMC tai . .
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPDKBD | TTPVHCC | /4N9ay | 1/4ngay
Lanh dao
B2 [Phan cong xtr Iy ho so Phong DC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKDD
Thuc hién thém dinh 1}6 so theo quy
B3 |dinh va lap Phicu chuyén thong tin dia| VC VPDKDD | 5,5ngay | 12,5 ngay
chinh gui co quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao X N
B4 | xc dinh nghfa vy tai chinh Phong PC | /219 | O1ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 1/2 ngay \
BS | ghia vu tai chinh VPPKDD 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung « | Khoéng Khéng
BO dat; gui thong bao v€ viéc hoan thanh Co quan Thug tinh tinh
nghia vu tai chinh dén VPDKDD
B7 |Chuyén thong bdo cho vién chire xirly | LA d80 g0 nay | 174 nga
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén X X
B8 Lanh dao Phong DC VC VPBKDD | 01 ngay 02 ngay
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Lanh dao R R
B9 |VPPKDD ky GCN Phong DC | /4 Nngay | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC| Lé&nh dao . .
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
Hoan thign ho so; Chinh 1y, cfp nhat Vien chitc
B11 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1/2 ngay | 3/4 ngay
Y ) 21 A , VPDBKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
- » am ia X X A .| Khong Khong
Tra két qua da giai quyet; thong ké va|CC, VCMC tai| , . , .
B12 o tinh thoi | tinh thot
theo doi. TTPVHCC . :
gian gian
Z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc
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3.2.2. Pbi véi ca nhan, ngudi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thaoi gian thyc hién
) Trinh tu Trach nhiém (ngay lam viéc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
B1 Tiép qnhép hd so, hen ngay tra két qua, | CC, VCMC tai
chuyén ho so cho CNVPDKDD TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 [Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thdm dinh hd so theo quy| ... .
B3 |dinh va lap Phiu chuyén thong tin dja| ¥ <2 SMUCCN 4 5 hoay | 14 ngay
, \ X VPDKDD
chinh gui co quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao s s
B4 | ghia vu tai chinh cNvppKpp | 01 Ngay | Olngay
Co s 1 i o v i i | g | oo
B5 [hgla Vi tal Chtlil ¢ho BEuOl SU US| o gan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén CNVPDKDD g 9
B6 |Chuyén thong béo cho vién chie xirly | - cannda0 g4 noay | 172 nga
uyen thong v Y| cNVPPKDD ey il
Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| Vién chic \ X
B7 | Lanh dao CNVPDKDD ky GCN CNVPDKDD | 020y | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao \ .
B8 | cNVPDKDD CNVPPKPp | 01 N9&y | O1ngay
Hgén thién hd 507 Chinh ly, cap nhat Vién chirc
B9 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 3/4 ngay | 01 ngay
N . 2 1A \ CNVPDKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
N SR x 2 A s .| Khong Khéng
B10 Tra két qua da giai quyét; thong ké va|CC, VCMC tai tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige | lam vige

4. Cap lai Giay ching nhéan do bi mat
- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc
+ Trudng hop 2: Dbi véi cac xa mién nidi, ving sau, vung xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 diéu ki¢n kinh té - xa hoi dac biét kho khan
20 ngay lam viéc.
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4.1. Pdi véi to chikc, ca4 nhan nwéc ngoai

Thaoi gian thuwe hién

£ Trach (ngay lam viéc)
So . ‘A
T Trinh tw nhlgr.nA ‘ ‘
thuc hién Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, | CC, VCMC
Bl |chuyén hd so cho Phong BC, tai 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKbb TTPVHCC
Lanh dao
B2 | Phin cong xir 1y ho so Phong BC, | 1/4ngay | 1/4ngay
VPDKDD
Tham dinh ho so
- Truong hop phat hién thira dat, tai
san gan lién voi dat dugc cap GCN da
dugc chuyén quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dét
hoic dang thé chip tai cic to chic tin
dung, t6 chirc kinh t& khac hoic ca
nhfin thffo quy d@nhk cua phap lué‘lt. thqi 02 ngay 02 ngay
thong bdo, tra lai ho so cho ngudi st (Khong (Khong
dung dat, chu so hitu tai san gan lién | .o poo | tinhthoi | tinh thoi
B3 | voi dat VPDKDPD | giandang | gian dang
- Truong hop khong phat hién thira tin 15 tin 15
dat, tai san gin lién véi dat duoc cap ngay) ngay)
GCN da duoc chuyén quyen su dung
dat, quyén so hiru tai san gin hen voi
dat hodc dang thé chap tai cac t6 chirc
tin dung, td chtrc kinh té khac hodc ca
nhan theo quy dinh cua phap luat:
Thuc hién ding tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai chung ¢ dia phuong
trong thot gian 15 ngay
Hoan thién ho so theo quy dinh, trinh | Vién chirc . .
B4 | Lanh dao Phong BC e vPDKPD | 0°Nngay | 13ngay
Duyét ho so, chuyén Lanh dao| Lanh dao . X
B5 | vpHKDD ’ Phong PC | O1N9ay | 02ngay
Kiém tra, ky Quyét dinh huy, dong | Lanh dao . .
B6 | ot kg GON. chuyén View chie| VPDKDD | 01N | 02ngdy




16

Thoi gian thuc hién
£ Trach (ngay lam viéc)
So . A
T Trinh tw nhi¢ém
thue hi€én Truwong Truong
hop 1 hop 2
VPBKDbD
Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho
B7 SO di?. chiph, co sOo dur liéu dﬁt dai; | Vién chuc 1/2 naa 1/2 nad
chuyén ho so da giai quyét cho| VPDKDbD gay gay
CCMC
CC,vVCMC A e A e
B8 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo ddi tai Iigg:]g it;?lh Kt?lng it;?lh
TTPVHCC 8 8
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige lam viéc

4.2.P6i véi ca nhan, ngudi gbe Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 X Trach nhiém
Trinh ty ont
T thye hi¢n Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két .
Bl |qua, chuyén hd so cho C%I_}D/\C;l\H/Ig (;[al 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPDKDD
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xu ly ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay

Tham dinh hé so

- Trudng hop phat hién thira dat, tai
san gan lién voi dat dugc cap GCN
da duoc chuyén quyén sur dung dat,
quyen sO hiru tai san gan lién vGi
dat hodc dang thé chip tai cac to Vién churc
chuc tin dung, td chirc kinh té khac | CNVPPKDPD
hodc c4 nhan theo quy dinh cua
phap luat thi thong bao, tra lai hd
so cho nguoi st dung dat, chi so
hiru tai san gan lién véi dat;

- Truong hop khong phat hién thura

B3 02 ngay 02 ngay




Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Sb Trinh tuw Trach n!ljém
L ) thyre hi¢n Truwong Truwong
hop 1 hop 2
dét tai san gan lién voi dat duoc
cip GCN da dugc chuyén quyén su
dung dat, quyen sO hitu tai san gan
lién voi dat hoic dang the chap tai
cac t6 chtrc tin dung, to chirc kinh
té khéac hodc ca nhan theo quy dinh
Cf}a phép luat: Soan théo cong van
dé chuyén thong tin dén UBND xa
noi co dat, trinh LD CNVPDKDD
Xem xet, ky cong van dé chuyén Lanh dao
B4 ;[ilg(:ng tin dén UBND cap xa noi c6 CNVPDKDD 3/4 ngay 3/4 ngay
UBND xa thyc hién niém yét cong
khai v€ viéc mat GCN trong thoi
gian 15 ngay va Lap bién ban két N A
B5 | thiic niém yet trong thoi han khong | UBND cép xa ﬁgg?gizgh Iir}lg?gizgh
qua 05 ngay ké tu ngay két thuc & &
thoi gian niém yét va gui dén
CNVPDKDD theo quy dinh
A A y 1 1A Lanh dao . .
B6 | Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so theo quy dinh, Vién chirc \ \
B7 | trinh Lanh dao CNVPDKDD CNVPPKDD | +°Ngay | 13.5ngay
Kiém tra, ky Quyét dinh huy, dong Lanh dao
B8 | thoi ky GCN, chuyén hd so va CNVPDKDD 01 ngay 02 ngay
GCN dén Vién chirce CNVPPKDD
Hoan t}lién hd so, Chinh ly, cap
B9 nhat bien dong vao ho so dia ch‘l'nh, Vién chirc 01 naa 01 naa
co so dir licu dat dai; chuyén ho so | CNVPDKDD gay gay
da giai quyét cho CCMC
10 | Tra két qua TTHC; thdng ké, theo | CC, VCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay 20 ngay
lam viéc lam viéc
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5. Pang ky, cap Gidy chirng nhin ddi véi truong hop da chl‘lyén quyén
st dung dat trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyén da dwec
cap Giay chirng nhung chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung co di€u

kién kinh té - xd hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khin
18 ngay lam viéc.

5.1. P6i véi to chic

Thaoi gian thue hién
’( r A \ l‘ oA
S6 Trinh ty Trich nhi¢m (n,‘gay am Vl??)
TT thyc hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC \ \
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | Y/4Ngay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra hd so, soan thao Thong bao
cho bén chuyén quyén de niém yét tai
B3 try so Uy ban nhéan dan cap x4 noi co dat|  Vién chirc 15 nad 03 naa
vé viéc 1am thu tyc cap Glay ching nhdn| VPDKDD 0 Ngay gay
cho ngudi nhan chuyén quyén. Trinh
Lanh dao VPDKDD
Truong hop khong rd dia chi cua ngudi - ’ Khong Khong
B4 chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién| Vién chirc tinh thoi | tinh thei
dang tin 03 1an trén phuong tién thong| VPDKDD . .
e gian gian
tin dai chung & dia phuong.
2 . ;A . Lénh dao 5 5
B5 |Kiém tra, trinh ky Thong bao Phong DC 1/2 ngay | 01 ngay
Xem xét, ky Thong béo, chuyén UBND| Léanh dao X X
BO cap x4 noi c6 dat dé niém yét cong khai VPDKDD 1/2ngay | 01ngay
, , , Khong Khong
B7 |UBND cap xa niém yét cong khai UBND cap xa | tinh thoi | tinh thoi
gian gian
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong
bio hoic ding tin lan dau tién trén
phuong tlc‘n th9ng tl}’l dai clgung g dla Vién chirc ‘ ‘
B8 |phuong ma khong co don dé nghi giai VPDKDD 02 ngay | 4,5 ngay
quyét tranh chap thi thyc hién 1ap Phiu
chuyén thong tin dia chinh gui co quan
thué
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Thaoi gian thue hién
S6 Trinh tu Trach nl.lAiém (ni‘;ﬁly lam Vi@?)
T ’ thue hién Trwong | Truong
hop 1 hop 2
Xem xét, trinh Phiéu chuyén thong tin| Lanh dao . .
B9 | dia chinh Phong DC | Y4Nngay | Olngay
Ky phiéu chuyén théng tin xac dinh| Lanh dao 5 5
B10 nghia vu tai chinh giri co quan thué VPDBKbD 1/angay | 01 ngay
Co s e i g i, | g | oo
B11 DM@ VE a1 CUB CR0 NSO SU GUNS | o quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; guri thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén VPDKDD g 9
B12 | Chuyén thong bdo cho vién chic xirly | o180 40 poay | 172 nga
Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| Vién chic . .
B13 1 anh dao Phong PC vPDKPD | 01Nnoay | 02ngay
Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD ky| Lanhdao . .
B14 GCN Phong BC 1/4 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao 5 X
BLS 1VppKDD vPPKDD | Y4ngdy | 02ngay
ng‘ln thién ho 503 Chinh ly, cap nhat Vién chirc
B16 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 3/4 ngay | 01 ngay
Y . PO \ VPBKDD
li¢u dat dai, chuyén tra két qua
A SR L A A o Khéng Khéng
B17 Tra ket. qua da giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tinh thoi | tah thei
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viéc

5.2. Poi véi ca nhan, nguoi goe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuc hién
S6 Trinh t Trach nhiém (ngay lam vigc)
T e thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC \ .
BL | huyén hé so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y/4Nn9ay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xir 1y ho so CNVPBKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
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Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Kiém tra ho s0, soan thao Thong bao
cho bép chuyén quyén Qé niém y¢t tai
B3 try so Uy ban nhan dan cap xa noi co dat| Vién chirc CN 01 naa 02 nad
vé viéc 1am thu tuc cp Glay ching nhdn| VPDKDD gay gay
cho ngudi nhan chuyén quyén. Trinh
Lanh dao CN VPDKDbbD
Truong hop khong o dia chi cua nguoi - ’ Khong Khong
B4 chuyén quyen dé thong béo thi thuc hién| Vién chuc tinh thoi | tinh thei
ding tin 03 1an trén phuong tién théng| CNVPDKDD . .
e T gian gian
tin dai chung & dia phuong.
Xem xét, ky Thong bao, chuyén UBND|  Lanh dao 5 \
BS cap x4 noi c6 dat dé niém yét cong khai | CNVPPKPD 1/2ngay | 1/2ngay
, , Khong Khoéng
B6 |[UBND xa ni€ém yét cong khai UBND cap xa | tinh thoi | tinh thoi
gian gian
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong
bao hoidc ding tin lan dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia A .
Vién chuce \ \
B7 |phuong ma khong c6 don dé nghi gial CNVPPKDD 02 ngay | 9,5 ngay
quyet tranh chép thi thuc hién 1ap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh trinh L&nh
dao CNVPDKDD
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ s
B8 | ghia vu tai chinh giti co quan thué CNVPPKDD | Y2 Nngdy | 0lngay
nghta vy i chinh cho ngutt st dung | Knong | Khong
By |ngna vy fal Ciliil ¢ho NSOl SU QNS | o qyan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vu tai chinh dén CNVPDKDD g J
B10 | Chuyén thong bdo cho vién chic xirly | . -amn 480 40 poay | 172 nga
y g Y| CNVPDKDPD gay gay
B11 Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| Vién chirc 02 nad 02 nad
Lanh dao VPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chitc| Lanh dao 5 s
B12 | cNvPPKDD CNVPPKPP | Y2Ngdy | 01 ngay
Hqén thién hd 503 Chinh 1y, cdp nhat Vién chirc
B13 |bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir 3/4ngay | 01 ngay
NPV 21 A CNVPDKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
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Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tra két qua da gidi quyét: théng ké va| ccvemc | Knong | Khong
B14 o tinh thoi | tinh thot
theo doi. TTPVHCC : :
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige | 1am vige

6 Dang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat quyen sO hiru tal
san gin lién véi dat cho ngum nhén chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén
s& hiru nha &, cong trinh xiy dung trong duw 4n bat dong san

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung c6 di€u
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
18 ngay lam viéc.

6.1. Poi véi to chiic, c4 nhan nuée ngoai

Thoi gian thuc hién
S6 Trinh tur Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T ’ thuce hién Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC \ \
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPDKDD | TTPVHCC | H/4N9ay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 [Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thém dinh 1}6 so theo quy Vien chire
B3 du}h va lap Phiéu chuyén thong tin dia VPPKDD 03 ngay 10 ngay
chinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Léanh dao . X
B4 | xéc dinh nghia vy tai chinh Phong DC | L/2M9ay | O1ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanhdao | 1/2 ngay .
B5 - < - X 01 ngay
nghia vu tai chinh gtri co quan thué VPDKbb
Co quan th}l‘e xdc dinh va thczr'lg l:)ao thu Khong Khong
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung IS . . .
B6 | X ..., LA A \ . ~| Coquan Thué¢ | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén VPPKDD g 9
B7 |Chuyén thong béo cho vién chire xir 1y | a1 dao g0 sy | 172 ngay
VPDKbb
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT : thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén| Vién chiic \ .
B8 | L anh dao Phong BC vPDKPD | 01Nnoay | 02ngay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lanhdao \ \
BY | VPPKDD ky GCN Phong DC | H/2N9Y | 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chtc| Lanh dao s 5
B0 |y ppKDD vppKkpp | Y2ngay | 0lngay
Hqén thién ho 50; Chinh ly, cap nhat Vién chire
B11 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit 3/4 ngay | 01 ngay
Y . 21 A \ VPBKDbD
liéu dat dai, chuyén két qua
- o ia L. A A s Khéng Khong
B12 Tra két qua da giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tinh thei | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . :
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am viée

6.2. Poi véi ca nhan, nguwoi gbe Viét Nam dinh cw & nwéce ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuc hién
S6 Trinh tur Trach nhiém (ngay lam vigc)
1T : thwe hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC \ \
BL | chuyén hé so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y4N9ay | 1/4ngay
A y1s 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xu 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
B3 din v 1ap Phicu chuyén tong tn dfa| VLN EN | 5g o | 11 nga
inh va 1ap Phieu chuyén thong i VPDKDD ,5 Ngay gay
chinh
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 5 s
B4 nghia vu tai chinh gui co quan thué CNVPDKDD Olngay | Olngay
Co e uk oo biag 0 | g | oo
Bs |Lga Vi tal Cli CHO NSUOL SU NS | o quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh AN ian
nghia vu tai chinh dén CNVPPKDD g g
B6 |Chuyén thong béo cho vién chie xirly | -3 420 19/ ngay | 172 nga
uyen thong bao cho v ¢XU | cNVPDKDD 92y 92y
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Thoi gian thuc hién

S6 Trinh tu Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT ’ thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| Vién chirc \ \
B8 | Lanh dao CNVPDKDD ky GCN CNVPPKDD | V2 Ngay | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chiic| Lanh dao \ X
BY |cNVPPKDD cNvPPKpp | 01N9ay | 02ngay
Hoan thién ho so; Chinh ly, cap nhat . ,
A an s 1A . , . 1~| Vién chilic X .
B10 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ di 3/4 ngay | 01 ngay
Y ) LY , CNVPDKDD
ligu dat dai, chuyén két qua
s 1AL ax i £ £ A Khong Khong
B11 Tra két qua da giai quyet; thong ké va| CC,VCMC tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viéc

7. Cung cap thong tin, dir liéu dat dai

Thoi gian giai quyet TTHC:

- Truong hop 1: D01 v6i thong tin, dit liéu c6 san trong co s& dit liéu quc
gia vé dat dai thi cung cap ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhan dugc yéu
cau sau 15 gio thi cung cap vao ngay lam viéc tiép theo;

- Truong hoc 2: Pbi véi thong tin, dir liéu khong c6 san trong co s& dir liéu
qpéc gia vé dat dai thi cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu
cau.

Trudng hop co quan cung cép thong tin, dir liéu dat dai can thém thoi gian
dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phén tich hoac lay ¥ kién cta cac co
quan, don vi ¢6 lién quan thi c6 thé gia han nhung t6i da khong qua 10 ngay lam
viéc;

- Trudng hop co quan cung cip thong tin, dir liéu dat dai va t6 chirc, ca nhan
c6 thoa thuan riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dit liéu dat dai thi thoi
gian cung cap thong tin, dir liéu dat dai dugc xac dinh theo thoa thuan.

7.1. P6i véi xa da xay dung CSDL dat dai

£ . ‘n Thoi gian
50 Trinh tw Trach nl.lfem thwe hién
TT : thuc hién R
: : (theo gio)
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua Nhap ho so dién CC,vCMC
Bl | tu. TTPVHCC 01 gio
Chuyén hé so t6i Chi nhanh
VPBKbbD
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao VPDKDD 01 gid
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£ . ‘A Thoi gian
50 Trinh tw Trach nl.l}gm thuc hién
TT thuc hi¢én A
: * (theo gio)
Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu ciu
cung cap thong tin: )
- Truong hop tur choi cung cap thong
tin, dir liéu, san pham thi tra 161 bang
van ban cho co quan, t6 churc, cd nhan
1y do khong cung cap. )
- Truong hop thong tin, dir 1iéu dat dai
thudc danh muc bi mat nha nudc theg
quy dinh bao cdo lanh dao don vi dé
xem xét tham muu thuc hién.
- Truong hop co quan cung cip thong A . .
B3 tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian Vién chic VPDKDD 04 gio
dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong
hop, phén tich hodc 13y ¥ kién cua cac
co quan, don vi co lién quan thi gui
thong bao gia han thoi gian cung cap
thong tin cho t6 chirc ca nhan yéu cau
cung cap thong tin, ‘
- Truong hop ho so du dicu kién cung
cap: Thuc hién sao, luu thong tin, d}}
liéu dat dai dang ban sao hoac xuat
ban dién tr.
Xem xét ky duyét van ban cung cip x "
B4 thong tin, dit licu dét dai Lanh dao VPDKDD 01 gio
Pong dau, chuyén két qua xir 1y cho g .
BS | cc.veMc TTPVHCC Van thu 01 gio
B6 Thuc hl@nA nQpAphl, gid san pham, dich Té chirc, ca nhan thng ‘tlnh
vu cung cap thong tin dat dai thot gian
Tra két qua giai quyét; A
£ R .. CC,VCMC TTPVHCC | Khong tinh
B7 | Thong ke, theo doi. o
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 gidr
7.2. Dbi v6i xa chua xdy dung CSDL dat dai
£ . on Thoi gian
So | Trach nhiém o
T Trinh tw thwe hién thwe hién
B1 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, CC,VCMC 01 gid
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S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

hen ngay tra két qua Nhap hd so dién
tu.

Chuyén hd so téi bo phan chuyén mon
hodc Chi nhanh VPDKDD (Néu nguoi
dan c6 nhu cau)

TTPVHCC

B2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao VPDKDD,
UBND xa

01 gid

B3

Kiém tra thong tin trén Phiéu yéu ciu
cung cip théng tin:

- Trudng hop tir chdi cung cdp thong
tin, dir liéu, san pham thi tra 151 bang
van ban cho co quan, to chiic, ca nhan
Iy do khong cung cép.

- Truong hop thong tin, dir lidu dat dai
thuoc danh muc bi mat nha nudc theo
quy dinh bao cdo lanh dao don vi dé
xem x¢&t tham muu thuc hién.

- Truong hop co quan cung cap thong
tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian
dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong
hop, phan tich hodc 1y y kién cua céac
co quan, don vi co lién quan thi gui
thong bao gia han thoi gian cung cap
thong tin cho t6 chirc ca nhan yéu cau
cung cap thong tin.

- Truong hop ho so du diéu kién cung
cép: Thuc hién sao, luu thong tin, dir
liéu dat dai dang ban sao hoac xudt
ban dién tr.

Vién chirc VPDKDD,
VC Phong Kinh té cap
Xa

12 gioy

B4

Xem xét ky duyét van ban cung cip
thong tin, dir liéu dat dai

Lanh dao VPDKDD,
Lanh dao UBND xa

01 gio

BS

Poéng dau, chuyén két qua xir 1y cho
CC,VCMC TTPVHCC

Van thu

01gid

B6

Thyc hién ndp phi, gid san phém, dich
vu cung cap thong tin dat dai:

To chirc, ca nhan

Khéng tinh
thoi gian

B7

Tra két qua giai quyét;
Thong ké, theo doi.

CC,VCMC TTPVHCC

Khoéng tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio
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8. Piang ky bién dong quyen sir dung dat quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dit trong cac treong hep Chuyen ddi quyén sir dung dat nong nghiép ma
khong theo phuong 4n don dién, d6i thira; Chuyen nhugng, thira ké, ting cho
quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gin lién véi dat, gop von bang quyen
str dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén
Str dung da’g trong dw an xay dwng kinh doanh ket’ cau‘ ha tang’, ban hoic ting
cho hodc dé thira ke hodc gop von bang tai sian gan lién véi dat thué cia Nha
nwécC theo hinh thiee thué dat tra tien hang nam

8.1. Poi véi thi tuc chuyén ddi quyén sir dung dat néng nghiép ma
khong theo phuong an don dién, doi thira hoic truwong hop chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat,
g6p von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit; ban,
thira ké, ting cho hoic gép von bang tai san gin lién véi dit dwoe Nha nuéc
cho thué dat thu tién thué dat hiang nim.

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Déi voi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu ki¢n kinh té - xa hoi dac biét kho khan
18 ngay lam viéc.

8.1.1. Poi véi té chiic, ca nhian nwéc ngoai

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

S6 \ Trach nhiém
T Trinh ty thue hié *
we fuen Truong Truong

hop 1 hop 2

Tiép nhan hd so; hen ngay tra két

Bl |qud; chuyén hd so cho Phong DC, '(I;'(I':Is\\//cl:ﬁl\c/llg 1/A ngay | 1/4 ngay
VPBKDD
A A s 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong DC 1/4ngay | 1/4 ngay

Tham dinh hd so

- Truong hop hod so khong du diéu
kién: Thong bao 1y do va tra hd so
cho nguoi yéu cau diang ky; Vién chuce

B3 | Truong hop, hd so du didu kién |  VPDKDD 02ngay | 7.5ngay
chuyén nhuong: Thuc hién theo quy
dinh va thi 1ap phiéu chuyén thong
tin x4c dinh nghia vu tai chinh

B4 Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong Lanh dao 3/4 ngay 01 ngay

tin xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC
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Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh

Lanh dao

BS | hghia vu tai chinh VPDKDD 1/2ngay | 01 ngay
Xéc dinh va thong bao thu nghia vu R
tai chinh cho ngudi sir dung dat; giri . | Khong tinh Khong
B6 N A S C s T Co quan Thue . tinh thoi
thong bao vé viéc hoan thanh nghia thot gian ian
vu tai chinh dén VPDKDD J
B7 Chuyén thong bao cho vién chirc xur Lanh dao 1/4ngay | 1/2 ngay
ly VPDKDD
g |Hoan thién hd so, viét GCN va|  Vién chirc 02 ngay | 03 ngay
chuyén Lanh dao Phong BC VPDKDbD
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 1/2ngay | 02 ngay
VPDKDD ky GCN Phong BC
510 Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién Lanh dao 1/2ngay | 02 ngay
chuc VPDKDD VPDKDD
Tméng hgp ban hoac ’tafmg‘ cho hoac
dé thura k€ hodc gdp von bang tai san
gan lién voi dat thué tra tién thué dat
hang nam thi thong bao bang van ban
cho co quan thué vé& viéc chdm dat o ,
Vién chiic 5 X
B12 quyen va nghia vu cua bén chuyen 1/2 ngay | 1/2 ngay
VPDKDD
quyén sé hiru tai san gan lién vé6i dat
trong hop dogg thué dat.
Hqém thién ho 503 Chinh ly, cap nhat
bién d(}ng vao ho S0 dia’chinh, co SO
dir liéu dat dai chuyén két qua.
s 1 Ar o a am ian L. A . A Khong
B13 Tra két qua da giai quyet; thong ké CC,vCMC Khong tinh tinh thoi
va theo doi TTPVHCC thoi gian gian
08 ngay | 20 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc

lam viéc

8.1.2. Poi véi c& nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cu &

nwoc ngoai

So

T Trinh tu

Trach nhi¢m

thuc hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)
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Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két
Bl |qua; chuyén hd so  cho '(Ig'(l':ls\\//cl:-ll\gg 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPDKDD
A A 1 1A Lanh dao . X
B2 | Phan cong xu Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong du dicu
kién: Thong bao ly do va tra ho so
B3 cho nguoi yéu cau dang ky; Vién chuce 03 naa 08 naa
- Truong hop, ho so du di€u kién | CNVPDKDD gay 9ay
chuyén nhuong: Thuc hién theo quy
dinh va thi 1ap phiéu chuyén thong
tin xac dinh nghia vu tai chinh
Ky Phiéu chuyén _thong  tin dé Lanh dao
B4 chu}‘lgn (;0 quan Thué xac dinh nghia CNVPPKDD 1/2 ngay 02 ngay
vu tai chinh
Co quan thué xac dinh va thong bao
thu nglila vu talA Chlnl:l ch? nguol su . | Knong tinh | Khong tinh
BS | dung dat; gui thong bao vé viéc hoan | Co quan Thué thoi eian | thoi eian
thanh nghia vu tai chinh dén CN £ &
VPDKDD
Chuyén thong béo cho chuyén vién Lanh dao \ \
B6 it 1§ CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B7 Hoan thién hd so, trinh Lanh dao Vién chuic 02 noi 04 nai
CNVPDKDD xem xét CNVPDKDD g8y g8y
Duyét ho so, Ky Gidy chimg nhan; Lanh dao X \
B8 | Chuyén vién chitc CNVPPKDD cNvPPKDD | O1neay | 02ngay
- Truong hop ban hodc tang cho hodc
dé thira ké hoac gdp von bang tai san
gan lién voi dat thué tra tién thué dat
hang ndm thi thong béo bang van ban
cho co quan thué vé viéc cham dut n .
B9 quyen va nghia vu cua bén chuyen Vién chirc 1/2 ngay 01 ngay
CNVPBKDbD

quyén s& hiru tai san gan lién voi dat
trong hop dong thué dat.

- Hoan thién hé so; Chinh ly, cap
nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai chuyén két qua.
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Thoi gian thwe hién
S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tyw thue hiér
we hien Truong Truong
hop 1 hop 2
10 | Tré két qua da giai quyét; théng k¢ | CC,VCMC | Khéng tinh | Khdng tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian

08 ngay 18 ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige lam vige

8.2. Truong hop cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an
xdy dung kinh doanh két cAu ha ting

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 04 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Pbi véi cac xa mién nai, ving sau, vung xa, vung co diéu
ki€n kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t khé khan
14 ngay lam viéc.

8.2.1. Poi véi té chiic, ca nhian nwéc ngoai

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhiém
L ' thyc hign Truong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két
Bl | qua; chuyén ho so cho Phong PC, 'CI':'?I;\\//(I:J\C/IIE:) 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
A A 11 A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay

Tham dinh ho so

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Thong béo 1y do va tré ho so
cho nguoi yéu cau diang ky; Vién chuce
- Trudng hop, hd so du diéu kién VPBKbb
chuyén nhuong: Lap phiéu
chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh

B3 01 ngay 04 ngay

Kiém tra, trinh Phiéu chuyén
B4 | thOong tin xac dinh nghia vu tai
chinh

Lanh dao

Phong DC 1/2 ngay 01 ngay
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Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

S6 Trinh tr Trach nhiém
L ' thyre hi¢n Truong Truwong
hop 1 hop 2
Ky Phiéu chuyén thong tin xac Lanh dao \ s
BS dinh nghia vu tai chinh VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
Co quan thué xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh cho A A
B6 | ngudi st dung dét; guri thong bdo |  Co quan Thué thng .tmh Kh(?ﬂg .tmh
X a \ \ ~ .. thoi gian thot gian
v€ viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh dén VPDKDD
B7 Chuyén thong bao cho vién chirc Lanh dao 1/4 ngay 1/2 ngay
xu ly VPBKDD
gg | Hoan thién ho so, viét GCN va Vién chirc 3/4 ngay | 05ngay
chuyén Lanh dao Phong BC VPDKDD
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 1/4 ngay 01 ngay
VPBKDD ky GCN Phong BC
B10 Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao 1/4 ngay 01 ngay
VPBKDD VPBKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cap
nhat bién dong vao hd so dia Vién chire . .
B12 | chinh, co so di ligu dit dai| VPPKPP | L4nGay | 1/2ngay
chuyén tra két qua
g13 | Tré két qua da giai quyét; thong CC,vCMC Khong tinh | Khong tinh
ké va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
% N X 04 ngay 14 ngay
Tong thoi gian gidi quyeét lam viéc lam vigc

nwéc ngoai

8.2.2. Poi véi c& nhan, cong dong dan cw, nguwoi gbe Viét Nam dinh cu &

S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)
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Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két | CC,VCMC . .
Bl qua; chuyén ho so cho CNVPDKDPD TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . X
B2 | Phan cong xu Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so. ‘
- Truong hop ho so khong du dicu
kién: Thong bao ly do va tra ho so Vién chire
B3 | cho nguoi yéu cau dang ky; 01 ngay 5,5 ngay
: A 2 ex 1:~. | CNVPDKDD
- Truong hop, ho so du diéu kién
chuyén nhugng: Lap phiéu chuyén
thong tin xac dinh nghia vu tai chinh
Ky Phiéu chuyén _théng  tin dé Lanh dao
B4 chuy;n C;o quan Thué xac dinh nghia CNVPDKDD 1/2 ngay 1,5 ngay
vu tai chinh
Co quan thué xac dinh va thong bao
thu ngllla vu talA chml} ch? nguoi su . | Knéng tinh | Khong tinh
BS | dung dat; gui thong bao vé viéc hoan | Co quan Thué thoi gian thoi wian
thanh nghia vy tai chinh dén CN & &
VPBKDbD
Chuyén thong bao cho vién chirc xir Lanh dao s .
B6 Iy CNVPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
g7 | Hoan thién hd, trinh Linh dao| Vién chuc 01 naa 03 naa
CNVPDKDD xem xét CNVPDKDD g8y g8y
Duyét hd so, Ky Gidy chimg nhan; Lanh dao \ \
B8 | Chuyén vién chitc CNVPPKDD CNVPDKDPD | /2N9dy | 2.5ngay
Hoan thién ho so; Chinh 1y, cap nhat e
A v 1A . ; ! Vién chuce \ \
B9 | bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ 1/4 ngay 1/2 ngay
o tn AT 2 VA, CNVPBKDbD
dr 1iéu dat dai, chuyén tra két qua
1o | Trd ket qua da giai quyet; thong ke | CCVCMC | Khong tinh | Khong tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Z N £ 04 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée lam viée

9. Pang ky bién dong thay doi quyen Sur dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan llen v6i dat do chla, tach, hop nhat, sap nhap to chirc hoac chuyen ddi mo
hlllh to chirc, chuyen doi loai hinh doanh nghiép theo quy dlnh cua phap luat
vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét; cap Gidy chirng
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nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xdy dung chi tiét cho chii dau tw dw
an c6 nhu cau

9.1. Pang ky bién dong thay doi qu’yén sir dung dat, guyén sé hiru tai
san gan lien véi dat do chia, tach, hep nhat, sap nhép, chuyén doi mo hinh to
chirc, chuyén daéi loai hinh doanh nghiép

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viée

+ Truong hop 2: Déi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
18 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién
Sb Trinh ¢ Tréach nhiém (ngay 1am vigc)
TT i thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC \ X
BL | chuyén hd so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | H/4N9y | 1/4ngay
A A s LA Lanh dao N
B2 [Phan cong xur Iy ho so Phong BC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hién thém dinh 1}6 so theo quy Vian chire
B3 du}h va lap Phiéu chuyén thong tin dia VPDKDD 03 ngay 09 ngay
chinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Léanh dao . X
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/4ngay | 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh| Lanhdao | 1/4 ngay .
BS | \ghia vu tai chinh VPPKDD 01 ngay
Be [hg 1@ V¥ tal ChCHO NEUO SU NS | o 0an Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén VPDKDD g 9
B7 |Chuyén thong bdo cho vién chire xirly | LA d80 1y /0y | 172 nga
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén| Vién chiic . .
B8 | Lanh dao Phong BC vPDKPD | 02Ngay | 03ngay
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Lanh dao R R
B9 |vPPKDPD ky GON Phong DC | S/4N9ay | O1ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao 5 X
B0 1\ ppKDD vppkpp | Y2nedy | Olngay
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cip nhat| Vién chic . .
B11 bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit| VPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
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Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
Trinh tw ‘n N R
T ’ thue hién Truong Truong
hop 1 hop 2
liéu dat dai, chuyén két qua
a1, | Tra két qua da giai quyét; théng ké va| CC,VCMC uﬂiﬂgl tﬁgiﬂgl
theo doi. TTPVHCC . :
gian gian
2 N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam vic

9.2. bang ky bién dong do6i véi trwomg hop dicu chinh quy hoach xay
dung chi tlet cap Glay chirng nhan cho tu’ng thira dit theo quy hoach xiy
dung chi tiét cho chii dau tw dy an cé nhu cau

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viée

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung co di€u
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
15 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién
S6 Trinh twr Trach nhiém (ngay lam viéc)
T ’ thuce hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC \ s
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | Y/4Ngay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thém dinh 1}6 so theo quy Vien chire
B3 d}l’,lh va lap Phiéu chuyén thong tin dia VPPKDD 1,5ngay | 07 ngay
chinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Léanh dao . .
B4 | xéc dinh nghia vy tai chinh Phong DC | 4N9%Y | 01ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 1/4 ngay .
BS | ghia vu tai chinh VPDKDD 01 ngay
Coum i i ingbio by | ang | o
Be [ng @ Vi tal il Cho NSUOL SU NS | oy 0ian Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vu tai chinh dén VPDKDD g J
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
B7 |Chuyén thong bfo cho vién chite xirly | om0 d80 1y /0 poay | 172 nga
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén| Vién churc 5 5
B8 | Lanh dao Phong BC vppkpp | Oingay | 02ngay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lénh dao X X
BY | VPPKDP ky GCN Phong DC | Y/2Nngay | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao 5 5
BI0 |\ ppkDD VvPDKDDP | Y/4ngay | 01ngay
Hqén thién ho 503 Chinh ly, cap nhat Vién chirc
B11 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1/2 ngay | 01 ngay
Y . 21 A \ VPDBKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
A SRR X £ A Khoéng Khéng
B12 Tra két qua da giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tinh thei | tinh thoi
theo d&i. TTPVHCC | tho  thot
gian gian
z N £ 05ngay | 15ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | 1am viée

10. Ping Kky bién dong doi voi trwong hop thay doi quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit theo théa thuin cia cac thanh vién hd
gia dinh hodc cia vg va chﬁng; quyén sir dung dat xay dl.rng cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac s dung cong trinh ngam,
quyen s¢ hiru cong trinh ngam ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhwgng
quyén st dung dit 1a tai san cong theo quy dinh ctia phap luat ve quan ly, sir
dung tai san cong; nhan quyen str dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi
dit theo két qua giai quyét tranh chip, khiéu nai, td cdo vé dit dai hoic ban
an, quyet dinh caa Toa an, quyet dinh thi hanh 4an cua co quan thi hanh an da
dwoce thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét
Nam vé glal quyét tranh chép gura cac bén phat smh tir hoat dong thuwong mai
lién quan dén dat dai; nhin quyen Sur dung dat, quyen sO hiru tal san gan lién
v6i dat do xir ly tai san the chap la quyén sir dung dat tai san gan lién véi dat
da dwoc dang Ky, bao gom ca xir Iy khoan n¢ ¢é ngudn goc tir khoan no¢ xau

ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai

10.1. Trwong hop ding ky bién dong ddi véi truong hop thay ddi quyén
st dung dat, quyén s& hiru tai san gén lién voi dit do sw thoa thuan cua cac
thanh vién hg gia dlnh hoac cua vg va chong, thu tuc dang ky bién dong débi voi
truong hop nhan quyén str dung dat, quyén s6 hiru tai san gan llen vo6i dat theo
két qua hoa gidi thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, to cdo vé dat dai hodc
ban an, quyet dinh cua Toa an, quyet dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an
da dugc thi hanh; quyet dinh hodac phan quyet cua Trong tai thwong mai Viét
Nam vé giai quyét tranh chép giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai
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lién quan dén dat dai; thi tuc dang ky blen dong d6i v6i truomg hop nhén
quyen str dung dit, quyen s hiru tai san gan lién voi dat do xir ly tai san thé

chap

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - xd hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khin
18 ngay lam viéc.

10.1.1. Poi véi to chirc, ca nhan nwée ngoai

Thoi gian thuc hién
S6 Trinh ¢ Tréach nhiém (ngay lam vigc)
TT A thye hi¢n Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC \ X
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | H/4N9ay | 1/4ngay
A A s LA Lanh dao \ s
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong BC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thérr} dinh bé so theo quy Vian chite
B3 |dinh va lap Phi€u chuyén thong tin dia 3,5ngay | 09 ngay
, . X VPDKDD
chinh gui co quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao . .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong DC 1/2ngay | 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 1/2 ngay .
BS | ghia vu tai chinh VPDKDD 01 ngay
Cogun b sie b a bngbio 0y g | o
Be |Np @ VH fal Cilil ¢ho NSOl SU QNS | oo quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; guri thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén VPDKDD g J
B7 |Chuyén thong béo cho vién chite xirly | om0 d80 1y /4 poay | 172 nga
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén Vién chuc . X
B8 | anh dao Phong BC vPpKpp | 01N9ay | 0Zngay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Léanh dao 5 \
BY | VPPKDD ky GCN Phong DC | /N9y | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chtc| Lanh dao \ 5
B10 VPDKDD VPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
- Truong hop nhan tai san gan lién voi|  Vién chic X X
BLL| 44t thue tra tien thué dét hing nam thi| VPPKPD | o+ NGy | 0lngay
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Thoi gian thuc hién
So . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
Trinh ty n - N
TT ’ thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
thong bao bing vin ban cho co quan
thué vé viéc cham dut quyén va nghia vu
ctia bén chuyén quyén so hitu tai san gan
lién vé6i dat trong hop dong thué dat.
- Hoan thién hd so; Chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co so dir
liéu dat dai, chuyén két qua.
a1, | Tra két qua da giai quyét; thong ke va| CCVCMC tﬁgotggl U'flgiﬂgl
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
2 N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige | lam vie

10.1.2. P6i véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thue hién
r oA b l‘ oA
STT Trinh tw Trach nl.ljgm (nfgay am Vl??)
: thue hién Truwong | Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC s X
BL | chuyén hd so cho CNVPPKDD TTPVHCC | Y4ngay | 1/4ngay
A A . 1en 1A Lanh dao \ s
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPBKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thye hién tham dinh ho so theo quy| (.. 4o
B3 du}h va lap Phiéu chuyén thong tin dia CN VPDKDD 3,5ngay | 11 ngay
chinh
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ \
B4 | hghta vu tai chinh CNVPDKDD | 01 Nody | 02ngay
nghta vi it chinh cho ngadi si dung | Knong | Khong
B |npltd YY M CHI €0 DSUD SY WS 0 quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghiia vy tai chinh dén CNVPDKDD g 9
B6 |Chuyén thong bdo cho vién chire xirly | LA d80 g0 nay | 172 nga
yenthong Y| CNVPDKDD oey oey
gg |Hoan thién ho so, viet GCN va trinh| Viénchae | . 02 naa
Lanh dao CNVPDKDbbD ky GCN CNVPDKDD gay gay
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Thaoi gian thue hién
r A X l‘ oA
STT Trinh tuw Trich nhigm | _(ngay lam vigc)
: thuc hi¢n Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao \ X
BY | cNvPPKDD cNvPPKpp | 01Ngay | O1ngay
- Trudng hop nhan tai san gan lién voi
dat thué tra tien thué dat hang nam thi
thong bao bang van ban cho co quan
thué ve viéc cham dut quyén va nghia vu n ,
A 2 Aot b wn: L Vién chirc \ X
B10 |cua bén chuyén quyén s¢ hitu tai san gan 3/4ngay | 01 ngay
X ok N A 3k CNVPDKDD
lien vai dat trong hop dong thué dat.
- Hoém thién h()‘ so; Chinh ly, cap nhéat
bién dfmg vao h()v SO (jia chinh, co sé dir
li¢u dat dai, chuyén két qua
A SRR L. A A s Khoéng Khéng
B11 Tra két qua da giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am viée

10.2.Trwong hop thay d6i vé quyén sir dung dat xdy dung céng trinh
trén mit dat phuc vu cho viéc vin hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam,
quyén sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong
quyén sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh ciia phap luit vé quén ly, sir
dung tai san cong.

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Doi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

10.2.1. Poi véi to chirc, ca nhan nwée ngoai

Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
Trinh tw A
T i thye hi¢n Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC tai \ \
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | Y/4N9ay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
B3 |Thyc hién tham dinh hd so theo quy| Vién chuc 09 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
dinh va lap Phiéu chuyén thong tin dja| VPDKDD | 3,5 ngay
chinh gui co quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén théng tin| Lanh dao X .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2ngay | 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xdc dinh| Linhdao | 1/2 ngay .
BS nghia vu tai chinh VPDKDD 01 ngay
Couan e i v v i | rong |
Be [ng 1@ VU tal CA CHo NSUOL SU US| o hian Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; g thong béo Ve vige hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén VPDKDD g g
B7 |Chuyén thong bdo cho vién chic xirly | Lamnda0 1y poay | 179 nga
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén| Vién chiic 5 5
B8 | Lanh dao Phong BC vPDKPD | 92Ngay | 04ngay
B9 Kiém tra hd so, trinh Ladnh dao| Lénh dao 01 naa 02 naa
VPDKDD ky GCN Phong DC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao \ X
B0 \yppKDD vppKkpp | 0tngay | Olngay
- Truong hop nhén tai san gan lien véi
dat thué tra tien thué dat hang ndm thi
thong bao bang van ban cho co quan
thue ve viéc cham dut quyén va nghia vu A .
A 2 A e s oy Vién chuc X X
B11 |cta bén chuyén quyén s¢ hitu tai san gan 3/4 ngay | 01 ngay
A X P\ A 1A VPDKDD
lién voi dat trong hop dong thué dat.
- Hoém thién h()‘ s0o; Chinh ly, cap nhéat
bién dfmg vao h()v SO (jia chinh, co sé dir
li¢u dat dai, chuyén két qua.
1A  gx eas L. A A a Khong Khéng
B12 Tra ket. qua da giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc

10.2.2. P6i véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoai, cong
dong dan cw
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC 5 X
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y4Nn9ay | 1/4ngay
A A 1s 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDPD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thénq dinh @6 so theo quy Vién chire
B3 du}h va lap Phiéu chuyén thong tin dia CN VPDKPD 3,5ngay | 11 ngay
chinh
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 5 s
B4 | ghia vu tai chinh CNVPDKDpP | 01 Nngay | 02ngay
Co quan th}1.e xdc dinh va tho‘r‘lg l?ao thu Khong Khong
nghia vu tai chinh cho ngudi st dung | . , .
BS |2 .7 f A \ \ Co quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; guri thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén CNVPDKDbD g g
B6 |Chuyén thong bdo cho vién chire xit Iy Lanhdao 190 hoay | 172 nga
uyén thong bao cho vién ¢ Y | CNVPDKDD gay gay
Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| Vién chirc . .
B7 | Lanh dao CNVPDKDD ky GCN CNVPDKDD | 22 N9y | 04ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao s X
B8 | cNvPPKDD cNVPPKPD | 01N9ay | Olngay
- Truong hop nhén tai san gan lien véi
dat thué tra tién thué dat hang nam thi
thdng bao bang van ban cho co quan
thué ve viéc cham dut quyén va nghia vu A .
o A 2 R R’ Vién chuce 5 X
B9 |[cua bén chuyén quyén so hitu tai san gan 3/4ngay | 01 ngay
A ok A A 3A CNVPDKDD
lién voi dat trong hop dong thué dat.
- Hoém thién hé‘ s0; Chinh ly, cap nhat
bién dfmg vao h()v SO (jia chinh, co sé dir
li¢u dat dai, chuyén két qua
N ST x z A s Khoéng Khéng
B10 Tra két qua da giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige | lam vige

11. Pang ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin
phép co quan nha nwéc c6 tham quyén
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- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc
+ Trudng hop 2: Ddi voi cac xd mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé dieu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
17 ngay lam viéc.

11.1. Péi véi t6 chiec, ¢4 nhan nude ngoai

Thaoi gian thuc hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC 5 5
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | Y/4Ngay | 1/4ngay
A A . 1 1A Lanh dao X X
B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong BC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thdm dinh hd so theo quy A . 5
A A a2 A o Vién chirc 02 ngay X
B3 du}h va lap Phiéu chuyén thong tin dia VPDKDD 09 ngay
chinh
Xem xét, trinh Phiéu chuyén thong tin| Lanh dao \ .
B4 | xéc dinh nghia vy tai chinh Phong PC | /219 | O1ngay
g5 |Ky phicu chuyén théng tin xdc dinh| Lanhdao | 1/2ngay | o, -
nghia vu tai chinh giri co quan thué VPDKDD gay
Co quan th}l'e xdc dinh va thqr}g l:)ao thu Khong Khong
nghia vu tai chinh cho ngudi st dung 2| . . .
B6 |2 ..7 . . L X A \ . ~| Coquan Thu¢ | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao Ve vige hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén VPDKDD g 9
B7 |Chuyén thong béo cho vién chire xirly | A 80 g0 nay | 172 nga
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén| Vién chirc . .
B8 | Lanh dao Phong BC VPDKPD | 1PNy | 02ngay
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Lanh dao R R
B9 |vPPKDD ky GON Phong DC | /219y | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao 5 X
B0 1\ ppKDD vppkpp | Y2nedy | Olngay
Hoan thién ho so; Chinh 1y, cap nhat| (.. .
B11 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 3/4ngay | 01 ngay
Y . 21 A \ VPBKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
B12 |Tra két qua da giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tai | Khéng Khong
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Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
Trinh tw ‘n N R
T ’ thue hién Truong Truong
hop 1 hop 2
theo doi. TTPVHCC tinh thoi | tinh thoi
gian gian
2 N £ 07 ngay | 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige | 1am vige

11.2. Poi véi c& nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thaoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh tw thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC 5 5
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y/4n9ay | 1/4ngay
A A s LA Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thérr} dinh hé so theo quy Vian chire
B3 |dinh va lap Phi€u chuyén thong tin dia 02 ngay | 09 ngay
, - X CNVPDKDD
chinh gui co quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao X .
B4 | hghta vu tai chinh CNVPDKDD | 01 Noay | 02ngay
Co s e i g i, | g | o
p5 [ngha Vi a1 Al ¢ho NEuOl SU NS | o hian Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong béo vé vige hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén CNVPDKDD g 9
B6 |Chuyén thong béo cho vién chie xirly | - cannda0 g4 poay | 1/2 nga
uyén thong bao cho vién chic xtly | \vpprpp gay gay
g7 |Hoan thién h6 so, viét GCN va trinh| Vién chic 15naay | 03 naa
Lanh dao CNVPPKDD ky GCN CNVPPKDPD | > N9 gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . .
B8 | CNVPPKDD cNvPPKDD | 01N9ay | Olngay
Hgén thién hd 503 Chinh 1y, cdp nhat Vién chire
B9 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 3/4ngay | 01 ngay
SN . 21 A \ CNVPDKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
1A  gx eas L. A A a Khong Khéng
B10 Tra ket_ qua da giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian




42

Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tu Trich nhi¢m (n‘gz‘ty lam viéc‘)
T : thwce hién Truong Truong
hop 1 hop 2
2 N £ 07 ngay | 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam vic

12. Ping ky, cAp Gidy ching nhan d6i v6i trwong hop ho gia dinh, ca
nhan dang si dung dat khong ding muc dich da dwgc Nha nwéc cong nhin
quyeéen st dung dat truedc ngay 01 thang 7 nam 2014

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 12 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Déi voi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan

22 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién

S6 Trinh tur Trach nhiém (ngay lam viéc)
T : thuce hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC 5 5
BL | chuyén hé so cho CNVPDKDD TTPVHCC | /Angay | 1/4ngay
A A y s LA Lanh dao s s
B2 |Phan cong xu 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thim dinh 1 0 theo QUY g, g on | (| \
B3 |dinh va 1ap Phiéu chuyén thong tin dia 6,5ngay | 14 ngay
, i £ VPDKDD
chinh gui co quan thué
Ky phiéu chuyén théng tin xac dinh| Lénh dao 5 \
B4 | nghia vu tai chinh cNvPPKpp | O1n9ay | 02ngay
Coamniuéie b dbingbes) g | o
B5 [NgMa VY tal CIn o NEWOL SU QNS | oy qijan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh AN ian
nghia vu tai chinh dén CNVPPKDD g g
B6 |Chuyén thong bo cho vién chitc xir Iy | . -amn 480 |9 naay | 1/2 nga
uy ong bao cho vién chite Xt Iy | \x/ppK DD gay gay
B7 Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| Vién chuc 02 nai 03 naa
Lanh dao CNVPPKDD kj GCN CNVPPKDD gay 9ay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao \ X
B8 | cNVPPKDD cNvppkpp | O1Ngdy | O1ngdy
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cdp nhat| Vién chirc X .
B9 bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit| CNVPDKDD 3/4ngay | 01ngay
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Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tu Trach nhiém (ngay 1am viéc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
liéu dat dai, chuyén két qua
A L. A . .| CCVCMC Khong Khéng
B10 ;{f:olfjegiqua da giai quyet; thong ké va Tai tinh thoi | tinh thoi
' TTPVHCC gian gian
Téng théi gian gisi quyét TTHC 12ngay | 22 ngay
g stan glat quy lam viéc | lam viéc

nhan

13. Ding ky, cap Gidy ching nhan déi véi trudng hep chuyén nhwgng
dw an dau tw c6 sir dung dat

13.1. Trwong hop dat @é thuc hién dw 4n chwa dwoc cap Gidy ching

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong quéa 20 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: P61 voi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung cé diéu
kién kinh t¢ - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
30 ngay lam vigc.

Thoi gian thuce hién

thué vé viéc cham dirt quyén va nghia
vu ctia bén chuyén nhuong du an trong
hop dong thué dat dbi voi trudng hop
chuyén nhuong dy 4n dau tu co sir
dung dat dugc Nha nudce cho thué dat
thu tién thué dat hang nam

S6 Trinh twr Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT : thuc hién Truwong Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhéan hé so; hen ngay tra két qua; CCVCMC
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao Phong BC, TTI’DVH CC 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKDD.
N Lanh dao
B2 |Phan co r 1y ho i 1/4 nga 1/4 nga
an cong xur ly ho so Phong DC gay gay
Thim dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong du diéu
kién: Thong bao 1y do va tra ho so cho
nguoi yéu cau dang ky;
- Truong hop, hd so du diéu kién
chuyén nhugng: :
T2 Vién chu X X
B3 |+ Thong bdo bang vin ban cho co quan Vi’]glg})]; 09 ngay 15 ngay
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Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
+ Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Léanh dao X .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong DC 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao . X
BS | \ghta vu tai chinh vPDKPD | M2n9ay | Olngay
Co quan thué xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh cho nguoi su « | Khong tinh | Khdng tinh
BO dung dat; gui thong bao yé viéc hoan Co quan Thue thoi gian | thoi gian
thanh nghia vu tai chinh dén VPBDKDD
B7 |Chuyén thong béo cho vién chie xirly | LA da0 190 noay | 1/4nga
Hoan thién ho so, viét GCN va chuyén| Vién chic 5 X
B8 |1 anh dao VPDKDD vppkpp | 93ngay | 03ngay
B9 |Chuyén hé so dén Phong QLDD Lanh dao 1/4ngay | 1/4nga
uyén ho so dén Phong VPDKDD gay gay
B10 |Phan cong xir 1y hé Lanh dgo 1/4 nga 1/4 nga
an cong xur ly ho so Phong QLDD ngay ngay
Thim dinh hd so, trinh Lanh dao| Chuyén vién . X
Bl phong QLDD Phong QLPD | 02N93y | 03ngay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S&| Lanh dao . R
B12 NNMT Phong QLDD 01 ngay 02 ngay
B13 |Kiém tra, k§ GCN, chuyén VPDKDD Larlithdl\‘f/‘loTS" 0lngay | 02ngay
A A 11 A Lanh dao X .
B14 |Phan cong xu ly ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cip nhat e
A 2 s LA . : .| Vién chuc \ \
B15 |bién dong vao ho so dia chinh, co so 01 ngay 01 ngay
NS S 21K, VPDKbb
dir li¢u dat dai chuyén két qua
B16 Tra két qua da giai quyét; thong ké va CC’¥§MC Khéng tinh | Khéng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian | thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20ngay | 20 ngay
8 8 gial quy lam viéc lam viéc
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13.2. Truong hop dat dé thuc hién du an da dwoc cap Giay chieng nhan

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 vdi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung co di€u
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
18 ngay lam viéc.

Thaoi gian thyc hién

So Trinh tir Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT . thye hién Trudng Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhén hd so; hen ngay tra két qua;| CC,VCMC
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao Phong BC, Tai 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD. TTPVHCC
) Lanh dao
B2 |Phan c6 Tt 1y ho : 1/4 nga 1/4 nga
an cong xu 1y ho so Phong DC gay gay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong du diéu
kién: Thong bao 1y do va tra ho so cho
nguoi yéu cau dang ky;
- Truong hop, h0 so du diéu kién
chuyén nhugng:
+ Thong béo bang vin ban cho co quan A .
A A oA A , A \ ~ Vién chuic N N
B3 |thué vé viéc cham dut quyén va nghia 3 ngay 11 ngay
1A 2 . VPBKDbD
vu cua bén chuyén nhuong dy an trong
hop dong thué dat doi voi truong hop
chuyén nhuong du an dau tu co su
dung ‘dét du’qq N}}é nudc cho thué dat
thu tién thué dat hang ndm
+ Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao . .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay | 1/2 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ s
B> nghia vu tai chinh VPDKDD 1/2ngay | 1/2 ngay
Co quan thué xac dinh va théng béo R
N N e, Khong A
thu nghia vu tai chinh cho nguoi su Ll >. | Khong tinh
B6 SO R G .| Co quan Thué | tinh thoi e
dung dat; gui thdng bao vé€ viéc hoan ian thoi gian
thanh nghia vu tai chinh dén VPBDKDD g
B7 |Chuyén thong béo cho vién chire xirly | <amda0 |95 ngay | 1/2nga




46

Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT ’ thuye hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén| Vién chirc \ X
B8 | | anh dao Phong BC vPPKPD | O N9y | 02ngay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Léanh dao . .
BY | VPPKDD ky GCN Phong DC | Y/2Ngay | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao 5 5
B0y ppKDD vppKkpp | Y/2ngdy | 0lngay
Hoan thién ho so; Chinh ly, cap nhat A .
A an « 1A . : .| Vién chuc 5 X
B11 |bién dong vao ho so dia chinh, co s& 1/2 ngay 01 ngay
PN . 21k \ VPBKDbD
dir 1iéu dat dai chuyén két qua
A a am ian Ao A . .| CC\VCMC Khéng N
B12 ;l;]rélolzegiqua da giai quyét; thong ké va Tai tinh thoi Ii?lg?g ital1 Eh
TTPVHCC gian g
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 08ngay | 18 ngay
8 8 slat quy lam viéc lam viéc

14. Piang Ky tai san gan lién véi thira dat da dwoc cAp Gidy chimg nhin
hoic ding ky thay ddi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky, gia
han thoi han sé hitu nha ¢ clia t6 chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo
quy dinh ciia phap luat vé nha é ndi dung di ding ky

14.1. Trwong hop ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dat da
cap Giay chirng nhan, gia han thoi han sé hiru nha & cta t6 chire, ca nhan
nuwéc ngoai

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung co di€u
kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
18 ngay lam viéc.

14.1.1. Pdi véi té chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw .
TT : thuc hién Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két .
Bl |qua, chuyén hd so cho Phong PC, C%'\;s/l\:géal 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDbD
B2 |Phan cong xir 1y ho so Lanh dao 1/4 ngay




Thoi gian thwe hién

S6 Trinh tu Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
TT ! : thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Phong DC, 1/4 ngay
VPDKDD
Thuc hién thdm dinh I}é SO thgo
quy dinh va 13p Phiéu chuyén Vién chirc 5 \
B3 thong tin dia chinh gui co quan VPBKbb 03 ngay 10 ngay
thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong Lanh dao . .
B4 tin xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xéc ~ \
: - Lo . Lanh dao 1/2 ngay X
BS dmt} nghia vu tai chinh gtri co quan VPPKDD 01 ngay
thue
Co quan thué xac dinh va thong
bdo thu nghia vu tai chinh cho A A e
B6 |nguoi sir dung dat; giri thong bdo| Co quan Thué Kh?f‘g .tmh Kh?f‘g .tmh
X ia . \ - .. thoi gian thoi gian
ve viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh dén VPDKDD
Chuyén thong bao cho vién chirc Lanh dao 5 5
B7 it 1§ VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
gg |Hoan thién ho so, viet GCN va|  Vién chic 15 naa 02 naa
chuyén Lanh dao Phong PC VPDKDD 0 Ngay gay
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Lanh dao R R
BY |VPPKDD ky GON Phong DC l/2ngay | 01ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién Lanh dao . .
BIO | hire VPDKDD VPDKDD l/zngay | 01 ngay
Hoan thién hd so; Chinh ly, cap
nhat bién dong vao hd so dia chinh, Vién chirc X X
BLL I o s¢ dit ligu dit dai, chuyén kit|  VPDKDD 3/4 ngay | 01 ngay
qua
1o | Tr két qua da giai quyét; théng ké| CC,VCMC tai | Khéng tinh | Khong tinh
va theo doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
08 ngay 18 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

lam viéc

14.1.2. Pdi véi ca nhan, cong dong dan cu

S6
TT

Trinh tyw

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)
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Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC tai 5 X
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y4N9ay | 1/4ngay
A A o 1o 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xu ly ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thém dinh I}S so theo quy Vién chitc
B3 du}h va lap Phiéu chuyén thong tin dia CN VPDKDD 03 ngay 11 ngay
chinh
Ky phiéu chuyén théng tin xac dinh| Lanh dao , X
B4 |nghia vu tai chinh giri co quan thué cNvPPKPD | 01 N9dy | 02ngay
Co quan th}1.e xdc dinh va tho‘r‘lg l?ao thu Khong Khong
nghia vu tai chinh cho ngudi st dung | . , .
B5 L .. f X A \ . - | Coquan Thué | tinhthoi | tinh thoi
dat; guri thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén VPDKDD g g
B6 |Chuyén thong bdo cho vién chire xit Iy Lanhdgo |y /0 nay | 172 nga
uyén thong bao cho vién chue xtly | \vppkpD gay gay
Hoan thién hé so, viét GCN va trinh| Vién chic \ \
B8 | Lanh dao VPDKDD ky GCN CNVPDKDD | 12 N9y | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC| Lanh dao X X
BY | cnvPPKDD CNVPPKDD | 01Ngay | O1ngay
Hqém thién hd 503 Chinh ly, cap nhat Vién chirc
B10 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 3/4ngay | 01 ngay
Y ) L , CNVPDKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
1A  gx eas £ z A a .| Khoéng Khéng
B11 Tra két qua da giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tai tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc

voi ndi dung da dang ky

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qué 05 ngay lam viéc

14.2. Poi v6i trweong hop diang ky thay doi vé tai san gin lién véi dit so

+ Truong hop 2: P61 vdi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung co di€u

kién kinh té - x hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan
15 ngay lam viéc.

14.2.1. Poi véi to chirc, ca nhan nwée ngoai

S6
TT

Trinh ty

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)
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Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, | CC,VCMC tai . .
BL | chuyén hd so cho Phong DC, VPDKDD | TTPVHCC | Y/A4Nnoay | 1/4ngay
A A 1s 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thérr} dinh tlé so theo quy Vien chirc
B3 |dinh va 1ap Phiéu chuyén thong tin dia 01 ngay | 07 ngay
, . X VPDKDD
chinh gtri co quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao . X
B4 |xéc dinh nghta vu tai chinh Phong PC | 1219 | O1ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 1/2 ngay 5
BS | \ghia vu tai chinh VPPKDD 01 ngay
Coun b sie b bngbio by g | <o
Be |Lp @ VY tal G €0 MEUOL SU US| oy quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén VPDKDD g 9
B7 |Chuyén thong bo cho vién chic xirly | <annda0 94 naay | 172 nga
Hoan thién hd so, viét GCN va chuyén| Vién chirc . .
B8 | Lanh dao Phong DC vPDKPD | 01Nnody | 02ngay
Kiém tra hd so, trinh Lianh dao| Léanh dao 5 X
B9 |VPDKDD ky GCN Phong DC | Y/4Nngay | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC| Lanh dao X X
B10 VPDKDD VPDKDD 1/4 ngay | 01 ngay
ng‘ln thién ho 503 Chinh ly, cap nhat Vién chirc
B11 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 3/4 ngay | 01 ngay
Y . 21k , VPBKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
1A  gx eas X x A s .| Khoéng Khéng
B12 Tra két qua da giai quyéet; thong ké va| CC,VCMC tai tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . :
gian gian
Z N £ 05ngay | 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc

14.2.2. Poi véi ca nhan, nguwoi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai,
cOng dong dan cw

S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém

thuc hién

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)
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Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, | CC,VCMC tai . .
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y/4N9ay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDPD 1/4 ngay | 1/4 ngay
53 Ldinh i 1ip Phidu chuyén thon tin aja| V17 chie CN 09 nga
n P y gtn il yppkpp | 1,5 ngay gay
chinh
Ky phiéu chuyén thoéng tin xac dinh| Lanh dao \ 5
B4 nghia vu tai chinh giri co quan thué CNVPDKDD 1/2ngay | 01 ngay
Coun ulic b tonebio by | ong | oo
B5 |np @ VY fal Chllil ¢H0 NSOl U AWNS| ¢ quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; gui thong bao vé viéc hoan thanh ian ian
nghia vy tai chinh dén VPDKDD g 9
B6 |Chuyén thong bo cho vién chire xirly | 20 da0 1y 0 peay | 172 ngay
CNVPDKDD
B7 Hoan thién hd so, viét GCN va trinh| Vién chic 01 naa 02 naa
Lanh dao VPPKDD ky GCN CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC| Lanh dao X .
B8 | cNvPPKDD CNVPDKDD | Y2Ng3y | 01 ngay
Hgén thién hd 507 Chinh 1y, cdp nhat Vién chirc
B9 |bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 3/4 ngay | 01 ngay
Y . 21 A , CNVPDKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
N SR Lo A .~ .| CCVCMC Khoéng Khéng
B10 ;{]rjolaegi qua da gidi quyet; thong ke va Tai tinh thoi | tinh thoi
' TTPVHCC gian gian
Téng théi gian gidi quyét TTHC 05ngay | 15ngay
g thol glan giat quy lam viée | lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

1. Ting cho quyén sir dung (’ifit cho Nha nuéc hoic cong dong dan cu
hoac m¢ rong duwong giao thong doi voi trwong hep thira dat chwa dwge cap
Giay chirng nhan.

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viée

+ Truong hop 2: Déi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

Thoi gian thye hi¢n
S6 X Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT Trinh ty thue hién & h
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két .
Bl | qua, chuyén ho so cho Lanh dao CC, VEMC tai 1/4 ngay 1/4 ngay
. DA A x TTPVHCC
Phong Kinh té cap xa
. Lanh dao
B2 | Phan cong xir 1y ho so Ph@ng 1/4 ngay 1/4 ngay
Kinh té cap xa
- T chire thyc hién do dac chinh 1y
ban d6 dia chinh hodc trich do ban
do dia chinh; o
- Xem xét giai quyéet ho so theo
quy dl,nh x o :, | Chuyén vién
B3 |° Huong dan nguoi st dung dat Phong 09 ngay 19 ngay
thuc hiél} th1:1 tuc dépg }(}'I q‘ﬁt dai, Kinh t& c2p x3
tai san gan lién véi dat lan dau theo p
quy dinh. ’
- Chuyén h6 so dén CN VPDKDD
d§ cap nhét co s¢ dir liéu, chuyén
két qua ve CCMC
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd | Vién chirc . \
B4 | so dia chinh, co'so dit ligu dat dai | CN VPPKDD | L/2N9% | 1/2ngay
g5 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo | CCVCMC tai | Khdng tinh | Khong tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée lam viée
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