Phin I
NOI QUY

Piéu 1. Quy dinh ddi v6i thi sinh

1. C6 mat tai phong thi ding gid quy dinh, chdp hanh hiéu 1énh huéng
dan cua Hoi dong tuyén dung vién chirc. Trang phuc gon gang, vin minh, lich
su. Truong hop thi sinh du thi dpn cham qua 30 phdt tinh tir khi bat dau gio thi
van dap thi khong duoc du thi van dap.

2. Tuén thu moi hudng dan cta giam thi, giit trat tw va khong duoc hit

thuoc hodc str dung chat kich thich trong phong thi.

3. Xuat trinh Thé cin cudc cong dan hodc mot trong cac loai gidy to tiy

than hop. phap khac c6 dan anh dé giam thi phong thi va cac thanh vién Hoi
d6ng tuyén dung vién chuc kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi thudc ké, but viét va mot sd loai thudc
ma thi sinh dy thi c6 bénh an phai mang theo; khong dugc mang vao phong thi
dién thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuat
thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chtra dung, truyén tai
thong tin khac va céc loai glay t&, tai liéu o lién quan dén nodi dung thi.

5. Chi sir dung loai gidy cua Hoi dong tuyén dung vién chirc phéat cho thi
sinh dé chuan bj cho phan thi van dap.

6. Thi sinh chi dugc bdc thim cau hoi 01 1an, khi bc dé thi xong thi sinh
vé vi tri chuan bi noi dung dé tra 161 van dap, sau khi duoc can bd kiém tra, sat
hach kiém tra noi dung dé thi.

7. Thi sinh chuan bi ndi dung tra 10i cau hoi van dép trén gidy ctia Hoi
ddng tuyén dung vién chirc chuan bi sin va phat cho thi sinh. Chuan bi xong thi
sinh bao cdo v4i can bd kiém tra, sat hach dé 1én tra 101 vAn dap hodc khi hét
thoi gian chuan bi theo quy dinh can bd kiém tra, sat hach goi thi sinh 18n tra 101
van dap. Thi sinh phai ngimg chuan bi va 1én tra 10i van dap ngay khi can bo
kiém tra, sat hach tuyén bd hét thoi gian chuan bi. Thoi gian thi van dap 30 phat
(thi sinh c6 khéng qua 15 phut chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi).

8. Khi thi van dap xong, thi sinh ky xac nhan tham du thi vin dap, ndp
gidy chuan bi ndi dung tra 15i van dap va dé thi cho can bo kiém tra sat hach.

9. Khong duogc trao ddi véi ngudi khac trong thoi gian thi, khong duoc
trao doi gidy chuan bi ndi dung cau tra 1i van dap vdi thi sinh khac hodc co bat
ky mot hanh dong gian 1an nao khac. Nghiém cAm moi hanh vi sao chép, truyén
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tai thong tin c6 lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hozc nhan thong tin tir
ngoai vao phong thi.

10. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.

11. K& tir khi bdc tham cau hoi thi sinh khong dugc ra khoi phong thi; néu
thi sinh c6 dau, 6m bat thuong thi phai bao cho giam thi phong thi dé giam thi
phong thi bao cdo Trudng ban coi thi xem xét, giai quyet.

Piéu 2. Xir 1y vi pham ddi véi thi sinh dw thi

1. Khién trach

Giam thi phong thi 1ap bién ban, cong bb cong khai tai phong thi va ap
dung do61 vai thi sinh vi pham mot trong céc 161 sau:

a) C6 ¥ khong ngdi dung vi tri theo hudng dan cua giam thi;

b) Trao ddi véi ngudi khac di bi nhdc nhé nhung van khong chap hanh;

¢) Mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi &m, mdy anh, may vi
tinI}, cac phuong tién k§/‘ thuat thu, phat truyén tin, phuong ,tién sao luu dir liéu,
thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac va cac loai gidy to, tai licu co lién
quan dén ndi dung thi.

2. Canh cao

Giam thi phong thi lap bién ban, cong bb cong khai tai phong thi va ap
dung d61 vai thi sinh vi pham mot trong cac 161 sau:

a) Trao doi ndi dung thi hodc gidy chuin bi nodi dung cau tra 101 van dap
vO1 thi sinh khac;

b) Str dung tai liéu, dién thoai di ddng, may ghi am, may anh, may vi tinh
va cac phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir licu,
thict bi chira dung thong tin khac trong phong thi.

3. Pinh chi van dap

Truéng ban coi thi quyét dinh dinh chi thi di véi thi sinh vi pham da bi
1ap bién ban voi hinh thirc canh cao nhung van ¢6 tinh vi pham ndi quy hoéc thi
sinh ¢ ¥ gdy mat an toan, trat ty lam anh hudng dén phong thi. Viéc dinh chi thi
dugc cong bo cong khai tai phong thi.

4. Hity két qua van dap

’ Can cu vao bao cao cua Chu tich Hoi ’d(k)ng tuyén’dung vién chure, Giam
doc S¢ Tai nguyén va Moi truong huy bo ket qua thi doi vai thi sinh vi pham
16i: Thi ho hodc bi dinh chi thi.

5. Trir diém thi vin dap

a) Thi sinh bi khién trach s& bi trir 25% tong s6 diém thi van déap.

b) Thi sinh bi canh céo s& bi trir 50% tong s6 diém thi van dap.

~ ¢) Can ctr bién ban xtr 1y vi pham do giam thi phong thi 18p, Thu ky Hoi
dong bao cao Chu tich Hoi dong xem xét, quyet dinh viéc trr dieém doi voi
truong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan nay.
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6. Thi sinh vi pham noi quy, quy ché phai bi 1ap bién ban, gidm thi phong
thi va thi sinh vi pham cung phai ky vao bién ban. Sau khi 1ap bién ban va cong
b0 cong khai tai phong thi, gidm thi phong thi phai bado cdo ngay véi Truong ban
coi thi.

Truong hop thi sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi giam thi
phong thi moi nhimg nguoi ching kién cung ky xac nhan sy viée. Truong hop
nguoi ching kién duge moi khong ky xac nhan sy viée thi giam thi phong thi
van 13p bién ban va bdo cdo Trudng ban coi thi xem xét, quyét dinh.

7. Thi sinh ¢ y gay n}ét an toan, trat ty lam anh huong dén phong thi,
ngoai vi¢c bi dinh chi, huy két qua thi, tuy theo tinh chat, mic d6 con bi xtr ly
theo quy dinh cua phép luat hinh su.

Piéu 3. Quy dinh ddi véi thanh vién Ban kiém tra, sat hach va giam
thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Phai c6 mat tai dia diém thi dung gio quy dinh. Trang phuc gon gang,
van minh, lich su.

2. Thue hién dung chuc trach, nhiém vu duoc giao theo quy ché, noi quy.

3. Gitr trat tu, khong dugc lam viéc riéng; khong duoc hut thudc; khong
duoc sir dung cac loai do ubng c6 con hodc cac chat kich thich; khong duoc sir
dung dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky
thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bj chtra dung, truyén
tai thong tin khac trong phong thi.

4. Khong duoc trao doi riéng vai bat ky thi sinh nao trong thoi gian thi.

Piéu 4. Xir 1y vi pham d6i v6i nhirng nguwoi tham gia t6 chirc xét tuyén
vi pham ngi quy, quy ché

Ngu’O’i tham gia to chirc xét tuyén vién chtrc (thanh vién Hoi dong, thanh
vién cac bo phan giap viéc Hoi ddng, thanh vién T6 Thu ky) c6 hanh vi vi pham
ndi quy, quy ché xét tuyén ngoai viéc bi dinh chi lam cong tac lién quan den xet

tuyén vién chirc con bi xem xét xtr Iy ky luat theo quy dinh cta phéap luat vé can
b0, cong churc, vién chirc.

Phéan IT
QUY CHE

Muc 1
CONG TAC CHUAN BI TO CHUC XET TUYEN

Diéu 5. Cong tac chuin bi

1. Cham nhat truéc 05 ngay lam viéc tinh dén ngay t6 chirc xét tuyén
vong 2, Hoi dong c6 trach nhiém giri thong bao triéu tap thi sinh du thi van dap
tai vong 2. Noi dung thong bao triéu tap ghi rd thoi gian, dia diém lam thu tuc
du thi, thu 1 phi thi; thoi gian, dia diém t6 chirc thi; hinh thtrc thi, thoi gian to
chtre thi van dap va cac ndi dung khac lién quan.
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2. Trudc ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi dong co trach
nhiém niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh, theo phong thi, so d6 vi tri
cac phong thi, ndi quy, hinh thurc, thoi gian thi déi véi tung phan thi, mon thi tai
dia diém t6 chirc.

3. Trudc ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky
Ho1 dong phai hoan thanh céc cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; danh sach thi sinh ky xac nhén tham du
thi van dap.

b) Cac loai bién ban, gé)m Bién ban giao nhan dé thi, dap an tir Ban dé thi
cho Chu tich Hoi dong tuyen dung vién chirc; bién ban giao nhan dé thi, dap an
tir Chu tich Hoi dong tuyen dung vién chirc cho Trudng Ban kiém tra, sat hach;
bién ban giao nhan dé thi, dap an tir Truong Ban kiém tra, sat hach cho cic
thanh vién Ban ki€m tra, sat hach; bién ban xac nhan tinh trang tai dung dé thi,
dap an trude khi cat tai dung dé thi, dap an; bién ban xur Iy vi pham noi quy, quy
ché thi; bién ban giao nhan két qua thi van dap va cac loai bién ban khac phuc
vu cho cong tac tuyén dung vién chirc.

b) Thé cua thanh vién Ho1 déng, Ban coi thi, bd phan phuc vu ky thi. Thé
cua Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban coi thi in day du ho
tén va chirc danh. Thé cta céac thanh vién khac chi in chure danh.

Piéu 6. Cong tic xay dung dé thi

1. Khu vuc 1am dé thi va cac yéu cau bao mat:

a) Dé thi, cau hoi thi, dap an dé phuc vu riéng cho ky tuyén dung vién
chtrc chua sur dung thude bi mat nha nudec do Mat. B¢ thi, cau hoi thi duoc giai
mat ngay sau khi két thuc budi thi cua ndi dung thi, phan thi, mon thi d6; dap an
dugc giai mat sau khi két thic vi¢c cham thi.

b) Viéc xay dung dé thi, cdu hoi thi, dap an phai duoc thyc hién tai dia
diém an toan, bi¢t 1ap, dugc bao v¢, c6 day du phuong tién bao quan, phong
chay, chita chay.

¢) Cac thanh vién tham gia 1am dé thi, cau hoi thi, dap an déu phai cach ly
v61 bén ngoai tir thoi diém tap trung lam de thi cho dén khi két thuc viéc thi van
dap tai vong 2. Trong truong hop can thiét, dugc su dong y bang van ban cua
Trudng ban dé thi thi cac thanh vién méi dugce phép ra ngoai hodc lién hé voi
bén ngoai bang dién thoai c6 dinh hodc di dong, khi n6i chuyén phai bat loa
ngoai, c6 ghi am va dudi sy giam sat hodc ching kién ctuia thanh vién Ban giam
sat va cua dai dién co quan cong an.

d) Phong bi dung dé thi, cau hoi thi, dap an dé giao, nhan, van chuyén tu
noi lam dé thi ra bén ngoai phai dugc lam bang giay c6 du do bén, kin, toi va
dugc dan chat, khong bong mép, dugc ni€ém phong.

d) Toan bd qua trinh giao, nhan, van chuyén dé thi, cau hoi thi, dap an
phai dugc giam sat boi thanh vién Ban giam sat va dai dién co quan cong an; cac
phong bi dung dé thi, cau hoi thi, dap an phai dugc bao quan trong thung lam
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bénquim loai c6 khoa va dugc niém phong trong qua trinh giao, nhén, van
chuyén.
e) May méc va thiét bi tai noi 1am d¢ thi du bi hong hay khong dung dén,

chi duoc dua ra ngoai khu vire cach ly sau thoi gian két thiic viée thi van dap tai
vong 2.

2. Yéu cau khi xdy dung dé thi:

a) Bam bao chinh xac, khoa hoc, 161 van, cau chir rd rang.

b) Dé thi phai ghi 15 c6 chit “HET” tai diém két thuc dé thi va phai ghi o
cO may trang (do1 véi dé thi cé tir 02 trang tro 1én)

¢) Noi dung van dap phai can cr vao yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyen
phai danh gia dugc kién thire, k§ nang, trinh d6 va kha nang cua nguoi du tuyén.

Phuong thirc chAm diém van dap phai duogc Chu tich Hoi dong tuyén dung vién
chtrc phé duyét trude khi thue hién.

Piéu 7. T6 chirc khai mac

1. Trude khi bat dau xét tuyén vong 2 phai t chic 18 khai mac.

2. Trinh tu t6 chtrc 18 khai mac nhu sau: Chao co; tuyén b6 1y do; gidi
thi¢u dai bleu cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyen dung vién chir;
cong bd quyét dinh thanh lap Ban giam sat; cong bd quyét dinh thanh 1ap Ban
coi thi; cong bo quy€t dinh thanh 1ap Ban kiém tra, sat hach; Chu tich Hoi dong
tuyén bo khai mac; Thu ky Ho1 dong pho bién ké hoach t6 chirc, nd1 quy.

Piéu 8. To6 chirc hop Ban kiém tra sat hach

1. Trgéc khi to chtrc thvi Vér} dép, TI,'u’(”)'ng Ban kiém’ tra, sat hach to chirc
hop ‘Ban kiém tra, sat hach dé pho bién ké hoach, quy ché, nd1 quy, nl}iém vu,
quyén han, trach nhi€ém cua cac thanh vién Ban kiém tra, sat hach; thong nhat
cég hu:('mg dan can thiét dé giam khao biét, thyc hi¢n dé hudng dan cho thi sinh
thong nhat thuc hién trong qua trinh thi.

2. Truong hop céq thiét, khi két thuc thi van dap, Trudng ban kiém tra, sat
hach t6 churc hop Ban ki€m tra, sat hach dé rut kinh nghiém.

Picu 9. Cach bd tri, sip xép trong phong thi van dap

Phong thi dugc b tri béqn cho cac thi sinh chuan bj tra 101 sau khi bbc
tham ngau nhién cau hoi dé chuan bi ndi1 dung tra 161 va ban dé hoéi thi van dap.

) Muc2
TO CHUC THI VAN DAP

Piéu 10. Cong tic chuin bi dé thi

1. Phai bao dam c6 sd du so véi sb lurong thi sinh duoc triéu tap du xét
tuyén theo tung vi tri tuyén dung dé thi sinh boc tham ngau nhién. Hoi dong st
dung céau hoéi van dap phai bao dam nguyén tac thi sinh da rut ngau nhién dugc
cau héi nao thi khong st dung lai tai budi thi do.
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2. Thoi gian nhan ban giao dé thi van dap do Chu tich Hoi dong tuyén
dung vién chtrc quyét dinh, bao dam hoan thanh trudc gio hop Ban kiém tra, sat
hach dé phan cong thanh vién ban kiém tra, sat hach hoi thi van dap it nhat 30
phut.

Kiém tra sd luong thi sinh ctia timg phong thi, timg vi tri viéc lam dé to
chtrc phan phdi dé thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, vi tri viéc lam va sd lugng
dé thi vao timng thi dung dé thi trudc khi dong goi dé thi. Pong goi dung s
lugng dé thi & tai dung d¢é thi, da s6 lugng dé thi cho timg phong thi vén dap.

Khi van chuyén, ban giao dé thi tir Trudng ban dew thi cho Chu tich Hoi
dong tuyén dung vién chirc, sau do Chu tich Hoi dong tuyén dung vién chuc ban
giao cho Trudng ban ki€m tra, sat hach, d€ thi phai dugc bao quan trong thung
lam bang kim loai, c6 khoa va dugc niém phong; khi ban giao phai 1ap bién ban
c6 sy chung kién cta Uy vién kiém Thu ky Hoi dong, thanh vién Ban giam sat,
thanh vién Ban coi thi va dai dién co quan cong an.

Piéu 11. Gidy chuin bi ndi dung tra 10i van dap

Thi sinh sir dyng thong nhat mot loai gidy dé chuén bi ndi dung tré 10i van
dap do Hoi dong tuyén dung vién chirc phat ra, c6 chir ky cua thanh vién Ban
kiém tra, sat hach hoi thi van dap va dong dau treo ciia S& Tai nguyén va Moi
truong.

Pi¢u 12. X4c nhén tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Thanh vién Ban kiém tra, sat hach moi 02 dai dién thi sinh kiém tra
niém phong phong bi dung deé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi
dugc niém phong theo quy dinh.

2. Truong hop tai dung dé thi bi mat dau niém phong hogc c6 dau hiéu
nghi ngo khac, thanh vién Ban kiém tra, sat hach 1ap bién ban (c6 xac nhan cua
02 dai dién thi smh) ddng thoi thong bao Truong ban kiém tra, sat hach dé bao
c4o Chu tich Hoi dong xem xét, giai quyét.

3. Truong hop sau khi da mé dé thi, néu phat hién dé thi co 16i (de thi c6
sai sot, nham dé¢ thi, thiéu trang, nham trang) thi thanh vién Ban ki€ém tra, sat
hach phong thi van dap phai thong bao ngay cho Truong ban kiém tra, sat hach
dé 1ap bién ban; dong thoi Truong ban ki€m tra, sat hach phai bao cao ngay Ién
Chu tich Ho1 dong dé xem xét gidi quyét.

Piéu 13. Cach tinh thoi gian thi van dap

Thoi gian thi duoc tinh bat dau tir khi thi sinh thyc hién vige tra 10i van
dap (thoi gian thi van dap 30 phut; thi sinh c6 khong qua 15 phuat chuan bi,
khong tinh vao thoi gian thi).

Piéu 14. Giam sat ky tuyén dung vién chirc

1. Giam d6c S¢ Tai nguyén va Moi trudng phai thanh 1ap Ban giam sat ky
tuyén dung vién chirc gdm: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khong bd tri nhitng nguoi tham gia 1am thanh vién Hoi dong, thanh
vién cac b phan giup viéc cia Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky lam thanh vién
Ban giam sat.
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3. Khong bb tri nhitng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cua
ngudi du tuyén dung vién chtc hodc cua bén vo (chdng) cia ngudi du tuyén
dung vién chirc; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi cua ngudi dy tuyén dung
vién churc hodc nhitng ngudi1 dang trong thoi han xtr Iy ky luat hodac dang thi
hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Ban giam sat.

4. No1 dung giam sat gom: Viée thyc hién cac quy dinh cua phap luét vé
t6 chirc ky tuyén dung vién chuc; vé thuc hién quy che va ndi quy; veé thuc hién
chtre trach, nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dong tuyen dung vién chirc va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gitp viéc cua Hoi déng tuyén dung vién chuc.

5. Pia diém giam sat: Tai noi lam viéc cua Hoi dong tuyén dung vién
chtrc va cac Ban giup viéc ciia Hoi dong tuyén dung vién chirc.

6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi van dap trong thoi
gian t6 chirc thi; c6 quyén nhac nho thi sinh, giam thi phong thi, giam thi hanh
lang, cac thanh vién Ban kiém tra, sat hach, cac thanh vién khac Hoi déng va
thanh vién cac bd phan giup viéc cua Hoi ddng trong viéc thuc hién quy ché va
ndi quy; duoc quyén yéu cau giam thi phong thi 1ap bién ban d6i véi thi sinh
trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy (neu cO).

7. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén 1ap bién ban trong trudng hop
thanh vién Hoi dong, thanh vién cac bo phan gitp viéc cua Hoi dong, To Thu ky
gitip viéc vi pham ndi quy, quy ché va dé nghi Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi
truong xem xét, xur 1y hanh vi vi pham d6 theo quy dinh cia Pang va cua phap
luét vé can bo, cong chtrc, vién chuec.

8. Truong hop thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién ding chuc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi¢p vao cong viéc cia cac thanh vién Hoi déng
hoac cua cac thanh vién b phan gitp viéc cua Hoi déng voi1 dong co, muc dich
ca nhan thi thanh vién Hoi déng hoac thanh vién by phan giup viéc cua Hoi
dong co quyén dé nghi Trudng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu;
dong thoi Truong ban giam sat c6 trach nhiém bao cdo Giam doc So Tai nguyén
va Moi truong xem xét, xur 1y trach nhi¢m theo quy dinh cia Pang va cua phap
luét vé céan bo, cong chtc, vién chuec.

Piéu 15. Giai quyét khiéu nai, to cao

1. Trong qua trinh t6 chuc ky tuyén dung vién chirc, truong hop co don
thu phan anh, klen nghi, khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong tuyen dung vién chirc
xem xét giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Truong hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao vé cac
ndi dung lién quan dén ky tuyén dung vién chirc sau khi Hoi dong tuyen dung
vién chirc da giai thé thi So Tai nguyen va Moi trudng xem xét, giai quyét theo
quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t cdo.

Piéu 16. Luwru trir tai liéu

1. Hb s0, tai liGu vé ky tuyén dung vién chirc, bao gdm: Cac van ban vé to
chuc ky tuyén dung vién chirc cia nguoi ding dau co quan, don vi c6 thAm
quyén t6 chirc; cac vin ban cua Hoi dong tuyén dung vién chirc trong qué trinh
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td chuc thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi d@)ng; danh sach téng hop nguoi
du diéu kién du tuyén vién chirc; bién ban ban giao dé thi, dap an; bién ban xac
dinh tinh trang niém phong dé thi, dap an; bién ban ban giao két qua van dap;
bang tong hop két qua thi; bién ban lap vé cac vi pham quy ché, noi quy (néu
c0), quyét dinh cong nhan két qua thi, quyét dinh giai quyét khiéu nai, td céo
(néu co) va cac loai bién ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén dung
vién chrc.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thic ky tuyén dung vién chirc,
Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém ban giao toan bo ho so, tai liéu
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay kém theo cac tui dung két qua xet tuyen con
nguyén niém phong cho luu trit cia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung
vién chirc dé t6 chirc luu trit theo quy dinh cta phép luat vé luu trit...
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